Zarzadzenie Nr 8/2022
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 18.03.2022 r.

w sprawie ustalenia kryteriow zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania
przez Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie § 7 ust. 1 i § 8 pkt 3, 5, 6 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr 125/2016 Zarzadu Powiatu
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 7 kwietnia 2016 r. w sprawie przyjgcia regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim oraz na podstawie art. 41 ust. 1 pkt. 4a, 4b i 4c
oraz art. 44 ust. 1 i 2 i art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100 z pdzn. zm.), zarzgdza sig, co nastepuje:

§1 Ustala sig:

1. Kryteria zwrotu kosztow przejazdu 1 zakwaterowania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowe;j.
§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§4 Traca moc Zarzadzenia Nr 4/2015 z dnia 29.01.2015 r. oraz Nr 14/2015 z dnia 28.05.2015 r. Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 8/2022
zdnia 18.03.2022r.

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

Kryteria zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

Rozdzial I
Postanowienia ogé6lne
§1
1. Zwrot kosztow przejazdu oraz zakwaterowania dokonywany bedzie zgodnie
Z postanowieniami:
1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. Uz2021r., poz. 1100 ze zm.),
2) Niniejszych Kryteriow,
2. Koszty przejazdu i zakwaterowania sg swiadczeniami fakultatywnymi podlegajacymi
limitowaniu w ramach $rodkéw okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.
Rozdzial 11

Zwrot kosztow przejazdu

1.

)

2)

§1

Urzad moze dokonywaé przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j,
lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych lub odbywania zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktéra
speinia tgcznie nastgpujgce warunki;

Na podstawie skierowania Urz¢du podje¢ta zatrudnienie lub inng prace zarobkows,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana na zajgcia z zakresu
poradnictwa zawodowego 1 dojezdza do tych miejsc;

Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za praceg.

§2

. Urzad moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, catosci lub czgsci

poniesionych przez skierowanego bezrobotnego lub poszukujacego pracy okreslonego
w art. 43 w/w ustawy, kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie.

Urzad moze wyrazi¢ zgod¢ na sfinansowanie, w formie zwrotu, poniesionych przez
bezrobotnego lub inne podmioty uprawnione kosztdw przejazdu na egzamin
umozliwiajacy uzyskanie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien
zawodowych lub tytuléw zawodowych.

Zwrot kosztow przejazdu na szkolenie nie przystuguje osobie, ktéra nie ukonczyla
szkolenia, z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem nieukonczenia szkolenia bylo podjgcie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;.
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§3

. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie w przypadku pozytywnego rozpatrzenia

wniosku osoby uprawnionej (druk wniosku stanowi Zalgcznik nr 1) i/lub zawarcia
przedmiotowej umowy.

Wniosek w sprawie zwrotu kosztow przejazdu mozna skiada¢ jednorazowo
w siedzibie Urzedu w ciagu 7 dni od daty podjecia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej badz w okresie odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych.
W przypadku szkolen lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego wniosek nalezy
zlozy¢ w ciggu 7 dni od daty zakonczenia szkolenia lub zajeé.

Maksymalna kwota zwrotu kosztéw przejazdu moze wynosi¢ 250zt, nie wiecej jednak
niz koszty faktycznie poniesione. Urzad nie bedzie dokonywal zwrotu kosztéw
w wysokosci mniejszej niz 50,00zt

Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany w zwiazku z kosztami poniesionymi na
przejazd najtanszym Srodkiem transportu zbiorowego — PKS, PKP, BUS, komunikacja
miejska (konieczne jest posiadanie biletu miesigcznego, okresowego, jednorazowego -
jezeli termin szkolenia uniemozliwia wykupienie biletu miesigcznego/okresowego).
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie w okresach miesigcznych z dotu
w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.

W  przypadku przyznania zwrotu kosztow przejazdu, w celu ubiegania si¢
o comiesigczng refundacje kosztow przejazdu nalezy skladaé rozliczenie, na
odpowiednim druku), w terminie do dziesiatego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, ktérego refundacja dotyczy.

W przypadku zwrotu kosztow przejazdu za niepelny miesigc zwrot naliczany bedzie
proporcjonalnie do liczby dni, za ktére zwrot przystuguje, wedlug nastgpujacego
wzoru: Zwrot kosztow przejazdu = cena biletu miesigcznego/przyznana kwota zwrotu
dzielona przez 30 dni i mnozona przez liczb¢ dni faktycznie uprawniajacych do
przyznania zwrotu (odbywania stazu/szkolenia).

Zwrot kosztow przejazdu nie bedzie dokonywany w przypadku niewlasciwego
udokumentowania poniesionych kosztow (np. nieczytelny bilet)

Rozdzial 111
Zwrot kosztow zakwaterowania

1.

D

2)

3)

§1

Urzad moze dokonywaé przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow zakwaterowania
osobie, ktdra spelnia facznie nastgpujace warunki;

Na podstawie skierowania Urz¢du podjela zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa,
staz, przygotowanie zawodowe doroslych poza miejscem zamieszkania
w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu i powrotu do miejsca stalego zamieszkania
$rodkami transportu zbiorowego wynosi {acznie ponad 3 godziny dziennie;

Mieszka w hotelu lub w wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu
miejscowosci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng pracg zarobkowa, odbywa staz
lub przygotowanie zawodowe dorostych;

Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowigzujacego w miesigcu, za ktdry jest
dokonywany zwrot kosztéw zakwaterowania.



§2

1. Urzad moze sfinansowaé¢, w formie zwrotu, koszty zakwaterowania i wyzywienia
bezrobotnego i poszukujacego pracy okreslonego w art. 43 w/w ustawy skierowanego
na szkolenie odbywane poza miejscem zamieszkania, jezeli wynika to z umowy
z instytucjg szkoleniowa.

2. Zwrot bedzie przyznawany instytucji szkoleniowej w wysokosci 100% kalkulowanych
kosztow, zgodnie z zawarta umowa, nie wyzszej jednak niz 300,00zt miesigcznie.
Wylgcznie w uzasadnionych wypadkach Urzad moze wyrazi¢ zgode na zwrot
wyzszych kosztéw zakwaterowania.

3. Zwrot nie przystuguje za okres nieobecnosci skierowanego na szkoleniu.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§1

1. Od kwot wyptaconych z tytulu kosztéw przejazdu oraz kwot zakwaterowania nie
odprowadza si¢ zaliczki na podatek dochodowy.

2. Urzad rozpatrujgc wniosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu lub
zakwaterowania moze zada¢ zlozenia dodatkowych wyjasnien i/lub przedlozenia
dodatkowych dokumentdéw na potwierdzenie danych zawartych we wnioskach.

3. Osoba uprawniona ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przedstawia pisemne oswiadczenie
0 miejscu zamieszkania (na odpowiednim druku).

4. Ostateczna decyzja w sprawie przyznania zwrotu kosztow nalezy do Dyrektora
Urzedu. Zastrzega si¢ mozliwos¢ odstepstwa od zapiséw okreslonych w kryteriach,
jezeli decyzja Dyrektora podyktowana bedzie sytuacja losowa niezalezng od
Whioskodawcy lub bedzie tego wymagat szeroko rozumiany dialog spoteczny.

Rozdzial V
Zalgcezniki
§1
1. Whniosek o zwrot kosztow przejazdu w zwigzku ze skierowaniem na staz;

2. Rozliczenie miesigcznych kosztow przejazdu poniesionych w zwigzku ze
skierowaniem na staz/szkolenie;

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu w zwigzku ze skierowaniem na szkolenie;

4. Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace miejsca zamieszkania.
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Aleksandréw Kujawski,........cccooviviiiiinn.

Adres
e R
..................... S
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim
Whiosek

Zgodnie z art. 45 ust. 1 pkt. 11 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2021, poz. 1100 z p6ézn. zm.) w zwigzku
z podieciem W anI ... o mmsamimsrssasEs

e odbywania stazu®,
e zatrudnienia / innej pracy zarobkowej*,

w wyniku skierowania przez Powiatowy Urzgd Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
wnioskuje o dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca zatrudnienia w wysokosci .................. SROWEIE 52050 cinsanisssicisiiussonasentdiia

czytelny podpis wnioskodawcy
Zataczniki do wniosku:

1. Kopia umowy o prace lub innych uméw zarobkowych (nie dotyczy oséb odbywajacych staz).

2. Zaswiadczenie o wysokoéci miesigcznego wynagrodzenia brutto (nie dotyczy osob odbywajacych staz).

3. Oryginal biletu miesigcznego potwierdzajacego poniesione koszty przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca zatrudnienia.

Uwaga !ll
Szczegbtowe warunki zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia okrefla umowa.

Wypelnia Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

Przyznano zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu w wysokosci:
z} za okres
(stownie: ___ , , i : )

Zatwierdzam



miejscowosc, data

........................................................

.........................................................

(PESEL)
Powiatowy Urzgd Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

ROZLICZENIE
miesiecznych kosztéw przejazdu poniesionych w zwigzku ze skierowaniem
na staz

W MIBBIGON <o sisnvsinssinscsinss 2022 r. z tytutu dojazdu na staz i powrotu poniostem

(am) koszty W WYSOKOSCI ......rrrvcvuvecericsscsrccecsisnccnne. .zh

Kwota powyzsza wynika z przejazdu w rozliczanym miesigcu z miejsca

FARNERERRNNNEN .. oo et S e v v R A T RN K A AR A e
(adres zamieszkania)

O MIEJSCA STAZLL ...ttt et

(miejsce stazu)
i powrotu najtaiiszym, dogodnym s$rodkiem transportu, obslugiwanym przez
przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego to jest:

(nazwa przewoznika)
Jednoczesnie o$wiadczam, ze/*;
- nadal odbywam staz,
Nalezng mi kwote refundacji zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca zamieszkania
i powrotu/* prosze przekazac na moje konto:

.......................................................................................

L -

.......................................

/* niepotrzebne skresli¢

W zataczeniu :
- Oryginat biletu miesigcznego oraz KSEROKOPIA LISTY OBECNOSCI



Powiatowy Urzad Pracy
ul. Przemystowa 1, 87 — 700 Aleksandréw Kujawski
Tel./Fax 54 282 4696,

www. pup-aleksandrowkujawski.pl, tai@praca gov.pi Powiatowy Urzad Pracy

w Aleksandrowne K.
B e e
(lm'el namsm ..............................
(adres zamieszkania) Dyrektor
PESEL..civssuisssiiassssnmnsiins Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

WNIOSEK
o refundacje faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

Na podstawie art. 41 ust. 4b i art. 108 ust. 1 pkt 12 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1100 z pdin. zm.) wnosze
O POTUNUACHR 78 ORTBS ;.o usmssiscassssnssunsiinmsiinsminsssinss kosztow przejazdu (z miejsca zamieszkania

i powrotu) do miejsca odbywania szkolenia w wysoKOSCi «.uvevveniiniiiiiaiiniinnnaens zt.

W zataczeniu przedktadam:
- bilety dogodnego srodka transportu zbiorowego (PKS, PKP, BUS) z jednego dnia;
- oryginaf imiennego biletu miesiecznego*;

Jednoczesnie oswiadczam, ze:
W MiesigCu......ccurverunnn. uzyskatem wynagrodzenie W WySOKOSCi ......c.cceeevueveeeeencinnnnnnn. >
nie uzyskatem zadnego dochodu;*

Whnioskowang kwote prosze przekazac na rachunek bankowy:

(nazwa banku i numer rachunku)

Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 z p6in. zm.), ktory stanowi: ,Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowéd w
postgpowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde
lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.”

............................................

* wiasciwe zaznaczy¢ /Podpis Wnioskujgcego/

Wypetnia Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie Kujawskim:
Przyznano zwrot kosztéw | h?zéjazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejséa zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego w miejscu

ZA OKIBS .o eeeeeees .
il srsisssse . )

Zatwierdzam



Powiatowy Urzad Pracy

ul. Przemysiowa 1, 87 — 700 Aleksandrow Kujawski

Tel./Fax 54 282 4696,
http://aleksandrowkujawski.praca.gov.pl, toal@praca.gov. Povaatowy Urzad Pracy
w Aleksandrowie Kuj.
B3 17 B et
ii-m-ig-i. nazwisko)
(adres zamieszkania) Dyre ktor
PESEL i Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a

ZAMEIAOWADNIAL oo e i o i taits e vl s st soa s e o e e R b e S S B SR S S s M e o S el T

o$wiadczam, ze w okresie 0d ............ccieiiiiiiiiininenn do o mieszkatem/am pod adresem

(Podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



