
Zarzqdzenie Nr 812022
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

z dnia 1E.03.2022 r.

w sprawie ustalenia kryteri6w nvrotu koszl w pnejazdu i zakwaterowania
przez Powiatowy Un4d Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

NapodstawieSTust. I i$ 8 pkt 3,5,6 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Alekandrowie Kujawskim, stanowiqcego zal4cmik do Uchwaly nr 12512016 Zarz4du Powiatu
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 7 kwietnia 2016 r. w sprawie przyjgcia regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzgdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim oraz na podstawie art. 41 ust. I pkt. 44 4b i 4c
oftz^rt.44 ust. I i2 iart.45 ustawy z dnia20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia iinstytucjach
rynku pracy (Dz. U. 22021 r. po2. 1100 z p6in zm.), zarz4dza sig, co nastgpuje:

$l Ustala sig:

l. Kryteria zwrotu kosz6w przejazdu i z^kwaterowania przez Powiatowy Urz4d Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowi4ce zal4cznik do niniejszego zarz4dzenia.

$2 Wykonanie zarz4dzenia powierza sig Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej.

$3 Zarz4dzenie rvchodzi w 2ycie z dniem wydania.

$4 Trac4 moc Zarzqdzenia Nr 4/2015 z dnia 29.01.2015 r. oraz Nr l4DOl5 2dnia28.05.2015 r. Dyrektora
Powiatowego Urzgdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.
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zalEcznik do zatzEdzenia Nt 8/2022
z dnia L8.O3.2O22 r.
Dyrektora PowiatoweBo Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

Kryteria zwrotu koszt6w przejazdu i zakwaterowania przez Powiatowy Urz4d Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

Rozdzial I
Postanowienia o96lne

Rozdzial II
Zwrot koszttiw przejazdu

s1

l. Zwrot koszt6w przejaz&a oraz zakwaterowania dokony'rvany bgdzie zgodnie
z postanowieniami:

1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U 22021r. , poz. 1100 ze ztn.),

2) Niniejszych Kryteri6w,
2. Koszty przejazdn i zakwaterowania s4 Swiadczeniarni fakultatywnymi podlegaj4cymi

limitowaniu w ramach Srodk6w okre5lonych w planie finansowym Funduszu Pracy.

s1

l. Urz4d mo2e dokonywa( przez okres do 12 miesigcy zwrotu koszt6w przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
llub przez okes odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych lub odbywania zajgt, z zakrest poradnictwa zawodowego osobie, kt6ra
spelnia lqcznie nastgpujqce warunki;

1) Na podstawie skierowania Urzgdu podjgla zatrudnienie lub inn4 pracg zarobkow4,
przygotowanie zawodowe doroslych, staz lub zostala skierowana na zalgcia z zal<resu
poradnictwa zawodowego i doje2dia do tych miejsc;

2) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przych6d w wysokoSci nieprzekraczajqcej 200%
minimalnego wynagro&enia za pracg.

s2
l. Urz4d moie .uqyrazit, zgodg na sfinansowanie, w formie zwrotu, caloSci lub czg3ci

poniesionych przez skierowanego bezrobotnego lub poszukuj4cego pracy okeSlonego
w art. 43 w/w ustawy, koszt6w z tSrtulu przejaz&t na szkolenie.

2. Un4d mo2e -u,ryrazit zgodg na sfinansowanie, w formie zwrotu, poniesionych przez
bezrobotnego lub inne podmiof uprawnione koszt6w yzejazdu na egzamin
umoZliwiaj4cy uzyskanie Swiadectw, d1plom6w, zaSwiadczef,, okreSlonych uprawnieri
zawodowych lub tytul6w zawodowych.

3. Zwrot koszt6w przejazdu na szkolenie nie przysfuguje osobie, kt6ra nie ukoriczyla
szkolenia, z wyjqtkiem sytuacji, gdy powodem nieukoriczenia szkolenia bylo podjgcie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dzialalnodci gospodarczej.

e1



s3

sl

1,. IJrz4d mo2e dokon)"wai przez okes do 12 miesigcy zwrotu kosZ6w zakwaterowania
osobie, kt6ra spelnia l4cznie nastgpuj4ce warunki;

1) Na podstawie skierowania Urzgdu podjgla zatrudnienie lub inn4 pracE zarobkow4,
slaZ, przygotowanie zawodowe doroslych poza miejscem zamieszkania
w miejscowoSci, do kt6rej czas dojazdu i powrotu do miejsca stalego zamieszkania
Srodkami transportu zbiorowego wynosi lqcmie ponad 3 godziny dziennie;

2) Mieszka w hotelu 1ub w wynajgtym mieszkaniu w miejscowoSci lub w pobliZu

miejscowoSci, w kt6rej jest zatrudniona, wykonuje inn4 pracg zarobkow4, odbyrra staz
lub przygotowanie zawodowe doroslych;

3) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przych6d w wysokoSci rieprzektaczaj4cej 200%
minimalnego wynagrodzenia za ptace obowiqzuj4cego w miesi4cu, za kt6ry jest

dokonywany zwrot koszt6w zakwaterowania.

1. Zwrot kosZ6w przejazdu dokonywany bgdzie w przypadku pozytywnego rozpatrzenia
wniosku osoby uprawnionej (druk wniosku stutowi Zal4czruk nr 1) i/lub zawarcia
przedmiotowej umowy.

2. Wniosek w sprawie zwrotu koszt6w przejazdt moZna skladai jednorazowo
w siedzibie Urzgdu w ci4gu 7 dni od daty podjgcia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej b4d2 w okesie odbywania stazu, prrygotowania zawodowego doroslych.
W przypadku szkoleri lub zajg( z zakresu poradnictwa zawodowego wniosek naleZy
zloLyt w ci4gu 7 dni od daty zakoficzenia szkolenia lub zajg6.

3. Maksymalna kwota zwrotu kosztow przejazdu moZe wynosii 25021, nie wigcej jednak
ni2 kosay faktycznie poniesione. Urz4d nie bgdzie dokonywal zwrotu kosz6w
w wysokoSci mniejszej niZ 50,0021.

4. Zwrot koszt6w przejazd,.t moze byt, przyznany w zwiEzku z kosztami poniesionymi na
przelazd najtariszym Srodkiem transportu zbiorowego - PKS, PKP, BUS, komunikacja
miejska (konieczne jest posiadanie biletu miesigcznego, okresowego, jednorzrzowego -
je2eli termin szkolenia uniemo2liwia wykupienie biletu miesigcznego/okesowego).

5. Zwrot koszt6w przejazdlu dokonl.wany bgdzie w okresach miesiEcznych z dolu
w terminie 30 dni od daty zlo2enia kompletu wymaganych dokument6w.

6. W przypadku przyznania zwrotu koszt6w przejazdu, w celu ubiegania sig
o comiesigczn4 refundacjg kosa6w przejazdtt naleZy sklada6 rczliczenie, na
odpowiednim druku), w terminie do dziesi4tego dnia miesi4ca nastgpuj4cego po
miesi4cu, kt6rego refundacja dotyczy.

7. W przypadku zwrotu koszt6w przejazdt za niepelny miesi4c zwrot naliczany bgdzie
proporcjonalnie do liczby dni, za kt6re zwrot przysluguje, wedlug nastgpuj4cego
wzoru: Zwrot koszt6w przejazdu : cena biletu miesigcznego/przyznana kwota zwrotu
dzielona przez 30 dni i mnoZona przez hczbg dni faktycznie uprawniaj4cych do
przyznaria mwotu (odbywania stzr2u/szkolenia).

8. Zwrot koszt6w przelazd,t nie bgdzie dokonl"wany w przypadku niewla6ciwego
udokumentowania poniesionych koszt6w (np. niec4telny bilet)

Rozdzial III
Zwrot kosztrSw zakwaterowania
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1 . Urz4d mo2e sfinansowa6, w formie zwrotu, koszty zakwaterowania i wyzywienia
bezrobotnego i poszukuj4cego pracy okre5lonego w art. 43 w/w ustawy skierowanego
na szkolenie odbywane poza miejscem zamieszkania, je2eli wynika to z umowy
z instytucjq szkoleniow4.

2. ZwrolbEdzie przyznawany instl'tucji szkoleniowej w wysokoSci 100% kalkulowanych
koszt6w, zgodnie z zawartq umow4, nie wy2szej jednak ni2 300,0021 miesigcznie.
Wyl4cmie w uzasadnionych wypadkach Urz4d mohe wyrazil zgodg na zuvrot
wyZszych kosa6w zakwaterowani a.

3. Zwrol nie pr4sluguje za okes nieobecnoSci skierowanego na szkoleniu.

Rozdzial IV
Postanowienia koricowe

$l

l. Od kwot wyplaconych z tytulu koszt6w przejazdl oraz kwot zakwaterowania nie
odprowadza sig zaliczki na podatek dochodowy.

2. Urz4d rozpatruj4c wniosek o przyznanie zwrotu koszt6w przejazdu lub
zakwaterowania moze 24dac Aoherua dodatkowych wyjadnien i/lub przedlo2enia
dodatkowych dokument6w na potwier&enie danych zawartych we wnioskach.

3. Osoba uprawniona ubiegaj4ca sig o zwrot koszt6w przedstawia pisemne oSwiadczenie
o miejscu zamieszkania (na odpowiednim druku).

4. Ostatecma decyzja w sprawie przyznania zwrotu koszt6w naleZy do Dyrektora
Ur4du. Zasfizega sig mo2liwo6i odstgpstwa od zapis6w okreSlonych w kryteriach,
jezeli decyla Dyrektora podyktowana bgdzie sytuacj4 losow4 niezaleZn4 od
Wnioskodawcy lub bgdzie tego wymagal szeroko rozumiany dialog spoleczny.

Rozdzial V
Zalqczniki

sl

l. Wniosek o zwrot koszt6w prz.c'-lazdu w ztiEzktt ze skierowaniem na staZ;

2. Rozliczenie miesigcznych koszt6w przejazdt poniesionych w nviqzku ze

skierowaniem na stai/szkolenie;
3. Wniosek o zwrot koszt6w przr-'lazdu w nrv:qzku ze skierowaniem na szkolenie;
4. OSwiadczenie Wnioskodawcy dotycz4ce miejsca zamieszkania.

DYBEKTOR
PowiatoweqX y rzgdu pracy
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Aleksandr6w Kujawski,... . .. ..

Imie i nazwisko

nrtelefonu

PESEL

Dyrelac
Poudatowego UtzQfu Pracy

w Ale&sandrcwie lfuiaurskin

Wtric€k

Zgodnie z aft.45 ust. l pkt. 1i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rTnku pracy (Dz. U. 2021, poz. I 100 z p62n. zm.) w zwiqzku
z podjqciem w dniu

o odbywania stazu',
. zatrudnienia / innej pracy zarobkowej*,

w wynih stieruwania pna, Porllnztrcnty Urr4d Pmcy w Ale}saDdrwi,e Kuiac/8kin
wnioskujq o dokonanie zwrotu koszt6w przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu

slownie........

c4telny podpis wnioskodawry

Zalqczniki do wniosku:

1. Kopia umowy o pracg lub inaych um6w zarobkowych (nie dotycry os6b odbywai4cych staz).

2. Zaiwiadczenie o wysokodci miesigcznego wynagrodzenia brutto (nie dotyczy os6b odbywai4cych staz).

3. Oryginat biletu miesiqcznego potwierdzajqcego pouiesione koszty przejazdu z mieisca zamieszkaoia

i powrotu do miejsca zatrudlienia.

Irwaga lll
Szaegdrtc,we wrrunfi zwro$ t@tdw g,rzlEi,azdu z mieisca zaniesfanis i povrrcu do lnieirca
zarrudnieoia okedtra umorpa"

Wypelnia Urzqd Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
Prryznano zttnot koszt6w przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy st{iu w w}soko6ci:
zl za okres
(slownie:

Zat$ ierdzam

do miejsca zatrudnienia w wysoko5ci



miejscowoii, dau

(imig i nazwisko)

(adres zamieszkania)

(PESEL)

Powiatowy UzqdPncy
w Al el$andruwi e Kuj a wskim

ROZ LTCZENIE
niesiqcznych ko6zt6w pzeiazdu poniesionych w zwi{z.ku ze skiercwatriem

na s't i

W miesi4cu 2022 r. z tynrfu dojazdu na sta2 i powrotu ponioslem
(am) koszty w wysokoSci zl.

Kwota powyZsza wynika z przejazdtt w rozliczanym miesiqcu z miejsca

zamieszkania
(adres zamieszkania)

do miejsca sta2u
(miejsce sazu)

i powrotu najtariszym, dogodnym Srodkiem transpornr, obsfugiwanym przez

przewoZnika wykonujEcego usfugi w zakresie transpornr zbiorowego to jest:

(nazwa przewoinika)

|ednocze6nie o6wiadczam, 2el*:

- nadal odbywam staZ,

Nale2nq mi kwotg refundacji zwrotu koszt6w przejazilt do miejsca zamieszkania
i powrotuf proszg przekazai na moje konto:
nr

(podpis)
/' niepotrzebne skre6lii

w czenlu :

- OrySDd biletu mieigcznego oraz KSEROKOPIA LISTY OBEG.IOSCI



cA Powiatowy Urz4d Pracy
ul. Przemlslowa l, 87 - ?00 Aleks8ndr6w Kujawski

Tel.lFax 54 282 4696.

www. pup-aleksandrowku iawski. pl. toal@pracagov.pl

Dnia.....

(imie i nazwisko)

WNIOSEK
o refundacie faktycznie poniesionych koszt6w przeiazdu

Na podstawie art. 41 ust. 4b i art. 108 ust. 1 pkt 12 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 7\@ z p6in. zm.) wnoszq
o refundacjq za okres koszt6w pnejazdu (z miejsca zamieszkania

ipowrotu) do miejsca odbywania szkolenia w wysoko6ci ........... zl

W zalqczeniu przedkladam:
- bilety dogodnego itodkd trunsportu zbiorowego (PKS, PKP, BUS) zjednego dnio;
- oryginol imiennego biletu miesiqcznego*;

JednoczeSnie oiwiadczam, ie:
w miesiqcu................... uzyskalem wynagrodzenie w wysokoSci ..

nie uzyskalem iadnego dochodu;*

Wnioskowanq kwotq prosze przekazai na rachunek bankowy:

(aazwa banku inumer aachunku)

Swiadom odpowiedzialnoici karnej z art. 233 5 I ustawy 2 dnia 5 czerwca lE 7 r. - Kodek kamy
(Dz. U. z 2021 r. poz.2?45 z p6in. zm.), kt6ry stanowi: .Kto, skladajqc zeznanie majqce sluiyd za dow6d w
postepowaniu sedowym lub w innym postqpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, reznaie nleprawdq
lub zatala prawde, podlega karze pozbawienia wolnolci od 6 miesiecy do lat 8 ."

I wlasciwe zaznaczyi

Wypelnia Powiatowy Urzed Pracy w Aleksandrowie Kujawskim:

/Podpis WnioskujEcego/

Przyznano zwrot koszt6w przejazdu z miejsca zamieszkania ipowrotu do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy staiu, przygotowania zawodowego w miejscu
pracy, szkolenia lub odbywania zajqd z zakresu poradnictwa zawodowego w wysoko5ci:................ zl
za okres
(slownie:

Zatwierdzam

Dyrektor
Powiatowego Urzqdu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

Powiatowy Urz$ Prry
w Ahlradrorie lfuj .

(adres ,a mieszka nia)

PESE1.................

.....)



C
A

(imie inazwisko)

(adres zamieizkania)

PESE1.................

Ja nizej podpisany/a

Powiatowy Urz4d Pracy
ul. Pru myslowa I , t7 - 700 Aleksan&dw Kuja$ki

Tel.Ea,\ 54 282 4696,

http://aleksandrowkujawski.praca.eov.pl. toal@oraca.goy Powiato[y Urd Pracy
w Ah}s:n&ogric Kuj.

Dn ia

OSwIADCzENIE

PESEL

\- zameldowany/a./

oSwiadczam, 2e w okesie od do . . . ... . .. ... ... .. .. mieszkalem./am pod adresem

Gdzie przebl'wam/przebywalem+ z zamrarem stalego pobytu

* niepotrzebne skeSli6

I

Dyrektor
Powiatowego Urzqdu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

(Podpis wnioskodawcy)


