Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na Swiadczenie
uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o
wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

DO.1.241.1.4.2022.AK
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Przemyslowa 1, 87-700 Aleksandréw Kujawski
Tel., fax: 54 282 4696

e-mail: toal@praca.gov.pl

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresic przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
+. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896, 1933, 2042).

2. Tlosci wskazane w zalagczniku nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zatgcznik nr 1).

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r., lub do wyczerpania kwoty, stanowiacej
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji zaméwienia.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU

1. Formularz oferty — zalgcznik nr 2.

2. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej. Dokument nalezy ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi byé¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Tresé¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do zlozenia oferty.
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Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajgcy si¢ na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.
W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalagczonych przez
Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢
zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem (kopia
pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze zaproponowaé jedna ceng i nie moze jej zmienic.

. Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé catkowite

koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na
adres: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandrow Kujawski,
Oferta na ,,$wiadczenie ustug pocztowych”

VI. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte zawierajaca wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia /,6 4.2022.. 1. do godziny
10:00 w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad pracy w Aleksandrowie Kujawskim ,
ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandrow Kujawski lub na adres Zamawiajgcego. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
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Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w zaproszeniu do
zlozenia oferty, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne
opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Cena brutto oferty za realizacje calego zamoOwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawcg na podstawie wypelnionego formularza ofertowego, stanowigcego
zalgcznik nr 2.--do zaproszenia do zlozenia oferty. Cena brutto oferty okresla
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamdowienia.

Cena oferty brutto winna by¢ podana w zlotych polskich wyrazona liczbowo i slownie.
Kazdy z Wykonawcodw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.

VIIL. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
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Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktore nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.
Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto.



IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Pan Arkadiusz Kotrych — tel.
Faks 54 282 46 96; e-mail toal@praca.gov.pl

X. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewazno$ci istotna zmiana postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
chyba, ze Zamawiajacy przewidzial mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany w zaproszeniu
do zloZzenia oferty.

2. W zwigzku z ust. 1 zmiana w/w postanowien zawarte] umowy moze nastapi¢ po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu.

3. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do zlozonej oferty w nizej wymienionych
przypadkach:

1) zmiany przepisow prawa powszechnie obowiazujacych, w zakresie majagcym
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia lub §wiadczenia stron,

2) zmiany warunkow gospodarczych,

3) w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ dokonania zmiany wynagrodzenia odpowiednio do zmienionych
stawek,

4) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w sposéb dopuszczony przez obowigzujace
przepisy ustawy Prawo pocztowe,

® 5) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkéd w realizacji umowy
zawarte] w wyniku udzielonego zamoéwienia.

4. Zmiana danych zwiazanych z obsluga administracyjno-organizacyjna Umowy (np.
zmiana numeru rachunku bankowego, zmiana dokumentéw potwierdzajacych uregulowanie
platnosci wobec podwykonawe6w), zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych
do kontaktéw miedzy stronami nie powoduja koniecznosci aneksowania umowy, pod
warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.
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