Zarzadzenie Nr 27/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 14 wrzesnia 2023r
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie & 11 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 516/2023 Zarzadu Powiatu
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 24 kwietnia 2023r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
organizacyjnego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim oraz art. 254 pkt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2023r, poz. 1270, ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r.,, Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2023r.,, poz. 1605), w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, ktory
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 27/2023 z dnia 14 wrzesnia 2023 r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoéwiet o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych w  Powiatowym  Urzedzie  Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY WSKAZANE)
W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1.1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych zwany dalej ,Regulaminem” okresla
szczegotowe warunki i zasady udzielania przez Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim zamodwieri publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r., Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605).
2. Do udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605).
3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélnosci
przepisu art. 44 tej ustawy — w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umoiliwiajacy
terminowa realizacje zadan.
4. W uzasadnionych przypadkach losowych, wyjatkowych Kierownik Zamawiajgcego moze
podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu i realizowac zamodwienie
bezposrednio z jednym wybranym Wykonawca.

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605),

2) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim,

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim,

4) Gtownym Ksiegowym — nalezy przez to rozumiec¢ Gtéwnego Ksiegowego Powiatowego
Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim,

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,



6) upowaznionym pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Powiatowego Urzedu
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, ktory na mocy upowaznienia udzielonego przez
Kierownika Zamawiajgcego posiada uprawnienia do przygotowania i prowadzenia
postepowan o ktorych jest mowaw § 1 ust. 1.

§ 3.1. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiadac zadaniu opisanemu w planie
finansowym i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1) zamowienia o wartosci do 50 000 ztf netto,

2) zamoéwienia od wartosci powyzej 30 000 zt netto do 80 000 zt netto,

3) zamowienia od wartosci powyzej 80 000 zt netto do kwoty, ktora nie przekracza kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. 130 000 zt netto.

3. Ustalenia wartosci zamodwienia publicznego dokonuje upowazniony pracownik, nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania. Szacunkowg wartoscé
zamowienia ustala sie w polskich ztotych.

4. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego po
uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Gtownego Ksiegowego. Wzor wniosku okresla zatgcznik
Nr 1 do Regulaminu.

5. Procedury opisanej w § 3ust. 4 nie stosuje sie w przypadku zaméwien do 50 000 zt netto.
6. Przy realizacji zamoéwien do 50 000 zt netto jedynym wymaganym dokumentem jest
faktura (rachunek), ktérego sprawdzenia dokonuje Kierownik Zamawiajgcego . Na fakturze
nalezy umiescic informacje iz jest to zamodwienie do ktdérego nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych — art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

7. Po akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku o udzielenie zamoéwienia,
upowazniony pracownik przystgpuje do czynnosci udzielenia zamodwienia, zgodnie
z procedurg okreslong w §3 ust. 8, 9i 10 o przyjecie do realizacji danego zamodwienia.
Integralng czescig wniosku jest projekt umowy, parafowany przez radce prawnego oraz
dokument potwierdzajgcy ustalenie wartosci zamowienia.

8. Przy zamowieniach na dostawy, ustugi lub roboty budowalne przekraczajgce 50 000 zt
netto Zamawiajacy zobowigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej oraz
sporzadzenia protokotu odbioru, ktéry okresla zatgcznik Nr 6.

9. Zamawiajacy dla zamoéwien o wartosci powyzej 50 000 zt netto do 80000 zt netto
przeprowadza faksem, e-mail'em lub telefonicznie rozeznanie cenowe z taka liczba
Wykonawcow swiadczgcych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktore zapewnig konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz
dwie. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub e-mail’em zatacza sie je
do protokotu. W przypadku dokonywania czynnosci drogg telefoniczng do protokotu zatacza
sie pisemng notatke wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 5.

W)



10. Dla zamoéwien od wartosci powyzej 80 000 zt netto do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy przeprowadza pisemnie (listem
poleconym lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, faksem, e-mailem) rozeznanie
cenowe, zachowujgc dowody nadania i tresci zapytania. Zamawiajacy zaprasza taka ilosc
wykonawcow swiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktére zapewnia konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz
trzy z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego. Zapytanie powinno zawierac precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot
zamowienia. Wzor zapytania cenowego okresla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

11. Zarzadzenia nie stosuje sie do zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich
lub innych mechanizmoéw finansowych jezeli przewidujg one inne niz Regulamin procedury
udzielania zamowien.

12. Zamowienia o ktérych mowa w § 3ust. 11 udzielane s3 na podstawie wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb ich udzielania dla
danego programu lub umowy.

13. Wykonawcy sktadajg pisemnie, faksem lub elektronicznie odpowiedz na zapytanie
cenowe obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajgcego.

14. Upowazniony pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przedstawia najkorzystniejszg oferte Kierownikowi Zamawiajgcego.
15. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

16. W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego dwach takich samych ofert, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

17. W przypadku gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawcéw przekroczy srodki
finansowe, ktore zamawiajacy chce przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy
ponowi zapytanie cenowe.

18. Zamowienia udziela sie¢ Wykonawcy spetniajgcemu wymagania Zamawiajgcego, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

19. Z przeprowadzonego postepowania upowazniony pracownik zobowigzany jest sporzadzi¢
protokoét, w terminie 14 dni od dnia otwarcia ofert. Wzor protokétu okresla zatgeznik Nr 3 do
Regulaminu.

20. Kierownik  Zamawiajagcego  niezwfocznie po  otrzymaniu  dokumentaciji
z przeprowadzonego rozeznania cenowego zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
przedstawionej oferty.

21. Po zatwierdzeniu protokétu z postepowania, Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
wybranego oferenta.

22. Zamawiajacy po podpisaniu umowy przekazuje oryginat umowy Gtéwnemu Ksiegowemu.
23. Zamowienia do wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, podlegajg wpisowi do rejestru zamdéwieri prowadzonego przez pracownika



Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego. Wzoér rejestru okresla zatgcznik Nr 4 do
Regulaminu.

24. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana u pracownika
odpowiedzialnego za przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

25. Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamowien publicznych odbywa sie na podstawie
odrebnych przepisow.

§ 4. Spory interpretacyjne w zakresie Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajgcego.

§ 5. Integralng czesc niniejszego Regulaminu stanowig zataczniki:

1) Zatacznik Nr 1 — wniosek o udzielenie zamodwienia o wartosci powyzej kwoty 50 000
zt netto, ktorego wartosc nie przekracza rownowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) Zatacznik Nr 2 - zapytanie cenowe dla zamodwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych wraz z formularzem ofertowym,

3) Zatacznik Nr 3 - protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartosé
nie przekracza rownowartosci kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

4) Zatacznik Nr 4 — rejestr zamowienn publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych,

5) Zatacznik Nr 5 — notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefonicznga,

6) Zatgcznik Nr 6 — protokét odbioru zamowienia na ustugi i roboty budowlane.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

WNIOSEK
o udzielenie zamodwienia o wartosci powyzej kwoty 50 000 zt netto, ktérego wartosc
nie przekracza rownowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych,
O B - ) i L e
2. Przedmiot zaméwienia:

ustuga , dostawa robota budowlana

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

4. Pozycja w planie rzeczowo - finansowym ........ R S S B

5. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia
e e zth.
6. Wartos¢ zamowienia wg zatgczonej kalkulacji (koSztorysu): .......cceeecneerereresneccsssseennnnns 2,
Dokument potwierdzajgcy ustalenie wartosci zamowienia nalezy dofaczyc do WI’IIOSkU
7. Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia ..................... zi.

8. Inne wymagania zamawiajgcego: (termin wykonania zamoéwienia, warunki ptatnosci).
9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia.
Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych

(Gtéwny Ksiegowy)
Decyzja kierownika zamawiajgcego:

Zatwierdzam przedstawione propozycje*

Odmawiam zatwierdzenia*

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

(podpis i pieczatka zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej)

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwier publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

ZNaK SPrawy .....ecceeeeceseeesesenenes

Aleksandrow Kujawski, dnia ..............

(dane adresowe wykonawcy)

Zapytanie cenowe dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej na wykonanie zamowienia obejmujacego:

1. Przedmiot zamdwienia:

L T T PP P PP P PP PP PP PP

2. Termin wykonania ZAmOWIENIA: .....uccieeesesssssnsnsmsmssnssesssssssassassassssssssssssesssssessassenssssssssssssssssssessasss
3. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1)

2)

3)

4. Sposdb przygotowania oferty:
1) dopuszcza sie ztozenie oferty*:
- W fOrmie PiSEMNE) NA AATES ...ccouueeeeieece et et eerce st s s ees s ses s sssasssessas s sa st eessessse s ess st enseen
(zamawiajgcego)
=7Za posSrednictWermTakstl ..o v i s ssmssois s
(nr faksu)
~za posrednictwem poczty elektroNICZNe] . inarinn i e s sossissssemmiimses
(adres e-mail)
= TRIETOMICZNIE .ottt ettt et v s s ees s ees e et sas et sa s ees s ees s sessesesssas sessa sesmreasesannseen
(nr telefonu)

2) Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte,

3) Wykonawca moze zaproponowac jedng cene i nie moze jej zmienic,

4) cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac koszty catkowite
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamadwienia. Nalezy jg okresli¢ w wysokosci netto i
brutto (z podatkiem VAT) z uwzglednieniem ewentualnych upustow.

5) w przypadku sktadania oferty pisemnie nalezy j ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej
kopercie, w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci.

Koperta powinna byc¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego i oznaczona

LOTerta Na.cciviniiinsinnnass -



5. Miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte zawierajgcg wymagane informacje nalezy ztozy¢ do dnia ......ccccoevveveerenvreenneee. d0 godz.
... NA Adres ZAMAWIAJRCEEO ...cvrveieanescssncssssrasssassssssssusssssssassssensnsnssensanss « DECYAUJYCE
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.
6. Sposob oceny ofert:
Kryteria oceny oferty i ich wagi procentowe.
) B e %
P A e s B o o o %
Woybrana zostanie oferta, ktdra przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.
7. Osobg uprawniong do porozumiewania sig¢ Z Wykonaweg Jest ......cccccuecevceeneseeeseserae s

LR R | o 1 - | [
*) niewtasciwe skresli¢

FORMULARZ OFERTY
Nazwa wykonawcy

e i )

E L PO OPRt, - | L S S

Adres poczty elektroniczne;j ... s

Nawigzujac do zaproszenia do sk{adama ofert [ e e

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu

cenowym za:

= CONE DI i cecviirissssnt soramspansssavsmasions zt,

L 1] e T e e

w tym:

- cenanetto wuensnsmnn izl

stownie: .

= podatek VAT w wysokoscu ................... ¢ e Y,

O I e e e T T era iy e ey s oA TR S SR A s S ST AT T s T SRR T ER TS

Termin WyKonania ZamOWIBNIa oo .o i sentsnsnossnsimsisis onsansidens ssbuniatassbsns svdssantatessis

Warinki DIANOSE oinesanin s s e e A T e o T T e s

OKIES BWATANCH w.ecuurreeerueiesieesisasssasaes st ssssseersess esaeseasssssesssssas et sasase st sesess et eesssssssasssssssssesasassssesersssen

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z zapytaniem cenowym i nie wnosimy do niego

zastrzezen.

6. Oswiadczamy, Ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie waznosci
umowy i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia jakie
ponosi zamawiajacy.

Zataczniki do niniejszej oferty:

LA

., dnia e
(podpis i piecze¢ Wykonawcy)



Znak sprawy ..

Zaftgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamdwienn o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

............................

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY WSKAZANEJ
W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

10.
17

Data sporzadzenia ......../ucsiifimsis  SYE Kt cssscssins

. Opis przedmiotu zamdéwienia:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(wpisac przedmiot zamdwienia)

ustuga, dostawa, robota budowlana

Wartosc¢ zamowienia netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT) ........... zt,
Brutto .ccoceeeeeeceececaene zt. Stawka
podatku VAT ......... % tj. ........... zt.

Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
DRAtO PN v ;

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty
wskazanej w. art. 2 ust. 1 pkt 1, postepowanie nie podlega przepisom ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1605).

' E T S—— zwrocono sie do ...... nizej wymienionych Wykonawcow z
zapytaniem ofertowym:

L) ot s s s s saa s s saa s s sae e

]| rcromrmsvrmemsemamn s sy nese eerag s ke Ll

Y. brconrres e e R TR ST TSRO AP it

(podac nazwy i adresy wykonawcéw)
Zapytanie ofertowe skierowano faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie
( wiasciwe podkreslic).
Zapytanie ofertowe przeprowadzono w formie publicznego ogtoszenia,
zamieszczone zostato na stronie internetowej zamawiajgcego w dniu ..............
Termin udzielenia przez Wykonawcéw odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wyznaczony zostat na dzien .......cooeeeeveieenenne.e.
W wymaganym terminie wptyneta/y ............ oferta/y.
Uzyskano nastepujace informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia (cena,
termin wykonania, okres gwarancji i inne kryteria.



Nr Nazwa Adres Cena Termin Okres Inne
oferty | Wykonawcy | Wykonawcy | brutto | realizacji | gwarancji

12. W dniu ..... dokonano badania i oceny ztozonych ofert.
13. W przeprowadzonym postepowaniu wybrano oferte nr ..................... ztozong

(nazwa i adres Wykonawcy)
jako najkorzystniejszg sposrod spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym:
wartosc wybranej oferty wynosi netto ............. z}, brutto ... zt,
SIOWNIE DIUITO [TIORYCN] .ococsivninmnsissiirtinssniuissuisuessuinsnintsniusmassia s s
Wartos¢ oferty nie miesci sie / miesci sie w wysokosci srodkow, ktore
zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia(wtasciwe

podkreslic).
14. PoStepowanie ProWadzit: .........ccoueeeeeeeceecees e sn s ceeaesaeseses s e sre e e aen s snnens
Sporzadzit: Zatwierdzit
(osoba sporzadzajaca dokumentacije) (kierownik Zamawiajgcego

lub osoba upowazniona)
W zataczeniu:
- ogloszenie o zamodwieniu,
- zaproszenie do skfadania ofert, (wydruk ze strony bip),
- oferty ( pisemne, faks, e-mail),
- umowa pisemna,
- notatka z rozpoznania drogg telefoniczna.



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE)

W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. Nr Przedmiot Data Data Cena brutto | Nazwa firmy Uwagi
zamoOwienia | zamowienia zawarcia zakoriczenia
umowy realizacji
umowy
1: 2. C 4, b 6. 74 8.




Znak Sprawy .......cceeeeenene

Zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowieri o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

Aleksandrow Kujawski, dnia

NOTATKA

Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

Data rozmowy

Oferent

Cena

Uwagi

.........................

(data i podpis)



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania
zamoOwieri o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

ZNAK SPraWy .o

PROTOKOL ODBIORU Nr ..............
z czesciowego/koricowego odbioru robét wykonanych przez firme

....................................................................................................................................................................

spisany W dniu —.nmsis Woiev o e e
roboty zgloszona do 0dbIOTY . asisssnssinoamnsmaims s
Komisja w sktadzie:

.........................................................................................................

Komisja po zapoznaniu sie z przedtozonymi materiatami stanowigcymi podstawe
odbioru robét przeprowadzita kontrole obiektu i stwierdza, ze:

1. Wykonane roboty s3 ilosSciowo zgodne z umowg Nr .............. , zawartg w dniu
................. , dot. wykonania prac polegajacych na:

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2. Jakos¢ wykonanych robét i uzytych materiatow ocenia sie na: (np. dobry, roboty
przyjmuje sie bez usterek)

..........................................................................................................................................

3. Roboty zostaty wykonane: (np. terminowo i zgodnie z postanowieniami w/w umowy;
nalezytg starannoscia)

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. W zwigzku ze stwierdzeniem, ze roboty zostaty zakoriczone, Zamawiajacy dokonuje
z dniem ...........ccceucuc....... Odbioru ostatecznego przedmiotu umowy Nr ...... z dnia .........

5. Komisja przyjmuje roboty wykonane za ogding kwote .............. zt, stownie:

5. INewniosky KOmBIL oo s s e e s s e




......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

7. Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce
faktury/rachunku za zrealizowang ustuge/wykonane roboty budowlane.
8. Niniejszy protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Podpisy Komisji: Podpis Wykonawcy

T B <



