
aan dzenie Nt 27l2O23

Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

z dnia 14 wrzeinia 2023t

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zam6wief o warto5ci nieprzekraczajqcej kwoty
wskazanei w art. 2 ust, 1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wief publicznych w Powiatowym Urzqdzie Prary

w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie 511 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzqdu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim, stanowiacego zalqcznik do Uchwaty Nr 5L6/2O23 Zarzadu Powiatu

w Alekandrowie Kujawskim z dnia 24 kwietnia 2023r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

organizacyjnego w Powiatowym Urzqdzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim oraz art. 254 pkt 4 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023t., poz. !270, ze zm.l zarzqdzam,

co nastepuje:

I 1. Wprowadza siq,,Regulamin udzielania zam6wied publicznych o warto(ci nieprzekraczajqcej kwoty
wskazanej w art.2 ust. l pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r., Prawo zam6wieri publicznych

(tj. Dz. U. z 2023r., poz. 1605), w Powiatowym Urzedzie Pracy w Alekandrowie Kujawskim, kt6ry

stanowi zallcznik do niniejszego zarzqdzenia.

5 2. Do postepowari wszczqtych przed dniem wejicia w iycie niniejszego zarzqdzenia stosuje siq

przepisy dotychczasowe.

5 3. Traci moc Zarzqdzenie Nr 7/202L Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy w Alekandrowie
Kujawskim z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zam6wief
publicznych o warto5ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. l pkt 1 ustawy Prawo

zam6wiei publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim.

S 4. WVkonanie Zarzqdzenia powierza siQ Kierownikowi Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego.

S 5. Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podjqcia.
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zalEcznik

do Zanedzenia Nt 2712023 z dnia 74 w.zetnia 2023 L
Oyrektora Powiatowego Uzedu Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zam6wied o warto6ci niepe ekraczajecei kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwiei
publicznych w Powiatowym UnQdzie Pracy

w Aleksandrowie Kujawskim

REGUIAMIN

UDZIEI.ANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

zAM6WrEf PUBLTCZNYCH O WARTOSo NTEPRZEKRACZAJACEJ KwOw WSKAZANU

W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAVVY PRAWO ZAM6WIEf PUBTICZNYCH

! 1.1. Regulamin udzielania zam6wieri publicznych zwany dalej ,,Regulaminem" okre6la

szczeg6lowe warunki i zasady udzielania przez Powiatowy Urzqd Pracy w Aleksandrowie

Kujawskim zam6wiei publicznych, kt6rych warto56 nie przekracza w danym roku

budietowym r6wnowarto(ci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeinia

2019 r., Prawo zam6wiei publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605).

2. Do udzielania zam6wiefi, o kt6rych mowa w ust. 1 nie stosuje sie przepis6w ustawy z dnia

11 wrzeinia 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605).

3. Zam6wienia, o kt6rych mowa w ust. 1 moga byi dokonywane przy zachowaniu

odpowiednich przepis6w ustawy o finansach publicznych, w tym w szczeg6lno6ci

przepisu art. 44 tej ustawy - w spos6b celowy i oszczqdny, z zachowaniem zasady

uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naktad6w oraz w spos6b umoiliwiajqcy

terminowQ realizacjg zadafi .

4. W uzasadnionych przypadkach losowych, wyjqtkowych Kierownik zamawiajQcego moie
podjad decyzje o odstqpieniu od stosowania niniejszego regulaminu i realizowai zam6wienie

bezpo5rednio z jednym wybranym wykonawca.

5 2. llekrod w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - naleiy przez to rozumied ustawe z dnia 11 wrzeinia 2019 r. - Prawo zam6wieri

publicznych (t.i. Dz. U.22023r., poz. 1605),

2) Zamawiajqcym - naleiy przez to rozumiei Powiatowy Urzqd Pracy w Aleksandrowie

Kujawskim,

3) Kierowniku Zamawiaj4cego - nale2y przez to rozumie6 Dyrektora Powiatowego UrzQdu

Pracy w Aleksandrowie Kujawskim,

4) Gl6wnym Ksiqgowym - naleiy przez to rozumiei Gt6wnego Ksiqgowego Powiatowego

Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim,

5) Wykonawcy - nale2y przez to rozumiei osobq fizycznq, osobq prawnq albo jednostkq

organizacyjnE nie posiadajacQ osobowo6ci prawnej, k6ra ubiega siq o udzielenie zam6wienia

publicznego, zlo2yta ofertq lub zawarla umowq w sprawie zam6wienia publicznego,

n)



5 3.1. Okre(lenie przedmiotu zam6wienia powinno odpowiada6 zadaniu opisanemu w planie

finansowym i mieicii siq w kwocie zaplanowanej na jego realizacjq.

2. Ramowe procedury udzielania zam6wieri publicznych regulowane sq w uktadzie:

1) zam6wienia o wartoici do 50 000 zl netto,

2) zam6wienia od wartofui powyiej 30 000 zl netto do 80 000 zl netto,

3) zam6wienia od wartoici powy2ej 80 000 zl netto do kwoty, kt6ra nie pzekracza kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wiei publicznych, tj. 130 000 zl netto.

3. Ustalenia wartoici zam6wienia publicznego dokonuje upowa2niony pracownik, nie

wczeSniej ni2 3 miesiqce przed dniem wszczecia postQpowania. Szacunkowq warto66

zam6wienia ustala siQ w polskich zlotych.

4. Procedura udzielania zam6wied publicznych, kt6rych wartoii nie przekracza wyraionej

w zlotych r6wnowartoSci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wieri

publicznych rozpoczyna siq od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika ZamawiajQcego po

uprzednim zloieniu kontrasygnaty Gl6wnego Ksiqgowego. Wz6r wniosku okreila zalqcznik

Nr 1do Regulaminu.

5. Procedury opisanej w 5 3ust. 4 nie stosuje siQ w przypadku zam6wieri do 50 000 zl netto.

6. Przy realizacji zam6wierl do 50 000 zl netto jedynym wymaganym dokumentem jest

faktura (rachunek), kt6rego sprawdzenia dokonuje Kierownik Zamawiajqcego . Na falGurze

naleiy umieicid informacjq ii jest to zam6wienie do kt6rego nie stosuje siq przepis6w ustawy

Prawo zam6wieri publicznych - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

7. Po akceptacji przez Kierownika ZamawiajQcego wniosku o udzielenie zam6wienia,

upowa2niony pracownik przystqpuje do czynnoici udzielenia zam6wienia, zgodnie

z procedurq okre6lonq w 53 ust. 8, 9 i 10 o przyjqcie do realizacji danego zam6wienia.

lntegralnE czq(ciq wniosku jest projekt umowy, parafowany przez radcq prawnego oraz

dokument potwierdzajacy ustalenie wartoici zam6wienia.

8. Przy zam6wieniach na dostawy, uslugi lub roboty budowalne przekraczajqce 50 000 zl

netto Zamawiajqcy zobowiqzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej oraz

sporzqdzenia protok6lu odbioru, kt6ry okre6la zalqcznik Nr 6.

9. Zamawiajqcy dla zam6wieri o wartosci powy2ej 50 000 zl netto do 80 000 zl netto
przeprowadza faksem, e-mail'em lub telefonicznie rozeznanie cenowe z tak4 liczbq

Wykonawc6w 6wiadczqcych uslugi, dostawy lub roboty budowlane bqdqce przedmiotem

zam6wienia, kt6re zapewniq konkurencjq oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty, nie mniej nii
dwie. W przypadku kierowania zapytari i skladania ofert faksem lub e-mail'em zalqcza siq je
do protokolu. W przypadku dokonywania czynno6ci drogq telefonicznq do protokolu zalqcza

siq pisemnq notatkq wedlug wzoru stanowiacego zalqcznik Nr 5.

6) upowainionym pracowniku - naleiy przez to rozumied pracownika Powiatowego Urzedu

Pracy w Aleksandrowie Kujawskim, kt6ry na mocy upowa2nienia udzieloneSo p'zez

Kierownika ZamawiajQcego posiada uprawnienia do przygotowania i prowadzenia

postQpowai o kt6rych jest mowa w 5 1 ust. 1.
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10. Dla zam6wieri od wartoSci powyiej 80 000 zt netto do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt

1 ustawy Prawo zam6wiei publicznych, Zamawiajqcy przeprowadza pisemnie (listem

poleconym lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, faksem, e-mailem) rozeznanie

cenowe, zachowujqc dowody nadania i tre6ci zapytania. Zamawiajqcy zaprasza takq ilodd

wykonawc6w Swiadczqcych uslugi, dostawy lub roboty budowlane bqdqce przedmiotem

zam6wienia, kt6re zapewniQ konkurencjq oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty, nie mniej nii
trzy z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajqcego. Zapytanie powinno zawierai precyzyjnie ijednoznacznie opisany przedmiot

zam6wienia. Wz6r zapytania cenowego okre(la zalqcznik ltr 2 do Regulaminu.

t1.. Zarzqdzenia nie stosuje siq do zam6wieri wsp6lfinansowanych ze irodk6w europejskich

lub innych mechanizm6w finansowych jeieli przewidujq one inne nii Regulamin procedury

udzielania zam6wie6.

12. Zam6wienia o kt6rych mowa w 5 3ust. 11 udzielane sq na podstawie wytycznych

wynikajqcych z przepis6w prawnych idokument6w okreilajqcych spos6b ich udzielania dla

danego programu lub umowy.

13. Wykonawcy skladajq pisemnie, faksem lub elektronicznie odpowiedi na zapytanie

cenowe obejmujqce informacje wymagane przez zamawiajQcego.

14. Upowainiony pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zam6wienia publicznego przedstawia najkorzystniejszE oferte Kierownikowi Zamawiajqcego.

15. Udzielenie zam6wienia moiliwe jest w przypadku otrzymania co na.imniej jednej wainej
oferty.

15. W przypadku otrzymania ptzez ZamawiajAcego dw6ch takich samych ofert, Zamawiajqcy

wezwie Wykonawc6w do zlo2enia ofert dodatkowych, spo5r6d kt6rych zostanie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

17. W przypadku gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawc6w przekroczy (rodki

finansowe, kt6re zamawiajqcy chce przeznaczyi na realizacjq zam6wienia, Zamawiajqcy
ponowi zapytanie cenowe.

18. Zam6wienia udziela siq Wykonawcy spelniajqcemu wymagania Zamawiajqcego, kt6ry
zlo2yl najkorzystniejsz4 ofertq.

19. Z przeprowadzonego postQpowania upowa2niony pracownik zobowiQzany jest sporzqdzi6

protok6i, w terminie 14 dni od dnia otwarcia ofert. Wz6r protok6lu okreSla zalqcznik Nr 3 do
Regulaminu.

20. Kierownik Zamawiajqcego niezwlocznie po otrzymaniu dokumentacji
z przeprowadzonego rozeznania cenowego zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
przedstawionej oferty.

21. Po zatwierdzeniu protok6lu z postepowania, Zamawiajqry zawiadamia niezwtocznie
wybranego oferenta.

22. Zamawiajqcy po podpisaniu umowy przekazuje oryginal umowy Gl6wnemu Ksiegowemu.

23. Zam6wienia do wartoici okre5lonej w art. 2 ust. l pkt l ustawy Prawo zam6wief
publicznych, podlegajq wpisowi do rejestru zam6wie6 prowadzonego przez pracownika

{p



Dzialu Organizacyjno - Administracyjnego. Wz6r rejestru okre6la zalqcznik Nr 4 do

Regulaminu.

24. Po zakoriczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana u pracownika

odpowiedzialnego za przygotowanie i prowadzenie postepowai o udzielenie zam6wienia

publicznego, kt6rych warto5d nie przekracza kwoty wskazanej w art.2 ust. l pkt l ustawy

Prawo zam6wiefi publicznych.

25. Archiwizacja dokumentacji w sprawie zam6wieri publicznych odbywa siQ na podstawie

odrqbnych przepis6w.

$ 4. Spory interpretacy.lne w zakresie Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajqcego.

$ 5. lntegralnq czq(i niniejszego Regulaminu stanowiq zatqczniki:

1) Zalqcznik Nr 1 - wniosek o udzielenie zam6wienia o warto6ci powyiej kwoty 50 000

zl netto, kt6rego wartoS6 nie przekracza r6wnowartoSci kwoty wskazanej w art. 2 ust.

1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wieri publicznych,

2) Zalqcznik Nr 2 - zapytanie cenowe dla zam6wienia publicznego o wartoici
niepzekraczajqcej wyraionej w zlotych kwoty okre(lonej w art. 2 ust. l pkt 1 ustawy

Prawo zam6wiei publicznych wraz z formularzem ofertowym,

3) Zalqcznik Nr 3 - protok6t z postqpowania o udzielenie zam6wienia, kt6rego warto6i

nie przekracza r6wnowartoici kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zam6wief publicznych,

4) ZaQcznik Nr 4 - rejestr zam6wieri publicznych, kt6rych wartosi nie przekracza

wyraionej w ztotych r6wnowartoici kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

Prawo zam6wieri publicznych,

5) Zalqcznik Nr 5 - notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku drogq telefonicznq,

6) Zalqcznik Nr 6 - protok6l odbioru zam6wienia na uslugi i roboty budowlane.

DYREKTOR
Powiatoweqo Urzedu Pracy
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Zaha?nik llr 1do Regtrlaminu udriehnia

zam6wiei o warto&i nhprzekraazahcej kwoty

wslazanei w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zam6wiei publicznych w Powiatowyrn Urr(dzie

Prdcy w Aleksandrowie Kujawrkim

wNrosEx
o udzielenie zam6wienia o wartoici powyiej kwoty 50 Ofi) zt netto, kt6rego warto(d

nie przekracza r6wnowartoici kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zam6wieri publicznych,

1. Data:

2. Przedmiotzam6wienia:

usluga dostawa robota budowlana

3. Szczegolowy opis przedmiotu zam6wienia:

4. Pozycja w planie neczowo - finansowym

5. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacjq przedmiotu zam6wienia

zl.

6. WartoS6 zam6wienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu): zl,

Dokument potwierdzajAcy ustalenie wartoSci zam6wlenia nale2y dolqczyi do wniosku.

7. Zamawiajacy zamierza przeznaczyd na sfinansowanie zam6wienia ., zl

8. lnne wymagania zamawiajqcego: (termin wykonania zam6wienia, warunki platno6ci)

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

Zalaczniki:

Kalkulacja ustalenia warto6ci zam6wienia.

Zatwierdzam pod wzglqdem zabezpieczenia Srodk6w fi nansowych
(Gl6wny Ksiqgowy)

Decyzja kierownika zamawiajqcego:

Zatwierdzam przedstawione propozycje*

Odmawiam zatwierdzenia*

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskaz6wki dalszego postQpowania:

(podpis i pieczetka zamawiajacego lub

osoby upowainionej)

't0

r) niepotr2ebne skresli6



zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zam6wiei o wartoSci nieprzekraczajEcej kwoty

wskazanej w art.2 ust. l pkt l ustawy Prawo

zam6wied publicznych w Powiatowym Unedzie

Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

znak sprawy

Aleksandr6w Kujawski, dnia ..............

(dane adresowe wykonawcy)

zapytanie cenowe dla zam6wienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej wyraionej

w zlotych r6wnowartosci kwoty okreslonej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wief publicznych.

W zwiqzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie art,
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zam6wiei publicznych zwracam siQ z prosba o pzedstawienie oferty
cenowej na wykonanie zam6wienia obejmujecego:

1. Przedmiot zam6wienia:

2. Termin wykonania zam6urienia: .........,...,......,,....

3. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postqpowaniu:

1)

2l

3)

4. Spos6b przygotowania oferty:

1) dopuszcza sie zlo2enie oferty*:
- w formie pisemnej na adres ..........

(zamawiaiQcego)

- za po5rednictwem faksu................
(nr faksu)

- za poSrednictwem poczty elektronicznej ....................

(adres e-mail)

- telefonicznie
(nr telefonu)

Wykonawca moie zlo2yd tylko jednq ofertq,

Wykonawca moie zaproponowad jedna cenq i nie mo2e jej zmienia,

cena oferty powinna byi podana w PLN llczbowo islownie iobejmowad koszty calkowite

zwiqzane z wykonaniem przedmiotu zam6wienia. Nale2y jq okre6lid w wysoko6ci netto i

brutto (z podatkiem VAT) z uwzglqdnieniem ewentualnych upust6w.

w przypadku skladania oferty pisemnie nale2y jq zlo2yi w nieprzejrzystej, zamkniQtej

kopercie, w spos6b gwarantujacy zachowanie poufnoicljej tre5ci.

Koperta powinna byi zaadresowana na adres Zamawiajacego ioznaczona

2l

3)

4l

s)

n.I)



5. Miejsce itermin skladania ofert.

Ofertq zawierajacq wymagane informacje nale2y zloiyi do dnia do godz.

na adres zamawiajEcego . DecydujQce

znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data igodzina wplywu oferty do

zamawiajqcego, a nie data jej wyslania pzesylkq pocztowQ czy kurierska.

5. Spos6b oceny ofert:

Kryteria oceny oferty i ich wagi procentowe.

%

Yo

7. Osobq uprawnionq do porozumiewania siq z WykonawcQ jest

nr tel. ................... nr e-meil
*) niewlasciwe skreJlii

FORMUTARZ OFERTY

Nazwa wykonawcy

Ad res

Adres poczty elektronicznej

Nawiqzujqc do zaproszenia do skladania ofert na

1. Oferulemy wykonanie prredmiotu 2am6wienia na zasadach okreilonych w zapytaniu

cenowym za:

- cenq brutto ..

slownie:...........

zl,

w tym:
- cena netto .............-........,.. zl,

slownie: ...............

2. Termin wykonania zam6wienia

3. Warunki platno5ci

4 Okres gwarancji

5. Oiwiadczamy,2e zapoznali5my siq z zapytaniem cenowym i nie wnosimy do niego

zastrze2e6.

6, O5wiadczamy, ie cena podana w ofercie jest obowiazujAca w calym okresie waino5ci

umowy i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwiqzane z wykonaniem zam6wienia jakie

ponosi zamauriajacy.

ZalQczniki do niniejszej oferty:

tl{,

..., dnia
(podpis i pieczei Wykonawcy)

1).

2l.
Wybrana zostanie oferta, kt6ra przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteri6w oceny ofert.



zahcznik Nr 3 do ReSulaminu udtielania

zamdwiei o warto3ci niepiekraeahcej kwoty

wskazanej w art.2 ust. l pkl l ustawy Prawo

zam6wiei publicznyah w Powiatowym [rrzqdzie

Pracy w Aleksandrowie Xujawskim

Zna k sprawy

PROTOK6I Z POSTEPOWANTA O UDZTELENTE ZAM6WTENTA

KT6REGO WARToSE NIE PRzEKRAczA RowNowARToScI xwow wsxIzeNEJ
W ART. 2 UST. 1 PI|T 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEI PUBLICZNYCH

(wpisad przedmiot zam6wienia)

usluga, dostawa, robota budowlana

3. Wartoii zam6wienia netto (bez podatku od towar6w i ustug VAT) ........... zl,

Brutto Stawka

podatku VAT ......... %tj. ........... zl .

4. Kwota jakQ zamawiajqcy zamierza przeznaczyd na sfinansowanie zam6wienia

brutto PLN

5. Z uwagi na fakt, ii wartoii zam6wienia nie przekracza r6wnowarto5ci kwoty

wskazanej w. art. 2 ust. 1 pkt 1, postepowanie nie podlega przepisom ustawy

z dnia 11 wrze5nia20L9 r., Prawo zam6wieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.,

poz. 1605).

6. W dniu zwr6cono siq do...... niiej wymienionych Wykonawc6w z

zapytaniem ofertowym:

(podaC nazwy i adresy wykonawc6w)

7. Zapytanie ofertowe skierowano faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie

( wlaSciwe podkreili6).

8. Zapytanie ofertowe przeprowadzono w formie publicznego ogloszenia,

zamieszczone zostalo na stronie internetowej zamawiajacego w dniu ..............

9. Termin udzielenia przez Wykonawc6w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wyznaczony zostal na dziei

10. W wymaganym terminie wptynela/y ............ oferta/y.
11. Uzyskano nastepujEce informacje dotyczqce przedmiotu zam6wienia (cena,

termin wykonania, okres gwarancji i inne kryteria.

)

)

)

1

2

J

-I0

1. Data sporzedzenia ........../........../............. syg. akt ...........................

2. Opis przedmiotu zam6wienia:

zl.



Nr

oferty

Nazwa

Wykonawcy

Adres

Wykonawcy

Cena

brutto

Termin

realizacji

Okres

gwarancji

lnne

I

12. W dniu ..... dokonano badania i oceny ztoionych ofert.

13. W przeprowadzonym postepowaniu wybrano ofertq nr zlo2onE

ptzez

(nazwa i adres wykonawcy)

jako najkorzystniejszq spoi16d spelniajqcych wszystkie wymagania i warunki

okreilone w zapytaniu ofertowym:

warto56 wybranej oferty wynosi netto ............. zl, brutto zl,

slownie brutto (zlotych)

Warto6i oferty nie mieici siq / mieSci siq w wysokoici 6rodk6w, kt6re

zamawiajqcy zamierza pneznaczyd na realizacjq zam6wienia(wlaiciwe
podkreSli6).

14. Postepowanie prowadzi

Sporzqdzil: Zatwierdzil

(osoba sporzQdzajQca dokumentacjq) (kierownik Zamawiajqcego

lub osoba upowainiona)

W zalqczeniu:

- ogloszenie o zam6wieniu,

- zaproszenie do sktadania ofert, (wydruk ze strony bip),

- oferty ( pisemne, faks, e-mail),

- umowa pisemna,

- notatka z rozpoznania drogq telefonicznq.

U

I



zalQcznik Nr4 do ReBulamanu udrielania

zamdwiei o wartoSci nieprzekraczajEcej kwoty

wskazanej w art.2 ust. l pkt 1 ustawy Prawo

zamdwiei publicznych w Powiatowym

UrzQdzle Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

tp. Nr

zam6wienia

Przedmiot

zam6wienia

Data

zawarcia

umowy

Data

zakofczenia

realizacji

umowy

Cena brutto Nazwa firmy Uwati

1 2 3 4. 6 7 8.

W

REJESTR zAM6wIEf PUBLIczNYcH, KT6RYCH WARTOSE NIE PRZEKRACZA WYRAzONEJ

W ZIOTYCH R6WNOWARTOSCI KWOTY WSKAZANEJ W ART.2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAM6WIEf PUBLICZNYCH

5.



Zal4cznik I'lr 5 do Regulaminu udzielania

aam6wied o wartoti niepnekraazahcej kwoty

wskezanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy PGwo

aam6wiei publicznych w Powiatowym unedzie
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim

Aleksandr6w Kujawski, dnia

Znak sprawy

NOTATKA

Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

Data rozmowy Oferent Cena Uwagi

(data i podpis)

\hp



ZalQcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania

zam6wie6 o wa rtosci n iepnekraa2ajacej kwoty

wska2anej w art.2 ust. l pkt l ustawy Prawo

uam6wiei publicznych w Powiatowym UrzQd,ie

Pracy w Aleksandrowie Ku.iawskim

Znak sprawy

PROTOK6TODBIORU Nr

z czqSciowego/koricowego odbioru rob6t wykonanych przez firmq

spisany w dniu

roboty zgloszono do odbioru

Komisja w sktadzie:

1.

2.

3.

Przy udziale Wykonawcy:

Komisja po zapoznaniu sie z przedlo2onymi materialami stanowiEcymi podstawq

odbioru rob6t przeprowadzila kontrolQ obiektu i stwierdza, 2e:

1. Wykonane roboty sq iloiciowo zgodne z umowq Nr zawartq w dniu

dot. wykonania prac polegajqcych na:

2. Jako6d wykonanych rob6t i uiytych materiat6w ocenia sie na: (np. dobry, roboty
przyjmuje siQ bez usterek)

3. Roboty zostaty wykonane: (np. terminowo i zgodnie z postanowieniami w/w umowy;

naleiytE starannoSciq)

4. W zwiqzku ze stwierdzeniem, ie roboty zostaly zako6czone, Zamawiajqcy dokonuje

z dniem odbioru ostatecznego przedmiotu umowy Nr...... z dnia .........

5. Komisja przyjmuje roboty wykonane za og6lnq kwotq zl, slownie:

w okresie od

\*l)

6. lnne wnioski komisji:



7. Niniejszy protok6l stanowi podstawq do wystawienia przez Wykonawcq

faktury/rachunku za zrealizowana usluge/wykonane roboty budowlane.

8. Niniejszy protok6l sporzqdzono w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Podpisy Komisji: Podpis Wykonawcy

1

2

3

5.

4.

Aleksandr6w Kujawski, dnia

rp


