Zatgcznik nr 1
do zapytania cenowego
DO.I. 241.1.4.2023.AK

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zamodwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w zakresie

przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym jak rdowniez zwrotéw przesytek niedoreczonych

i potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada

2012 r. (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1640).

Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki

listowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe:

1) przesytki listowne nierejestrowane (zwykte) krajowe i zagraniczne, tj. nadane
i doreczone bez pokwitowania

2) przesyfki listowne rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesyitki
nadane i doreczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru zgodnym z Kodeksem postepowania
administracyjnego.

3) przesytki pocztowe bedg kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek
obowigzujgcych u Wykonawcy.

Do zakresu przedmiotu zamodwienia nalezy:

1) przyjmowanie i doreczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
pocztowych z zachowaniem wskaZznikéw terminowosci doreczen wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.,
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

2) zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek niezwtocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ punkt przyjmowania korespondencji

w poblizu siedziby Zamawiajgcego — Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Przemystowa 1

w Aleksandrowie Kujawskim.), tj. w takiej odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie

pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu zajmowato maksymalnie 30 min.

Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwia¢ nadanie przesytek) w godzinach pracy

Powiatowego Urzedu Pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do

15:30. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany jest

do odbioru przesytek jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku

z siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w niniejszym punkcie z sekretariatu (pokdj

nr 23), godzine przed koricem pracy Powiatowego Urzedu Pracy. Odbiér przesytek

dokonywad bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego

upowaznienia.



10.

Zamawiajgcy wymaga w  wyjatkowych przypadkach mozliwos¢ przyjecia
korespondencji po godzinach pracy Powiatowego Urzedu Pracy lecz nie pdzniej niz
do godziny 18.00.

Placéwka pocztowa (placéwki pocztowe) powinna by¢:

1) oznakowana w sposéb widoczny ,nazwg” lub ,logo” Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy,

2) gdy znajduje sie w lokalu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientdow,
oznakowane w sposéb widoczny ,,nazwg” lub ,logo’ Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ adresatom mozliwo$¢ obioru przesytek
awizowanych w tych placéwkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres
14 dni od dnia awizowania.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych.

Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony

Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemne;j i stanowi¢ bedzie zatgcznik do

umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen

przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) Nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w Ustawie, Rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie.

2) Nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) Dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych ,sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

c) llosci, rodzaje przesytek okreslone zostaty w formularzu oferty — zatgcznik nr
2 do zapytania cenowego. Przyjete w w/w zataczniku ilosci moga ulec
zmianie, przy czym zmiany ilosci nie mogg skutkowac zwiekszeniem ogdlnej
kwoty wynagrodzenia ustalonej w ofercie Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.



