Zarzadzenie Nr 10/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 4 czerwca 2024 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu stuzbowego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim.

Na podstawie § 11 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 516/2023 Zarzadu Powiatu Aleksandrowskiego z dnia
24 kwietnia 2023 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Aleksandrowie Kujawskim.

2. Samochdd stuzbowy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kujawskim pozostaje w dyspozycji
Dziatu Organi_zacyjno-Administracyjnego.

§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy lub pracownik zastepujacy kierowce w czasie jego nieobecnosci
W pracy;

2) pracownik, ktéry posiada pisemng zgode Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie
Kujawskim do kierowania samochodem stuzbowym.

§ 3. 1. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy, wytgcznie w celu
realizacji obowigzkéw stuzbowych. .

2. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywac sie najkrétszg drogg i wedtug
trasy zgodnej ze ztozonym zamdwieniem.

§ 4.1. Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania samochéd, zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu;

2) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa okreslonych w zaftgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

3) dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;

4) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwtocznego zgtoszenia ich pracownikowi Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego;

5) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementow jego wyposazenia
niezwtocznego powiadomienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, wtasciwego terytorialnie organu Policji
oraz zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego;

2. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna osoba,
ktérej powierzono w uzytkowanie samochdéd stuzbowy.

3. Po zakoriczonej pracy samochdd parkowany jest w garazu Powiatowego Urzedu Pracy, badZz w innym
miejscu gwarantujgcym jego bezpieczeristwo.

4. Zakupu paliwa dokonuje osoba kierujgca samochodem stuzbowym.

5. Kierujgcemu pojazdem zabrania sie udostepniania pojazdu osobom trzecim

w)



§ 5.1. Ewidencja wykorzystania samochodu stuzbowego stuzgcego do obstugi Powiatowego Urzedu Pracy:

1) prowadzona jest przez osobe kierujgcg samochodem stuzbowym na miesiecznych kartach drogowych
pojazdu samochodowego, z zachowaniem ciggtosci zapisow w kolejnych dniach miesigca az do ich
catkowitego zapetnienia, wzér karty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) miesieczne karty drogowe wydawane sg kierujgcemu pojazdem codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu lub na koniec dnia poprzedniego w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym;

3) miesieczna karta drogowa pojazdu samochodowego wydawana i wypetniana jest odrebnie na kazdy dzien
pracy samochodu, z zastrzezeniem pkt 4;

4) w wyjatkowych sytuacjach np.: kilkudniowy wyjazd stuzbowy, karta drogowa wydawana i wypetniana jest
na czas trwania catego wyjazdu;

5) w przypadku wyjazdu samochodu stuzbowego w dziert wolny od pracy, karta drogowa wydawana jest
w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego;

6) godziny uzytkowania samochodu i trase przejazdu kazdorazowo potwierdza pracownik kierujgcy
samochodem i pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego;

7) pracownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 w okresach
miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidfowosé¢
dokonanych w nich zapiséw. Miesigczna karta zuzycia paliwa stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. Dokumentacje eksploatacyjng samochodu stuzbowego tworza:
1) zatacznik nr 1 — normy zuzycia paliwa;
2) zatgcznik nr 2 — miesieczna karta drogowa pojazdu samochodowego.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Sylwia Lisfecka
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NORMY ZUZYCIA PALIWA

Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

z dnia 4 czerwca 2024 r.

Lp.

Marka i model
pojazdu

Nr rejestracyjny

Rodzaj paliwa

Norma w okresie od
01 kwietnia do
31 pazdziernika

Norma w okresie od
01 listopada do 31
marca

VW Passat

CAL 30X9

Benzyna
bezotowiowa

81/100 km

101/ 100 km
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Data

Trasa jazdy
Skad - dokad

Cel wyjazdu

Nazwisko kierowcy

Wyjazd Przyjazd
godzina | stan godzina stan
minuta licznika minuta licznika

Liczba kilo
metrow

Podpis pracownika
korzystajgcego
z samochodu stuzbowego




