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ZARZADZENIE NR 22/2024
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM
z dnia 3 grudnia 2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Aleksandrowie Kuj.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosei (tekst

jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) i § 18 pkt.14 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim wprowadzonego
Uchwalg Zarzadu Powiatu w Aleksandrowie Kuj. nr 516/2023 z dnia 24 kwietnia 2023r

zarzadzam co nastepuje:

a)
b)

a)
b)

§ 1

Przeprowadzenie w okresie od 9 grudnia 2024r do 31 grudnia 2024r pelnej okresowe;j
inwentaryzacji majatku jednostki.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe Powiatowego Urze¢du
Pracy w Aleksandrowie Kujawskim:

metodg spisu z natury:

druki $cistego zarachowania,

srodki trwate i pozostate $rodki trwate,

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:
Przewodniczacy — Arkadiusz Kotrych
Czlonkowie (zespoly spisowe) — Joanna Walichniewicz
- Milena Rutkowska
- Marcin Merke

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2024r.

metoda weryfikacji kont z dowodami zrodlowymi (w drodze uzyskania
potwierdzenia sald):

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych lub spornych, naleznosci
od pracownikéw, nalezno$ci od o0s6b i Jednostek nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

zobowigzania (za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikéw i publicznoprawnych)

Weryfikacji dokonuja wyznaczeni przez Gléwnego Ksiggowego pracownicy Dziatu
Finansowo-Ksiegowego.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2024r.



XADC

a)
b)
c)
¢)

2)
h)

A DE

metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentiow:

nalezno$ci sporne 1 watpliwe,

rozrachunki publicznoprawne,

rozrachunki z pracownikami,

naleznosci i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
wartosci niematerialne 1 prawne,

rozrachunki, ktore nie zostaly potwierdzone przez kontrahentow,

fundusze jednostki i pozostale fundusze specjalne bgdace w dyspozycji jednostki,

inne aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Weryfikacji dokonujg wyznaczeni przez Gléwnego Ksiggowego pracownicy Dziatu

Finansowo-Ksiggowego.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2024r.

§2

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad
okreslonym mieniem sg obowigzani by¢ obecni przy spisie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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