
Powiatowy U rzqd Pracy
87.700 Alek!dndros Kujawski

ul. PQemyilowa l

Zaproszenie do zloirnia oferty cenowej na 6wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym o warto6ci szacunkowej nie przekraczaj4cej r6wnowarto6ci kwoty wskazanej

w art. 2 ust I pliit I ustawy Prawo zam6wief publicznych

DOK.r.24r.1.2.2025.AK

L NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAQCEGO:

Powiatowy Urzqd Pracy

ul. Przemyslowa 1, 87-700 Aleksandr6w Kujawski

Tel., fax: 54 282 4696

e-mail: toal@praca.gov.ol

IL PRZEDN,IIOT ZAM6WIENIA

l. Przedmiotem zam6wienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicmym w zakresie przyjmowani4 przemieszczani4 dorgczania przesylek pocaowych
i ich ewentualnych zwrot6w w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U . z 2025 r., poz. 366 i poz. 820, ze nn.).

2. Ilo6ci wskazane w zal4cz;likt nr 2 do zaproszenia do zlo2enia oferty s4 wielkoiciami
orientacyjnymi, pr4,jgtymi dla celu por6wnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z kt6rym Zamawiajqcy podpisze umowg, nie prrysfuguje roszczenie o realizacjg
uslugi w wielko6ciach podanych w tabeli (zzl4cmrk nr 2).

3. Wykaz ilo6ciowy przesylek i uslug wymienionych w formularzu oferty (zal1smrknr 2) dotyczy
przesylek w obrocie kajowym.

4. Zamawiaj4cy bgdzie jedynym podmiotem nadaj4cym korespondencjg i nie dopuszcza syuacji,
w kt6rej nadawc4 korespondencji bg&ie podmiot inny niL Zamawiaj4cy.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od I stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., lub do wyczerpania kwoty, stanowiqcej maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji zam6wienia.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDNIIOTOWYM POSTEPOWAIIU

1. Formularz oferty - zalqcznik nr 2.
2. Za(xiadczenie potwierdzaj4ce, i2 Wykonawca zostal wpisany do rejestru operator6w

pocztowych.
3. Aktuahy odpis z wla-{ciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalno6ci

gospodarczej. Dokument nalefi zlofit w formie kopii poSwiadczonej za zgodno66
z oryginalem przez Wykonawcg.

1. Oferta musi byt sporz4dmna z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaino5ci.
2. Tre56 oferty musi odpowiada6 tre5ci zaproszenia do zlo2enia oferty.
3. Oferta wraz z zal4cznikami musiby,t czltelna.
4. Oferta wraz z zalqczr.rkarni musi byi sporz4&ona w jgzyku polskim. Kazdy dokument

skladajqcy sig na ofertg sporz4dzony w innym jgzyku niz jgzyk polski winien by6 zlo2ony wraz

V. SPOS6B PRZYGOTOWANIA OFERTY



VI. MIEJSCE, TERMIN SKT,ADANIA OFERT

Ofertg zawieraj4c4 wymagane dokumenty nalezry zloLyt do dnia 12.122025 r. do godziny 15:00
w siedzibie Zarnawiaj4cego: Powiatowy Unad pracy w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Przemyslowa l, 87-700 Aleksandr6w Kujawski. Decyduj4ce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wpfrvu oferty do Zamawiaj4cego, a nie data jej wyslania
przesylk4 pocztow4 czy kuriersk4. Zamawiaj4cy dopuszcza zloZeoie ofefiy cenowej w formie
elektronicznej na adres e-mail: toal@oraca.gov.pl lub poprzez ePUAP / eDorgczenia z zastrzezeniem,
2e w momencie podpisywania umowy, Wykonawca dostarczy wymagane przez Zunawiaj4cego
dokumenty w postaci oryginalnych lub potwierdzonych ,'za zgodnoS6 z oryginalem" egzemplarzy.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

l. Wykonawca uwzglgdniaj4c wszyskie lyymogi, o kt6rych mowa w zaproszeniu do zlo2enia
oferty, powinien w cenie brutto uj4i wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i pehego
wykonania przedmiotu zam6wienia oraz uwzglgdni6 inne oplaty i podatki, a tak'2e ewentualne
upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.

2. Cena brutto oferty za realizacjg calego zam6wienia zostanie wyliczona przez Wykonawcg
na podstawie wypelnionego formularza ofertowego, stanowi4cego zal4cznik nr 2
do zaproszenia do zloiLenia oferty. Cena brufto oferty okre6la maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z lrtulu realizacji zam6wienia.

Okre6lonv w okt. 1i 2 soos6b *nyliczenia ceny uslugi, uwzglednia tvlko szacunkowe iloici
przesvlek kraiowvch wskazanvcL w forrnularzu ofertowym i ma zastosowanie dla
Zamawiaiacego do oceny otrzvmanych ofert ws iedneqo kMerium wyboru ofertv. iakim iest

n1

i podpisanei umowv. beda naliczane na Dodstawie stawek z Cennika Wvkonawcr'. aktualnych
h

i komolementamvch. nie uwzslednionvch w formularzu ofertopr-m. kt6rvch zapotrzebowania
Zamawiaj4cv nie byl w stanie oszacowa6 na dzief oqloszenia zaproszenia do skladania ofert.

Dodatkowo. z uwasi na fakt. 2e Zamawiaiacv nie iest w stanie orzewidzie6 ilosci zwrot6w
h iu mo2liwoSci ich

z tfumaczeniem na jgzyk polski po5wiadczonym przez Wykonawcg. W razie w4pliwo6ci umaje
sig, i2 wersja polskojgzyczna jest wersj 4 wi4i4c4.

5. Oferta wraz z zal4cmikami musi by6 podpisana przez osobg upowaZnion4 do reprezentowania
Wykonawcy. Upowa2nienie do podpisyrvania oferty musi by6 doi4czone do oferty, je2eli nie
wynika ono z innych dokument6w zal4czonych przez Wykonawcg.

6. Je2eli osoba./osoby podpisuiQca ofertg &iala na podstawie pehromocnictwa, to pelnomocnictwo
to musi w swej treSci jednoznacmie wskazywa6 uprawnienie do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo to musi zostai dol4czone do oferty i musi by6 zlo2one w oryginale lub kopii
poSwiadczonej za 4odnoi6 z oryginalem (kopia pelnomocnictwa powinna by6 poSwiadczona
notarialnie). Zanawiaj4cy dopuszcza pelnomocnictwa udzielone z wykorzystaniem
kwalifi kowanego podpisu elektronicmego.

7. Dokumenty skladaj4ce sig na ofertg mog4 by6 zlo2one w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnoi;t z oryginalem przez Wykonawcg.

8. Wykonawca m oze zloLry| tylko jedn4 ofertg.
9. Wykonawca moze zaproponowa6 jedn4 ceng i nie moZe jej zmieni6.
10. Cena oferty powinna byd podana w PLN liczbowo i slownie i obejmowad calkowite koszty

nt iqza:ne z wykonaniem przedmiotu zam6wienia.
I l. Ofertg naleLry zloLry| w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by6 zaadresowana na adres:

Powiatowy Un4d Pracy, ul. Przemyslowa l, 87-700 Aleksandr6w Kujawski, Oferta
na ,dwiadczenie uslug pocaowych"



3. Cena oferty brutto winna by6 podana w zlotych polskich wyra2ona liczbowo i slownie.
4. Kazdy z Wykonawc6w mo2e zaproponowa6 tylko jedn4 ceng i nie mo2e jej zmieni6.

l Zamawiaj4cy dokona oceny ofert i wyboru najkorzyshiejszej oferty, jedynie spoSr6d ofert
uznanych zawazne. kt6re nie zostan4 odrzucone i spelniaj4 wymogi formalne.

2. Jedynym kryterium wyboru oferty jest najni2sza cena brutto.

DL OSOBA UPRAWNIONA DO POROZI]MMWANIA SE Z WYKONAWCAMI

Osob4 uprawnion4 do porozumiewania sig z Wykonawcami jest Arkadiusz Kotrych
tel./faks: 54 282 46 96; e-mail: toal raca. ov.

X. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIEMA, KT6RE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRDSCI ZAWIERANEJ UMOWY

l. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaino6ci istotna zniana postanowieri zawartej umowy
w stosunku do treSci oferty, na podstawie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy chybq
Le Z,amawiajqcy przewidzial mo2liwo56 dokonania takiej zmiany w zaproszeniu do zloienia
oferty.

2. W zwi4zkl z ust. I zrniana w/w postanowieri zawartej umowy moZe nast4pi6 po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu.

3. Umowa mo2e by6 zrnieniona w stosunku do zloZonej oferty w niZej wymienionych
przypadkach:

l) zrniany przepis6w prawa powszechnie obowi4zuj4cych, w zakresie maj4cym wplyrv
na realizacjg pnedmiotu zam6wienia lub Swiadczenia stron,

2) zrniany warunk6w gospodarcrych,
3) zawarcia aneksu i zniany umowy nie wymaga sytuacja wejScia w 2ycie nowych

przepis6w, zmieniaj4cych stawkg podatku VAT.
4) zawarcia aneksu i mriany umo*y nie wymaga zmiana cennika Wykonawcy,

zatwierdzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, lub w spos6b
dopuszczony przez ustawg Prawo pocrowe.

5) zaistnienia obiektywnych, niezaleinych od stron przeszk6d rv realizacji umowy
zawartej w wyniku u&ielonego zam6wienia.

4. Zmiana danych zwiqzanych z obsfug4 administracyjno-organizacyjn4 Umowy (np. zmiana
numeru rachunku bankowego, zmiana dokument6w potwierdzaj4cych uregulowanie platno6ci wobec
podwykonawc6w), zmiany danych teleadresowych, mriany os6b wskazanych do kontakt6w miedzy
stronami nie powoduj4 koniecmo5ci aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego poinformowania
o tym fakcie Zamawiaj4cego.

Inspg,ktoS

l,{,lr^A
if.i'. Arkadiusl Kotrycn

2e do rozliczeri Ww przes.vlek stosowane bgd4 stawki wg aktualneso cennika Wykonawcv.

\rltr. KRYTERIA ORAZ SPOS6B OCf,I{Y OTERT
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mgr inL Mzena Tkocz
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t.

Zalqcznik nr 1

do zapytania cenowego

DOK.t. 241.1.2.2025.AK

Szczeg6lowy opis pnedmiotu zam6wienia

wlmagania dotyczece sposobu realizacjl zam6wienia

1. Przedmiotem zam6wienia jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie

przyjmowania, przemieszczania, dorqczania przesytek pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym jak r6wniei zwrot6w przesylek niedorqczonych

ipotwierdzeri odbioru w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada

2012 r. (t.j. Dz. U. z 2025 r,, poz. 366 i poz. 820, ze zm.).

2. Przez przesylki pocztowe, bqdqce przedmiotem zam6wienia rozumie siQ pnesytki

listowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe:

1) przesylki listowne nierejestrowane (zwykle) krajowe i zagraniczne, tj. nadane

i doreczone bez pokwitowania

2) przesytki listowne rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesylki

nadane i dorqczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym

ze zwrotnym po6wiadczeniem odbioru zgodnym z Kodeksem postepowania

administracyjnego.

3) przesyiki pocztowe bedq kwalifikowane wedlug rodzaju przesylek

obowiqzujqcych u Wykonawcy.

3. Do zakresu przedmiotu zam6wienia naleiy:

1) przyjmowanie i dorQczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek

pocztowych z zachowaniem wskainik6w terminowoJci dorqczeri wskazanym

w Rozporzadzeniu Ministra Administracji iCyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.,

w sprawie warunk6w wykonywania uslug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026, ze zm.).

2) zwrot do siedziby zamawiajacego niedorqczonych przesylek niezwtocznie

po wyczerpaniu moiliwoici ich dorqczenia.

4. Wykonawca zobowiqzany .jest wyznaczyd punkt przyjmowania korespondencji

w pobliiu siedziby Zamawiajacego - Powiatowe8o UrzQdu Pracy, ul. Przemystowa 1

w Aleksandrowie Kujawskim.), tj. w takiej odleglosci od ww. siedziby aby dotarcie

pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu zajmowaio maksymalnie 30 min.

Punkt ma byi dostqpny (ma umoiliwiad nadanie przesyiek) w godzinach pracy

Powiatowego Utzedu Pracy od poniedziatku do piqtku w godzinach od 08:00

do 15:30. W pzypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowilzany
jest do odbioru przesylekjeden raz dziennie w dni robocze od poniedzialku do piEtku

z siedziby zamawiajAcego, o kt6rej mowa w niniejsrym punkcie z sekretariatu (pok6j

nr 23), godzinQ pzed koicem pracy Powiatowego Urzqdu Pracy. Odbi6r przesylek

dokonywad bqdzie upowainiony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu stosownego

upowainienia.



5. Zamawiajacl wymaga w wyjatkowych pnypadkach moiliwo5d przyjecia

korespondenc.ii po godzinach pracy Powiatowego Urzqdu Pracy lecz nie p6iniej nii
do godziny 17.30.

6. Plac6wka pocztowa (plac6wki pocztowe) powinna byd:

1) oznakowana w spos6b widoczny,nazwE" lub,,logo" Wykonawcy umieszczonym
w obrqbie witryny jednoznacznie wskazujaclm jednostke Wykonawcy,

2) gdy znajduje siq w lokalu, w kt6rym prowadzona jest inna dzialalnoSd
gospodarcza, musi posiadai wyodrqbnione stanowisko obslugi klient6w,
oznakowane w spos6b widoczny ,,nazwq" lub 

"logo' 
Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowiqzany jest zapewnid adresatom moiliwoJd obioru przesylek

awizowanych w tych plac6wkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres
14 dni od dnia awizowania.

7. Przyjecie pzesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kaidorazowo
dokumentowane pieczqciq, podpisem i data w ksiQice nadawczej (dla przesylek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym pr2esytek nierejestrowanych.
8. Wz6r ksiaiki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie pnedstawiony

ZamawiajQcemu pzez Wykonawcq w formie pisemnej i stanowi6 bqdzie zalqcznik
do umowy.

9. Wykonawca zobowiazuje siq do pzekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczei
pnesylek rejestrowanych i priorytetowych.

10. Zamawiajacy zobowiazuje siQ do:

1) Nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju

pnesylek pocztowych, okreilonych w Ustawie, RozponEdzeniu oraz innych

aktach prawnych wydanych na ich podstawie.

2) Nadawania pnesylek w stanie upozqdkowanym, przez co naleiy rozumie6:

a) Dla pzesylek rejestrowanych - wpisanie kaidej pnesytki do ksiqiki

nadawczej w dw6ch egzemplanach, z kt6rych oryginal bqdzie przeznaczony

dla plac6wki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowii bedzie

dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) Dla przesytek zwyklych - zestawienie iloiciowe przesylek wg poszczeg6lnych

kategorii wagowych ,sponadzone dla cel6w rozliczeniowych w dw6ch

egzemplazach z kt6rych oryginal bqdzie pneznaczony dla plac6wki

nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowid bqdzie potwierdzenie

nadania danej partii przesytek,

c) llo5ci, rodzaje pnesylek okreilone zostaly w formulazu oferty - zalqcznik

nr 2 do zapytania cenowego. Prryjete w w/w zalEczniku iloici moge ulec

zmianie, pr2y czym zmiany ilosci nie mogq skutkowai zwiqkszeniem og6lnej

kwoty wynagrodzenia ustalonej w ofercie Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowiQzuje siq do pnekazania ZamewiajQcemu oznaczef przesylek

rejestrowa nych i priorytetowych.



Nazwa Wykonawcy

Adres+

telefon* ...........

Fax, e-mail*; na kt6ry Zamawiajacy ma przeslai korespondencjq

W odpowiedzi na zaproszenie do zlo2enia oferty na ,,Swiadczenie uslug pocztowych

na rzecz Powiatowego Urzqdu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorQczania przesylek pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym i ich ewentualnych zwrot6w w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2072 toku (t.j. Dz. U. 22025 r., poz. 355 i poz. 820, ze zm.)".

l.O5wiadczamy, ie akceptujemy w catoici wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do ztoienia
ofe rty.

l.Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zam6wienia w zakresie okre5lonym
w zaproszeniu do zloienia ofefi zgodnie z opisem przedmiotu zam6wienia i projektem umowy,
na nastqpujqcych warunkach:

Speryfikacja prognozowanych iloSci pnesylek i uslug w obrocie krajowym.

LP. Nazwa Towaru Format
przesylek

Jednostka
miary llo56

Cena
jednostkowa

brutto w
PLN

Cena
brutto

( ilocryn
ExF)

A I C D E F G

1
Listy nierejestrowane
EK

2 do 500 g S szt. 200

Listy Polecone EK

do 500 g S szt. 6500

ponad 500 g do 1000 g M 50

6
ponad 1000 g do 2000
s

L szt. 10

7
Potwierdzenie
odbioru krajowe

Cena brutto (suma wiersry w kolumnie G)

Zalacznik nr 2

do zapytania cenowego

DOK.r. 241.1.2.2025.AK

FORMULARZ OFERTY

3

4

szt. 4500



2. W celu dokonania oceny ofert pod uwagq bqdzie brana cena oferty (suma wszystkich wiersry
w kolumnie G) , kt6ra wynosi:................. 2i ( brutto), stownie;

:i obejmuje caty okres realizacji przedmiotu

zam6wienia okre5lonego w zaproszeniu do zloienia oferty cenowe.i oraz szczeg6lowym opisie
przedmiotu zam6wienia (zatqcznik nr 1).

Worto,ci wskozone w kolumnie F sq worto'ciomi jednostkowmi, kt6re bqdq obowiqzywoly
w trokcie calego okresu umowy i stonowii bqdq podstowq wynagrodzenio wykonowcy.

3. OSwiadczamy, ie zapoznali6my sie z zaproszeniem do zlo2enia oferty i nie wnosimy do niego

iadnych zastrzeief,

4. O6wiadczamy, 2e ztoiona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi zawarte w zatqczniku nr 1
(,,Szczegolowy opis przedmiotu zam6wienia") do zaproszenia do zloienia oferty.

S.Oswiadczamy, ie uzyskalismy wszystkie informacje niezbqdne do prawidtowego przygotowania

i zloienia niniejszej oferty.

6. Woz z olertq skiadamy nastqpujqce oswiadczenia i dokumenty:

7. Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postqpowaniem naleiy kierowad do:

lmie i nazwisko

Telefon Fax

e-mail:

. dnia .....2025 roku.

podpis osoby (os6b)

uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

I nfotmoci e dlo Wvkonowcv :

Olerta musi byd podpimno pnez osobq lub osoby upruwnione do rcprezentowonio fimy i przedtoiono wroz
2 dokumentem(omi) potwierdzojqcymi prawo do reprezentocji wykonowc! przez osobq podpisujqco ofert?.

'w paypodku olerty wsp6lnej noleiy podoe done dotyczqce Pelnomocnika Wlkonowcy.


