Powiatow y Urzad Pracy

87-700 Aleksandrow Kujawsk

ul. Przemysiowa 1

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wskazanej

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

DOK.1.241.1.2.2025.AK

L. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Przemyslowa 1, 87-700 Aleksandréw Kujawski

Tel., fax: 54 282 4696

e-mail: toal@praca.gov.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

148

Przedmiotem zamoOwienia jest S$wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 22025 r., poz. 366 i poz. 820, ze zm.).

llosci wskazane w zafgczniku nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zalacznik nr 2).

Wykaz ilosciowy przesytek i ustug wymienionych w formularzu oferty (zatacznik nr 2) dotyczy
przesyltek w obrocie krajowym.

Zamawiajacy bedzie jedynym podmiotem nadajacym korespondencje i nie dopuszcza sytuacji,
w ktorej nadawca korespondencji bedzie podmiot inny niz Zamawiajacy.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji zamowienia.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU

I
2.

3.

Formularz oferty — zalacznik nr 2.

Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow
pocztowych.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Dokument nalezy zlozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawcg.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

i D e

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zalacznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé ztozony wraz



z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje
sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

5. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ dofaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
to musi w swej treci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dofaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie). Zamawiajacy dopuszcza pelnomocnictwa udzielone z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

7. Dokumenty skladajgce sie na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii

potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wykonawca moze zaproponowa¢ jedng ceng i nie moze jej zmieni¢.

10. Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé catkowite koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

11. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres:
Powiatowy Urzad Pracy, ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandréw Kujawski, Oferta
na ,,$wiadczenie ushug pocztowych™

0 o0

VI. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte zawierajacg wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 12.12.2025 r. do godziny 15:00
w siedzibie Zamawiajagcego: Powiatowy Urzad pracy w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Przemystowa 1, 87-700 Aleksandrow Kujawski. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wpltywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesylka pocztowg czy kurierskg. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty cenowej w formie
elektronicznej na adres e-mail: toal@praca.gov.pl lub poprzez ePUAP / eDorgczenia z zastrzezeniem,
ze w momencie podpisywania umowy, Wykonawca dostarczy wymagane przez Zamawiajacego
dokumenty w postaci oryginalnych lub potwierdzonych ,,za zgodnos¢ z oryginalem” egzemplarzy.

VIIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w zaproszeniu do zlozenia
oferty, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne dla prawidtowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamo6wienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

2. Cena brutto oferty za realizacj¢ calego zaméwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce
na podstawie wypelnionego formularza ofertowego, stanowiagcego zalacznik nr 2
do zaproszenia do zlozenia oferty. Cena brutto oferty okresla maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu realizacji zamdowienia.

Okreslony w pkt. 1 i 2 sposdéb wyliczenia ceny ustugi, uwzglednia tylko szacunkowe ilosci
przesviek krajowvch wskazanych w formularzu ofertowym i ma zastosowanie dla
Zamawiajacego do oceny otrzymanych ofert wg jednego kryterium wyboru oferty, jakim jest
najnizsza _cena  brutto. Rzeczywiste koszty realizacji przedmiotu zamodwienia
i podpisanej umowy. beda naliczane na podstawie stawek z Cennika Wykonawcy, aktualnych
na dzieh realizacji ushugi. Dotyczy to réwniez wszelkich uslug dodatkowych
i komplementarnych, nie uwzglednionych w formularzu ofertowvm, ktérych zapotrzebowania
Zamawiajacy nie byt w stanie oszacowaé na dzien ogloszenia zaproszenia do skfadania ofert.

Dodatkowo, z uwagi na fakt., ze Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzieé ilosci zwrotow
przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Zamawiajacy przyjmuije.




ze do rozliczen w/w przesylek stosowane beda stawki wg aktualnego cennika Wykonawcy.

3. Cena oferty brutto winna by¢ podana w zlotych polskich wyrazona liczbowo i sfownie.
4. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.

VIIL. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposréd ofert
uznanych za wazne, ktére nie zostang odrzucone i spetniaja wymogi formalne.
2. Jedynym kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Arkadiusz Kotrych —
tel./faks: 54 282 46 96; e-mail: toal@praca.gov.pl

X. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci istotna zmiana postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy chyba,
ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zaproszeniu do zlozenia
oferty.

2. W zwiazku z ust. 1 zmiana w/w postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu.

3. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do zlozonej oferty w nizej wymienionych
przypadkach:

1) zmiany przepisow prawa powszechnie obowiazujacych, w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zamowienia lub swiadczenia stron,

2) zmiany warunkéw gospodarczych,

3) zawarcia aneksu i zmiany umowy nie wymaga sytuacja wejscia w zycie nowych
przepisow, zmieniajacych stawke podatku VAT.

4) zawarcia aneksu i zmiany umowy nie wymaga zmiana cennika Wykonawcy,

zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, lub w sposéb

dopuszczony przez ustawe Prawo pocztowe.

zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkéd w realizacji umowy

zawarte] w wyniku udzielonego zamoéwienia.

4. Zmiana danych zwiazanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana
numeru rachunku bankowego, zmiana dokumentéw potwierdzajacych uregulowanie pfatnosci wobec
podwykonawcéw), zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy
stronami nie powoduja koniecznosci aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego poinformowania
o tym fakcie Zamawiajacego.
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Zatgcznik nr 1

do zapytania cenowego

DOK.I. 241.1.2.2025.AK
Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamoéwienia
1. Przedmiotem zamoOwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym jak rowniez zwrotdw przesytek niedoreczonych
i potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (t.j. Dz. U. 22025 r., poz. 366 i poz. 820, ze zm.).
2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki
listowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe:
1) przesytki listowne nierejestrowane (zwykte) krajowe i zagraniczne, tj. nadane
i doreczone bez pokwitowania
2) przesytki listowne rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytki
nadane i doreczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru zgodnym z Kodeksem postepowania
administracyjnego.
3) przesytki pocztowe bedg kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek
obowigzujgcych u Wykonawcy.
3. Do zakresu przedmiotu zamdwienia nalezy:
1) przyjmowanie i doreczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczeri wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.,
w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026, ze zm.).
2) zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek niezwtocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.
4. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ punkt przyjmowania korespondenci
w poblizu siedziby Zamawiajgcego — Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Przemystowa 1
w Aleksandrowie Kujawskim.), tj. w takiej odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie
pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu zajmowato maksymalnie 30 min.
Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwia¢ nadanie przesytek) w godzinach pracy
Powiatowego Urzedu Pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00
do 15:30. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany
jest do odbioru przesytek jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
z siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w niniejszym punkcie z sekretariatu (pokdj
nr 23), godzine przed koricem pracy Powiatowego Urzedu Pracy. Odbior przesytek
dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.



10.

Zamawiajgcy wymaga Ww  wyjatkowych przypadkach mozliwos¢ przyjecia
korespondencji po godzinach pracy Powiatowego Urzedu Pracy lecz nie péiniej niz
do godziny 17.30.

Placodwka pocztowa (placéwki pocztowe) powinna by¢:

1) oznakowana w sposéb widoczny ,,nazwg” lub ,logo” Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy,

2) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw,
oznakowane w sposéb widoczny ,,nazwg” lub ,logo’” Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ obioru przesytek
awizowanych w tych placéwkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres
14 dni od dnia awizowania.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kaidorazowo

dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

Wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony

Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej i stanowi¢ bedzie zatgcznik

do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen

przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) Nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w Ustawie, Rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie.

2) Nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kaidej przesytki do ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) Dla przesytek zwykiych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych ,sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

c) llosci, rodzaje przesytek okreslone zostaty w formularzu oferty — zatgcznik
nr 2 do zapytania cenowego. Przyjete w w/w zatgczniku ilosci moga ulec
zmianie, przy czym zmiany ilosci nie mogg skutkowac zwiekszeniem ogélnej
kwoty wynagrodzenia ustalonej w ofercie Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.



Zatgcznik nr 2
do zapytania cenowego
DOK.I. 241.1.2.2025.AK

FORMULARZ OFERTY

G E T R AT e T o e e i S S e e e S e

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na ,Swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Aleksandrowie Kujawskim w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku ( t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 366 i poz. 820, ze zm.)".

1.0swiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do ztozenia

oferty.

1.Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym
w zaproszeniu do ztozenia oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i projektem umowy,
na nastepujacych warunkach:

Specyfikacja prognozowanych ilosci przesytek i ustug w obrocie krajowym.

Cena Cena
jednostk b
LP. Nazwa Towaru Fonmat Jedr!ostka llosé - e
przesylek| miary =
brutto w ( iloczyn
PLN ExF)
A B C D E F G
1 Listy nierejestrowane
EK
2 do 500 g S szt. 200
3 Listy Polecone EK
do500g S szt. 6500
ponad 500 g do 1000 g M szt. 50
6 ponad 1000 g do 2000 L gk 10
g :
Potwierdzenie
X odbioru krajowe ozl el
Cena brutto (suma wierszy w kolumnie G)




2. W celu dokonania oceny ofert pod uwage bedzie brana cena oferty ( suma wszystkich wierszy
w  kolumnie G) , KEOra WYNOSii e eessseseraressnssnsssssens zt ( brutto), stownie;
. ceenraenes el :i obejmuje caty okres realizacji przedmiotu
zamowienia okreslonego W zaproszeniu do zfozenia oferty cenowej oraz szczegétowym opisie
przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1).

Wartosci wskazane w kolumnie F sqg wartosSciami jednostkowymi, ktdére bedg obowigzywafy
w trakcie catego okresu umowy i stanowic bedq podstawe wynagrodzenia wykonawcy.

3. Osdwiadczamy, ze zapoznaliémy sie z zaproszeniem do ztozenia oferty i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

4, Oswiadczamy, ze ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi zawarte w zatgczniku nr 1
(,,Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia”) do zaproszenia do ztozenia oferty.

5.08wiadczamy, ze uzyskaliSmy wszystkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

6. Wraz z ofertq sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

....................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

7. Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac do:

IMig i NAZWISKO ...t

AATES: et erae e saes et ere sreens
TOIOTON: i miiisimsaiiiniae EAXs v
B-MAIl s nvasran s s
....................................... AN iveesvsnnrisenss 2025 roku.
podpis osoby (oséb)
uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
Informacje dla Wykonawcy:

Oferta musi byc podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i przedfozona wraz
z dokumentem(ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte.

*w przypadku oferty wspdinej nalezy poda¢ dane dotyczgce Petnomocnika Wykonawcy.



