
INFORMACJA DODATKOWA 
 

Szczegółowy zakres informacji dodatkowej przedstawia się następująco:  
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:  

1.  

1.1. nazwę jednostki 

 Ośrodek Pomocy Społecznej  

1.2. siedzibę jednostki 

 Pakość 

1.3. adres jednostki 

 88-170 Pakość ul. Inowrocławska 14 

1.4. podstawowy przedmiot działalności jednostki 

(z PKD) 

 PKD – 88.99.Z Pomoc społeczna pozostała, bez zakwaterowania 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem  

(zgodnie z bilansem, rachunkiem zysków i strat oraz zestawieniem zmian w funduszu) 

 01.01.2022 r. – 31.12.2022r.  

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 

jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania 

finansowe   

 nie dotyczy 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów 

(także amortyzacji)  - zgodnie z ustawą o rachunkowości, omówić ewentualne odstępstwa oraz 

amortyzację  

 1. Przyjęte zasady (politykę) rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując  

w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, 

jednakowej wyceny aktywów i pasywów (w tym także dokonywania odpisów 

amortyzacyjnych i umorzeniowych), ustala się wynik finansowy i sporządza 

sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikające były 

porównywalne. 

2. Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości,  

w sposób przewidziany ustawą o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów ustawy  

o finansach publicznych i rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia  

13 września 2017r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 

samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 

państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

3. Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych  oraz wartości niematerialnych  

i prawnych jednostka przyjęła następujące ustalenia: 

a) Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne do wartości 10.000 zł umarza 

się, a powyżej wartości 10.000 zł amortyzuje według stawek określonych w ustawie  

o podatku dochodowym od osób prawnych od miesiąca następnego od dnia  

przyjęcia na stan majątku jednostki potwierdzony dokumentem OT, w którym 

wskazuje się osobę odpowiedzialną materialnie, a następnie uzupełnia się kartę 

wyposażenia indywidualnego, jeśli środek trwały nie podlega wspólnej 

odpowiedzialności materialnej, stosując jednorazowe umorzenie za cały rok na 

dzień 31 grudnia. 

b) Przyjmuje się zasadę jednorazowego spisania w koszty w miesiącu przyjęcia do 

używania aktywa rzeczowe, które mogą być umarzane: środki dydaktyczne służące 

procesowi dydaktyczno-wychowawczemu; odzież robocza; meble  

i dywany, pozostałe środki trwałe dla dokonania wpisu do księgi inwentarzowej 

oraz wartości niematerialne i prawne o wartości do 10.000 zł włącznie w momencie 

oddania do używania potwierdzonego wpisem do księgi inwentarzowej.  

Pozostałe środki trwałe muszą mieć wartość wyższą lub równa 601,00 zł. Wartości 

niematerialne i prawne poniżej 10.000 zł włącznie podlegają wpisowi do księgi, o 

ile ich okres użytkowania zgodnie z umową jest dłuższy niż 1 rok. 



c) Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy 

umorzeniowe podlegają aktualizacji zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych 

przepisach, a wyniki aktualizacji są odnoszone na fundusz. 

d) Wartość należności aktualizuje się zgodnie z ustawą o rachunkowości, przy czym 

odpisy aktualizujące wartość należności dotyczących funduszy tworzonych  

na podstawie ustaw obciążają fundusze, a odpisy aktualizujące wartość należności 

są dokonywane nie później niż na dzień bilansowy, przy czym odsetki od należności 

i zobowiązań ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz 

nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych 

na koniec tego kwartału. Odpisowi podlega należność, która nie została spłacona 

przynajmniej w 10% całości zadłużenia w danym roku obrotowym.  

e) Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje 

jednorazowo, w grudniu, za okres całego roku. 

f) Nowo przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się oraz 

amortyzuje począwszy od następnego miesiąca po miesiącu, w którym przyjęto  

je do używania. 

g) Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez 

osoby trzecie, niezwiązana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw 

autorskich, zaliczana jest bezpośrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, 

która wiąże się z udzieleniem nowej licencji lub przeniesieniem praw autorskich, 

stanowi samodzielny tytuł wartości niematerialnych i prawnych. 

4. Aktywa pieniężne na dzień bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy   

o rachunkowości, wycenia się w wartości nominalnej, tj. łącznie z skapitalizowanymi, 

zarachowanymi odsetkami. 

5. Na dzień powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowości, należności 

ujmuje się w księgach według wartości nominalnej.  

Nie rzadziej niż na dzień bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy  

o rachunkowości, należności wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, z zachowaniem 

zasady ostrożności, z tym że odsetki ujmuje się w księgach nie później niż na koniec 

każdego kwartału. 

6. Na dzień powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowości, 

zobowiązania ujmuje się w księgach według wartości nominalnej.  

Nie rzadziej niż na dzień bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy  

o rachunkowości, zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, z tym  

że odsetki ujmuje się w księgach nie później niż na koniec każdego kwartału. 

7. Przyjmuje się następujące metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych 

składników aktywów obrotowych. Zakupione materiały są bezpośrednio po zakupie 

zaliczane w ciężar właściwego konta kosztów (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o 

rachunkowości). Na koniec roku przeprowadza się inwentaryzację niezużytych 

materiałów i wprowadza na stan zapasów, korygując koszty o wartość tego stanu pod 

datą ostatniego dnia danego roku. W następnym roku, nie później niż pod datą 

ostatniego dnia roku, odnosi się je odpowiednio w koszty. 

8. Ustala się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów 

Ponoszone koszty ujmowane są na kontach zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich 

rozliczenie”. 

9. Sposób ustalania wyniku finansowego: 

a) Wynik finansowy jednostki budżetowej jest ustalany zgodnie z wariantem 

porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”. 

b) Wynik finansowy przedstawiony w rachunku zysków i strat obejmuje: 

- wynik z działalności podstawowej, 

- wynik z działalności operacyjnej, 

- wynik z operacji finansowych, 

- wynik brutto, 

- podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy 

(obowiązkowe zmniejszenie wyniku finansowego z tytułu podatku dochodowego 

oraz nadwyżki dochodów jednostek budżetowych prowadzących działalność 

oświatową), 

- zysk netto. 

5. inne informacje  

 - 



II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia 

z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, 

a dla majątku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 

amortyzacji lub umorzenia  

 załącznik do sprawozdania – tabela 1.1. 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi 

informacjami 

 brak danych 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych 

odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów 

finansowych  

 nie dotyczy  

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście  

 nie dotyczy 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 

podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

 4234,89 zł umowa użyczenia nr 327/MPIPS/KDR/2015 komputer, urządzenie wielofunkcyjne i 

zasilacz awaryjny 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych  

 nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 

obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 

uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 

zagrożonych)  

 załącznik do sprawozdania – tabela 1.2. 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym  

 nie dotyczy 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty  

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

 nie dotyczy 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 nie dotyczy 

c) powyżej 5 lat 

 nie dotyczy 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 

podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy 

lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

(w przypadku wystąpienia)  

 nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy 

tych zabezpieczeń (w przypadku wystąpienia) 

 nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji  

i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań 

zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń (w przypadku 

wystąpienia) 

 nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 

rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych 

finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie (nie występuje) 



 nie dotyczy 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie  

 nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze  

 załącznik do sprawozdania – tabela 1.3. 

1.16 inne informacje 

 - 

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów  

 nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 

powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym  

 nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub 

które wystąpiły incydentalnie (np. odszkodowania)  

 nie dotyczy 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe 

ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu  

z wykonania planu dochodów budżetowych  (nie występuje)  

 nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

 - 

3. inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 

majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki  

 - 

 

 

 
…………………………………         13.03.2023              …………………………………….. 
     (główny księgowy)    (rok, miesiąc, dzień)        (kierownik jednostki) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

1.
WARTOŚCI NIEMATERIALNE I 

PRAWNE
33 777,65 11 066,57 11 066,57 0,00 44 844,22 33 777,65 11 066,57 11 066,57 44 844,22 0,00 0,00

2. ŚRODKI TRWAŁE 511 641,92 0,00 34 229,50 0,00 34 229,50 1 342,00 1 342,00 544 529,42 393 302,93 0,00 65 058,80 0,00 65 058,80 1 342,00 457 019,73 118 338,99 87 509,69

1) Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2) Budynki i lokale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3) Obiekty inżynierii lądowej i wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4) Kotły i maszyny energetyczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

5)
Maszyny, urządzenia i aparaty 

ogólnego zastosowania
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

6)
Maszyny, urządzenia i aparaty 

specjalistyczne
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

7) Urządzenia techniczne 15 380,00 0,00 0,00 15 380,00 15 380,00 0,00 0,00 15 380,00 0,00 0,00

8) Środki transportu 154 146,50 0,00 0,00 154 146,50 35 807,51 30 829,30 30 829,30 66 636,81 118 338,99 87 509,69

9)

Narzędzia, przyrządy, ruchomości i 

wyposażenie, gdzie indziej 

niesklasyfikowane

342 115,42 34 229,50 34 229,50 1 342,00 1 342,00 375 002,92 342 115,42 34 229,50 34 229,50 1 342,00 375 002,92 0,00 0,00

10) środki trwałe umarzane jednorazowo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. ZBIORY BIBLIOTECZNE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Tabela 1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych
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Zwiększenie w ciągu roku obrotowego
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Zmniejszenie wartości początkowej

Lp.
Nazwa grupy rodzajowej składnika 

aktywów trwałych
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Zwiększenie wartości początkowej
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zwiększenia wykorzystanie rozwiązane

1. należności długoterminowe

2. należności krótkoterminowe 6 091 600,04 697 190,01 -287 157,50 0,00 6 501 632,55

Tabela 1.2. Odpisy aktualizujące wartość należności 

Stan na początek 

roku obrotowego 
Grupa należności Lp.

Zmiany stanu odpisów w ciągu roku 

obrotowego 

Stan na koniec 

roku 

obrotowego



 

 

Tabela 1.3. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenie pracownicze   

 

Lp. Wartość świadczeń pracowniczych  wypłaconych w trakcie 

roku obrotowego z podziałem na:   

Kwota  

1 2 3 

1. Nagrody jubileuszowe  23 920,50 

2. Odprawy emerytalne i rentowe  31 590,00 

3. Odprawy pośmiertne  0,00 

4. Odprawy z tyt. likwidacji stanowiska 8 400,00 

5. Ekwiwalent za niewykorzystany urlop   4 831,36 

 Ogółem: 68 741,86 
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