Zalgcznik Nr 2 do
Uchwaty Nr 7/2015 Zarzqdu Zwigzku Powiatow Wojewddztwa Dolnoslgskiego

z dnia 21 maja 2015r.

Regulamin Komisji

§1

Regulamin normuje prace Komisji powotanej przez Zarzad Zwigzku Powiatow Wojewddztwa
Dolnoslgskiego zwanym dalej Kierownikiem Zamawiajacego do przygotowania postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu

w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert.

§2

Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych zwang

dalej ,ustawa”, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia

niniejszego Regulaminu.

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powotania.

2. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow
albo w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie zsumowania indywidualnie
przyznanych przez czionkéw komisji punktéw zgodnie z kryteriami zawartymi w zaproszeniu

do sktadania ofert.

3. W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykla
wigkszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i »przeciw”, rozstrzyga glos

Przewodniczacego Komisji.

4, Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.




5. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z Czlonkéw Komisji Przetargowej moze napisa¢ zdanie

odrgbne i zalgezyé je do protokoh.

6. Zakoficzenie prac Komisji nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego

Z zastrzezeniem ust.7,

7. W przypadku wszczecia nowego postgpowania, ktore zostalo wezesniej uniewaznione nie Jjest

konieczne powolanie komisji przetargowe;.

§4

. Kierownik Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powotaé
biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiedzy specjalistycznej zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem. Przedkladany Kierownikowi Zamawiajacemu wniosek musi zawieraé

uzasadnienie.

2. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw Czlonka komisji stosuje sie¢ odpowiednio do bieglego.

§5

Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania im wyjasnien jest
w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia i w sprawach dotyczacych postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego Przewodniczacy Komisji.

§6

Przedmiot i warto$¢ zamdwienia przygotuje cztonek komisji wyznaczony przez Przewodniczacego.

§7
Korespondencja dotyczaca postgpowania kierowana jest do Sekretarza Komisji, ktéry przekazuje
Ja Komisji w celu przygotowania projektu odpowiedzi.

§8

[ Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, w przypadku jego nieobecnosci Zastepca

Przewodniczgcego Komis;ji.
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W czasie zastgpstwa Przewodniczacego Komisji do Zastepcy Przewodniczacego stosuje sie

zapisy ust.3.

Do zadan Przewodniczacego Komisji, w szczegdlInosci nalezy:

1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji;

2) przewodniczenie obradom;

3) wyznaczenie miejsca i terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

4) podziat prac migdzy Czionkéw Komisji w trybie roboczym;

5) informowanie Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow

ustawy lub niniejszego Regulaminu;

6) przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia dokumentéw

przygotowanych przez Komisje;

7) odbieranie od Czlonkéw Komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, oswiadczen o tresci okre$lonej

w art. 17 ust. 2 ustawy;

8) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji

w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

9) informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu protestu oraz zwolanie

nadzwyczajnego posiedzenia Komisji.

§9

Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji

oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania Przewodniczacemu Komisji pisemnych

zastrzezen do pracy Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowigzany , najwcze$niej jak to mozliwe powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny

nieobecnosci.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobre wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg

i doswiadczeniem.

Do zadan Czlonka Komisji w szczegdInoscei nalezy:
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I) czynny udziat w posiedzeniach Komisji;

2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczacego Komisji;

§10

Czlonkom komisji nie wolno ujawnié jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac

Komisji, a w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

I

liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert;
przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
§ 11

Czlonkowie Komisji Przetargowej po ujawnieniu Wykonawcéw  ubiegajacych sie
lub zamierzajacych ubiega¢ sie o zamdwienie publiczne, sktadaja pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy;

w przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 1 Czfonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udzialu

W postgpowaniu powiadamiajac o tym na pigmie Przewodniczacego Komisji.

Kierownik Zamawiajacego odwolujac Czlonka Komisji moze powolaé¢ do skladu Komisji

nowa osobe.

§ 12

Kierownik Zamawiajacego wylgcza z prac Komisji Czlonka Komisji, ktéry:

I

zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznodci, o ktérych mowa

w art. 17 ust. | ustawy;
nie ztozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy;
ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda;

ztozyl zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa

wart. 17 ust. 1 ustawy, jesli po ztozeniu o§wiadczenia okolicznosei takie zaistnialy.

§13

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja:

dokonuje otwarcia ofert;
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dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach

okreslonych ustawa;
3. wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie;

4. ocenia na podstawie kryteriéw;

5. przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

6. przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi

na odwolanie lub informacje okreslong w art. 181 ustawy Pzp.
§ 14
Czgs¢ jawna posiedzenia Komisji:

I. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i migjscu okreslonym w zaproszeniu do skladania
ofert;

2. Przewodniczacy Komisji informuje o:
1) postgpowaniu, ktorego dotyczy posiedzenie;
2) skiadzie Komisji;

3) liczbie ztozonych ofert ze wskazaniem nazw (firm) i adreséw Wykonawcow, ktére zostaly

ziozone po terminie skiadania ofert;

4) ilos¢ ofert, ktére wplyngly w wyznaczonym terminie, okazujgc, iz zlozone zostaly
w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladow wskazujacych na prébe naruszenia ich

zawartosci.

3. Przewodniczacy Komisji otwiera oferty, podaje do odnotowania przez Sekretarza w protokole
nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje

dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia publicznego, okresu gwarancji,

warunkow platnosci zawartych w ofercie;
4. Przewodniczacy Komisji zamyka cze$é jawng posiedzenia Komisji.
§15
Czgs¢ niejawna Komis;ji:
1. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oéwiadczenie na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy;

2. Komisja, w szczeg6lnosci:




1) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania;

2) zada jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert;

3) sprawdza, czy nie wystepujg oczywiste omylki pisarskie i omylki rachunkowe w tresci

ofert i ewentualnie je poprawia;
4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru  oferty najkorzystniejszej  badz wystepuje

0 uniewaznienie postgpowania.
§ 16

1.Z kazdego posiedzenia Komisji Sekretarz Komisji sporzgdza protokét zawierajacy:
1) date posiedzenia;
2) tytut postepowania;
3) listg obecnosci Czlonkow Komisji, biegtych i innych obecnych podczas posiedzenia;
4) zakres czynnodci i decyzji podejmowanych przez Komisje podczas posiedzenia.
2. Protokot z posiedzen Komisji podpisuja wszyscy Cztonkowie Komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia Czfonka Komisji, co do prawidlowosci

postgpowania, do protokotu zalgcza sie zastrzezenia Cztonka Komisji.

§17

I. Wszyscy Czlonkowie Komisji sg zobowigzani udzieli¢ wyjasnien niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie odpowiedzi na odwolanie, pismo z art. 181

ustawy Pzp.

2. Odwolanie, pisma Wykonawcow, kt6rzy przylaczyli si¢ do odwolania oraz stanowisko
Komisji w sprawie rozpatrzenia odwolania Przewodniczacy Komisji przekazuje

Kierownikowi Zamawiajgcemu.
§18

Kierownik Zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty przekazywane uczestnikom
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli

czynnosci dokonane w postepowaniu s3 zgodne z przepisami ustawy i regulaminem lub zatwierdza



wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie danego

zamowienia.

§19

W' przypadku, gdy czynnosci zostang dokonane z naruszeniem przepisow prawa Kierownik
Zamawiajgcego, po stwierdzeniu wystapienia takich okolicznosci poleca Komisji powtdrzenie
czynnosci. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia

postepowania, postgpowanie uniewaznia sig.
§ 20

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie w przepisach ustawy

Prawo Zaméwien Publicznych i akty wykonawcze do ustawy.
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