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PRZEWODNICZACY ZARZADU ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO:

GLOWNEGO KSIEGOWEGO ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w urzedzie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych nie wynosi co najmniej 6%.

Wymiar czasu pracy: % etatu.

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Miejsce wykonywania pracy: biuro Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
ul. Sikorskiego 21, 67-200 Gtogdw

1. Wymagania kwalifikacyjne
a) Wymagania niezbedne:

Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA)-strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych;
Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;
Posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i w pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw giéwnego ksiegowego;
Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
= Ukonczyta jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe,
uzupetniajgce studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci;
= Ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci;
= Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych
przepiséw;
= Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw.

b) Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowej lub innej jednostce sektora finanséw
publicznych;
Znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont, klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw
publicznych;



e Znajomo$c¢ i obstuga programéw komputerowych pakietu MS Office, BESTIA, PLATNIK;

e Umiejetno$é pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym programach
ksiegowych, ptacowych, sprawozdawczych i bankowych;

e Posiada umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia;

e Jest osobg komunikatywna, dyskretng, konsekwentng w realizowaniu zadan,
dokfadng, sumienng, rzetelng, odpowiedzialng, terminowa, posiada nieposzlakowang
opinie oraz cechuje sie wysoka kulturg osobistg;

e Prawo jazdy kategorii B.

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

i)
j)

k)

Prawidtowe prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw bankowych jednostki;
Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,;

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

Przygotowywanie  planéw  ekonomiczno-finansowych,  sporzadzanie  budzetu
i analiza realizowanych zadan;

Sporzadzanie deklaracji podatkowych, obstuga ptacowa jednostki, sporzadzanie deklaracji
do ZUS, sprawozdan do GUS;

Wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS itp.), w tym z Zewnetrznym
Podmiotem Zarzadzajgcym Projektem pn. ,Platforma Elektronicznych Ustug
Geodezyjnych- PEUG” oraz Partnerami Projektu w zakresie jego realizacji oraz
sporzadzanie niezbednej dokumentacji w tym zakresie;

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych na potrzeby
funkcjonowania jednostki;

Ewidencjonowanie srodkow trwatych;

Przygotowywanie projektéw uchwat finansowych na posiedzenia Zarzadu oraz
Zgromadzenia.

Wykonywanie zadan zleconych przez przetozonego.

Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

Curriculum Vitae wlasnorecznie podpisane;

List motywacyjny wiasnorecznie podpisany;

Oryginat kwestionariusza osobowego witasnorecznie podpisany;

Kserokopie dyploméw ukonczenia studidw, szkét potwierdzajgcych zdobyte
wyksztatcenie;

Kserokopie  dokumentéw  potwierdzajgcych  ukoniczone  kursy/szkolenia  lub
potwierdzajgce inne zdobyte kwalifikacje;

Kserokopia swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;
Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnej i korzystaniu z petni praw
publicznych;

Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe;

Oswiadczenie, o posiadaniu/ nie posiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci
w zwigzku z art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016r. poz. 902 tj. ze zm.);



j)  Oswiadczenie z klauzula ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do
celéw rekrutacyjnych zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016 poz. 922 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. 2016, poz.902 ze zm.)”;

k) Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B;

I)  Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

4. Informacje o warunkach pracy

a) Praca biurowa wykonywana przy monitorze ekranowym ponizej 4 godzin dziennie;

b) Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
biuro Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa Dolnoslgskiego znajduije sie na | pietrze w budynku
[l pietrowym z windg;

c) Praca przy sztucznym i naturalnym oswietleniu.

5. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym

i dopiskiem: ,Nabor na wolne stanowisko Gtdwnego Ksiegowego w Zwigzku Powiatow

Wojewddztwa Dolnoslaskiego ” w terminie do dniafZ.?.4.....2018r. osobiscie

w siedzibie Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa Dolnoslaskiego: Ul.  Sikorskiego 21,

67-200 Gtogdéw, pok. 118 | pietro lub pocztg na adres: Zwigzek Powiatéw Wojewddztwa

Dolnoslgskiego, ul. Sikorskiego 21, 67-200 Gtogéw. Oferty niekompletne oraz ztozone po

terminie nie bedq rozpatrywane.

6. Dodatkowe informacje:

a) Nie ma mozliwoéci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.
Aplikacje, ktére wptyng lub zostang dostarczone do Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa
Dolnoslgskiego w Gtogowie po terminie okreslonym w pkt. 5 nie beda rozpatrywane. Biuro
Zwigzku Powiatéw Wojewédztwa Dolnoslaskiego na kopercie, oznakowanej w sposéb
okreslony w pkt. 5, wpisuje date wptywu, w przypadku przestania pocztg za date ztozenia
uwaza sig¢ date doreczenia przesytki do biura Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

b) Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng w
zakresie  objetym  wymaganiami  zwigzanymi ze stanowiskiem, okreslonym
w ogtoszeniu o naborze.

c) Liste kandydatéw, ktérzy spetnili wymagania formalne okre$lone w ogtoszeniu i tym samym
zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru umieszcza sig na stronie internetowej BIP,
tablicy informacyjnej w siedzibie jednostki.

d) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang pisemnie badz telefonicznie powiadomieni
o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

e) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie jednostki.

f) Termin rozpoczecia pracy po 01 maja 2018r.

g) W trakcie zatrudnienia istnieje mozliwoé¢ zwiekszenia wymiaru czasu pracy z % etatu do
% etatu.

Informacje zwigzane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy biura Zwigzku Powiatéw
Wojewodztwa Dolno$lgskiego (tj. od poniedziatku do pigtku- 7:30-15:30) pod numerem telefonu:
76728 28 74.
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