(}MIN:T\"Y ZAREAD
WODOCIAGOW T KANALIZACH
w Swierkdanach 2/« jankowicach Zarzgdzenie nr 6/2014
B At o z dnia 22 maja 2014r
Regon: 272463775, NiP- 612 10-10-134 Dyrektora Gminnego Zakladu
Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach

Na podstawie:
- ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r (Dz.U. 2009.157.1240 ze zm.) w
szczegolnoscei z art. 44 ust. 3

- art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U.2013.907 ze
zm.)
- Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r. W sprawie sredniego kursu

ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych
(Dz.U.2013.1692)

ZARZADZAM

§1
Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro w brzmieniu stanowiagcym zatgcznik nr 1.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam specjaliscie ds. ksiegowych, inspektorowi ds. sieci wod — kan,
inspektorowi ds. technicznych, kierownikowi oczyszezalni $ciekow

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 20/2010 Dyrektora Gminnego 7akladu Wodociagow z 20 pazdziernika 2010 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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H1:( "-‘{iﬁfi!?h Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
{ nr 6/2014 z dnia 22.05.2014r
Dyrektora Gminnego Zakladu
Wodociggow i Kanalizacji

w Swierklanach

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

1.

rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okresla wewnetrzna organizacj¢ zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000 euro
Regulamin stosuje si¢ do zaméwien publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa okreslona na
podstawie art. 32 do art. 35 ustawy Prawo Zamowien Publicznych nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 4 ust. 8 PZP. -,
Postanowienia z niniejszego regulaminu wynikaja z:
a) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r (Dz.U. 2013.885 ze zm.) w
szczegOlnoscei z art. 44 ust. 3
b) art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U.2013.907 ze
zm.)
¢) Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczenia warto$ci zamowien publicznych
(Dz.U.2013.1692)

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r. o cenach (Dz.U.2013.385 ze zm.)
b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
¢) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Zakladu
Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach
d) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
stosunek ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia lub oferte z najnizsza
ceng. W przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej
najkorzystniejsza ofertg jest ta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
e) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz.U.2013.1409
ze zm.) za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego
f) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy
g) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielanie zamdwienia,
zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
h) wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w
Swierklanach
J) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy zamawiajagcym a
wykonaweca, ktorej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana
k) regulaminie -nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin
1) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz.U.2013.907 ze zm.)
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6.
i

Przygotowanie i przeprowadzenie post¢epowania

§3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza pracownik odpowiedzialny za
realizacjg¢ zamOwienia.
Pracownik obiektywnie, starannie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i regulaminu
przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego kierujgc sig
zasadami uczciwej konkurencji.
Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w dziale realizujacym zaméwienie, ktéry jest
odpowiedzialny za realizacj¢ oraz archiwizacje dokumentacji.

§4
Kazdorazowo przed przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia pracownik
odpowiedzialny ustala szacunkowg warto$¢ zamoéwienia zgodnie z art. 32 do 35 ustawy pzp.
WymGg ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia nie obowigzuje dla rob6t budowlanych, dostaw
i ushug, o ktérych mowa w §5.

§5
Udzielajac zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o szacunkowej wartosci do kwoty
10 000,00 zt pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia kieruje si¢ wylacznie zasadami
okreslonymi w § 3 ust. 2.
Udzielajac zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o szacunkowej wartosci od kwoty
1 500,00 zi do 10 000,00 zt pracownik musi uzyska¢ akceptacje wniosku o udzielenie zaméwienia
(zatacznik nr 1) przez kierownika oraz gléwnego ksiggowego.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisana faktura VAT,
rachunek ewentualnie umowa lub zlecenie, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem,
ktére nakazuja zawarcie umowy.

§6
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienie na dostawy ushugi lub roboty budowlane o
szacunkowej wartosci zamoéwienia od 10 000,01 zt do 50 000,00 zt polega na rozeznaniu cenowym
rynku poprzez zapraszonie do zlozenia ofert cenowych minimum 2 wykonawcow.
Rozeznanie rynku mozna przeprowadzié: pisemnie, pocztg e-mail, faksem lub telefonicznie.
Oferty przyjmuje si¢ wylgcznie na piSmie pod rygorem niewaznosci: pisemnie,poczta e-mail,
faksem.
Jezeli zostanie ziozona tylko jedna oferta kierownik zamawiajacego moze zdecydowaé o wyborze tej
oferty lub nakaza¢ ponowne przeprowadzenie postgpowania.
Pracownik odpowiedzialny sporzadza notatke (zalacznik nr 2) w sprawie dokonania zaméwienia do
kwoty 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, ktora przechowuje w aktach sprawy.
Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa zawarta z wykonawca.

§7
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienie na dostawy ustugi lub roboty budowlane o
szacunkowej wartosci zaméwienia od 50 000,01 zt do 30 000,00 euro polega na rozeznaniu
cenowym rynku poprzez zapraszonie do zlozenia ofert cenowych minimum 3 wykonawcéw.
Rozeznanie rynku mozna przeprowadzié¢: pisemnie, poczta e-mail, faksem lub telefonicznie.
Dopuszczalna forma skladania ofert: pisemna.
Jezeli zostanie zlozona tylko jedna oferta kierownik zamawiajacego moze zdecydowaé o wyborze tej
oferty lub nakaza¢ ponowne przeprowadzenie postepowania.
Pracownik odpowiedzialny sporzadza notatke (zalgcznik nr 2) w sprawie dokonania zaméwienia do
kwoty 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, ktora przechowuje w aktach sprawy.
Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zam6wienia jest umowa zawarta z wykonawca.

§8

1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjacji cen. -
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Postanowienia koncowe

§9
W uzasadnionych przypadkach udzielajagc zaméwien o specjalistycznym charakterze, ograniczonej
liczbie potencjalnych wykonawcéw, krotkim terminie realizacji zamowienia kierownik
zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od powyzszych zasad.
Pracownikowi ds. zamowien publicznych, celem wpisania do rejestru do 30 000 euro nalezy
przedstawié:
a) fakture, rachunek, umowe lub zlecenie
b) notatkg, o ktérej mowa w § 6 ust. 5 i w § 7 ust. 5 po uzyskaniu akceptacji kierownika
zamawiajacego i glownego ksiggowego
c) wniosek, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 po uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajacego i
glownego ksiggowego
Wykonywanie postanowienn zarzadzenia powierza sig: specjaliscie ds. ksiggowych, kierownikowi
oczyszczalni Sciekow, inspektorowi ds. technicznych, inspektorowi ds. sieci.
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia sprawuje Dyrektor oraz Gléwny Ksiggowy.

Zalgczniki

§10
Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartoéci od 1 500,00 zt do 10 000,00 zt.
Wzor notatki w sprawie zamowienia do kwoty 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.
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Zalgcznik nr | do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30 000 euro  ( Zarzqdzenie nr 6/2014 = dnia 22.05.2014r Dyrekiora Gminnego Zakladu Wodociggow i Kanalizacji w Swierklanach)

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
o wartosci od 1 500,00 zl do 10 000,00 z}

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu wnosz¢ o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia zgodnie
z ponizsza specyfikacja

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Planowany termin realizacji zamowienia:

3. Uzasadnienie wniosku:

4. Data sporzadzenia wniosku:

5. Osoba sporzadzajgca wniosek:

6. Wyrazam / nie wyrazam zgody na udzielenie zamowienia:

B T e sessssssnssssnsasenssrrrastaranannnnan

/ Glowny Ksiggowy / / Dyrektor /




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgeej rownowariosci
kwoty 30 000 euro  ( Zarzqdzenie nr 6/2014 z dnia 22.05.2014r Dyrektora Gminnego Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach)

Notatka

Y 1o R w sprawie zaméwienia do kwoty 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2013.907 ze zm.)

1. Nazwa dziatu/pionu: ... R Y T A SR A A T ———
2. Przedmiot zaméwienia: Dostawa / Ustuga / Roboty budowlane'
Nazwa przedmiotu zaméwienia:

3. Termin realizacji przedmiotu ZAMOWIENIA: .....cccoveeveeiereeeeieeerereeee e essenene R TR

4. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:

NEHO: oo BEBL L s EURO

brutto: ... PLN

stawka podatku VAT: .................... %

Wyceny dokonal z dniu .................. o R P . vivmmesisisssismmmmesitas et
08 POUSIIWIC < . e iR ST, BT, e e S A R eSS S e

5. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty cenowe

Lp Wykonawca (nazwa, adres) Cena netto

6. Proponowany wykonawca zamOwienia wraz z uzasadnieniem:

/ Glowny Ksiegowy / / Dyrektor /



