Gminny Zakiad
Wedoriagow | Kanalzac)i

w Swisrklanach
44284 Jurikowice ul. Prosta 2
Tal. 32 422 06 80, 535 627 564

OGLOSZENIE

Gminny Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach, 44-264 Jankowice,
ul. Prosta 2 oglasza nabér do pracy w na stanowisko:

Referent ds. ksiegowych
1. Miejsce pracy: )
Gminny Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji w Swierklanach, 44-264 Jankowice ul. Prosta 2.

. WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych:
nizszy niz 6%

II1. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie:
- $rednie ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4. znajomos¢:
a) ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekow
b) przepiséw prawa w zakresie ustawy o finansach publicznych
¢) ustawy o rachunkowsci,
5. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
6. posiadanie nieposzlakowanej opinii.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. posiadanie prawa jazdy kat. "B”,

2. umiejetno$¢ obstugi programéw MS Word, MS Excel oraz znajomos¢ srodowiska
Windows,

3. odpowiedzialnos$é i doktadnosé,

4. zdolnosci analityczne,

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wystawianie faktur, w tym za dostawe wody i odprowadzanie sciekow, wywdz
nieczystosci cieklych;

2) sporzadzanie not korygujacych;

3) uzgadnianie analityki w zakresie rozrachunkow z odbiorcami (ulgi w sptacie
naleznosci, wezwania do zaplaty, dokumentacja dot. spraw przekazywanych do sadu)

4) sporzadzanie raportu zakupu i sprzedazy wody, zrzutu $ciekow;

5) sporzadzanie zestawien zakupu paliwa, energii elektrycznej na potrzeby
sprawozdawcze

6) ustalanie potrzeb w zakresie wyposazenia i zaopatrzenia oraz ich realizacja;

7) prowadzenie zakladowej sktadnicy akt (zgodnie z instrukcja);

8) odprowadzanie gotowki do banku, pobieranie gotéwki z banku;



VI. Warunki pracy na stanowisku:

1) czas pracy — pelny etat;
2) praca przy komputerze;
3) bezposredni kontakt z klientem;

VII. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,

oswiadczenie kandydata o umiejetnoscei obstugi programéw MS Word, MS Excel oraz

znajomosci srodowiska Windows,

4. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o
korzystaniu z pelni praw publicznych,

5. os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo  scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

6. os$wiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

7. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych przez Gminny Zaklad Wodociggow
i Kanalizacji w Swierklanach, ul. Prosta 2, 44-264 Jankowice w celu i zakresie
niezbednym w procesie rekrutacyjnym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)”.

8. oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomoscei faktu obowigzku publikacji w BIP

danych osobowych.

ol

VIII. Inne informacje:

L

to

IX.

X

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przediozy¢ zaswiadczenie o mniekdralnosci, ktdre zostarnie dofaczone do jego akt
osobowych.

Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony.

Termin i miejsce skltadania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ..Kandyvdat na stanowisko Referent ds.
ksiggowych™ nalezy sklada¢ w terminie do 17.03.2023 r. do godz. 13:00, pod adresem:
Gminny Zakiad Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach ui. Prosta 2, 44-264
Jankowice.

Dokumenty, ktére wplynq do Zakltadu po wyiej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanej dalej RODO) Gminny Zaklad Wodociggow i Kanalizacji w
Swierklanach informuje, ze:

1.

Administratorem Danych Osobowych jest Gminny Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w
Swierklanach, ul. Prosta 2, 44-264 Jankowice, zwanym dalej Gminny Zaklad



Wodociggéw i Kanalizacji w Swierklanach; tel. 32 422 96 60, e-mail:
biuro@gzwikswierklany.pl;

2. Inspektorem ds. Ochrony Danych (osoba odpowiedzialng za prawidlowos¢ przetwarzanie
danych) jest Marek Wozniak, kontakt: e-mail: iodo@marwikpoland.pl;

3. Dane osobowe Pani /Pana przetwarzane beda w celu wziecia udzialu w rekrutacji
organizowanej przez: Gminny Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Swierklanach, ul.
Prosta 2, 44-264 Jankowice, podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest: Przepis prawa art. 22! § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy oraz udzielona przez Pania/Pana zgoda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4. Wyzej wymienione dane osobowe Pani /Pana nie beda udostepniane innym odbiorcom;

Dane osobowe Pani/Pana nie bedg przekazane odbiorcom do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej;

6. Wyzej wymienione dane osobowe Pani /Pana bedg przechowywane przez okres niezb¢dny
do przeprowadzenia rekrutacji organizowanej przez Gminny Zaklad Wodociggéw i
Kanalizacji w Swierklanach;

7. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych;

8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, kiorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niepodanie danych, ktére sa
wymogiem ustawowym spowoduje brak mozliwosci wziecia udziatu w rekrutacji;

11. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposob zautomatyzowany decyzji oraz
nie profiluje danych osobowych;

12. Administrator Danych Osobowych nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w
celu innym niz cel, w ktéorym dane osobowe zostang zebrane.

W

Informacje dodatkowe o naborze moina uzyskaé w Gminnym Zakladzie Wodociggow i
Kanalizacji w Swierklanach. Pracownikiem do kontaktow z kandydatami jest Ewa Pustek,
tel. 32 422 96 60.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogloszen w Gminnym Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji w Swierklanach - zgodnie
z ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz.
530.). Informacja o wynikach naboru zawiera imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
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