Zarzadzenie Nr 24/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiennej Gorze
z dnia 29.12.2023 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465),
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze do
zapoznania si¢ trescig regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§3

Uchylam Zarzadzenie Nr 1a/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy spotecznej w Kamiennej Gorze
z dnia 17.01.2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu monitoringu wizyjnego w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 24/2023 z dnia 29.12.2023 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Kamiennej Gorze

§1

Regulamin okresla cel 1 zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze, miejscu instalacji kamer systemu, reguly rejestracji obrazu, reguty
przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych z zapisu kamer.

§2

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kamiennej
Gorze.

§3

Monitoring wizyjny w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej stosowany jest w celu zwickszenia
bezpieczenstwa osob pracujacych i przebywajacych na terenie osrodka, a takze zwigkszenie bezpieczenstwa
jego mienia.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje wejscie gtdéwne do budynku, ciggi komunikacyjne zewnetrzne
oraz ciaggi komunikacyjne w budynku;
2. Monitoring wizyjny sklada si¢ z:
1) 3 kamer zainstalowanych na suficie ciaggu komunikacyjnego w budynku,
2) 2 kamer zainstalowanych na zewnetrznej $cianie budynku, ktore obejmuja chodnik wraz z wej$ciem
glownym do budynku oraz przejscie na podworze,
3) urzadzenia rejestrujgcego 1 zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
4) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
3. Monitoring wizyjny obejmuje tylko rejestracje obrazu, nie jest rejestrowany dzwigk.

§5

Miejsca, ktére obejmuje monitoring wizyjny sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi ,,Obiekt
monitorowany”

§6

Administrator danych osobowych umiescit na tablicy ogloszen w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej oraz na drzwiach wejSciowych do budynku klauzule informacyjnag o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego, ktora stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.



§7

Zapisy z kamer monitoringu przechowywane sg przez okres do 30 dni a nastgpnie dane ulegaja usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym.

§8

Dostep do zapisow z monitoringi wizyjnego maja:
1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze;
2. Z-ca Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze
3. Inspektor ds. kancelaryjnych;

§9

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu na podstawie przepisdw ustawy o informacji publiczne;.

§10

1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego majg prawo dostepu do swoich danych.

2. Osoba, ktorej dane dotycza moze zwrodci¢ si¢ na wniosku o udostgpnienie jej danych nagran
z monitoringu, w takim przypadku musi precyzyjnie opisac sytuacje, w ktorej zostata nagrana, podaé
date zdarzenia oraz okresli¢ przyblizona godzing nagrania, wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Pracownik, ktory bedzie obstugiwat wniosek, przed udostgpnieniem zadanego nagrania, ma obowigzek
sprawdzi¢ 1 zanonimizowa¢ dane innych osob znajdujacych si¢ na nagraniu.

4. Jezeli beda istnialy jakiekolwiek watpliwosci co do tozsamosci osoby znajdujacej si¢ na nagraniu,
polegajace na braku mozliwosci jej identyfikacji, Administrator danych ma prawo odmowic
udostgpnienia nagrania.

§11
Dane zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego moga rowniez zosta¢ udostgpnione
uprawnionym instytucjom na podstawie przepisow prawa i w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan,
na podstawie pisemnego wniosku.

§ 12

O zabezpieczenie z nagran monitoringu moga zwroci¢ si¢ wylacznie organy $cigania tzn. Policja,
Prokuratura, Sad na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

§13

Wykonywanie 1 przekazywanie kopii zarejestrowanych zdarzen odbywa si¢ wylacznie na podstawie
pisemnego wniosku.



§ 14
Kopie nagran z sytemu monitoringu wizyjnego sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu na ptycie CD/DVD.
§15
1. Zapis nagran z systemu monitoringu wydawany jest wylgcznie za pokwitowaniem.
2. Pracownik, ktory nadzoruje system monitoringu prowadzi rejestr udostepnien nagran, ktory stanowi
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 16

W sprawach nieuregulowanych w niniejszy Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze

KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) dalej zwane RODO, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodka Pomocy Spolecznej w Kamiennej Gorze
z siedzibg przy Aleja Wojska Polskiego 14, 58-400 Kamienna Gora.

Z Administratorem mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@mopskamiennagora.pl
telefonicznie na nr tel. 75 646 66 77 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres
e-mail: lod@kamiennagora.pl, telefonicznie na nr tel. 75 66 66 149 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwiazku z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.

Monitoring wizyjny budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej stosowany jest w celu zwigkszenia
bezpieczenstwa 0sob pracujacych 1 przebywajacych na terenie o$rodka a takze zwigkszenie bezpieczenstwa
jego mienia.

Zakres przetwarzanych Pana/i danych osobowych obejmuje wizerunek.
Pana/i dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowych.

W szczego6lnych sytuacjach Administrator moze przekaza¢ Pana/i dane osobowe innym podmiotom tylko
na podstawie przepisow prawa.

Zapisy z monitoringu przechowywane przez okres 30 dni a nastgpnie dane ulegaja usunigciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do zadania od administratora: dost¢gpu do danych osobowych,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, na zasadach
okreslonych w RODO, z uwzglednieniem praw i1 obowigzkow Administratora Danych wynikajacych
Z przepisOw prawa.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193) ul. Stawki 2 na niezgodne z RODO przetwarzanie
jej danych osobowych przez Administratora.
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze

Kamienna Gora, dnia ..........cooovvviiiiiiiiiiiniiiinn..
Dane wnioskodawcy

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
w Kamiennej Gorze

Wiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego

Prosz¢ o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego.

A TSy RO 0T 2 1 - P

/proszg podaé doktadne miejsce nagrania, np. chodnik przed budynkiem, korytarz w budynku, itp./
Data Nagrania:.........ooevvuietiitiit i

/prosze poda¢ doktadna date nagrania/
GOdzZINa NAGTANTA:. ...\ttt ettt aeeaees

/proszg okresli¢ przyblizona godzing nagrania/

UzZaSAdNIENIe WITOSKUL ..ottt ettt e e e e e e e e e et

Podpis wnioskodawcy
Decyzja Administratora Danych
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™



Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
dalej zwane RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze z siedziba
przy Aleja Wojska Polskiego 1, 58-400 Kamienna Gora

2. Z Administratorem mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@mopskamiennagora.pl,
telefonicznie na nr tel. 75 646 66 77 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres
e-mail: iod@kamiennagora.pl, telefonicznie na nr tel. 75666 61 49 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

4. Przetwarzanie Pana/i danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu realizacji wniosku o udostepnienie nagran
Z monitoringu wizyjnego.

5. Odbiorcami Pana/i danych osobowych moga by¢ operatorzy pocztowi, dostawcy systemow informatycznych
i ustug IT, instytucje upowaznione z mocy przepisow prawa oraz instytucje na mocy wigzacych umow z
Administratorem.

6. Pana/i dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji mi¢dzynarodowych.

7. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane beda przez okres niezbgdny do realizacji
celu dla jakiego zostaty zebrane zgodnie z ustawami szczegélowymi oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a takze Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

8. Posiada Pan/i prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo do
przenoszenia danych.

9. Posiada Pan/i prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wpltywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na postawie zgody przed jej cofnigciem.

10. Posiada Pan/i prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193) UL. Stawki 2 na niezgodne z RODO przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora.

11. Padanie przez Pana/iag danych osobowych jest dobrowolne, jednakze nie podanie ich skutkuje brakiem
mozliwosci realizacji wniosku o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego.

12. Pana/i dane osobowe nie beda podlegaty automatycznemu procesowi podejmowania decyzji ani profilowaniu
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kamiennej Gorze

Rejestr kopi z zapisu monitoringu wizyjnego

Lp. Whnioskodawca, dla ktoérego sporzadzono | Okres, ktorego | Zrédto Data wydania | Imi¢ i Nazwisko osoby, ktora|Dane organu, ktoéremu
kio p¢ nagrania dotyczy nagranie nagrania /np.|kopii nagrania | sporzadzita kopi¢ nagrania udostegpniono kopi¢ nagrania /w
/data  nagrania  i|kameranr 1/ przypadku wydania kopii/
godz./
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
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