Zalacznik Nr 1
do instrukcji

kancelaryjnej

SPIS SPRAW
Rok |Referent Symbol komorki Oznacz. Tytut teczki wg wykazu akt
organizacyjnej teczki
Od kogo wptyneta data
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Zatacznik Nr 2
do instrukcji
kancelaryjnej

OPIS TECZKI AKTOWE]
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Zalacznik Nr 3
do instrukcji
kancelaryjnej

WZOR PISMA WYCHODZACEGO

Odcisk pieczeci Osrodka lub logo

Znak sprawy.......ccoeeeiienenes

Adresat

Tres¢ pisma

Podpis osoby upowaznionej do podpisu

Sprawe prowadzi, sporzqdzit:
imie 1 nazwisko, stanowisko
nr tel. z nr wewnetrznym
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