KLAUZULA INFORMACYIJNA RODO — KORESPONDENCIJA E-MAIL

ADMINISTRATOR
DANYCH

Administratorem danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Zurawi 1, 96-230 Biata Rawska, tel. 46 815-94-49, 46 815-95-86 e-mail: sekretariat@zgkbr.pl
reprezentowany przez Dyrektora.

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: Jakuba Kuszmidra z ktérym mozna sie
skontaktowac poprzez: adres e-mail: kontakt@iszd.pl nr tel.: 607770718 lub pisemnie na adres
administratora.

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg gtéwnie w celu obstugi korespondencji email, w tym:
wykonywaniem zadan ustawowo natozonych na administratora, przyjmowaniem pism, zgtoszen,
whnioskow, ofert w formie elektronicznej, procesem zawarcia lub wykonywania umowy.
Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, kiedy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéow
prawnych cigzgcych na administratorze w szczegélnosci w zwigzku z ustawa z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym, ustawg z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej oraz
ustawg z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego, statutem oraz
pozostatymi przepisami regulujgcymi dziatalnos¢ jednostki;

art. 9 ust 2 lit g RODO, kiedy przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym
interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego;

art. 6 ust. 1 lit a RODO, kiedy osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw;

art. 9 ust 2 lit a RODO, kiedy osoba, ktdrej dane dotyczg, wyrazita wyrazng zgode na
przetwarzanie tych danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach;

art. 6 ust 1 lit b RODO, kiedy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatar na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit e RODO, kiedy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

W pozostatych przypadkach klauzule informacyjne przekazywane sg w zwigzku z okreslonym
procesem przetwarzania danych.

ODBIORCY/KATEGORIE
ODBIORCOW DANYCH

Odbiorcami Panstwa danych osobowych s3g:

e podmioty, z ktédrymi administrator zawart stosowne umowy powierzenia. Podmioty
Swiadczace ustugi, konsultingowe z zakresu ochrony danych osobowych ISZD, np.IT w
zakresie wsparcia technicznego przy realizacji zadan informatycznych, konsultingowe I1SZD,
promowania oraz organizacji konkurséw; rekrutacji w zakresie pozyskiwania kandydatéw
do pracy, dostawy oprogramowania oraz obstugi zdalnej.

e organy publiczne z wyjatkiem organéw publicznych, ktére mogg otrzymywaé dane
osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem
panstwa cztonkowskiego.

PRZYStUGUJACE W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Paristwu uprawnienia:

PRAWA e dostepu do tresci danych (zgodnie z art. 15 RODO);
e  sprostowania danych (zgodnie z art. 16 RODO);
e  usuniecia danych (zgodnie z art. 17 RODO);
e ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 RODO);
W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie na podstawie art. 6 ust 1 lit. c,
art. 6 ust 1 lit. e, art. 9 ust 2 lit. h, art. 9 ust 2 lit. i RODO oraz art. 9 ust 3 RODO w wiekszosci
przypadkéw nie jest mozliwa realizacja prawa do usuniecia danych czy prawa do ograniczenia
przetwarzania, chyba Zze dane przetwarzane sg bez prawnie uzasadnionych podstaw
przetwarzania.
Kiedy podstawe przetwarzania Paristwa danych osobowych stanowig art. 6 ust 1 lit. a, art. 9 ust
2 lit. a czy art. 6 ust 1 lit b RODO lub przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany bez
uszczerbku dla art. 17 RODO przystuguje Panstwu prawo do:
®  przenoszenia danych (zgodnie z art. 20 RODO);
Dla art. 6 ust 1 lit. e czy art. 6 ust 1 lit. f RODO w tym profilowaniu maja Paristwu prawo do:
e do wniesienia sprzeciwu (zgodnie z art. 21 RODO) z przyczyn zwigzanych z sytuacjg

szczegoblna.
PRAWO DO | W przypadku przetwarzania Panstwa danych na podstawie art. 6 ust 1 lit. a, art. 9 ust 2 lit. a

WYCOFANIA ZGODY

RODO przystuguje Panstwu prawo, do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodnosc¢ przetwarzania z prawem, ktdrego dokonano przed jej cofnieciem.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI

Zgodnie z art. 77 RODO przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(PUODO) jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza obowigzujgce przepisy.
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ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE

W trakcie przetwarzania Panstwa danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

OKRES ARCHIWIZACII

Dane osobowe bedg przetwarzane do zakonczenia celu w zwigzku, z ktérym zostaty pozyskane
a po tym czasie bedg przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa w zgodzie ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

W przypadku wymienionego celu przetwarzania okres przechowywania wynosi w zaleznosci od
przestanianych dokumentdw i procesu przetwarzania zgodnie z instrukcjg kancelaryjng,
natomiast w przypadku poczty email okres przechowywania wynosi B-5

OBOWIAZEK PODANIA
INFORMACII

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowig przepisy prawa. W pozostatych mozliwych celach, w ktérych przetwarzane
sg dane osobowe otrzymajg Panstwo stosowne klauzule informacyjne.

PRZEKAZANIE DANYCH

Panstwa dane osobowe nie s3 przekazywane do panstw trzecich czy organizacji
miedzynarodowych.




