Plock, dnia 13.12.2021 r.

Powiatowy Urzad Pracy w Plocku
ul. Kostrogaj 1

09-400 Ptock

NIP 774 107 20 02

SK-2030-1/3/AKY/2021

Ogloszenie 0 zamowieniu
W postepowaniu o wartosSci ponizej kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
Zamawiajacy Powiatowy Urzad Pracy w Plocku zaprasza do ztozenia oferty na prowadzenie
obstugi prawnej Powiatowego Urzgdu Pracy w Plocku w 2022 roku.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest na prowadzenie obslugi prawnej Powiatowego Urzedu Pracy
w Plocku w 2022 roku.

Wykonanie zlecenia polega¢ bedzie w szczegdlnosci na:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

Sporzadzaniu projektow pism,

Sporzadzaniu pozwoéw 1 pism procesowych,

Prowadzeniu w imieniu Zamawiajacego spraw sagdowych na podstawie odpowiedniego
pelnomocnictwa,

Opiniowaniu uméw cywilno-prawnych oraz umow dotyczacych stosunku pracy,
Opracowywaniu pism, projektéw wewnetrznych uregulowan /zarzadzen, decyzji, uchwal/
oraz innych dokumentow,

Konsultacjach prawnych: ustnych, pisemnych oraz telefonicznych a takze droga
elektroniczna,

Wykonywaniu innych czynno$ciach zwigzanych z obstuga prawng wedlug potrzeb
Zamawiajacego.

Wykonywanie zlecenia opiera¢ si¢ bedzie na nastgpujacych zasadach:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

Wykonawca bedzie prowadzit dyzury w siedzibie Zamawiajacego — CO najmniej jeden
dyzur w tygodniu,

Terminy dyzurdéw ustalane bedg z przedstawicielem Zamawiajgcego,

Dhugo$¢ dyzuru uzalezniona bedzie od potrzeb Zamawiajacego. Nie moze on by¢ krotszy
niz 4 godziny.

Zagadnienia do omowienia na dyzurze pracownicy Zamawiajacego beda przekazywac
Wykonawcy na biezaco pocztg elektroniczna lub telefonicznie,

Pilne lub mato skomplikowane zagadnienia omawiane moga by¢ telefonicznie lub
e-mailem,

Potrzebe wydania przez Wykonawce opinii prawnej pracownicy Zamawiajacego
zglaszaja: telefonicznie, poczta elektroniczng lub ustnie podczas dyzuru. Materialty
niezbedne do wydania opinii prawnej przekazywane beda Wykonawcy na dyzurach.
W sprawach szczegolnie skomplikowanych zagadnienia do opracowania przekazywane
beda Wykonawcy na pismie.

Opinia prawna ma zawiera¢: opis stanu faktycznego w sprawie, wskazanie przepisow
prawa regulujacych rozpatrywane zagadnienia, opini¢ prawna, podsumowanie, wnioski
koncowe i sugestie.

2. Termin wykonania zaméwienia: styczen — grudzien 2022r.
3. Kryterium oceny oferty: cena 100%.
Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zamoOwienia, ktore majag wptyw na ceng oferty.



4. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty:

o1

7.

8.

9.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng wskazang w ofercie cyfrowo.
Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, podanej przez Wykonawce w formularzy Oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans oceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Obowiazujaca stawka podatku Vat: 23%.
. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja tytut Radcy
Prawnego lub Adwokata i wpisani sg na list¢ radcoéw prawnych prowadzong przez Radg
Okregowej Izby Radcow Prawnych lub liste adwokatow prowadzong przez Okrggowa Rade
Adwokacka, badz dysponujg osobami spetniajgcymi ten warunek.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do niniejszej oferty:

1) Wypehiony formularz oferty zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia do
ztozenia oferty.

2) Pelnomocnictwo osoby Iub 0sob podpisujacych oferte, w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie — dokument stwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 zamdéwienie.

Pelnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie dla ofert sktadanych do urny
w urzedzie.

Dla ofert sktadanych elektronicznie pelnomocnictwo wystawione przez upowazniony
podmiot w formie elektronicznej lub cyfrowe odwzorcowanie dokumentu wystawionego
W postaci papierowej poswiadczonego za zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania
odpowiednio przez Wykonawceg, Wykonawce wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia lub notariusza. Pelnomocnictwo skladane jest w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jezeli zostalo sporzadzone jako dokument
W postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania dokumentu w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

3) Wykaz os6b bioracych udzial w realizacji zamdOwienia (zatacznik nr 2). Wybrany
Wykonawca w dniu zawarcia umowy przedtozy dokument potwierdzajacy uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata osob wskazanych w zal.nr 2,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$s¢ wezwania Wykonawcy do uzupelnienia brakujacych
dokumentow, przy czym uzupetnienie oferty nie moze dotyczy¢ ceny oferowane;.
Dokumenty sktadane sa w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce (z wyjatkiem pelnomocnictwa, ktore musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczone] notarialnie). W przypadku skladania ofert w formie elektronicznej,
wykonawca zobowiazany jest do podpisania oferty i zalacznikéw podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym oraz przeslania jej za
posrednictwem e-PUAP.

10. Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz
jedng ofertg, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone,

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej na
formularzu, stanowigcym zalacznik do niniejszego Ogtoszenia o zaméwieniu,

3) Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamowienia okreslonego w opisie przedmiotu
zamoOwienia na wlasng odpowiedzialnos¢ 1 ryzyko,



4) Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia,

11. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwata i czytelng technikg oraz podpisana
przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty.

12. Rozliczenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

13. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
14. Zamawiajacy odrzuci oferte jesli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia o zamowieniu,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

15. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty.

16. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

17. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia 2021 roku, do godziny 14:00 w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Plocku ul. Kostrogaj 1, 09-400 Plock (wrzuci¢ do urny znajdujacej
sie przy glownym wejsciu do budynku) w zabezpieczonej kopercie opisanej:
Oferta na: Prowadzenie obstugi prawnej Powiatowego Urzedu Pracy w Plocku
nie otwiera¢ do dnia 20.12.2021 roku do godz. 14:15

lub przesta¢ w terminie do 20 grudnia 2021 r. do godziny 14:00 elektronicznie za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Powiatowego Urzedu Pracy
w Plocku na platformie e-PUAP.

Otwarcie ofert nastapi dnia 20.12.2021 roku o godz. 14:15, w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Ptocku ul. Kostrogaj 1, 09-400 Ptock.

18. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sktadania ofert w formie elektroniczne;.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych ani ofert wariantowych.

20. Zawarcie umowy nastepuje z chwilg jej podpisania.

21. Zapytania do Ogloszenia o zamowieniu moga by¢ skladane drogg elektroniczng za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Powiatowego Urzedu Pracy w Ptocku na
platformie e-PUAP.

22. Osobg uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawca jest Anna Kotodziej tel. 24 267 46
35.

23. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem o zaméwieniu zastosowanie majg
przepisy kodeksu cywilnego.

Zalaczniki:
a)  Zalacznik nr 1. Formularz ofertowy,

b)  Zatacznik nr 2. Wykaz oséb,
C)  Zalacznik nr 3. Projekt umowy,
d)  Zalacznik nr 4. Klauzula informacyjna RODO.

Malgorzata Bombalicka
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Plocku
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Elektronicznie podpisany
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