Zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu
- projekt umowy

UMOWA NR ....[.......
W SPRAWIE OBSLUGI PRAWNEJ

zwartaw dniu ................... r. pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Plocku z siedzibg w Plocku, przy
ul. Kostrogaj 1, 09 - 400 Plock, NIP 7741072002 reprezentowanym przez
................. , zwanym dalej Zamawiajacym

............................... , zwang/ym dalej Wykonawca,
o nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie statej obslugi prawnej Powiatowego
Urzedu Pracy w Plocku w okresie od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.,
a Wykonawca przyjmuje zlecenie 1 zobowigzuje si¢ wykona¢ je z nalezyta
starannoscig, rzetelnoscia, a takze z zasadami etyki zawodowe;.

§2
1. Wykonanie zlecenia polega¢ bedzie w szczegdlnosci na:

1) Sporzadzaniu opinii prawnych,

2) Sporzadzaniu pozwow i pism procesowych,

3) Prowadzeniu w imieniu Zamawiajacego spraw sadowych na podstawie
odpowiedniego pelnomocnictwa udzielonego zgodnie z § 2 ust. 3 niniejszej
umowy,

4) Sporzadzaniu lub opiniowaniu: uméw  cywilno-prawnych, umoéw
dotyczacych stosunku pracy, pism, projektow aktow prawnych /zarzadzen,
decyzji, uchwal/ oraz innych dokumentow,

5) konsultacjach prawnych: ustnych, pisemnych oraz telefonicznych a takze
droga elektroniczna,

6) wykonywaniu innych czynno$ci zwigzanych z obstlugg prawng wedtug
potrzeb Zamawiajacego.

2. Wykonywanie zlecenia opiera¢ si¢ b¢dzie na nastepujacych zasadach:

1



1) Wykonawca bedzie prowadzil dyzury w siedzibie Zamawiajagcego — CO
najmniej jeden dyzur w tygodniu. Dlugo$¢ dyzuru uzalezniona bgdzie od
potrzeb Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ krotszy niz
4 godziny,

2) Terminy dyzurow ustalane beda z przedstawicielem Zamawiajacego,

3) Zagadnienia do omoéwienia na dyzurze pracownicy Zamawiajgcego beda
przekazywaé¢ Wykonawcy na biezaco poczta elektroniczng, telefonicznie lub
bezposrednio na dyzurze,

4) Pilne lub malo skomplikowane zagadnienia omawiane moga by¢
telefonicznie lub e-mailem,

5) Potrzeb¢ wydania przez Wykonawce opinii prawnej pracownicy
Zamawiajacego zglaszaja pisemnie: poczta elektroniczng lub podczas
dyzuru. Materiaty niezbedne do wydania opinii prawnej przekazywane beda
Wykonawcy na dyzurach lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

6) Opinia prawna ma zawieraé: opis stanu faktycznego w sprawie, wskazanie
przepisow prawa regulujacych rozpatrywane zagadnienia, opini¢ prawna,
podsumowanie, wnioski koncowe i sugestie.

7) Termin na sporzadzenie opinii wynosi od 1 do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zagadnienia wraz z niezbedna dokumentacja.

8) Termin na sporzadzenie i wniesienie pozwu wynosi 30 dni kalendarzowych
od dnia przekazania Wykonawcy kompletu niezb¢dnej dokumentacji sprawy,

9) Termin na sporzadzenie i zlozenie pisma procesowego wynosi 7 dni
kalendarzowych.

10) Zamawiajacy pokryje niezbedne oplaty notarialne, sadowe, skarbowe
1 inne oplaty publicznoprawne, do jakich pokrycia zobowigzany jest na mocy
obowigzujacych go przepisow. Obowigzkiem Wykonawcy jest natomiast
wskazanie Zamawiajagcemu rodzaju opflaty, jej wysokosci, podmiotu na rzecz
ktorego nalezy optate uiscié oraz terminu
1 formy w jakiej nalezy to uczynic.

11) Wykonawca kazdorazowo uprzedzi Zamawiajgcego o obowigzku poniesienia
dodatkowych kosztow zwigzanych =z planowana czynno$cig. Jezeli
Zamawiajacy o$wiadczy, ze nie chce ponosi¢ kosztow, czynnosS¢ nie bedzie
dokonana.

3. Jesli dla wiasciwej realizacji przedmiotu umowy, niezbedne okaze si¢
udzielenie przez Zamawiajacego pelnomocnictwa ogélnego lub szczegolnego,

Zamawiajacy wystawi 1 przekaze w/w dokument Wykonawcy.
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§ 3
Za wykonane czynno$ci okreslonych umowag Zamawiajacy zobowigzuje si¢
zaptaci¢ Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w kwocie ........... zt
brutto tj. facznie z 23% podatkiem VAT, ptatne w terminie 14 dni liczac od dnia
wpltywu poprawnie wystawionej faktury.

§ 4
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspotdziatania z Wykonawca przy wykonywaniu
umowy, a W szczegolnosci przekazywania lub udostgpniania Wykonawcy
w ustalonym terminie materiatbw 1 informacji niezbednych do prowadzenia
zleconej sprawy.

§5
1. Wykonawca obowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajacego kary umowne:
1) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia postanowien
niniejsze] umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na
piSmie uwagi 1 zastrzezenia, wyznaczajac odpowiedni termin na usunigcie
naruszen. W przypadku nie usunigcia naruszen przez Wykonawce w terminie,

Zamawiajacy uprawniony bedzie do nalozenia na Wykonawce kary

umownej:

a) Kary jednorazowej, w wysokosci 5% wartoci miesiecznego
wynagrodzenia brutto z miesigca w ktorym nastgpito naruszenie,
w przypadku naruszenia majacego charakter jednostkowy,

b) Kary w wysokosci 5% wartosci miesi¢cznego wynagrodzenia brutto
z miesigca w ktorym nastgpilo naruszenie za kazdy dzien naruszania
postanowien umowy — w przypadku naruszen o charakterze ciggtym,

c) W przypadku dalszego nie usuniecia naruszen w okresie 5 dni roboczych
od dnia, w ktorym uptynal wyznaczony przez Zamawiajgcego termin,
Zamawiajacy ~ moze  wypowiedzie¢  umowe  ze skutkiem
natychmiastowym. Wypowiedzenie umowy nastg¢puje w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznos$ci. Wykonawca w takim przypadku zaptaci kare
umowng wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia brutto obliczonego za
caty okres obowigzywania umowy.

2) W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 2 ust. 2 pkt 1, pkt

7 oraz pkt 9 niniejszej umowy, Zamawiajacy uprawniony bedzie do natozenia
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na Wykonawce za kazde naruszenie kary umownej,
w wysokosci 10% warto$ci miesi¢cznego wynagrodzenia.

3) W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 2 ust. 2 pkt 8
niniejszej umowy, Zamawiajacy uprawniony bedzie do natozenia na
Wykonawce za kazde naruszenie - kary umownej, w wysokosci 15% wartosci
miesigcznego wynagrodzenia.

. Zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego

w razie wystgpienia szkody przewyzszajacej wysoko$¢ zastrzezonej kary

umownej.

. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

. Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia naleznej kary umownej

z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 6
Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 .
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za 1 — miesigcznym
okresem wypowiedzenia.
Po rozwigzaniu umowy Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
wydania Zamawiajgcemu wszelkich posiadanych przez siebie dokumentow
zwigzanych z wykonywaniem umowy.

§7
Niniejsza umowa jest wykonywana przez ........... , ktoraly oswiadcza ze
posiada niezbedng wiedz¢ oraz kwalifikacje do wykonywania umowy
wymagane Ustawg ........................ oraz jest wpisanaly na liste
.................... prowadzong przez .............ceeeeeeeeW iieeee...... pod

NUMETeM.................
Wykonawca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
za ewentualne szkody mogace wynika¢ z jego dziatan dla Zamawiajacego.

§ 8

Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowal bezterminowo w tajemnicy wszelkie
informacje 1 materialy udostepnione przez Zamawiajacego w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy oraz o$wiadcza, ze posiada zaplecze
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techniczne 1 lokalowe zapewniajace ochrong dokumentdéw 1 zachowanie tajemnicy

§9
1. W sprawach nienormowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca



