ZARZADZENIE Nr 10/2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W LUBINIE
Zz dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie okreslenia zasad i sposobu udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci
oplat z tytulu dodatkowych kosztow poniesionych w zwigzku z udost¢pnieniem informacji
publicznej lub innych informacji.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.), art. 73 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz.735 ze zm.) oraz
§ 4 ust.l Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubinie
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 36/2021 z dnia 6 grudnia 2021 r. zmieniajgce zarzadzenie
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubinie, zarzadzam, co nastgpuje

§1

1. Wprowadzam zasady udostepniania informacji publicznej w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lubinie, stanowigce zalgcznik nr I do zarzadzenia.

2. Wprowadzam wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowiacy zalgcznik
nr 2 do zarzadzenia.

3. Ustalam optaty z tytutu dodatkowych kosztow poniesionych w zwigzku z udost¢pnieniem
informacji publicznej, ktérych wysoko$¢ okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Opflaty okreslone w zalaczniku nr 3 stosuje si¢ odpowiednio do sporzadzenia kserokopii
dokumentow z akt postepowania administracyjnego na podstawie art. 73 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

§2

Zobowigzuje pracownikow MOPS w Lubinie do przestrzegania i stosowania w biezacej
dziatalnosci postanowien ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2015 z dnia 1 wrzes$nia 2015 r. w sprawie okreslenia zasad
1 sposobu udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci optat z tytutu dodatkowych
kosztow poniesionych w zwigzku z udostgpnieniem informacji publicznej lub innych
informacji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

Zasady udostepniania informacji publicznej
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubinie

§1

Sposéb udostepniania informacji publicznej okresla art. 7 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

§2

Ilekro¢ w zasadach udostgpniania informacji publicznej jest mowa o:

1)  Os$rodku - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej wraz
z jednostkami,

2)  ustawie - ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

3) informacji publicznej - informacja o sprawach publicznych wymieniona w art. 6
ust. 1 ustawy,

4)  nosniku informacji - przedmiot fizyczny, na ktorym mozliwe jest zapisanie informacji
i z ktérego mozliwe jest pdzniejsze odczytanie tej informacji np. ptyta CD,

5)  rejestrze - rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;.

§3

Koordynowanie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej w Osrodku,
w tym prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w § 2 pkt 5, obsluga Biuletynu Informacji
Publicznej oraz przygotowywanie projektow decyzji okreslonych w ustawie, a takze
prowadzenie postepowan odwotawczych w sprawach o udostepnienie informacji publicznej
realizuje wyznaczony pracownik Osrodka.

4

1. Informacja publiczna, ktora nie zostala uc§lostf;pniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniana na wniosek ztozony w formie ustnej lub pisemnej (w tym elektronicznej)
w sposob 1 formie zgodnej z wnioskiem.

2. Udostepnianie informacji na pisemny wniosek nastgpuje w sposob i w formie wskazanej
we wniosku bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku,
z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 5.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie, o ktorym mowa
w ust. 2, zawiadamia si¢ zainteresowanego o powodach opdznienia oraz o terminie, W jakim
udostepni si¢ informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia ztozenia wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposdb 1 formie zgodnej
z wnioskiem, powiadamia si¢ pisemnie wnioskodawcy o przyczynach braku mozliwosci
udzielenia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje si¢, W jaki sposob lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie.

5. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 4, wnioskodawca nie
ztozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych
w powiadomieniu postepowanie o udzielenie informacji umarza sig.

6. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania, o ktorym
mowa w ust. 5 nastepuje w drodze decyzji, zgodnie z art. 16 ustawy.



§5
Wszystkie wnioski skladane w O$rodku winny by¢ (przed rozpatrzeniem przez komorke
merytorycznie wlasciwg) zarejestrowane w rejestrze wnioskoOw o udostepnienie Informacji
publicznej.

6
1. Wniosek powinien zawiera¢ oznaczenie §osoby lub podmiotu bedgcego wnioskodawcs,
tre§¢ zadania oraz okresla¢ forme, w jakiej Wnioskodawca domaga si¢ udostepnienia
informacji publicznej.
2. Wzor wniosku stanowi zafgcznik nr 2, ktory jest dostepny w sekretariacie Osrodka, a takze
na stronie bip.mops.lubin.pl w zaktadce ,,Dostep do informacji publicznej”.
3. Nieztozenie wniosku na wzorze, jak w ust. 2, nie ma wptywu na sposob rozpatrzenia

sprawy.

§7

1. Dostegp do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem ust. 2.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek strony majg by¢
poniesione dodatkowe koszty, zwigzane ze sposobem udostepnienia lub konieczno$cia
przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy
optate w wysokos$ci odpowiadajgcej tym kosztom.

3. Wysokos$¢ oplaty za udostgpnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym
sposobem udost¢pniania, okresla zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. O wysokos$ci optaty powiadamia si¢ wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku. Udostepnienie informacji nast¢puje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy o optacie, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

5. Optate, o ktorej mowa w ust. 2, wnosi si¢ z gory przelewem na konto PeKaO SA O/Lubin
8812403464 1111 0010 3721 1827.

§8
1. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ kserowania informacji albo jej wydruk lub przestanie informacji
publicznej albo jej przeniesienie na odpowiedni no$nik informacji.
2. Nie przenosi si¢ informacji na no$niki informacji dostarczone przez wnioskodawceg.

§9

Jezeli Osrodek nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji lub wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktorej udostgpnienie odbywa si¢ w innym
trybie, zawiadamia si¢ o tym fakcie wnioskodawce.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.


http://www.mops.lubin.pl/

Zatqcznik nr 2

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubinie
ul. Kilinskiego 25a, 59-300 Lubin

Whiosek
o udostepnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust.1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej proszg o udostgpnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA PRZEKAZANIA | UDOSTEPNIENIA INFORMACII *:

Odbidr osobiscie w Osrodku

O dostep do przegladania O kserokopia O wydruk O pliki komputerowe
informacji naCD

Przeslanie informacji poczta tradycyjna na adres **:

(] . (| ([l
kserokopia wydruk pliki komputerowe na CD

Przestanie informacji poczta elektroniczna na adres:

. kserokopia . wydruk

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Uwagi:
*Proszg zakresli¢ whasciwe pole krzyzykiem
**wypehic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Ofrodek zastrzega sobie prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.



Zatgcznik nr 3

Wysokos$¢ oplat z tytulu dodatkowych kosztow poniesionych w zwiazku
Z udostepnieniem informacji publicznej

Ustalam wysokos$¢ optat za udostepnienie informacji publicznej zgodnie ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia:

a) koszt kserokopii czarno-biatej w formacie: A-4 - 0,50 zl/strona
A-3 - 0,60 zl/strona
b) koszt wydruku:
v czarno-biatego w formacie A-4 - 0,27 zl/strona
v kolorowego  w formacie A-4 - 0,65 zt/strona
€) Koszt zapisu na ptycie CD - 5,15 zt

d) koszt dostarczenia wykonanych
kopii poza siedzibe MOPS - wg obowiazujacej w MOPS
umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych *

*na dzien 30.03.2022 r. optaty wynosza:

1) Przesylki listowe rejestrowane krajowe ekonomiczne
Format S do 5009 — 5,90 zt brutto
Format M do 1000g — 6,30 zt brutto
Format L do 2000g — 15,60 zt brutto

2) Przesylki listowe rejestrowane krajowe priorytetowe
Format S do 5009 — 8,40 zt brutto




