Lubin, dnia 22 listopada 2019r.
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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA
"SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH WYKONYWANYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W LUBINIE”

0 warto$ci zamowienia ponizej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro,
0 ktérej mowa w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity - Dz.U. z 2019r., poz. 1843)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lubinie

ul. Kilinskiego 25 a

59-300 Lubin

tel. 76/74-63-400,

fax: 76/74-63-401

Strona internetowa: www.bip.mops.lubin.pl

e-mail: mops@mops.lubin.pl

Godziny pracy: 7.30 - 15.30 od poniedziatku do pigtku.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubinie, ul. Kilinskiego 25a
tel. 76/7463400, fax 76/7463401,

2) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych — adres e-mail iodo@amt24.biz.

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym
z ogloszeniem na ustugi spoleczne na ,$wiadczenic ustug pocztowych wykonywanych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubinie.

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,

5) dane osobowe Wykonawcy bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzie nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

8) Wykonawca posiada:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych,

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych’,

¢) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **:

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje:

a) wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art, 6 ust. 1 lit, ¢ RODO,

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokolu oraz jego zalacznikdw,



* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do sktadania ofert
na ustuge spoleczng na podstawie art. 1380 ustawy Pzp, opisem przedmiotu zamdwienia
oraz projektem umowy.

2. Wartos¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1
ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

4. Szczegbtowe informacje na temat zamoéwienia zamieszczono na stronie internetowej
Zamawiajacego www.bip.mops.lubin.pl

IMI. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia na ustuge spoteczna jest §wiadczenie ustug pocztowych wykonywanych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lubinie,
w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek i paczek pocztowych,
2) zwracania przesylek i paczek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy,
3) realizacji przekazéw pocztowych, tj.:
a) przyjmowania nadawanych przekazéw pocztowych w obrocie krajowym,
b) dorgczaniu/wyptacie adresatowi (lub innym uprawnionym osobom) kwot przekazow

pocztowych,
c) zwrocie kwot przekazow pocztowych w przypadku braku mozliwosci ich
doreczania/wyplaty.

2. Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1- 2 w formie papierowej
oraz dopuszcza si¢ nadawanie przesylek za posrednictwem aplikacji - elektronicznej, do ktérej
Zamawiajacy otrzyma login i hasto, gdzie beda generowane m.in. elektroniczna ksigzka nadawcza
i formularze niezbedne do realizacji ustug, a zatem dopuszcza si¢ stosowanie papierowej oraz
elektronicznej ksigzki nadawczej oraz zestawienia przesytek nierejestrowanych.

3. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza w szczegdélnosci:

1) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oplacone za pomocg optaty z dotu,

2) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:

a) przesytek o wadze do 2000 g,
b) paczek pocztowych o wadze do 10000g,
c) przesylek zagranicznych o wadze do 50 g.
4. Przez przesytki bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

1) przesylki nierejestrowane krajowe i zagraniczne o wadze do 2000g,

2) przesylki rejestrowane nadane i doreczone za pokwitowaniem za potwierdzeniem odbioru
o wadze do 2000g krajowe i zagraniczne,

3) przesylki rejestrowane krajowe o wadze do 2000g nadane i dorgczane za potwierdzeniem
odbioru spetniajace wymogi art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r — Kodeks
postgpowania administracyjnego (j.z. Dz.U. z 2018r. poz 2096 z péin.zm.), - Zamawiajacy we
wlasnym zakresie bedzie zaopatrywal sie w druki ,,potwierdzenia odbioru” dla
korespondencji nadawanej przez Zamawiajacego w trybie kpa. Zamawiajacy oswiadcza,
ze powyisze druki spelniajg wymagania techniczne i s3 zgodne z Polskg Normg PN-T
-85005 z grudnia 2000r.

4) przesylki rejestrowane krajowe o wadze do 2000g nadane i dorgczane za potwierdzeniem
odbioru speiniajace wymogi art.165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks
postepowania cywilnego (j.t. Dz.U. z 2019r. poz 1460).

5) paczki pocztowe krajowe i zagraniczne.



5. Wymiary przesytek listowych:
1) Format S to przesytka o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze 90 mm
x 140 mm,
b) maksimum — Zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dlugosé 230
mm, szerokosci 160 mm,
2) Format M to przesytka o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze 90 mm
x 140 mm,
b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dhugosé 325
mm, szerokosci 230 mm,
3) Format L to przesyta o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie ‘moga by¢ mniejsze 90 mm
X 140 mm,
b) suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiardw(dtugo$é) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
3) Gabaryt paczek: Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
a) minimum- wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90mm x 140 mm,
b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dhugosei 600 mm, szeroko$é 500,
wysokosci 300 mm.

6. Szacunkowe ilodci i rodzaje przesylek oraz ilosci i wartodci przekazéw pocztowych zawiera
zalgeznik nr 2, do ogloszenia (formularz cenowy). Zamawiajacy informuje, ze podane
w zatgezniku nr 2, ilosci szacunkowe moga byé w trakcie realizacji zaméwienia zmienne lub
mogg by¢ niewykorzystane w catosci.

7. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotem zaméwienia moga byé takze inne rodzaje przesylek
niewyszezegolnionych w zalgczniku nr 2, a zrealizowane przez Wykonawce na polecenie
Zamawiajgcego, wowczas przesylki takie rozliczane beda zgodnie z aktualnym cennikiem
Wykonawcy.

8. Uslugi pocztowe, muszg by¢ $wiadczone zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U z 2018r.poz. 2188
z pézn.zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw  wykonywania ustug  powszechnych przez operatora WYyznaczonego
(Dz. U. z 2019r. poz.474),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018r., poz. 421),

4) oOsmego protokotu dodatkowego do Konstytucji S',wiatowego Zwigzku Pocztowego, Pierwszy
Protokét dodatkowy do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z
zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ushug platniczych (Dz. U. z 2014r. poz. 1824),
Regulaminie Poczty Listowej (Dz. U. z 2007r. Nr 108, poz. 744), Regulaminie dotyczacym
paczek pocztowych (Dz. U. z 2007r.Nr 108, poz. 743) w przypadku ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym,

5) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U.
z 2018r. poz. 2096 z pézn.zm.).

6) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem zamdwienia,
wydanych na podstawie ustawy - Prawo pocztowe.

9. Wykonawca musi posiada¢ placowke pocztowa na terenie miasta Lubina umozliwiajaca
nadawanie i odbidr przesytek. Placéwka pocztowa winna by¢ czynna we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.



10. Placéwka powinna by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwa badZz logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke
Wykonawcy, a w przypadku, gdy placéwka znajduje si¢ w lokalu nienalezacym do Wykonawcy,

w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, winna posiada¢ odrebne oznakowane
stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych.

11. Wykonawca musi posiadac sie¢ pocztowa zapewniajaca nalezyte wykonanie ustugi.

12. Wspélny Stownik Zamdwien CPV:

64110000- 0 ushugi pocztowe,
64112000- 4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000- 1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zamdwienia: od dnia 2 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia 2020r.
V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
e cena-100%

2. Z uwagi na fakt, iz jedynym kryterium jest cena, oferta najkorzystniejsza bedzie oferta
z najnizsza cena, ktéra musi obejmowac catosé¢ wykonania ustugi.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu.

VI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kilinskiego 25a
dodnia  grudnia 2019r. do godziny 11.00.
2. Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu o godzinie 12.00.

VIL. OSOBY UPRAWNIONE DO BEZPOSREDNIEGO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. W sprawach zwigzanych z postepowaniem i przedmiotem zamdwienia:

e Pani Ewa Fudal — st. inspektor w Dziale Organizacyjno - Administracyjnym, tel. 76/7463425,
ewa.fudal@mops.lubin.pl lub mops@mops.lubin.pl

e Pani Krystyna Ferenc — Kierownik Dzialu Organizacyjno- Administracyjnego , tel. 76/746416
krystyna.ferenc@mops.lubin.pl lub mops@mops.lubin.pl

VIII. DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

[O—

Formularz oferty — zatgcznik nr 1

2. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 Prawo Pocztowe.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarcze] jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji celem

weryfikacji , czy ofertg¢ podpisata osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy / czy

petnomocnictwo wystawita osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.



4. Oryginat pelnomocnictwa osoby przedstawiciela Wykonawcy uprawnionej do podpisywania
oferty i dokumentéw.

Zalaczniki:

1) Druk oferty- zalgcznik nr 1.
2) Formularz cenowy — zalacznik nr 2.
3) Wzoér umowy — zalgcznik nr 3.







