Krasnystaw, dnia 10.07.2025 r.

OGLOSZENIE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Zarzadzie Drog Powiatowych w Krasnymstawie

DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH W KRASNYMSTAWIE

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

PODINSPEKTOR DS. PLANOWANIA I FUNDUSZY POMOCOWYCH

Wymagania od kandydata:

1.

Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym
z uzyskaniem tytutu zawodowego magistra,

co najmniej 5 letni staz pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego, w tym min.
3 lata doswiadczenia w przygotowaniach dokumentacji aplikacyjnej, pozyskiwaniu
i rozliczaniu dofinasowan zewn¢trznych;

obywatelstwo polskie;

ogoblna znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o finansach publicznych, Prawo zamowien
publicznych, Prawo budowlane, ustawy o drogach publicznych, ustawy
o pracownikach samorzadowych, kodeksu postgpowania administracyjnego (przez
znajomos¢ prawa rozumie si¢ umiej¢tnosé pracy w oparciu o przepisy z zakresu w/w, jak
réwniez umiejetno$¢ odnalezienia i powigzania aktéw prawnych nie wymienionych
powyzej);

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
znajomos¢ obshugi komputera (system operacyjny Windows, MS Word, MS Excel);

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku, brak przeciwwskazan do pracy
na stanowisku, na ktérym wymagana jest obstuga komputera.

Pozadane wymagania dodatkowe:

dodatkowym atutem bedzie znajomos¢ platformy: MarketPlanet, e-zamdwienia, eNotices
oraz znajomos$¢ panelu IDcom, e-Doreczenia,

studia podyplomowe o kierunku administracji publicznej,

dotychczasowa praca w administracji publiczne;j,

wiedza w temacie pozyskiwania $rodkow zewnetrznych dla samorzadu powiatu
(np. RPO, PROW, Programy rzadowe i inne),

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ syntezy i analizy danych, zwieztego i klarownego formutowania mysli
w formie pisemne;j i ustnej,

predyspozycje osobowosciowe: inicjatywa, dyspozycyjnosé, kreatywno$¢, zaangazowanie,
samodzielno$¢, komunikatywnos¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw, zdolnosé
radzenia sobie z presjg i trudnosciami,

wysoka kultura osobista,



5.

dobra organizacja pracy i umiegj¢tnos¢ pracy w zespole oraz ksztaltowania kontaktow z

podmiotem zewnetrznym,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

planowanie zadan zwigzanych z budowa, przebudows i remontami drog,

przygotowanie planéw zadan krotko i dtugo terminowych,

przygotowanie materiatéw i sporzadzanie wnioskéw o srodki pomocowe,

sporzadzanie rocznego planu gospodarczego,

przygotowanie  dokumentacji  postepowan w  zakresie zamoéwien publicznych
dofinansowanych z funduszy zewnetrznych,

odbieranie i weryfikacja zleconych opracowan pod katem zawartosci i zgodnosci z
obowigzujacymi wytycznymi i przepisami,

sprawdzanie dokumentéw otrzymanych z biur projektowych pod katem kompletnosei i
jakosci ich opracowania, w celu wykorzystania do uzyskania zewngtrznych S$rodkéw
finansowych,

przygotowanie niezbgdnych dokumentéw w celu przekazania terenu budowy,

organizowanie rad budowy w trakcie realizacji zadan,

opracowywanie terminowych sprawozdan jednostkom monitorujagcym i nadzorujgcym z
realizacji zadan z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z harmonogramami wykonania i platnodci,

stosowanie procedur kontroli zwigzanych z zarzadzaniem $rodkami funduszy strukturalnych,
sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym,

sprawdzanie calosci dokumentacji zwigzanych z realizowanymi kontraktami, oraz
programami ze srodkéw funduszy pomocowych,

wspolpraca z jednostkami samorzadowymi w zakresie pozyskiwania Srodkéw na
wspotfinansowanie zadan wspieranych funduszami pomocowymi w drogownictwie,
wspolpraca z jednostkami samorzadowymi w zakresie wspdlnego uzgadniania 1
wykonywania zakresu zadan,

przygotowanie dokumentacji na uzyskanie decyzji pozwolenia na budowg, decyzji
zezwolenia realizacji inwestycji drogowej (ZRID) lub zgloszenia,

wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych wynikajacych z zakresu dziatania
ZDP.

Informacja o warunkach pracy:

wymiar czasu pracy: pelny etat (1/1),

rodzaj wykonywanej pracy: praca biurowa na parterze z obstugg takich urzadzen jak:
komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow, faks, telefon;

czynnosci merytoryczne i administracyjne wykonywane w trakcie pracy biurowej
w pozycji siedzacej, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie przy oswietleniu
naturalnym i sztucznym,

miejsce pracy: budynek Zarzgdu Drog Powiatowych w Krasnymstawie , ul. Borowa 6,

22-300 Krasnystaw.

Informacje o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6éb
niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Krasnymstawie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz

6%.




6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

¢ [ist motywacyjny wlasnorgcznie podpisany,

e 7yciorys - CV wraz z informacjg o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (tres¢ kwestionariusza
dotaczona do ogloszenia),

e kserokopia $wiadectw pracy (biezgcego zatrudnienia potwierdzone zaswiadczeniem),

e kserokopia swiadectw i dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

¢ kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach - wedlug uznania kandydata,

e oswiadczenie: o niekaralnosci za umy$ine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego oraz
umyslne przestepstwo skarbowe, oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych (tre$¢ o$wiadczenia dotaczona do ogloszenia),

e potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych do
procesu rekrutacji (tres¢ klauzuli dotgczona do ogloszenia),

e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie,
zgodnie z rozporzadzeniem 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, do realizacji procesu
naboru na stanowisko urzednicze (tres¢ zgody dotaczona do ogloszenia).

Kopie dokumentéw powinny byé uwierzytelnione przez osobe¢ skladajaca wlasnor¢cznym
podpisem.

7. Dokumenty nalezy skladaé: w zamknietej kopercie z napisem ,,NABOR - PODINSPEKTOR
DS. PLANOWANIA 1 FUNDUSZY POMOCOWYCH” w nieprzekraczalnym terminie
do 21.07.2025 r. do godz. 15%.

» osobiscie w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Krasnymstawie - Sekretariat
(pokdj nr 12)
» zaposrednictwem poczty na adres:
Zarzad Drog Powiatowych w Krasnymstawie
ul. Borowa 6
22-300 Krasnystaw

8. Dodatkowe informacje:

*  Dokumenty nalezy sklada¢ w dniach i godzinach pracy Zarzadu, decyduje data faktycznego
wplywu do Zarzadu, potwierdzona pieczatka wplywu przez pracownika sekretariatu Zarzadu
Drég Powiatowych w Krasnymstawie.

e Dokumenty, ktéore wplyng lub zostang dor¢czone do Zarzadu Drég Powiatowych
w Krasnymstawie niekompletne i po w/w terminie nie beda rozpatrywane, natomiast
w przypadku przestania poczta- termin zlozenia dokumentéw uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem zostat dorgczony do Zarzgdu Drog Powiatowych w Krasnymstawie.

¢ Nie bedg przyjmowane dokumenty aplikacyjne drogg elektroniczng.

e Kandydaci, ktérych oferty spelniag wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, przeprowadzajgcej dalszy etap naboru tj. rozmowe
kwalifikacyjna.

e Kandydaci, ktorych oferty nie spelnia wymagan formalnych podanych w ogloszeniu
o naborze, nie b¢dg powiadamiani.

e Po zakonczeniu procedury naboru zostanie nawigzany stosunek pracy, na podstawie umowy
o pracg na czas okreslony (3 miesigce). Po tym okresie, jesli nie bedzie zastrzezen do
pracownika, zostanie nawigzana z nim umowa o prac¢ na czas okreslony lub nieokreslony.




Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
Zarzadu Drog Powiatowych w Krasnymstawie.

DYREKTOR
ZARZADU DROG POWIATOWYCH




