OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubinie oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze:

- KSIEGOWY -

Informacje ogolne dotyczace ogloszenia:

1.
2.

Praca w petnym wymiarze czasu na 1 etat,
Data opublikowania ogtoszenia: 10 luty 2020r.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21 luty 2020r.

4.

Miejsce skfadania ofert: 59-300 Lubin, ul. Ksiecia Ludwika I nr 3

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

b

® N

Obywatelstwo polskie,

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine,
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

Posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu: samorzadu gminnego, finanséw publicznych, rachunkowosci,
ubezpieczen spotecznych.

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne o specjalnosci : rachunkowos$é, finanse, ekonomia,

Co najmniej 3-letni staz pracy (minimum 1 rok pracy w jednostce budzetowej, mile widziane
doswiadczenie w pracy w instytucjach pomocy spotecznej).

Biegta obstuga komputera w zakresie pakietdw biurowych, tj. MS Office, Open Office, $rodowisko
Windows.

Wymagania dodatkowe:

Gotowos¢ podjecia pracy: od marca 2020r.
Umiejetnosci zawodowe:

zdolnosSci organizacyijne,

umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikatywnos¢,

samodzielno$¢

3. Znajomos¢ obstugi programu ksiegowego ,SIGID” lub innych modutowych programoéw ksiegowych
oraz programu PLATNIK.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

N AW =

Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz ich dekretowanie.
Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej.

Sporzadzanie przelewoéw w jednostce.

Naliczanie i przekazywanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne $wiadczeniobiorcow,
Rozliczanie inwentaryzacji.

Rozliczanie delegacji stuzbowych i ryczattow.

Uzgadnianie sald rachunkdéw z wierzycielami i dtuznikami.

Prowadzenie ewidencji rozliczenia zuzycia paliwa i miesiecznej karty eksploatacyjnej samochodow
stuzbowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.
2.

3.

Gotowos$¢ podjecia pracy: od marca 2020r.,

Miejsce wykonywania pracy: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Lubinie, 59-300 Lubin,
ul. Ksiecia Ludwika I nr 3,

Obowigzuje 8-godzinna norma dobowa i przecietnie 40-godzinna norma tygodniowa czasu pracy
w przecietnie pieciodniowym tygodniu czasu pracy, praca od poniedziatku do pigtku,

Budynek nie jest dostosowany dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%



Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan niezbednych oraz dodatkowych,

4. Oswiadczenie kandydata:

- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku,

- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

5. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych dla
kandydatow biorgcych udziat w naborze na wolne stanowisko w Gminnym OsSrodku Pomocy
Spotecznej w Lubinie, stanowigcg zatgcznik do niniejszego ogtoszenia,

6. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji.

Miejsce skladania ofert:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie, w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Lubinie — pokoj nr 24, pokdj nr 309 lub przesta¢ pocztg w terminie do dnia 21 lutego 2020r. (decyduje
data wptywu do siedziby Osrodka) na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubinie
ul. Ksiecia Ludwika I nr 3
59 — 300 Lubin

w zaklejonych kopertach z dopiskiem : ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Ksiegowy
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Lubinie”.

Uwaga:
Aplikacje, ktore wptyng do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubinie po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

www. bip.ug-lubin.dolnyslask.pl, www.bip.gops.lubin.pl oraz na tablicy informacyjnej Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lubinie, 59-300 Lubin, ul. Ksiecia Ludwika I nr 3.

Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubinie
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