zarzgdzen Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2017

Wykaz

L Numer Zarzadzeni . Data
p- Zarzadzenia arzadzenie w sprawie wprowadzenia
Stosowania przez Dom Pomocy Spotecznej w Surhowie zasad
} 172017 centralizacyjnych rozliczen podatku VAT w powiecie krasnostawskim Uil
W sprawie wprowadzenia szczegdlnych zasad rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, zasad i polityki rachunkowosci, instrukcji
2 2eel kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji 02.01.2017
inwentaryzacyjnej Domu pomocy Spolecznej w Surhowie
3 3/2017 Wprowadzenia Proc_edury dotyczacej tworzenia oraz d_ysponowan'm 1.02.2017
funduszem rekreacyjnym w Domu pomocy Spolecznej w Surhowie
Wykonywania obowiazkéw wynikajacych z ustawy o dostepie do
informacji publicznej przez Dom Pomocy Spotecznej w Surhowie oraz
4 4/2017 ustalenia zasad publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji 14.06:2017
Publicznej Domu Pomocy Spotecznej w Surhowie
5 52017 Wprowadz'eme Regulaminu mieszkaricéw Domu Pomocy Spotecznej 10.07.2017
w Surhowie
Klasyfikowania, prowadzenia ewidencji i sporzadzania sprawozdan
6 6/2017 budzetowych RB-WSa w zakresie wydatkéw strukturalnych 21.08.2017
w DPS w Surhowie
7 712017 Powotania komisji do oceny przydatnos’m zbednych sktadnikéw majatku 16.10.2017
ruchomego w DPS w Surhowie
8 8/2017 Po.wE)ianig komisji inwentaryzacyjnej pozostatych srodkéw trwatych na 31.10.2017
dzien 30 listopada 2017
9 9/2017 Powolania komisji inwentaryzacyjnej $rodkéw trwatych na dzief 31.10.2017
30 listopada 2017
Powotania komisji inwentaryzacyjnej magazynoéw spozywczego,
10 10/2017 gospodarczego, odziezowego, materialow biurowych, lekéw na dzien 30 06.11.2017
listopada 2017
Powolanie komisji inwentaryzacyjnej (kontrolnej) poscieli, recznikéw,
11 11/2017 bielizny poscielowej, firan, obruséw i §cierek wydanych z magazynéw na 06.11.2017

potrzeby mieszkancdw.




zarzadzen Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2016

Wykaz

L AT Zarzadzenie w sprawie Data

p- Zarzadzenia 2 prawi wprowadzenia
wprowadzenia zmian szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

1 172016 zaktadowego planu kontr w DPS w Surhowie 2.01.2016
Wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu

2 2/2016 akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt 05.01.2016
w Domu pomocy Spotecznej w Surhowie

3 3/2016 Wprowadzenia Regulaminu wynagradzania w DPS w Surhowie 29.02.2016

4 4/2016 Wprowadzenie Regulaminu pracy w DPS w Surhowie 29.02.2016
Wyznaczenia pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy i

5 5/2016 wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji 03.03.2016
pracownikéw w DPS w Surhowie

6 6/2016 Zwrotu kosztéw z'akupu okularéw korygujacych wzrok pracownikom 03.03.2016
w DPS w Surhowie

7 7/2016 Powotania komisji ZFSS w DPS w Surhowie 04.03.2016

8 8/2016 Wprowadzenia Procedury antymobbingowej w DPS w Surhowie 4.04.2016

9 9/2016 Wprowadzenia instrukeji BHP przy obstudze spawarki elektrycznej 18.04.2016
Szkolenia w dziedzinie BHP pracownikéw DPS w Surhowie oraz

10 PN wprowadzenia Programéw szkolen BHP w DPS w Suthowie 9052016

1 112016 Wprov‘{adzenie Zmian w ocenie ryzyka} zawodowego na poszczegdlnych 9.05.2016
stanowiskach pracy w DPS w Surhowie

12 12/2016 Powotanie Komisji antymobingowej w DPS w Surhowie 6.07.2016
Wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych

13 13/2016 osobowych oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych 26.07.2016
ochrong przetwarzania danych osobowych w DPS w Surhowie
Klasyfikowania, prowadzenia ewidencji i sporzadzania sprawozdan

14 14/2016 budzetowych Rb-WSa w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych 20.10.2016
przez DPS w Surhowie

15 15/2016 Powolania komisji inwentaryzacyjnej poscieli i odziezy na dzien 16.11.2016
30 listopada 2016 o
Powolania komisji inwentaryzacyjnej magazynéw: spozywczego,

16 16/2016 gospodarczego, odziezowego, materialdw biurowych i lekéw na dzien 30 28.11.2016

listopada 2016




zarzadzen Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2015

Wykaz

L Numer 7 dzeni , Data

P- Zarzadzenia arzadzente w sprawle wprowadzenia
Wprowadzenia szczegdlnych zasad rachunkowosci, zakladowego planu

1 12015 kont, zasaai i p01_1tyk1 rachu‘nkowosgl, 1nstruk.c1'1 kontro‘l_l i obiegu o 2.01.2015
dokumentéw ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjne;j
w DPS w Surhowie

5 2/2015 Powotania komisji do oceny przydatnos’,ci zbgdnych sktadnikéw majatku 1.10.2015
ruchomego w DPS w Surhowie
Powotanie komisji kasacyjnej i wprowadzenie Regulaminu licytacji ustnej

3 Sl na sprzedaz zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego w DPS w Surhowie e
Powolania komisji inwentaryzacyjnej magazynéw: spozywczego,

4 4/2015 gospodarczego, odziezowego, materialow biurowych na dzief 30 listopada 27.11.2015

2015.




zarzgdzen Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2014

Wykaz

Lp.

Numer
Zarzadzenia

Zarzadzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

1/2014

wprowadzenia zakladowego planu kont, zasad i polityki rachunkowosci,
instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowej,
instrukcji inwentaryzacyjnej w DPS w Surhowie

2.01.2014

2/2014

prowadzenia Procedury zakupu odziezy dla mieszkancéw DPS
w Surhowie

2.01.2014

3/2014

rejestru prac narazajacych pracownikéw na dziatania szkodliwych
czynnikéw biologicznych

14.01.2014

4/2014

wyznaczenia pracownikéw do udzielanie pierwszej pomocy i
wykonywania dzialat w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji
pracownikéw DPS w Surhowie

12.02.2014

5/2014

ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego dla
celéw rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej pracownika odbytej
samochodem osobowym niebgdacym wlasnoscig pracodawcy oraz
sposobu prowadzenia rozliczefi z tego tytutu.

20.02.2014

6/2014

wprowadzenia instrukcji BHP obowiazujacych w DPS w Surhowie

21.02.2014

7/2014

wprowadzenie szczegélowych procedur obowigzujacych w DPS |
w Surhowie:
1. Procedura stosowania srodkéw dezynfekcyjnych w DPS w Surhowie
2. Procedura postepowania w przypadku wystgpowania pasozytéw
zewngtrznych — §wierzb, wszawica w DPS w Surhowie
3. Procedura utrzymania czystosci w DPS w Surhowie
4.  Procedura pielggnacji pacjenta z odlezyng w DPS w Surhowie

21.02.2014

8/2014

powolanie komisji do oceny przydatnosci zb¢dnych sktadnikow majatku
ruchomego w DPS w Surhowie

24.02.2014

9/2014

wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

22.05.2014

10

10/2014

wprowadzenie dziennika zajgc terapeutycznych dla mieszkaficow DPS
w Surhowie

23.10.2014

11

11/2014

powolanie komisji inwentaryzacyjnej wyposazenia tj. odziez i poscieli na
dzien 30 listopada 2014

18.11.2014

12

12/2014

powolania komisji inwentaryzacyjnej magazynéw spozywczego,
gospodarczego, odziezowego, materialéw biurowych na dzien 30 listopada
2014r.

18.11.2014




zarzadzen Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2013

Wykaz

Lp.

Numer
Zarzadzenia

Zarzadzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

1/2013

Zakladowego planu kat i zasad polityki rachunkowosci w DPS
w Surhowie

02.01.2013

2/2013

Wprowadzenia regulaminu komisji przetargowej

07.01.2013

3/2013

Powolania komisji w celu przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych DPS
w Surhowie

14.01.2013

4/2013

powolania i funkcjonowania zespotlu HACCP

14.01.2013

5/2013

Powolania komisji ds. ustalenia norm zuzycia paliwa
w samochodach stuzbowych DPS w Surhowie

08.04.2013

6/2013

wprowadzenia instrukcji prowadzenia raportéw z dyzuréw opiekunow,
pielegniarek , pokojowych w Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie

09.04.2013

7/2013

ustalenia norm zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych DPS
w Surhowie

02.05.2013

8/2013

powotania zespolu powypadkowego oraz procedury postepowania
powypadkowego w Domu pomocy Spolecznej w Surhowie i Zasad
przydziatu pracownikom $rodk6éw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego w DPS w Surhowie

24.05.2013

9/2013

wprowadzenia szczegétowych procedur obowiazujacych w DPS

w Surhowie

1. Procedura dotyczgca odpowiedzialnosci pracownikéw sprawujgcych opieke
nad mieszkaticami w godzinach popotudniowych, w porze nocnej oraz w dni
ustawowo wolne od pracy;

2. Procedura powrotu mieszkarica DPS po leczeniu szpitalnym lub po diuzszym
pobycie poza terenem DPS w Surhowie;

3. Procedura odwiedzin mieszkanca w DPS w Surhowie;

4. Procedura postepowania pracownikéw DPS w Surhowie na wypadek napadu,
wlamania, pozaru, wypadku mieszkarca;

5. Procedura przechowywania i podawania lekéw stosowanych w DPS w
Surhowie;

6.  Procedura wykonywania iniekcji;

7. Procedura postepowania po ekspozycji na krew lub inny potencjalnie
iniekeyjny materiat (IPIM) stosowany w DPS w Surhowie

8. Procedura dotyczqca utylizacji przeterminowanych produktow leczniczych
i wyrobow medycznych stosowanych w DPS w Surhowie

9. Procedura postepowania z odpadami medycznymi stosowana w DPS w
Surhowie

10.  Procedura mycia i dezynfekcji powierzchni stosowana w DPS w Surhowie

11, Procedura mycia i dezynfekcji lodéwek w gabinecie pielegniarskim;

12. Procedura higieny i czystosci mieszkancéw lezgeych w DPS w Surhowie

13. Procedura uzycia §rodka przymusu bezposredniego
w DPS w Surhowie

04.07.2013

10

10/2013

wprowadzenia Ksiggi HACCP, Ksiggi Dobrej Praktyki Produkcyjne;j
(GMP), Ksiggi Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP) — wyd. II

10.07.2013r.

11

11/2013

powotania komisji inwentaryzacyjnej sprzetu u wyposazenia
na dzien 30 listopada 2013r.

18.11.2013r.

12

12/2013

powotania komisji inwentaryzacyjnej $rodkow trwatych
na dzien 30 listopada 2013r.

18.11.2013r.

13

13/2013

W sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej magazynéw
spozywczego i gospodarczego na dzieh 30 listopada 2013r.

28.11.2013r

14

14/2013

wprowadzenie Regulaminu w sprawie procedur postepowania
z depozytami warto§ciowymi w Domu pomocy spotecznej w Surhowie

30.12.2013r.




