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Wykaz

Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 20L7zarz4dzeft Dyrekto ra D omu

Lp. Numer
Zarzqdzenia Zarz4dzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

I 112017
Stosowania przezDomPomocy Spolecznej w Surhowie zasad
centralizacyjny c,h rozliczen podatku VAT w powiecie krasnostawskim

02.01.20L7

212017

W sprawie wprowadzenia szczeg6lny ch zasad rachunkowoSci,
zakladowego planu kont, zasad i polityki rachunkowoSci, instrukcji
kontroli i obiegu dokument6w ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji
inwentaryzacvjnej Domu pomocy Spolecznej w Surhowie

02.01..2017

312017
Wprowadzenia Procedury doty cz4cej tworzenia oraz dysponowania
funduszem rekreacyjnym w Domu pomocy Spoleczrej w Surhowie

L02.2017

4 412017

Wykonywania obowi4zk6w wynikaj4cych z ustawy o dostgpie do
informacji publicmej przezDomPomocy Spolecznej w Surhowie oraz
ustalenia zasad publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznei Domu Pomocy Spolecznei w Surhowie

1.4.06.2017

5 5/2017
Wprowadzenie Regulaminu mieszkaric6w Domu Pomocy Spolecznej
w Surhowie 10.07.2017

6 612017
Klasyfftowania, prowadzenia ewidencj i i sporz4dzania sprawozdaf
bud2etowych RB-WSa w zakesie wydatk6w strukturalnych
w DPS w Surhowie

21..08.2017

112017
Powolania komisji do oceny przydatnoSci zbgdnych skladnik6w maj4tku
ruchomego w DPS w Surhowie

1.6.1.0.2011

8 812077
Powolania komisji inwentaryzacyjnej pozostalych Srodk6w trwalych na
dzief 30 listopada 20 I 7

31.1.0.2017

9 9t2017
Powolania komisji inwentaryzacvjnej Srodk6w trwalych na dzien
30 listopada 2017

31..1.0.2017

10 ro12017
Powolania komisj i inw entary zacyjnej magazyn6w spozywczego,
gospodarczego, odzieZowego, material6w biurowych, lek6w na dzief 30
listopada 2017

06.'1.1..2011

11 11.12011

Powolanie komisji inwentaryzacyjnej (kontrolnej) poScieli, rgcmik6w,
bielizny poScielowej, firan, obrus6w i Scierek wydanych zmagazynfw na
potrzebv mieszkafc6w.

06.1r.2017

DYR

mgr
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Wykaz

Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2016

Lp. Numer
Zarzqdzenia Zarz4dzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

I u201.6
wprowadzenia zmian szczeg6lny ch zasad rachunkowoSci oraz
zakladowego planu kontr w DPS w Surhowie

2.01..2016

2 2t2016
Wprowadzenia instrukcj i kancelaryj nej i j ednolitego rueczow e go wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt
w Domu pomocy Spolecznej w Surhowie

05.01.2016

31201.6 Wprowadzenia Regulaminu wynagradzania w DPS w Surhowie 29.02.201.6

4 41201,6 Wprowadzenie Regulaminu pracy w DPS w Surhowie 29.02.201.6

5 s1201.6
Wyznaczenia pracownik6w do udzielania pierwszej pomocy i
wykonywania dzialafl w zakresie zwalczania po2ar6w i ewakuacji
pracownik6w w DPS w Surhowie

03.03.2016

6 61201.6
Zwrotu koszt6w zakupu okular6w koryguj4cych wzrok pracownikom
w DPS w Surhowie 03.03.201.6

7/201.6 Powolania komisji ZFSS w DPS w Surhowie 04.03.2016

8 81201.6 Wprowadzenia Procedury antymobbingowej w DPS w Surhowie 4.04.201.6

9 912016 Wprowadzenia instrukcji BHP pr4z obsludze spawarki elektrycznej 18.04.2016

L0 '1.0120t6 Szkolenia w dziedzinie BHP pracownik6w DPS w Surhowie oraz
wprowadzenia Program6w szkoleri BHP w DPS w Surhowie

9.05.201.6

11 1u2076 Wprowadzenie zmian w ocenie ryzyka zawodowego na poszczeg6lnych
stanowiskach pracy w DPS w Surhowie

9.05.2016

1.2 1.2120t6 Powolanie Komisji antymobingowej w DPS w Surhowie 6.07.2076

13 1.3120L6
Wprowadzenia dokumentacji opisuj4cej spos6b przetvtarzania danych
osobowych oraz Srodk6w technicznych i organizacyjnych zapewniaj4cych
ochrong przelwarzania danych osobowych w DPS w Surhowie

26.07.201.6

74 1.4t2016
Klasyfikowania, prowadzenia ewidencj i i sporzqdzania sprawozdari
budzetowych Rb-WSa w zakresie wydatk5w strukturalnych ponoszonych
przez DPS w Surhowie

20.10.2016

15 L5120t6
Powolania komisji inwentaryzacyjnej poScielii odzie?y na dziefr
30 listopada 2016

t6.1.1..201.6

16 1.61201.6

Powolania komisji inwentaryzacyjnej magazyn6w: spo2ywczego,
gospodarczego, odziezowego, material6w biurowych i lek6w na dzieh3}
listopada 2016

28.1.1..201.6
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z rzqdzefi Dyrektora Domu

Wykaz

Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2015

Lp. Numer
Zarz4dzenia Zarz1dzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

1 rl201s

Wprowadzenia szczeg6lnych zasad rachunkowoSci, zakladowego planu
kont, zasad i polityki rachunkowoSci, instrukcji kontroli i obiegu
dokument6w ksiggowych, instrukcj i kasowej, instrukcj i inwentaryzacyjnej
w DPS w Surhowie

2.01..2015

2 212075
Powolania komisji do oceny pr4rdatnoSci zbgdnych skladnik6w maj4tku
ruchomego w DPS w Surhowie t.Io.201.5

3 31201,5
Powolanie komisji kasacyjnej i wprowadzenie Regulaminu licytacji ustnej
nasprzeda2zuffich skladnik6w maj4tku ruchomego w DPS w Surhowie

23.1.1..201.5

4 4/2015
Powolania komisj i inwentaryzacyjnej magazyn6w : spoZywcze go,
gospodarczego, odziehowego, material6w biurowych na dziefi 30 listopada
201.5.

27.1.1..201.5



O0lvl PCIMOCv SF()l'ECzNEl
w SurhowiQ

Surhdrrv Kol. 3, 22-310 Rla6niczYn
telJfax 82 577 65C2

Wykaz

zarzqdlzefi Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2014

Lp. Numer
Zarzqdzenia Zarz1dzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

I 1.t201.4

wprowadzenia zakladowego planu kont, zasad i polityki rachunkowo6ci,
instrukcji kontroli i obiegu dokument6w ksiggowych, instrukcji kasowej,
instrukcji inwentaryzacyjnej w DPS w Surhowie

2.01.2014

2 2t2014
prowadzenia Procedury zakupu odzieiry dla mieszkaric6w DPS
w Surhowie 2.0L.201.4

J 31201.4
rejestru prac naralaj4cych pracownik6w na dzialania szkodliwych
czynnik6w bioloeicznvch 14.0r.2014

4 41201.4
wyznaczeniapracownik6w do udzielanie pierwszej pomocy i
wykonywania dzialafi w zakresie zwalczaniapohar6w i ewakuacji
pracownik6w DPS w Surhowie

1.2.02.201.4

5 51201,4

ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego dla
cel6w rozliczenia koszt6w podr62ry slu2bowej pracownika odbytej
samochodem osobowym niebgd4cym wlasnoSci4 pracodawcy oraz
sposobu prowadzenia rozliczen ztego t'.fiiLu.

20.02.2014

6 6t201.4 wprowadzenia instn:kcji BHP obowi4zuj4cychw DPS w Surhowie 21..02.201.4

7/2014

wprowadzenie szczeg6lowych procedur obowi4zuj4cych w DPS 
I

w Surhowie:
L Procedura stosowania irodk6w dezynfefuyjnych w DPS w Surhowie
2. Procedura postepowania w przypadku wystgpowania pasoiyt6w

zewngtrznych - iwierzb, wszawica w DPS w Surhowie
3. Procedura utrzymania czystoiciw DPS w Surhowie
4. Procedura pielggnacji pacjenta z odle2ynq w DPS w Surhowie

21,.02.201,4

8 81201,4
powolanie komisji do oceny przydatnoSci zbgdnych skladnik6w maj4tku
ruchomego w DPS w Surhowie

24.02.201.4

9 91201.4
wprowadzenia Regulaminu udzielania zam6wieri publiczrych o wartoSci
szacunkowej nieprzek,raczaj4cej r6wnowartoSci kwoty 30 000 euro.

22.05.2074

10 1.0t2014
wprowadzenie dziennika zajgt Ierapeutycznych dla mieszkaric6w DPS
w Surhowie

23.10.201,4

LL lL/201.4 1.8.1.1..201.4
powolanie komisji inwentaryzacyjnej wyposaheniatj. odzie? i poScieli na
dzief' 30listopada 2014

T2 t212014
powolaniakomisjiinwenlaryzacy jnejmagazyn6wspozywczego,
gospodarczego, odzieZowego, material6w biurowych na dziefi 30 listopada
2014r.

1.8.r1..2074

DYRE R
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[.,0M [,OMOCy 3$,(!*.ECZNEj
w SurhowiQ

Surhorv Kol, 3, 22-310 KlaSniceYn
tetJfax 82 577 6592 Wykaz

z rz4dzefi Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie w roku 2013

Lp. Numer
Zarz4dzenia Zarz4dzenie w sprawie

Data
wprowadzenia

1 r/2013 Zakladowego planu k4t i zasadpolityki rachunkowoSci w DPS
w Surhowie 02.01..201.3

z 212013 Wprowadzenia regulaminu komisji przetargowej 07.01..201.3

31201.3

Powolania komisji w celu przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwaln ej w poszczeg6lnych kom6rkach organizacyjnych DPS
w Surhowie

14.01.2013

A 41201.3 powolania i funkcjonowania zespolu HACCP 1.4.01..2013

5 51201.3
Powolania komisji ds. ustalenia norm zuLstcia paliwa
w samochodach sluzbowych DPS w Surhowie

08.04.2013

6 612013
wprowadzenia instrukcji prowadzenia raport6w z dyinr6w opiekun6w,
pielggniarek, poko.jowych w Domu Pomocy Spolecznei w Surhowie

09.04.2013

,7
11201.3

ustalenia norm ztiry cia paliwa w s amochodach sluZbowych DPS
w Surhowie 02.05.2013

8 8t20r3

powolania zespofu powypadkow ego oraz procedury postepowania
powypadkowego w Domu pomocy Spolecznej w Surhowie iZasad
przydzialu pracownikom Srodk6w ochrony indywidualnej oraz odziely
i obuwia roboczeso w DPS w Surhowie

24.05.201.3

9 9/201.3

wprowadzenia szczeg6lowych procedur obowi4zuj4cych w DPS
w Surhowie
l. P r oce dur a dotycz qc a odp owiedzialnoi ci pr acow nik6w sprawuj qcych opiekg

nad mie szkaricami w godzinach p op oludniowych, w p orze nocnej oraz w dni
ustawowo wolne od pracy;

2. Procedura powrotu mieszkafica DPS po leczeniu szpitalnym lub po dfu2szym
pobycie poza terenem DPS w Surhowie;

3. Procedura odwiedzin mieszkarica w DPS w Surhowre;
4. Procedura postgpowania pracownik6w DPS w Surhowie na wypadek napadu,

wlatnania, poZaru, wypadku mieszkatica ;
J. Procedura przechowryania i podawania lek6w stosowanychw DPS w

Surhowie;
6, ProcedurawykonT,wania iniekcji;
7. Procedura postepowania po ekspozycji na lvew lub inny potencjalnie

iniekcyjny material (IPIM) stosowany w DPS w Surhowie
8. Procedura dotyczqca utylizacji przeterminowanych produkt1w leczniczych

i wyrob6w medycznych stosowanychw DPS w Surhowie
9. Procedura postepowania z odpadami medycznymi stosowana w DPS w

Surhowie
10. Procedura mycia i dezynfelrcji powierzchni stosowane w DPS w Surhowie
I l. Procedura mycia i dezynfekcji lod6wekw gabinecie pielggniarskim;
I 2. Procedura higieny i czystoici mieszkafic6w le2qcych w DPS w Surhowie
I 3. Procedura uicia irodka przymusu bezpoiredniego

w DPS w Surhowie

04.01.20'J.3

10 1.0t20I3
wprowadzenia Ksiggi HACCP, Ksiggi Dobrej Praktyki Produkcyjnej
(GMP), Ksiggi Dobrej Praktyki Higienicznej (cHP) - wyd. II 10.07.20I3r.

't1 rr12013
p owolania komi sj i inw entary zacyj nej sprz gtu u wypo s azenia
na dzien 30 listopada 2013r.

18.1,1.2013r.

t2 1212013
powolania komisj i inwentaryzacyjnej Srodk6w trwatych
na dzief,30 listopada 2013r.

18.11.2013r.

1.3 1312013
W sprawie powolania komisji inwenlaryzacyjnej magazyn6w
spo{wczego i gospodarczego na dzieh3} listopada 2013r.

28.11.2O13r

1.4 14t2013
wprowadzenie Regulaminu w sprawie procedur postgpowania
z depo4rcami wartoSciowymi w Domu pomocy spolecznej w Surhowie

30.I2.2013r.

DYR
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