DOM POMOCY SPOLECZNE])
. W Surhowie
Surhdw Kol. 3, 22-310 Krasniczyn

tel./fax: 825776
g DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W SURHOWIE
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze -
KSIEGOWY Domu Pomocy Spolecznej w Surhowie.

1. Nazwa i adres jednostki: Dom Pomocy Spolecznej w Surhowie, Surhéw Kolonia 3

22-310 Krasniczyn, zwany w dalszej czgséci ogtoszenia "DPS w Surhowie”.

2. Okre§lenie stanowisko: ksiegowy
3. Wymagania niezbe¢dne :

1) Obywatelstwo polskie, obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polski, jezeli kandydat posiada znajomo$¢ jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilne;j;

2) Pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

3) Brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przest¢pstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) Nieposzlakowana opinia;

5) Wyksztalcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci rachunkowos$¢;

6) Minimum 3 letni staz pracy w samorzadzie;

7) Minimum 2 letni staz pracy w ksiggowosci.

8) Znajomo$¢ przepisow prawa pracy w zakresie: ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, rozporzadzeniu w sprawie rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej, rozporzadzenic w sprawie szczegoélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow i rozchoddéw oraz  $rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, rozporzadzenie w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, rozporzgdzenie w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

4. Wymagania dodatkowe:

1) Umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy

2) Rzetelnos¢, starannos¢, komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista, umiejetnosé
przekazywania informacji;

3) Znajomos$¢ obstugi komputera (system operacyjny Windows MS Office, programy
ksiegowe) 1 urzadzen biurowych

4) Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow;

5) Predyspozycje osobowosciowe tj. kreatywnosé, samodzielnosé, umiejetnosé pracy
w zespole, doktadno$¢ terminowos¢é w wykonywaniu zadan.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych oraz
naliczenie amortyzacji i umorzenia;

2) znakowanie $rodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych;



3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

MY

prowadzenie ewidencji przychodéw 1 rozchodéw magazynowych z pomocq
programu ARISCO MAGAZYN.

obstuga systemu bankowego (sporzadzanie przelewdw)

prowadzenie kasy DPS w Surhowie (wplaty 1 wyplaty depozytowe i budzetowe),
kompletowanie oraz ewidencjonowanie dowodow ksiegowych.

przygotowywanie materiatdéw do opracowania planu finansowego DPS

w Surhowie, analizowanie ich wykonania oraz przygotowywanie zmian.
sporzgdzanie wymaganych przepisami sprawozdan z zakresu wydatkéw
wspotpraca z gtownym ksiegowym jednostki

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Praca o charakterze administracyjno — biurowym;

Praca przy komputerze

Wymiar czasu pracy: % etatu

Miejsce pracy: Dom Pomocy Spolecznej w Surhowie

Podstawa nawigzania stosunku pracy — umowa o prace

Umowa o pracg zostanie zawarta w pelnym wymiarze 3/4 czasu pracy, w przypadku
0s0b podejmujgcej prace po raz pierwszy w jednostkach samorzadowych
okreslonych w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024r. poz. 1135) zatrudnienie wigze si¢ z obowigzkiem
odbycia stuzby przygotowawczej zgodnie z art. 19 (art. 19 ww. ustawy).
wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
(Dz. U. z 2024r. poz. 1638 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem wynagradzania Domu
Pomocy Spotecznej w Surhowie;

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi wigcej niz

6%

8. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

S)

6)

Kwestionariusz osobowy (w zalaczeniu);
Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV)
List motywacyjny;
Kopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie (potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata),
Kopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,
zas w przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu z zaktadu
pracy (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata);
Pisemne oswiadczenia (w zalaczeniu):

- obywatelstwie

- petnej zdolnos$cei do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni praw;

- braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;



7) Potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzurg informacyjng o przestrzeganiu danych
osobowych do procesu rekrutacji (w zalgczeniu);

8) Oswiadczenie RODO — zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie, zgodnie z rozporzadzeniem 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, do
realizacji procesu naboru na stanowisko urzednicze (w zalgczeniu)

Wszystkie skladane dokumenty musza zosta¢ opatrzone wilasnorecznym podpisem. Brak
wymaganego podpisu kandydata dyskwalifikuje oferte¢ z dalszej procedury konkursowe;.
Kserokopie ztozonych dokumentéw w ofercie musza byé poswiadczone prze kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem,

9. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

1)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Domu Pomocy Spolecznej
w Surhowie, Surhéw Kolonia 3, 22-310 Krasniczyn, Patac I pietro (KADRY) albo
przesta¢ pocztg na adres:

Dom Pomocy Spolecznej w Surhowie, Surhéw Kolonia 3 22-310 Krasniczyn

w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Nabor — Ksiegowy” w terminie do dnia 12 wrzeénia 2025 r. do godz. 14:00

2) Za date¢ dorgczenia dokumentéw przyjmuje sie date ich wptywu do Domu Pomocy

Spotecznej w Surhowie. Dokumenty dostarczone po uplywie w/w terminie nie beda
rozpatrywane.

3) Nie bedg rozpatrywane dokumenty aplikacyjne przestane drogg elektroniczna.

10. Dodatkowe informacje:

D

2)

3)

Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.dpssurhow.pl) oraz na tablicy ogloszen Domu Pomocy Spotecznej
w Surhowie.

Kandydaci, ktorych oferty spelniaja wymagania formalne zostang telefonicznie
poinformowani o terminie i miejscu posiedzenia Komisji, przeprowadzajacej dalszy
etap naboru.

Kandydat wyloniony w drodze konkursu, przed zawarciem umowy o prace
zobowigzany jest przedlozy¢ aktualne ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”
potwierdzone przez Krajowy Rejestr Karny.

Surhéw Kolonia, dnia 28 sierpnia 2025 r.



