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Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego
nr PCPR-V.221.1.2015r.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursów dla uczestników projektu systemowego realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie pt. „Samodzielność drogą do aktywności życiowej”, współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki - Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie.

Opis przedmiotu zamówienia został podzielony na 4 części:

Część nr 1 – Kurs operator wózków widłowych dla 1 osób
Część nr 2 – Kurs kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej dla 1 osoby
Część nr 3 – Kurs Operator koparko – ładowarki klasa III dla 2 osób
Część nr 4 - Kurs Prawo jazdy kat. D oraz kat. B+E dla 1 osoby.
Część ogólna dla wszystkich 4 części dotycząca wymagań

1. Miejsce prowadzenia kursów 


Część nr 1, 2, 3, 4 – Krasnystaw lub Chełm.
W koszt kursu winny być wliczone koszty dojazdu uczestników z miejsca zamieszkania do miejsca prowadzenia kursu i powrót z miejsca prowadzenia kursu do miejsca zamieszkania.
1. Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu Harmonogram i Program kursu, który zostanie ustalony z Zamawianym przed podpisaniem umowy i przyjęty w dniu podpisania umowy 
(1 godzina kursu liczy 45 minut zajęć).
Jeżeli w kursie będą brały udział osoby pracujące Zamawiający dopuszcza możliwość skorygowania harmonogramu (po uzgodnieniu z uczestnikami).
2. Wykonawca zapewni warunki kursu zgodnie z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa 
i higieny pracy, 
3. Wykonawca zapewni każdego dnia odbywania kursu poczęstunek - napoje ciepłe kawę i herbatę, napoje zimne, ciastka kruche. Wyżywienie w postaci obiadu składającego się z pierwszego i drugiego dania.
4. Do realizacji kursu Wykonawca zapewni uczestnikom odpowiednie wyposażenie techniczne, adekwatne do rodzaju zajęć, odpowiadające indywidualnym potrzebom szkoleniowym uczestnika. W przypadku zajęć praktycznych musi być zapewniony odpowiedni sprzęt i warunki do pracy 
w grupach (zgodnie ze specyfiką szkolenia). 
5. Wykonawca obowiązany jest ubezpieczyć uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem, oraz w drodze do miejsca prowadzenia kursu i z powrotem, zgodnie 
z listą do ubezpieczenia przekazaną przez Zamawiającego. 
6. Wszystkie materiały szkoleniowe, zaświadczenia oraz miejsce, gdzie realizowane będzie zamówienie, powinno być oznaczone logotypem UE, EFS, PO KL zgodnie z obowiązującymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” oraz informacji „Projekt „Samodzielność droga do aktywności życiowej” współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, dostępnymi na stronie internetowej www.wup.lublin.pl. 
7. Wykonawca wystawi uczestnikom kursu zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie kursu (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz. 622).
8. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia następującej dokumentacji:
- imienne listy obecności,
- listy potwierdzającej odbiór materiałów szkoleniowych,
- listy potwierdzającej korzystanie z poczęstunku,
- kopie wydanych zaświadczeń potwierdzających uczestnictwo w kursach,
- dokumentację fotograficzną (min. 10 zdjęć ) zapisaną na nośniku CD,
- w ostatnim dniu kursu wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia ankiety oceniającej kurs.

9. Wykonawca ma obowiązek przekazać zamawiającemu kserokopie potwierdzoną za zgodność 
z oryginałem dokumentacji kursu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia kursu,
10. W przypadku, gdy realizacja kursu wymaga zezwoleń i certyfikatów oraz program szkolenia regulowany jest rozporządzeniami, a ponadto zajęcia zakończą się wydaniem dokumentów świadczących o uczestnictwie w zajęciach będących przedmiotem zamówienia (zaświadczeń, świadectw, certyfikatów itp.) Zamawiający wymaga, aby szkolenie to przeprowadzone było zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Część nr 1 Kurs operator wózków widłowych dla 1 osoby. 


Kurs skierowany jest do uczestnika projektu systemowego „Samodzielność drogą do aktywności życiowej” oraz ich otoczenia, zagrożonego wykluczeniem społecznym, będącego w wieku aktywności zawodowej (18-64 lat), korzystającego ze świadczeń pomocy społecznej w rozumieniu przepisów 
o pomocy społecznej, mieszkającego na terenie powiatu krasnostawskiego.

Uczestnikiem kursu będzie 1 osoba niepełnosprawna z lekkim stopniem niepełnosprawności.
Wymagane zagadnienia w programie kursu:
· typy stosowanych wózków,

· bezpieczeństwo i higiena pracy,

· praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzętem wózków widłowych.

Liczba godzin kursu: 60 godzin /ogółem zajęcia teoretyczne i praktyczne/.
Osoba szkolona ma mieć zapewnione badania lekarskie jeżeli są wymagane do realizacji kursu oraz materiały niezbędne do praktycznej nauki zawodu.

Wykonawca zapewni kadrę tj. minimum 1 osobę, która przeprowadzi kurs z zakresu obsługi wózków widłowych, (posiadającą wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień).
Kurs może się odbywać codziennie od poniedziałku do piątku /oraz soboty za zgodą uczestnika/.
Termin realizacji zamówienia: w przedziale od 21.03.2015 do 10.04.2015r. 

Miejsce prowadzenia kursu: Krasnystaw lub Chełm.
W koszt kursu winny być wliczone koszty dojazdu uczestnika z miejsca zamieszkania (tj. Krasnystaw) do miejsca prowadzenia kursu i powrót z miejsca prowadzenia kursu do miejsca zamieszkania.
Wykonawca obowiązany jest wyposażyć uczestnika kursu w odzież i obuwie ochronne niezbędne do wykonywania ww. prac, które po zakończonym szkoleniu będą własnością uczestnika.
Wykonawca zgłosi uczestników kursu do egzaminu państwowego, opłata za pierwszy egzamin teoretyczny i praktyczny będzie wliczona w koszt kursu.

Część 2 Kurs kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej dla 1 osoby

Kurs skierowany jest do uczestnika projektu systemowego „Samodzielność drogą do aktywności życiowej” zagrożonego wykluczeniem społecznym, będącego w wieku aktywności zawodowej (18-64 lat), korzystającego ze świadczeń pomocy społecznej w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej, mieszkającego na terenie powiatu krasnostawskiego.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. Nr 114, poz. 740, z późn. zm.),
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie wzoru wniosku 
o wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, wzoru wniosku o wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego oraz wzoru zaświadczenia o wpisie na te listy (Dz. U. 2013 poz. 1628).
Uczestnikami kursu będzie 1 osoba niepełnosprawna z lekkim stopniem niepełnosprawności. 
Wymagane zagadnienia w programie kursu: 

- blok ogólnoprawny,

- blok ochrona osób,

- blok ochrona mienia i konwojowania,

- blok wyszkolenie strzeleckie,

- blok samoobrona i techniki interwencyjne,

- zasady udzielania pomocy przedlekarskiej. 

Liczba godzin kursu: 245 godzin /ogółem zajęcia teoretyczne i praktyczne/.

Termin realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 10.04.2015r.
Miejsce prowadzenia kursu: Krasnystaw lub Chełm. 

W koszt kursu winny być wliczone koszty dojazdu uczestników z miejsca zamieszkania (tj. Krasnystaw) do miejsca prowadzenia kursu i powrót z miejsca prowadzenia kursu do miejsca zamieszkania.
Wykonawca zapewni kadrę tj. minimum 1 osobę która przeprowadzi kurs z zakresu ochrony osób 
i mienia, (posiadającą wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień).
Kurs może się odbywać codziennie od poniedziałku do piątku /oraz soboty za zgodą uczestnika/.

Osoby szkolone mają mieć zapewnione badania lekarskie oraz materiały niezbędne do praktycznej nauki zawodu.
Kurs ma kończyć się wydaniem właściwego dla kursu „Zaświadczenia o ukończeniu kursu” wg wzoru określonego rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz. 622), które uprawnia uczestnika do ubiegania się o wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. Koszt wpisu poniesie wykonawca.

W przypadku osób, które nie otrzymają zaświadczenia lekarskiego stwierdzającego braku przeciwwskazań do odbycia w/w kursu, wykonawca przeprowadzi kurs i wystawi zaświadczenie o ukończeniu kursu.
Wykonawca dostarczy w dniu rozpoczęcia zajęć uczestnikom kursu niezbędne materiały szkoleniowe, pomoce dydaktyczne – skrypty, podręczniki oraz materiały biurowe: notes A 4 /100 kartek/ w kratkę, długopis metalowy, które po zakończonym kursie będą własnością uczestników.
Część nr 3 Kurs Operator koparko ładowarki klasa III dla 2 osób.
Kurs skierowany jest do uczestników projektu systemowego „Samodzielność drogą do aktywności życiowej” zagrożonych wykluczeniem społecznym, będących w wieku aktywności zawodowej (18-64 lat), korzystających ze świadczeń pomocy społecznej w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej, mieszkających na terenie powiatu krasnostawskiego.

Uczestnikami kursu będą 2 osoby niepełnosprawne z lekkim stopniem niepełnosprawności. 
Wymagane zagadnienia w programie kursu:

· użytkowanie i eksploatacja
· dokumentacja techniczna

· bezpieczeństwo i higiena pracy

· podstawy elektrotechniki

· silniki spalinowe

· elementy hydrauliki

· budowa koparko-ładowarki

· technologia robót

· zajęcia praktyczne
Program zajęć teoretycznych i praktycznych musi być zatwierdzony przez Komisję Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego oraz obejmować wymaganą przepisami prawa liczbę godzin zajęć teoretycznych i praktycznych. Wykonawca przeprowadzi wewnętrzny egzamin sprawdzający oraz przygotuje i przekaże certyfikat z egzaminu wewnętrznego.
Liczba godzin kursu: nie mniej niż 176 godzin /ogółem zajęć teoretycznych i praktycznych/
Termin realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 20.03.2015r. 
Miejsce prowadzenia kursu: Krasnystaw lub Chełm. 
W koszt kursu winny być wliczone koszty dojazdu uczestników z miejsca zamieszkania (tj. Krasnystaw 
2 os.) do miejsca prowadzenia kursu i powrót z miejsca prowadzenia kursu do miejsca zamieszania.
Wykonawca zapewni kadrę tj. minimum 1 osobę, która przeprowadzi kurs z zakresu obsługi koparko – ładowarki (posiadającą wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień) 

Kurs może się odbywać codziennie od poniedziałku do piątku (oraz soboty za zgodą uczestników).
Wykonawca zapewni: materiały dydaktyczne i urządzenia niezbędne do przeprowadzenia zajęć praktycznych. 

Wykonawca zgłosi uczestnika na egzamin zewnętrzny przed Komisją Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego, opłata za egzamin wliczona zostanie w koszt kursu.

Wykonawca zleci i pokryje koszty przeprowadzenia badań psychologicznych, lekarskich przez lekarza posiadającego uprawnienia w tym zakresie. 

Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć uczestników kursu w odzież i obuwie ochronne niezbędne do wykonywania ww. prac, notes A 4 (min. 100 kartek) w kratkę oraz długopis metalowy, które po zakończonym kursie przejdą na własność uczestników.
Część nr 4 Prawo jazdy kat. D oraz B+E dla 1 osoby

Kurs skierowany jest do uczestnika projektu systemowego „Samodzielność drogą do aktywności życiowej” oraz ich otoczenia, zagrożonego wykluczeniem społecznym, będącego w wieku aktywności zawodowej (18-64 lat), korzystającego ze świadczeń pomocy społecznej w rozumieniu przepisów 
o pomocy społecznej, mieszkającego na terenie powiatu krasnostawskiego.

Program kursu i liczba godzin – zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa 
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się 
o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U z 2012r poz. 995 z późn. zm.).

Uczestnikiem kursu prawa jazdy kat. D oraz B+E będzie 1 osoba niepełnosprawna ze stopniem lekkim, posiadająca prawo jazdy kat. B.

Liczba godzin kursu prawo jazdy kat. D: 80 godzin szkoleniowych (20 godz. zajęć teoretycznych oraz 
60 godz. zajęć praktycznych – 1 godz. 60 minut bez przerwy).

Liczba godzin kursu prawo jazdy kat. B+E: 35 godzin szkoleniowych (20 godz. zajęć teoretycznych oraz 15 godz. zajęć praktycznych – 1 godz. 60 minut bez przerwy).

Wykonawca zapewni kadrę tj. minimum 1 osobę na stanowisku eksperta/wykładowcy z zakresu instruktora nauki jazdy kat. D oraz B+E, (posiadającą wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień)
Kurs może się odbywać codziennie od poniedziałku do piątku po godz. 15.30 /oraz soboty za zgodą uczestnika/.
Termin realizacji zamówienia: w przedziale od podpisania umowy do 10.04.2015 r.

Miejsce prowadzenia kursu: Krasnystaw lub Chełm.
W koszt kursu winny być wliczone koszty dojazdu uczestnika z miejsca zamieszkania (tj. Wincentów, gm. Siennica Nadolna) do miejsca prowadzenia kursu i powrót z miejsca prowadzenia kursu do miejsca zamieszkania.
Osoby szkolone mają mieć zapewnione badania lekarskie oraz materiały dydaktyczne niezbędne do ukończenia kursu.

Zakres kursu obejmuje:
Podstawa prawna:

- Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. 
w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych 
w tych sprawach (Dz. U z 2012r poz. 995 z późn. zm.).

- Ustawa z dnia 26 lipca 2013 r. o zmianie ustawy – Prawo o ruchu drogowym. (Dz. U z 2013r, poz. 991 
z późn. zm.).

Wymaga się, aby w przeprowadzaniu kursu wykorzystywać pomoce naukowe tj. tablice, rzutniki, sprzęt pozwalający na dokonywanie prezentacji multimedialnych itp. 

Uczestnik kursu prawa jazdy kat. D oraz B+E ma otrzymać zaświadczenia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U z 2012r poz. 995 z późn. zm.). 

Wykonawca zgłosi uczestnika kursu do egzaminów państwowych na prawo jazdy kat. D oraz B+E, opłaty za pierwsze egzaminy będą wliczone w koszt kursu.

Projekt „Samodzielność drogą do aktywności życiowej”
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