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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUN KOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

dotyczaca zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw psychologiczno - reintegracyjnych dla
uczestnikow projektu pn. ,,Samodzielnos¢ drogg do aktywnosci zyciowej” realizowanego
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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1.

Podstawg prawna do zastosowania trybu przetargu nieograniczonego przy wyborze
najkorzystniejszej oferty sa przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (DZ. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej w skrocie Pzp, oraz
w sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp, przepisy Kodeksu cywilnego.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

© XN Ok~ Ww

10.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie zwany dalej zamawiajacym.

Adres zamawiajacego

ul. Sobieskiego 3

22-300 Krasnystaw

wojewodztwo lubelskie

NIP: 564-14-84-945

REGON: 110200260

tel. (82) 576 72 97

fax. (82) 576 72 97

Adres email: pcprkrasnystaw@wp.pl

Adres strony internetowej zamawiajacego: wWww.pcprkrasnystaw.pl

Adres strony internetowej na ktoérej zamawiajacy udostepnia specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia Www.pcprkrasnystaw.bip.lublin.pl. Zamawiajgcy udostepnia na wskazanej stronie
internetowej specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami do uplywu
terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy na ww. stronie zamieszcza¢ bgdzie rowniez inne informacje
wymagane ustawa Prawo zamoéwien publicznych, zwigzane z niniejszym postepowaniem.
Godziny pracy zamawiajacego: od 7:30 do 15:30 w dni robocze (poniedzialek, sroda, czwartek,
piatek) oraz od 8:00 do 16:00 (wtorek)

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759
ze zm. ) o szacunkowej warto$ci zaméowienia ponizej 200 000 euro.

Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

- pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz 759 ze zm.)

- pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest usluga polegajagca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
11 dniowego warsztatu psychologiczno-reintegracyjnego dla 17 wychowankow z placéwek
opiekunczo — wychowawczych i rodzin zastepczych w tym ich otoczenia zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, bedacych w wieku (13-18 lat), korzystajacych ze $wiadczen pomocy
spotecznej w rozumieniu przepisOw o pomocy spotecznej, mieszkajagcych na terenie powiatu
krasnostawskiego. Zadanie jest realizowane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Krasnymstawie w ramach projektu systemowego pt. ,,Samodzielno§¢ droga do aktywnosci
zyciowej”, wspotfinansowane ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - Dziatanie 7.1.,Poddziatanie
7.1.2

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - zalacznik nr 1 do SIWZ

Kod przedmiotu zamoéwienia wedtug CPV:

80500000-9 - Uslugi szkoleniowe

80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
85121270-6 — Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
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55110000-4 - Uslugi hotelarskie
55240000-4 - Uslugi w zakresie osrodkéw i doméw wypoczynkowych

3. Zamawiajacy informuje, Ze moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktoére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie cato$ci lub czeSci zamdwienia nie zostang mu przyznane. Mozliwosé
uniewaznienia postepowania zostala przewidziana zgodnie z art. 93 ust.la pkt 1 ustawy —
w ogloszeniu o zamoéwieniu.

1V. Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy zastrzega, ze zamoOwienie ma by¢ zrealizowane w terminie od 30.06.2013r. do
10.07.2013r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musi spelnia¢ warunki udziatu
W postepowaniu, dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

1.4. znajdowania si¢ w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméOwienia;
2. Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedtozone przez wykonawcow dokumenty i os§wiadczenia.

3. Jako spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu zostanie oceniony wykonawca, ktory:

3.1. w zakresie warunku okreslonego w pkt. 1.1 Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan
w zakresie spelniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez
ztozenie o§wiadczenia — wzor oswiadczenia stanowi zalgeznik nr 2 do SIWZ

3.2. w zakresie warunku okreslonego w pkt. 1.2. wykaze, ze — w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie — wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonuje, nalezycie co najmniej 3 uslugi szkoleniowe w formie wyjazdowej
z zapewnieniem zakwaterowania i wyzywienia, kazda z nich dla 10 osob i wartosci
brutto minimum 20 000 zl.

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$§wiadczenia - wzor o§wiadczenia
stanowi zalgcznik nr 2 do SIWZ oraz wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych gléwnych ushlug — wzor stanowi
zalacznik nr 5 do SIWZ wraz z zalaczeniem dowodow, czy zostaly lub sa wykonywane
nalezycie. Dowodami sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
cigglych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wcze$niej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

b) os$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktorym mowa w lit. a.
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W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie,
zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow,
o ktérych mowa wyzej. W miejsce poswiadczen, o ktérych mowa w lit. a wykonawca moze
przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie uslug okre§lone w § 1 pkt 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817), w zwiazku z § 9 ust. 2 nowego.

3.3. w zakresie warunku okre$lonego w pkt. 1.3. (potencjal techniczny) Zamawiajacy nie
stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia — wzor oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 2 do SIWZ

- w zakresie warunku okreslonego w pkt. 1.3 (osoby zdolne do wykonania zamowienia)
zapewni przy realizacji zamowienia udzial: minimum 5 osob (tj. 2 osoby prowadzace
zajecia z uczestnikami: 1 psycholog i 1 doradca zawodowy z licencja zawodowa,
prowadzacych zajecia warsztatowe po 30 godzin lekcyjnych kazdy, 2 opiekunow grup na
czas wyjazdu dla wychowankow placowek opiekunczo-wychowawczych i rodzin
zastepczych, w tym 1 instruktora sportu i 1 instruktor zajeé¢ plastycznych. Opiekunowie
grup powinni by¢ wychowawcami placowek opiekunczo — wychowawczych z terenu
powiatu krasnostawskiego, posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i co najmniej 3 letnie
doswiadczenie w pracy z dzie¢mi. Odpowiedzialni bgda za bezpieczenstwo uczestnikow
warsztatu, 1 kierownika warsztatu na czas pobytu dzieci na warsztacie posiadajgcego
odpowiednie kwalifikacje i co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi. Bedzie
sprawowal nadzor nad realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z planem wyjazdu,
odpowiedzialny bedzie za organizacje¢ zaj¢é, informowanie uczestnikow wyjazdu o
planowanych zajeciach

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia - wzor
o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ oraz wykazu 0sob, ktore beda uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wzor stanowi zalgcznik nr 6 do SIWZ.

3.4. w zakresie warunku okre§lonego w pkt. 1.4. Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych
wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku
poprzez ztozenie oswiadczenia — wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ.

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, wobec ktorych nie zachodza podstawy do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia z powodu wystapienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

. W postgpowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udzialu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

. W przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia kazdy
z warunkéw okreslonych w pkt 1.1 - 1.4 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow
albo wszyscy wykonawcy wspolnie. Warunki okreslone w pkt 5 i pkt 6 powinien spetnia¢ kazdy
z wykonawcow samodzielnie.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku zgodnie z formulg ,,spelnia — nie spelnia” na
podstawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i o$wiadczeniach wymaganych
w specyfikacji.

Oferty wykonawcow, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkow zostang dopuszczone do
badania i oceny.
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Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelniania wymaganych warunkow zostang wykluczeni
z postepowania, a ich oferty zostang uznane za odrzucone.

Wykaz o$§wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, ktérych opis sposobu oceny
zostal dokonany przez zamawiajacego, nalezy zlozy¢:

Oswiadczenie, ze wykonawca, spetnia warunki udziatu w postepowaniu - wzor stanowi Zalacznik
nr 2 do SIWZ;

wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie — wzor wykazu stanowi

Zalacznik nr 5 do SIWZ.
Dowodami sg dokumenty, o ktorych mowa w rozdz. V pkt.3 ppkt. 3.2 SIWZ

wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami - wzor stanowi Zatacznik nr 6 do SIWZ

w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia o$wiadczenia
1 dokumenty o ktorych mowa w pkt. 1-3 sktada co najmniej jeden z wykonawcow. Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie powyzszych dokumentéw przez wszystkich wykonawcow wspdlnie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢:

Oséwiadczenie wykonawcy 0 braku podstaw do wykluczenia - wzér stanowi_Zalacznik nr 3 do
SIwz

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia
i dokumenty o ktérych mowa w pkt. 1-2 sktada kazdy w wykonawcoéw oddzielnie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. (art. 26 ust. 2b ustawy).

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
polega za zasobach innych podmiotoéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te beda bratly udzial w realizacji czeSci zamdOwienia, to zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w lit. B pkt 1-2.
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Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w lit. B pkt 2 — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadloéci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w zdaniu wyzej, zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem — wystawione z odpowiednig datg wymagana dla tych dokumentow.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, nalezy przedtozy¢:

1. list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej] mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5 ustawy, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej — wzor
stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

2. W przypadku wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia dokument,
o ktorym mowa wyzej sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng z zastrzezeniem
ust. 3.

Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, o$wiadczen
i dokumentéw o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy lub informacji o tym, ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej oraz pelnomocnictw.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowiazek
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub droga
elektroniczng, uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata — w taki
sposob, ze mogl si¢ z nimi zapozna¢ — przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie
potwierdzona pisemnie. Dowdd transmisji danych oznacza, Zze wykonawca otrzymat
korespondencje faksem w momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od
ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Wykonawca odpowiada za sprawne dziatanie
faksu.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania zamawiajgcego o kazdej zmianie adresu,
numeru faksu oraz adresu e-mail. Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres numer
faksu adres e-mail wykonawcy bedzie uznana za skutecznie ztozong temu wykonawcy.
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7. 0Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

sprawy dot. procedury - Joanna Glab, tel. (82) 576 72 97 wew. 31

sprawy dot. opisu przedmiotu zaméwienia — Marek Szkoda tel. (82) 576 72 97 wew. 23
VIII. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta.

1.

X

Termin, do ktérego wykonawcy beda zwigzani ztozong ofertg ustala si¢ na 30 dni liczac od
uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem zwiazania oferta,
zwrécic sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ oraz informacje dotyczace zmiany tresci

SIWZ

1.
2.

Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Wyjasnien tresci SIWZ zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynal do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu wyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrodet zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieSci na stronie internetowej
zamawiajacego.

Jezeli zmiana, o ktéorej mowa w ww. punkcie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
0 zamowieniu, to zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamiesci takg informacj¢ na wlasnej stronie internetowe;.

. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci na ,,Formularzu
oferty” - wzor stanowi Zalacznik nr 7 do SIWZ.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu, pisemnie
przy uzyciu nos$nika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow.
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10.

11.

12.

13.
14.

Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

Wiaczone do oferty wszelkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ thumaczone na
jezyk polski, a thumaczenie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobg
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Wykonawca moze wystepowaé tylko w jednej ofercie (indywidualnie czy tez jako Partner
Konsorcjum) w odniesieniu do tego samego zadania. Oferta ma obejmowac cato$¢ zamowienia.
Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Formularz ofertowy oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy. Jezeli osoba podpisujagca oferte dziala na podstawie
petnomocnictwa — to pelnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo (upowaznienie) do podpisania oferty musi by¢ dotaczone
do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawce.
Pelnomocnictwo powinno by¢ pod rygorem niewaznosci udzielone na pismie i zalaczone
w oryginale. Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie kopii/odpisu  pelnomocnictwa
po$wiadczonego notarialnie.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W tym przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego.
Ustanowienie petnomocnika powinno wynika¢ z tre§ci pelnomocnictwa lub wlasciwej umowy
i by¢ zalaczone do oferty.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktéorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotow majg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez
wykonawce lub te podmioty.

Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami winny by¢ ponumerowane i ztaczone
w sposob uniemozliwiajacy wysunigcie si¢ ktorejkolwiek kartki. Numeracja powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy nie
wymaga numerowania czystych stron.

Zamawiajacy uzna, ze podpisem jest ztozony wilasnorgcznie znak, z ktéorego mozna odczyta¢ imie

i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia
1 nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w inny sposob umozliwiaé odczytanie
imienia i nazwiska podpisujgcego.

Kazda poprawka w ofercie pod rygorem wzigcia pod uwage przez zamawiajacego tylko
pierwotnego zapisu musi by¢ podpisana/parafowana przez wykonawce lub osobe upowazniong
do podpisywania oferty.

W przypadku, gdy wykonawca przewiduje uzna¢ informacje zawarte w ofercie jako objete
tajemnicg, ktore stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503
z poézn. zm.), powinien na pierwszej stronie oferty zawrze¢ zapis, ktore czesci oferty nie mogag
by¢ ujawnione do wiadomosci publiczne;j.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byc¢:
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14.1. zaadresowana na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie,
ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, sekretariat - pok. 14

14.2. oznakowana nastepujaco: Oferta - ,,Przetarg nieograniczony na zorganizowanie
i przeprowadzenie warsztatéw psychologiczno - reintegracyjnych dla uczestnikow
projektu pn. ,,Samodzielnos¢ droga do aktywnoSci zZyciowej” oraz dopisek ,,Nie otwierac¢
przed dniem 14.06.2013r. godz. 8%”.

14.3. opatrzona nazwa i doktadnym adresem wykonawcy.

UWAGA:

Wykonawca moze wykorzysta¢ zataczone do SIWZ druki przygotowane przez zamawiajacego
(Formularz oferty oraz inne Zalaczniki). W przypadku przygotowania oferty lub ztozenia oswiadczen
na wtasnych formularzach muszg one bezwzglednie zawiera¢ wszystkie rubryki i tre$¢ zamieszczone
w zataczonych do SIWZ wzorach. Oferty Wykonawcow, ktorzy dotaczg do oferty zataczniki o innej
tresci niz okreslona w SIWZ zostang odrzucone.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie,
ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw, sekretariat - pok. 14, nie p6zniej niz do dnia 14.06.2013r.
do godz. 8 &

W przypadku przestania oferty poczta, czy przesytka kurierska decydujaca jest data i godzina
wplywu do siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie, potwierdzona
pieczecig kancelaryjng zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

W przetargu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyng do zamawiajacego w terminie, o ktéorym
mowa w pkt 1.

W przypadku zlozenia przez wykonawce oferty po terminie — Zamawiajacy niezwtocznie zwraca
ofert¢ wykonawcy bez jej otwierania.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Whniosek o zmiang¢ lub wycofanie oferty powinien by¢ ztozony w jednym egzemplarzu w formie
pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej jak w pkt. 1 z dopiskiem ,,Zmiana oferty* lub
»Wycofanie oferty*.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi komisyjnie w dniu 14.06.2013r. o godz. 8% pokéj nr 15
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 3,
22-300 Krasnystaw.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w posiedzeniu komisji przetargowej,
na ktorym dokonywane jest otwarcie ofert. W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy
otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek zamawiajacy niezwlocznie przekaze wykonawcy
informacje¢ z otwarcia ofert (protokot z otwarcia ofert).

XI111. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Cena oferty to catkowita cena brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
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2. Ceng oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zaméwienia niezbedne do jego wykonania, wynikajace z dokumentacji
przetargowej, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktoérych nie mozna wykona¢ zamoéwienia.

4. Cena ofertowa podana przez wykonawce nie podlega zmianom i bgdzie obowigzywac przez caty
okres realizacji zamowienia.

XIV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych krvteriow i sposobu oceny ofert.

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest CENA — 100%.

2. W powyzszym kryterium oceniana be¢dzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktow otrzyma
wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

-- x 100 pkt = liczba punktow uzyskanych

Cena badanej oferty

Uzyskana liczna punktéw zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku

3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.

4. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte wykonawcy, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu
i uzyska najwicksza ilo$¢ punktow.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi niezwtocznie
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia podajac nazwe(firme) albo imie
1 nazwisko, siedzibe¢ albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy (firmy), siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty a takze punktacje przyznana ofertom oraz informacje
o wykonawecach, ktorych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
informacj¢ o wykonawcach wykluczonych wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym a takze
informacj¢ o terminie, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowe;.

3. Umowa bedzie zawarta przez zamawiajgcego i wykonawce w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faksem
lub droga elektronicznag, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob, nie pozniej jednak
niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia przed uptywem terminow, o ktorych
mowa w pkt 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozona zostanie tylko jedna oferta,
a takze jezeli nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

5. Jezeli zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego zazada przedlozenia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.
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6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

7. Wykonawca wybrany przez Zamawiajacego przed podpisaniem umowy zobowigzany jest
przedtozy¢ upowaznienie swoich przedstawicieli do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
wynika¢ bedzie z dokumentéw zalaczonych do oferty.

8. Wykonawca wybrany przez Zamawiajgcego, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest:
8.1.Przedtozy¢ ,,Harmonogram kursu”
8.2.Przedtozy¢ ,,Program kursu”

8.3.Podpisa¢ umowe¢ w miejscu wskazanym przez zamawiajacego, zgodng ze specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia wraz z zalacznikami oraz ztozong oferta, w terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezvtego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy
w_sprawie zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w _sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach

1. Wzér umowy zawiera Zalacznik nr 8 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacvech wykonawcy w  toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze
zm.) na podstawie art. 180 ust. 2 ww. ustawy przystuguje odwotanie wylacznie wobec czynnosci:

1.1 opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
1.2 wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
1.3 odrzucenia oferty odwotujacego.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

XIX. Opis cze$ci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

XX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

XXI. Informacja o przewidvwanych zamowieniach uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3i 4, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamowien.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

XXI11. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXIII. Jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wszelkie rozliczenia zamawiajacy prowadzit bedzie z wykonawca w ztotych polskich.

XXV. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w_postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
ZWrot.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonania zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXVI. Informacja o mozliwosci dokonywania zmian w _umowie, Zz uwzglednieniem przepisu
zakazujacego istotnych zmian postanowien zawartej umowy, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba, Ze zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
w_ogloszeniu 0 zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslil
warunki takiej zmiany.

Warunki w jakich umowa zawarta z wykonawca moze ulec zmianie zawiera Zalacznik nr 8 do
SIWZ - Wzor umowy.

XXVII. Informacja o poprawieniu omylek

1. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci oferty, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajacy, poprawia w ofercie:
2.1.oczywiste omylki pisarskie;

2.2.oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

2.3.inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

3. O poprawieniu omytek w ofercie zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

XXVIII. Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zaméwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom
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W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowiazany jest do
wskazania w ofercie czgéci zamoOwienia, ktorych realizacje powierzy podwykonawcom. W przypadku
braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal zamowienie bez
udziatu podwykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega, ze zaptata wykonawcy wynagrodzenia za wykonane zamdwienie nastagpi po
zakonczeniu i odebraniu catosci ustugi protokotem odbioru uslugi oraz po ztozeniu zamawiajagcemu
oswiadczen wykonawcy oraz podwykonawcow o tym, ze wszelkie wzajemne zobowigzania finansowe
zwigzane z wykonanym zamowieniem zostaty uregulowane.

Wykonawca na zadanie zamawiajacego zobowigzany jest mu udzieli¢ wszelkich informacji
dotyczacych podwykonawcy, w tym do przedtozenia przed zawarciem umowy o udzielenie
zamdwienia — umowy zawartej przez wybranego w postepowaniu wykonawce z podwykonawca.

Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 - Wzor- O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3 - Wzor- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 4 - Wzér — Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej

Zatacznik nr 5 - Wzor- Wykaz ushug

Zatacznik nr 6- Wzor- Wykaz osob

Zatacznik nr 7- Wzor- Formularz oferty

Zatacznik nr 8 - Wzér umowy

Sporzadzit: eereeren 008l

Sprawdzit: ... 200130 e
(data, podpis i pieczgc)

Specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia zatwierdzit:
Z upowaznienia dyrektora PCPR
Krzysztof Mazurek

(data, podpis i pieczgé)
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