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Zalacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
., Ireningu pracy” dla uczestnikow projektu realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Krasnymstawie pn. ,,Aktywni i samodzielni”, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 wspotfinansowanego
ze $srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Trening pracy ma na celu przygotowanie do efektywnego poszukiwania pracy, opracowanie
CV, zwigkszenie aktywnos$ci zawodowej, identyfikacje zasobdw i potrzeb zawodowych.
Zakres treningu powinien obejmowac:

— ¢wiczenie umiejetnosci efektywnego poszukiwania pracy,

— przygotowanie i opracowanie podstawowych dokumentow aplikacyjnych (CV, list

motywacyjny),

— przygotowanie do rozmowy z pracodawca,

— rozmowa telefoniczna z pracodawca,

— rozmowa kwalifikacyjna,

— bilans umiejetnosci, mozliwosci 1 predyspozycji zawodowych,

— poruszanie si¢ po regionalnym i lokalnym rynku pracy,

— identyfikacja zasobow i potrzeb zawodowych,

— analiza niepowodzen w poszukiwaniu pracy,

— zainicjowanie aktywnos$ci zawodowej ukierunkowanej na podjecie zatrudnienia przez

uczestnikow.

Czes$¢ 1 .., Treningu pracy” dla 100 os6b niepelnosprawnych
Grupa docelowa:
100 os6b niepetnosprawnych podzielonych na dwie grupy:

— 1 grupa 60 uczestnikéw (mozliwos¢ podziatu na mniejsze grupy) liczebnos¢ grupy
moze ulec zmniejszenie nie wigcej niz o 10 uczestnikow.
— 2 grupa 40 uczestnikéw (mozliwos¢ podziatu na mniejsze grupy) liczebnos¢ grupy
moze ulec zmniejszenie nie wigcej niz o 10 uczestnikdw.
Podstawa przyjecia uczestnika na trening jest imienny wykaz osOb podpisany przez
zamawiajacego i przekazany wykonawcy.
Ilos¢ godzin dydaktycznych:
Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut
3 dni x 8 godzin dydaktycznych
L.acznie: 24 godz. dydaktyczne dla kazdej grupy
Termin realizacji ustugi:
Ustuga zostanie zrealizowana w terminie:
— dla 1 grupy 60 uczestnikéw do dnia 15.05.2019 r.
— dla 2 grupy 40 uczestnikow w terminie 22.05.2019 r.- 31.05.2019 r.
Miejsce realizacji uslugi:
Ustuga zostanie zrealizowana na terenie miasta Krasnystaw.
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Wykonawca zapewni:

1.

sale szkoleniowg odpowiednig do ilosci uczestnikdw, wyposazong W miejsca siedzace,
rzutnik multimedialny, laptop, ekran oraz przystosowang do potrzeb o0sob
niepetnosprawnych (w tym ruchowo). Nie ma oso6b na wozkach inwalidzkich.

warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania treningu,

uczestnikom treningu materiaty szkoleniowe na nosniku elektronicznym — pendrive
8Gh, dtugopis, notatnik minimum 60 kartkowy, ktore po zakonczeniu treningu przejda
W posiadanie uczestnikow,

jeden cieply positek kazdego dnia treningu dla kazdego uczestnika (tj. obiad
dwudaniowy z napojem),

serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka),
prelegentow/treneré6w z kompetencjami do prowadzenia treningu w przedmiotowym
zakresie, tj. trenerdw z uprawnieniami doradcy zawodowego,

Wykonawca zobowiazany jest do:

1.

AN SR

10.

oznakowania sali, w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
prowadzenia imiennej listy obecnos$ci uczestnikow z kazdego dnia treningu,
prowadzenia dziennika zaj¢c,
wykonania dokumentacji fotograficznej (min. 10 zdj¢¢ dla kazdej grupy)
oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz
oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa lubelskiego wszystkich dokumentow
i materialow zwigzanych z realizacja zamowienia,
wystawi¢  uczestnikom  zaswiadczenia/certyfikaty o  ukonczeniu  treningu
zawierajacych informacje¢ o jego temacie oraz wymiarze godzin,
przeprowadzenia ewaluacji treningu poprzez dokonanie oceny za pomoca ankiet
ewaluacyjnych,
przedstawienia zamawiajacemu przed podpisaniem umowy szczegbtowego programu
i harmonogramu treningu,
wyznaczenia osoby do kontaktu, ktora bedzie $cisle wspolpracowata z pracownikiem
zamawiajacego.
przekazania Zamawiajagcemu (dla kazdej grupy oddzielnie) w terminie 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia uslugi oryginalow lub kserokopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem nizej wymienionej dokumentacji:

a. listy obecnosci uczestnikow z kazdego dnia treningu,

b. listy poswiadczajace odbior materiatow szkoleniowych,

c. listy po$wiadczajace korzystanie z positkow i serwisu kawowego z kazdego
dnia treningu
dokumentacji fotograficznej (no$nik pamigci np. plyta cd),
kopie zaswiadczen / certyfikatow,
listy potwierdzajacej odbidr zaswiadczen / certyfikatow,

@ = o o

ankiety ewaluacyjne wypelnione przez uczestnikow szkolenia.
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Cze$¢ II ..Treningu pracy” dla 25 oso6b w wieku 18-25 lat objetych programem

usamodzielniania

Grupa docelowa:

25 0s6b w wieku 18-25 lat obj¢tych programem usamodzielniania.

Liczebnos¢ grupy moze ulec zmniejszeniu nie wigcej niz o 7 uczestnikow.

Podstawa przyjecia uczestnika na trening jest imienny wykaz oséb podpisany przez

zamawiajacego 1 przekazany wykonawcy.

1lo$¢ godzin dydaktycznych:

Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut
3 dni x 8 godzin dydaktycznych
Termin realizacji ustugi:

Ustuga zostanie zrealizowana w terminie do 15.05.2019r.

Miejsce realizacji uslugi:

Ustuga zostanie zrealizowana na terenie miasta Krasnystaw
Wykonawca zapewni:

1.

sale szkoleniowa odpowiednia do iloéci uczestnikéw szkolenia wyposazong W miejsca
siedzace, rzutnik multimedialny, laptop, ekran.

warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania treningu,

uczestnikom treningu materiaty szkoleniowe na nosniku elektronicznym — pendrive
8Gb, dtugopis, notatnik minimum 60 kartkowy, ktore po zakonczeniu treningu przejda
W posiadanie uczestnikow,

jeden cieply positek kazdego dnia treningu dla kazdego uczestnika (tj. obiad
dwudaniowy z napojem),

serwis kawowy z poczgstunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka),
prelegentow/trenerow z kompetencjami do prowadzenia treningu w przedmiotowym
zakresie, t]. trenerOw z uprawnieniami doradcy zawodowego,

Wykonawca zobowiazany jest do:

1.

SANE S A

oznakowania sali, w ktorych beda odbywaly si¢ zajgcia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

prowadzenia imiennej listy obecnosci uczestnikow z kazdego dnia treningu,
prowadzenia dziennika zajec,

wykonania dokumentacji fotograficznej (min 10 zdjgc)

oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz
oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa lubelskiego wszystkich dokumentow
I materiatow zwigzanych z realizacja zamowienia,

wystawi¢  uczestnikom  zaswiadczenia/certyfikaty o  ukonczeniu  treningu
zawierajacych informacje¢ o jego temacie oraz wymiarze godzin,

przeprowadzenia ewaluacji treningu poprzez dokonanie oceny za pomocg ankiet
ewaluacyjnych,
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8. przedstawienia zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy szczegdlowego programu
i harmonogramu treningu oraz materiaty szkoleniowe,
9. wyznaczenia osoby do kontaktu, ktora bedzie Scisle wspotpracowata z pracownikiem

zamawiajacego.

10. przekazania Zamawiajgcemu w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia ustugi

oryginaldow lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem nizej
wymienionej dokumentacji:

a.
b.
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listy obecnosci uczestnikéw z kazdego dnia treningu,

listy pos$wiadczajgce odbior materiatlow szkoleniowych,

listy poswiadczajace korzystanie z positkéw 1 serwisu kawowego z kazdego
dnia treningu,

dokumentacji fotograficznej (no$nik pamigci np. plyta cd),

kopie zaswiadczen / certyfikatow,

listy potwierdzajacej odbidr zaswiadczen / certyfikatow,

ankiety ewaluacyjne wypetnione przez uczestnikow szkolenia.



