Załącznik do Zarządzenia Nr 8/2015
Dyrektora Zakładu Usług Komunalnych 

w Tczewie z dnia 07 kwietnia 2015 r.

Regulamin udzielania 

przez Zakład Usług Komunalnych  w Tczewie 

zamówień publicznych o wartości przekraczającej kwotę 60.000 złotych 

i  nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro

§ 1
1. Regulamin określa reguły, formy i tryb udzielania zamówień publicznych przez                  Zakład Usług Komunalnych w Tczewie na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości szacunkowej powyżej 60.000 złotych i poniżej 30.000 euro.

2. Regulamin opracowano z uwzględnieniem następujących przepisów:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z późn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                          (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity                           Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z późn. zm.),

4) aktów wewnętrznych określających organizację Zakładu Usług Komunalnych                    w Tczewie oraz obieg dokumentów księgowych.

§ 2

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) jednostce - oznacza to Zakład Usług Komunalnych w Tczewie,

2) kierowniku jednostki - oznacza to dyrektora jednostki,

3) głównym księgowym - oznacza to głównego księgowego jednostki,

4) pracowniku merytorycznym - oznacza to odpowiedzialnego pracownika, którego obowiązki obejmują załatwianie spraw związanych z przedmiotem danego zamówienia,

5) uPzp - oznacza to ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.),

6) zamówieniu - oznacza to zamówienie publiczne w rozumieniu uPzp,                 którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro,

7) dostawach, usługach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, usługi                 i roboty budowlane w rozumieniu uPzp.

§ 3
1. Zamówienia, których wartość szacunkowa przekracza kwotę 60.000 złotych i nie przekracza w skali roku równowartości kwoty 30.000 euro mogą być dokonywane na podstawie procedur określonych Regulaminem, z pominięciem rygorów określonych w uPzp, w tym szczególnie poszczególnych trybów udzielania zamówienia.

2. Udzielanie zamówień na dostawy, wykonywanie usług i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, które zostały określone w planie finansowym jednostki.

3. Decyzja o udzieleniu zamówienia należy do kierownika jednostki.

4. Udzielanie zamówień powinno odbywać się:

1) w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

b) optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów,

2) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań.

§ 4
1. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości powyżej 60.000 złotych i poniżej 30.000 euro rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki notatka sporządzona na okoliczność rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku może być przeprowadzone osobiście, telefonicznie, pisemnie lub drogą elektroniczną. 
3. Notatkę sporządza pracownik merytoryczny według wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do Regulaminu.

4. Notatka zawiera w szczególności:

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

2) termin realizacji/wykonania zamówienia,

3) aktualną wartość przedmiotu zamówienia, oszacowaną na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartości zamówienia ze złotych na równowartość wyrażoną                  w euro przy zastosowaniu średniego kursu złotego ogłaszanego przez Prezesa Rady Ministrów na podstawie przepisów uPzp,

5) dane osoby, która dokonała ustalenia wartości zamówienia,

6) datę ustalenia wartości zamówienia,

7) nazwę i adres wykonawców (minimum 2 wykonawców),

8) proponowaną cenę oraz inne kryteria wyboru oferty,

9) datę uzyskania informacji,

10) propozycję udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy.

5. Główny księgowy sprawdza dostępność środków finansowych i angażuje środki                     na realizację zadania na podstawie wartości i specyfiki zamówienia.

6. Udzielenie zamówienia na dostawy i usługi następuje w formie zlecenia a w przypadku zamówień na roboty budowlane i projektowe pisemnie w formie zlecenia lub umowy.

7. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

8. Udzielenie zamówienia zatwierdza kierownik jednostki.

9. Do faktury/rachunku wybranego wykonawcy należy dołączyć notatkę z rozeznania rynku oraz zlecenie lub umowę, jeżeli były sporządzane.

10. W uzasadnionych przypadkach przepisów regulaminu określonych w § 4 nie stosuje się do zamówień na dostawy, usługi lub roboty budowlane powtarzające się okresowo lub gdy mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę lub ze względu na wyjątkową sytuację nie wynikającą z przyczyn obiektywnych leżących po stronie zamawiającego, których nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie jest możliwe w danej chwili przeprowadzenie rozeznania rynku.
§ 5
Pracownicy merytoryczni jednostki są zobowiązani, z tytułu powierzonych im obowiązków, do zapoznania się z treścią Regulaminu oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowień.

Załącznik nr 1

do Regulaminu udzielania 

przez Zakład Usług Komunalnych w Tczewie 

zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
/dotyczy zamówienia o wartości powyżej 60.000 złotych i poniżej 30.000 euro/
1. Opis przedmiotu zamówienia: ...........................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania zamówienia ....................................................................................
3. Wartość zamówienia
zł netto ustalona na podstawie 

.......................................................................................................................................................
4.
Wartość zamówienia w euro wynosi
................................. przeliczona zgodnie   z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia
…………………………...

5. Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia
.
6. Data ustalenia wartości zamówienia
.
7. Informację dotyczącą ceny i innych kryteriów wyboru oferty uzyskano od:
	Lp.
	Nazwa i adres wykonawcy
	Inne kryteria                   ( wymienić)
	Oferowana cena Netto/brutto

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


8. Informacje uzyskano w dniach .................................................
9. Wybrano wykonawcę nr ................................................
10.  Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
.............................................

Notatkę sporządził/ła
.............................................

Akceptacja głównego księgowego                                                 Zatwierdzam do realizacji

.......................................................                                           (data i podpis kierownika jednostki)
