PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Zakladzie Ustug Komunalnych w Tczewie przy ul.
Czatkowskiej 2 E przez inspektora ds. Archiwum Urzedu Miejskiego - p. Leszka Bodio na
podstawie upowaznienia PM.0052.121.2021 z dnia 28.09.2021 r.

Termin kontroli 30.09.2021 r.

Zakres kontroli:

1. Postgpowanie z dokumentacja wlasna jednostki.
2. Warunki przechowywania akt.

Kontrola objeto dokumenty za okres od lipca 1992 r. do 2021 r.

W okresie objetym kontrola Dyrektorem Zakladu Ustug Komunalnych w Tczewie jest Pan
Przemyslaw Boleski zam. w Tczewie powotany na to stanowisko od dnia 13 czerwca 2016 r.

W trakcie kontroli wyja$nien udzielata :
- Pani Anna Zuchowska - zastgpca Dyrektora ZUK

Zaklad Ustug Komunalnych w Tczewie dziata od 01 lipca 1992 roku, powolany zostat uchwata,
Rady Miejskiej w Tczewie nr XXXI11/242/1992 z dnia 25 czerwca 1992 roku.

Zaklad Uslug Komunalnych w Tczewie posiada Statut Zaktadu Ustug Komunalnych nadany
uchwatg Rady Miejskiej w Tczewie nr VI/49/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r. oraz Regulamin
Organizacyjny ZUK wprowadzony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tczewa nr 216/2021 z dnia
28 lipca 2021 r.

Ustalenia dotyczace sktadnicy akt:

1. Tlos¢ akt: ok. 60 mb.

2. Rodzaj akt: finansowo-ksiggowa, pracownicza, budowlana, ogdlnoorganizacyjna,
magazynowa oraz inwestycyjna.

3. Stan akt: bardzo dobry.

4. Pomieszczenie skladnicy akt: skfadnica akt jest ulokowana w pomieszczeniu na I-m pietrze o
powierzchni ok. 25,0 m. kw . Pomieszczenie jest suche, z dobrg wentylacjg i oknami, akta sq
sktadowane na regatach metalowych. Regaly i pétki sq ponumerowane.

5. Posiadane $rodki ewidencji akt: wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze
akt, spisy wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej oraz ewidencja podreczna.

6. Akty mnormatywne dot. skltadnicy akt: Instrukcja kancelaryjna gminnych jednostek
organizacyjnych wraz z jednolitym rzeczowym wykazem akt z dnia 10 czerwca 2008 roku. W
zwiqzku z poszerzeniem zakresu dziatalnosci o sprawy dotyczqce remontéw i budowy drég
Jjednolity rzeczowy wykaz akt zostal rozszerzony o dodatkowe hasta klasyfikacyjne po
uzgodnieniu z Archiwum Paristwowym w Gdavisku (22 lutego 2016 r.)

7. Inne spostrzezenia: w skladnicy akt Zaktadu Ustug Komunalnych w Tczewie zgromadzona jest
dokumentacja wlasna jednostki od 1992 roku. Akta zasadnicze jednostki (np. plany finansowe,
budzety, normatywne wtasne) w ilosci ok. 10 m. kw. sq przechowywane w pomieszczeniu
Dyrekcji ZUK . Brakowanie akt odbywa sig systematycznie, ostatnie odbylo sie w roku
biezgcym.

Zalecenia: brak.
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