GMINA SZCZYTNO

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
:»zc.i_\':me
ka 49 ;‘I?—‘;HCC_Sz.:zyr':c

J1 84

Znak sprawy: DO.2611.2.2022

Szczytno, dnia 13 stycznia 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczytnie
Zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczytnie, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000
ztotych”

1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczytnie
Ul. Polska 49
12-100 Szczytno
NIP 745-181-12-30 REGON 004458799

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Do zaméwienia niniejszego nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze ze zm.) zgodnie z art. 2 ust
1 pkt.1 przywotanej ustawy

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Szczytnie w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych o masie nieprzekraczajgcej
granicy wagowej 500 g. oraz o masie wagowej ponad 500 g. (listy zwykie, listy zwykte priorytet, listy
polecone, listy polecone priorytet, listy polecone ZPO, listy polecone ZPO priorytet),

b) paczek i przesytek kurierskich zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22020 r. poz.1041),

c) zwrot przesytek niedorgczonych, z podaniem przyczyny niedoreczenia,

d) doreczenie niezwiocznie do Zamawiajgcego zwrotnych potwierdzen odbioru po ich skutecznym
doreczeniu



e) nadawanie elektronicznych przekazéw pocztowych
2)Ustugi pocztowe $wiadczone bedg od dnia 1.02.2022r. do 31.01.2024r.

3)Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegoblnosci zgodnie z Prawem pocztowym i aktami wydanymi na jego podstawie.

4) Ustugg objete sg wszelkie rodzaje przesylek i paczek pocztowych okreslonych w Prawie
pocztowym

5) Ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zamdwienia lub
objete przedmiotem zamdéwienia, a nie wycenione w formularzu cenowym w ofercie

Wykonawcy beda sSwiadczone w_oparciu o obowiazujacy requlamin $wiadczenia ustug
ocztowych Wykonawcy oraz je Iny cennik.

6) Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesyiek $wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez zamawiajgcego adresu w Polsce i zagranicg zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolitg
Polskg umowami migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wynikajgcych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

7) Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca okreslit wzory oznakowania przesylek rejestrowanych i
priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesyiek listowych lub paczek (dopuszcza
si¢ przekazanie zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia).Znaczek optaty
pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez wykonawce.

8) Zamawiajgcy w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu
dorgczania przesytek zgodnych z wzorami Wykonawcy wynikajgcych z zasad okre$lonych w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego

9) Nadawanie przesytek lub paczek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé
bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

10) Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

11) Zamawiajgcy bedzie dostarczat we wiasnym zakresie gotowe do nadania przesylki pocztowe do
placowki nadawczej Wykonawcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do wiasciwego przygotowania
przesylek oraz sporzgdzania zestawieri dla przesyiek.

12) Zamawiajgcy nie dopuszcza obowigzku stosowania opakowar Wykonawcy przy nadawaniu
przesytek listowych lub paczek pocztowych.

13) Ustugi pocztowe optacane bedg za pomocg optaty z dotu.

14 )Piatnosci za $wiadczone ustugi zostang dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych przez
Wykonawce po zakorczeniu okresu rozliczeniowego odpowiadajagcemu miesigcom kalendarzowym.



Ptatno$¢ nastgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

15)W ramach okreslenia skali wielkosci przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajgcy w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego podaje szacunkowe ilosci przesylek w skali jednego roku, z
podziatem na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie obowigzywania umowy. Podane w
zataczniku nr 1 ilosci stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i
beda ulegaly zmianie w_zaleznosci od potrzeb Zamawi o, ha co Wykonawc raza
zqode i_nie bedzie dochodzit roszczen z _tytulu zmian_ilosciowych i rodzajowych w_trakcie
realizacji umowy.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od 1.02.2022r. do 31.01.2024r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

e Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowigzek ich posiadania- warunek zostanie spetniony jesli Wykonawca posiada wpis do
rejestru operatoréw pocztowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej

e Zamawiajgcy wymaga aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy

e Wiedza i doSwiadczenie- warunek zostanie spetniony jesli Wykonawca przediozy
referencje od co najmniej 5 instytucji samorzgdowych o nalezytym wykonaniu ustugi
bedacej przedmiotem niniejszego postgpowania, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w
tym okresie.

6. OSOBA UPRAWNIONYCH DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Anna Tadrzak, Magdalena Wojciechowska
Kontaktowanie si¢ z wyzej wymieniong osobg moze odbywaé sie w dni robocze pod numerem
telefonu: tel./ fax 89 624 01 84, e- mail: gops@ug.szczytno.pl.

T OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT :

a) Ofertg nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

b) Wszystkie dokumenty powinny by¢ napisane czytelnie w jezyku polskim i podpisane przez
osobe uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy oraz opieczetowane.

c) Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

e Formularz asortymentowo- cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1
e zaakceptowany projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3



e oraz dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego zapytania

d) Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

e) Ofertge nalezy zlozy¢ w zapieczetowanej kopercie opatrzonej nazwg i adresem
skiadajgcego oferte, adresem zamawiajgcego oraz hastem ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Szczytnie, ktérych warto§é nie przekracza 130 000 ziotych.
(Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert)”. Dokumenty oferty powinny by¢ zlozone
wewnatrz opakowania.

f) Koperta powinna by¢é zamknigta i zabezpieczona przed otwarciem bez uszkodzenia,
gwarantujgca zachowanie poufnosci jej tre$ci do terminu otwarcia oferty.

g) Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny byé kolejno ponumerowane oraz
zawiera¢ date. Kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

h) Zmiany w ofercie lub jej wycofanie mogg nastgpi¢ na takich samych zasadach jak
skiadane z dopiskiem na kopercie "ZMIANY" lub "WYCOFANE".

i) Dokumenty wchodzgce w skiad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatow
nie podlegajg zwrotowi przez zamawiajgcego.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Termin ziozenia oferty do dnia 26 stycznia 2022r. do godz. 10:30
2. Ofertg nalezy skiada¢ w siedzibie zamawiajgcego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczytnie
ul. Polska 49 12-100 Szczytno
pok. 304 Il pietro
3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

9. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 26 stycznia 2022 roku o godz. 11:00 w
pokoju nr 301 (lll pietro).

10. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sie bedzie cena oferty - 100%

11. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY:

Umowa w sprawie zamoéwienia zostanie zawarta w terminie niezwiocznym od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.



KIEROWNIK

Gminnego Osyd Romocy Spolecznej
Ynie

Szczytno, dnia 13 stycznia 2022 roku
Matgorzata Lewandowskn

Kierownik
Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Szczytnie
- Matgorzata Lewandowska -

W zatgczeniu:
1. Zatgcznik nr 1 - formularz asortymentowo- cenowy
2. Zatgeznik nr 2 — formularz ofertowy
3. Zatgeznik nr 3 — projekt umowy



