Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego
z dnia 08.01.2024 .

PROJEKT
UMOWAr ....../2024

o $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zawarta w dniu ..........cccesessse e FOKU, W SZczZytnie, pomiedzy:

Gming Szczytno ul. komzynska 3 12-100 Szczytno NIP 745-181-12-30, Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w
Szczytnie z siedziba ul. Polska 49; 12-100 Szczytno, reprezentowanym przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Szczytnie - Panig Matgorzate Lewandowska, przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szczytnie - Pani Matgorzaty Matuszewskiej, zwanym w dalszej tresci umowy ,Zamawiajacym”,
a

crnesnnnnnny Z S1€AZIDG.n v e s e e, ZWANYM W treSci umowy ,Wykonawcg”,

reprezentowanym

o tresci nastepujace;j:

Do umowy nie znajduja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie z
art. 2 ust 1 pkt.1 przywotanej ustawy

§1
Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w
szczegblnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) i wewnetrznymi
regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w
sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy i warunkami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym z dnia 05.01.2024 .

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug powszechnych w obrocie krajowym i

zagranicznym, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym na realizacje zadania ,$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w_Szczytnie,
ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zlotych ” z dnia 08.01.2024 r. oraz ofercie zlozonej przez Wykonawce, w
szczegolnosci:

1) Ustuga objete sg wszelkie rodzaje przesytek i paczek pocztowych okreslonych w Prawie pocztowym.

2) Ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce beda $wiadczone w oparciu o ceny podane w formularzu
asortymentowo- cenowym w zapytaniu ofertowym na $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczytnie, ktérych wartos¢ nie przekracza 130
000 ztotych z dnia 08.01.2024 r . Niniejszy formularz stanowi zatacznik do umowy.

3) Uslugi pocztowe Swiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zamdwienia lub objete
przedmiotem zamdéwienia, a nie wycenione w_formularzu cenowym w ofercie Wykonawcy
beda Swiadczone w oparciu o obowiazujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy oraz
jego aktualny cennik.

4) Ustuga dostarczania przesytek Swiadczona bedzie do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce
i zagranica zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia

ustug pocztowych oraz wynikajacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

5) Wykonawca okresli wzdr oznakowania przesytek rejestrowanych i priorytetowych, ktére bedg stosowane przy

oznakowaniu przesytek listowych lub paczek (dopuszcza sie przekazanie wzoru pieczeci zastepujacego w/w



oznaczenia). Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez wykonawce.

6) Zamawiajacy w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu doreczania
przesytek zgodnych z wzorami Wykonawcy wynikajacych z zasad okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks postepowania administracyjnego stanowiacych zatagcznik do umowy wg wzoru.

7) Nadawanie przesytek lub paczek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego do placOwWKi pOCZEOWE] ......coerveeiieriecieiriiniies e w Szczytno.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza obowigzku stosowania opakowan Wykonawcy przy nadawaniu przesytek listowych
lub paczek pocztowych.

9) Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na:

a) przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego elektronicznych przekazéw pocztowych, zwanych w tresci
umowy ,przekazami”, odpowiednio w liczbie pojedynczej - ,przekazem”.

b) doreczaniu/wyptacie adresatowi (lub innym uprawnionym osobom) na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
kwot przekazéw,

¢) zwrocie kwot przekazow w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia/wyptaty,
d) Przekazy beda nadawane w sposdb okreslony regulaminem wewnetrznym Wykonawcy.
§2
1. W ramach realizacji niniejszej umowy, o ktérej mowa w § 1, pkt Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) Umieszczania na opakowaniu przesyiki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia oplaty za ustuge w

b) W ramach realizacji niniejszej umowy, o ktdrej mowa w § 1, pkt. 10 Zamawiajacy zobowigzuje sie do
zapewnienia Srodkéw pienieznych w wysokos$ci wynikajacych z wartos$ci nadanych przekazéw powiekszonych

o oplate zgodna z ceng zawarta w formularzu asortymentowo- cenowym.

§3
1. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w zapytaniu ofertowym (formularzu asortymentowo- cenowym) nie ulegng
podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a) Ustawowej zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamOwieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana
w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od
towaréw i ustlug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy
spowoduje to zwiekszenie, czy tez zmniejszenie wysoko$ci wynagrodzenia brutto;

b) Zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdélnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) w sytuacji spowodowanej
zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za §wiadczone ustugi w wysokos$ci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

3. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu, tj. w
terminie pézniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu

okresu rozliczeniowego.



Okresem rozliczeniowym dla ustug okreslonych w §1 umowy jest jeden miesigc kalendarzowy.
Wykonawca wystawi w terminie 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego, fakture VAT z tytutu ustug okreslonych
w § 1 oraz za pozostate optaty zwigzane z ustugami dodatkowymi.
Naleznos$ci wynikajgce z faktur Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto bankowe wskazane na fakturze.
Termin ptatnosci faktur wynosi 21 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania.
Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzieni wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia odrebnych faktur za zwrot przekazéw w terminie 7 dni po uptywie
umownego okresu rozliczeniowego. Termin ptatnosci faktur za zwrot przekazéw wynosi 21 dni kalendarzowych
od daty ich otrzymania.

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1.02.2024 roku do dnia 31.01.2026 roku.
Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazda ze stron po uprzednim pisemnym wypowiedzeniu, z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec nastepnego miesigca kalendarzowego.
Stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku, gdy druga
Strona nie dotrzymuje warunkéw umowy i nie przywrdcita stanu zgodnego z umowg oraz obowigzujacymi
przepisami w terminie trzech dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania w tym zakresie od drugiej Strony.
Rozwigzanie umowy wymaga zachowania formy pisemnej, a w przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia
dodatkowo wskazania przyczyny rozwigzania.

§5
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy wszelkich informacji majacych wplyw na stan
bezpieczenstwa Zamawiajacego.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

§6
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okre$lonych w ustawie
prawo pocztowe.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 5% catkowitej warto$ci zrealizowanych ustug w
przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zaptaci kare umowna na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania z okre$long przez Zamawiajacego wysokoScia kary.
W przypadku, gdy Zamawiajacy poniost z ww. przyczyn szkode przekraczajaca wysokos¢ odszkodowania lub kary
umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode w petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach og6lnych.
Przed natozeniem kary umownej Zamawiajacy przeprowadza postepowanie wyja$niajgce z udziatem Wykonawcy.
W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub odszkodowania, Wykonawca upowaznia
Zamawiajgcego do potracania jej z naleznego wynagrodzenia zgodnie z wystawiong notg obcigzeniowa
Zamawiajacego.

§7
Zmiana warunkéw niniejszej umowy wymaga, pod rygorem niewazno$ci, formy aneksu podpisanego przez

obydwie strony.

Zmiana zatacznikdéw, numerdéw rachunkéw bankowych, adresé6w i nazw stron nie stanowi zmiany istotnych
warunkéw umowy i nastepuje w drodze wymiany pism i potwierdzen ich odbioru.

Integralng cze$¢ umowy stanowia jej zataczniki.



§8
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie przepisy:
1) Kodeks cywilny
2) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2023 r., poz. 1640 ze zm.),
§9
Strony zobowigzuja sie do wzajemnego niezwlocznego powiadamiania o kazdej zmianie adresu swojej siedziby i

o$wiadczajg, ze ich aktualne adresy sa nastepujace:

Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczytnie, ul. Polska 49, 12-100 Szczytno

Wykonawca:

§10

1. Strony okre$laja osoby do kontaktu w zakresie wspétpracy w ramach realizacji niniejszej umowy:

Zamawiajacy:
o Inspektor ds. administracyjnych Anna Tadrzak - telefon 89 624 01 84; e-mail - gops@ug.szczytno.pl

e Zastepca Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Szczytnie Magdalena Wojciechowska -
telefon 89 624 15 35; e-mail - gops@ug.szczytno.pl
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§11

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
Nr 1- Formularz asortymentowo- cenowy z zapytania ofertowego z dnia 08.01.2024 r.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:


mailto:gops@ug.szczytno.pl

