
Załącznika nr 1 

do zapytania ofertowego

Przedmiot zamówienia

Zakup i dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych 
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość
	Cena jednostkowa  (za sztukę) brutto 
	Cena  brutto ogólnie, za podaną ilość artykułów

	Skoroszyty

· format A4

· przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa

· wykonany ze sztywnego PCV

· wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisu

· wyposażony w boczną perforację, co umożliwia wpięcie do segregatora
	80 szt.
	
	

	Segregator

· format  A4 

· na grzbiecie otwór na palec, ułatwiający wyjmowanie segregatora z półki

· dolne krawędzie segregatora wzmocnione niklowanymi okuciami
· szerokość grzbietu 50 mm 

· kartonowy, pokryty polipropylenem
	50 szt.
	
	

	Długopisy 

· Z tuszem tradycyjnym, z wymiennym wkładem,

· Grubość końcówki 0,7 mm

· Grubość linii pisania 0,35 m

· Długość linii pisania co najmniej 1000m

· Kolor niebieski

· Jetstream 101
	50 szt.
	
	

	Tusze oryginalne do drukarki atramentowej HP OfficeJet Pro 8100
· Yellow – 1400 pg
· Magenta - 1400 pg
· Cyan - 1400 pg
· Black  OfficeJet 940XL - 2200 pg
	- 2 szt.

- 2 szt

- 2 szt

- 2 szt.
	
	

	Tonery oryginalne do drukarki LaserJet Pro M402 dn
toner HP wydajność  9000 stron
	4 sztuki

	
	

	Tonery oryginalne do drukarki BizHub 20, 4020


	Sztuka
2
	
	

	Koperty

· Format C6

· Samoprzylepne, białe
	Sztuk 

4000
	
	

	Koperty

· Format C5
· Samoprzylepne, białe,
	Sztuk 

150
	
	

	Karteczki samoprzylepne, 75x75 mm
	Sztuk

50
	
	

	Karteczki samoprzylepne, 127x76 mm
	Sztuk

50
	
	

	Blok biurowy A4, w kratkę, klejony na górze
	Sztuk

20
	
	

	Papier A4, ksero, POL speed, lub równoważny, 
· gramatura 80g/m2

· białość 161 CIE
	Ryza

100
	
	

	Zeszyt A5, kratka, 60 kartkowy 


	Sztuk

10
	
	

	Zeszyt A4, w twardej oprawie, 96 kartkowy, kratka


	Sztuk

5
	
	

	Skoroszyt kartonowy, Bigo
· oczkowy, 
· pełny, 
· wykonany z kartonu o grubości 280 – 300 g/m2, A4
	100 sztuk
	
	

	Teczka lakierowana A4
                z gumką wzdłuż długiego boku,
· wykonana z tektury o zwiększonej gramaturze i sztywności, 400g/m2
	50 sztuk
	
	

	Zszywki metalowe, 
· 24/6
· 1000 PCS (w opakowaniu)
	30 
opakowań
	
	

	Spinacz okrągły, metalowy, 

· długość 28 mm, 

· opakowanie 100 PCS
	50 
opakowań
	
	

	Wkłady o długopisu  Jetstream 101

· średnica kulki 0,7  mm

· wkład typu SXR-81
· 0,35 mm linia 

· Niebieski, 
· Końcówka stal nierdzewna

· 12 sztuk w opakowaniu
	10
opakowań
	
	

	Cienkopis

· w kolorze czerwonym
· w kolorze czarnym 
· Tusz na bazie wody,

· Grubość końcówki 0,4 mm

· Nie gorszy lub równoważny Rystor RC-04
	Sztuk

30
	
	

	Przekładki polipropylenowe A4
· Boczna perforacja 

· 12 stron
	Opakowanie
15 sztuk
	
	

	Zakładki indeksujące foliowe, transparentne IDEST lub równoważne

· Samoprzylepne

· Wymiar 19x43 mm
	Sztuka

20
	
	

	Pamięć USB 

· Prędkość odczytu do 15 MB/s, zapisu 8 MB/s

· Chowane złącze USB

· Pojemność 8GB
	Sztuka

3
	
	

	Klipsy biurowe 25 mm (12 sztuk w opakowaniu)
	Opakowanie
5 sztuk
	
	

	Pocztowa książka nadawcza, samokopiująca, format A5
	Sztuk

30
	
	


Załącznik nr 2

do zapytania ofertowego

Zamawiający: 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
Ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zamówienia której wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych polskich równowartości kwoty 30 000 euro.
WYKONAWCA

   Nazwa: ………………………………………………………………………………………………

Adres: ……………………………………………………………………………………………….

NIP: …………………………………………………………………………………………………

REGON: …………………………………………………………………………………………….

Po zapoznaniu się z materiałami ofertowymi składam swoją ofertę na:

zakup i dostawę materiałów biurowych i eksploatacyjnych
· Cena łączna oferty netto  ………………………….zł

Słownie netto: ………………………………………………………………………….

· Cena łączna oferty brutto ………………………….zł

Słownie brutto:…………………………………………..……………………………..

1. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
2. Oświadczam, że składając ofertę równocześnie akceptuję jej warunki. 





………………………………………………..





Podpis osoby uprawnionej

UMOWA nr PS.2600…...2020
Zawarta w dniu 11.01.2019 r.  pomiędzy Gminą Prostki, ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki, NIP 848 182 62 83, reprezentowaną przez Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej,
ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki - Anetę Wawer – Kierownika GOPS zwanym dalej w umowie Zamawiającym, 

a …………………………………………………………………, zwanym dalej Wykonawcą o następującej treści:
( 1.

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa artykułów biurowych i eksploatacyjnych

 2. Miejsce dostawy: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki

3. Dostawa zamówionego towary nastąpi w terminie do 3 dni od dnia następnego po złożeniu zamówienia pisemnego (email, fax)  lub telefonicznego.

( 2.
1. Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.

2. Rozliczenie nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę po każdorazowej dostawie towaru, płatnej przelewem na wskazane konto w ciągu 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury.

3. Podana ilość artykułów biurowych i eksploatacyjnych wymieniona w załączniku nr 1 jest wielkością szacunkową, jaką Zamawiający zamierza zrealizować w okresie obowiązywania umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięć ilościowo – asortymentowych w ramach zawartej umowy.

5. W przypadku konieczności zwiększenia dostaw planowanej ilości artykułów biurowych, Wykonawca zobowiązuje się do ich dostawy po cenie określonej w złożonej ofercie.
6. W przypadku wystąpienia potrzeby zakupu artykułów innych niż wymienionych w niniejszym zamówieniu, Wykonawca sprzede je po cenie, jaką zaproponowałby w ofercie. 
( 3.
1. Wykonawca oświadcza, że artykułu są fabrycznie nowe i pochodzą z bieżącej produkcji.

2. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość przedmiotu umowy, w szczególności zgodności z niniejszą umową i ofertą.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji za wady zmniejszające wartość techniczną artykułów ujawnione w okresie gwarancji a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie artykułu na artykuł o nie gorszych parametrach, wolny o wad.

( 4.
1. Dostawa towaru odbywać się będzie sukcesywnie, po uprzednim złożeniu zamówienia drogą mailową, faxem lub telefonicznie. 

2. Koszt dostawy i ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.

3. Ceny jednostkowe podane w załączniku do oferty będę stałe przez cały okres obowiązywania umowy, przy każdorazowej realizacji zamówienia.
§ 5.

1. Strony postanawiają, że obowiązują je kary umowne.
2. Kary niezależne od szkody będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:

Wykonawca  zapłaci  Zamawiającemu  kary:

· za zwłokę w realizacji całego przedmiotu umowy, za każdy dzień zwłoki w wysokości 0,5 % wartości danej dostawy.

(6.
1.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. 

( 7.

1. W sprawach  nie uregulowanych  w  niniejszej  umowie  będą  miały  zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu cywilnego.

 ( 8.
Umowę niniejszą sporządzono  w  dwóch  jednobrzmiących  egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

PODPISY

 ZAMAWIAJĄCY        







        WYKONAWCA                                               

