ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy PS.2600.02.2022

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Prostki/Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Prostkach, ul. 1 Maja
44B, 19-335 Prostki

II. Przedmiot zamdwienia:
Zakup i dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkéw czystosci i ochrony
osobistej do biura GOPS w Prostkach.
I1I. Opis przedmiotu zamowienia:
Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Ilodci i rodzaje materiatéw wskazana w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania jest iloscig
szacunkowg stuzacg do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wybory
najkorzystniejszej oferty. GOPS zastrzega sobie prawo do zmiany w iloSciach i rodzajach
zamOwionych artykuléw biurowych i eksploatacyjnych oraz Srodkow czystosci i ochrony
osobistej okreSlonych w zapytaniu, ktére stanowi przewidywane zestawienie iloSci
zamawianych artykutow.

1. Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone w ramach zamdwienia artykuly sg fabrycznie nowe,
wysokiej jakoSci, sa dopuszczone do obrotu na terytorium Polski.

3. Wykonawca zobowiazuje sie sukcesywnie dostarcza¢ przedmiot zamdéwienia (zamdéwienie
czastkowe) do biura GOPS w terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po
zlozeniu zamoéwienia, (dopuszcza sie ztozenie zamdwienia w formie telefonicznej, faksu bgdz
droga elektroniczng).

4. Wykonawca zobowigzuje sie odebraé puste opakowanie po tuszach i tonerach oraz wystawi¢
dokument odbioru.

5. Wszystkie koszty zwigzane z dostarczeniem towaru do Zamawiajacego ponosi Wykonaweca,

6. Wykonawca o$wiadcza, Ze ceny jednostkowe podane w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowego bede stale przez caly okres obowiazywania umowy, przy kazdorazowej
realizacji zamowienia.

7. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na dostarczone artykuly zgodnie
Z gwarancjg producenta.

8. Wykonawca sklada tylko jedng, taczng oferte zgodnie z przedmiotem zamdwienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin wykonania zamowienia w okresie od dnia podpisania umowy do dnia

31 grudnia 2022 r.

V. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ :

a. drogg elektroniczng na adres: gops@prostki.pl w terminie do dnia 24.01.2022 do godz.
10.00 lub

w zamKknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposob (nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i

adres wykonawcy, z adnotacj3: Znak sprawy: PS.2600.02.2022) poczta lub osobi$cie w terminie

do dnia 14.01.2022 do godz. 10.00 w siedzibie GOPS, ul. 1 Maja 44b, 19-335 Prostki

VI. Oferta powinna zawierac:

a. Wypetniony formularz oferty /zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1/;

b. Parafowany projekt umowy zat. nr 2.

c. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej

VIL. Spos6b przygotowania oferty



Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskimi w formie pisemnej, na maszynie,

komputerze, nie$cieralnym atramentem, umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w

nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy,

Znak sprawy: PS.2600.02.2022

VIIL Kryteria wyboru ofert.

a. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja zatwierdzona przez Kierownika GOPS

b. W odniesieniu do wykonawcow ktorzy ztoza oferte, oraz spelnig postawione warunki, komisja

dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

- najnizsza cena

IX. Odrzuceniu podlegajq oferty:

a. ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zlozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

c. oferty ztoZone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,

X. Dodatkowe informacje.

1. Pytania dotyczace niniejszego postepowania oferenci moga uzyskaé telefonicznie pod

numerem telefonu 87 611 28 68 lub droga elektroniczng: gops@prostki.pl

2. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Inne os$wiadczenia i dokumenty zamawiajgcy moze zazada¢ od wylonionego wykonawcy
przed podpisaniem umowy.

4. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania Oferenta, ktdrego oferta zostanie wybrana.

5. Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od podpisania umowy w przypadku braku sSrodkéw

finansowych na realizacje w/w zaméwienia.
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