ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy PS.2600.01.2023

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Prostki/Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Prostkach, ul. 1 Maja
44B, 19-335 Prostki
II. Przedmiot zaméwienia:

Zakup i dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkéw czystosci i ochrony
osobistej do biura GOPS w Prostkach.
I1I. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
[losci i rodzaje materiatow wskazana w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania jest iloScig
szacunkowa stuzgca do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. GOPS zastrzega sobie prawo do zmiany w ilo$ciach i rodzajach
zamoéwionych artykutéw biurowych i eksploatacyjnych oraz Srodkéw czysto$ci i ochrony
osobistej okre$lonych w zapytaniu, ktére stanowi przewidywane zestawienie ilosci
zamawianych artykutow.

1. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca gwarantuje, Ze dostarczone w ramach zamoéwienia artykuly sa fabrycznie nowe,
wysokiej jakosci, s dopuszczone do obrotu na terytorium Polski.

3. Wykonawca zobowigzuje sie sukcesywnie dostarcza¢ przedmiot zamdéwienia (zamdéwienie
czastkowe) do biura GOPS w terminie do 4 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po
ztozeniu zamoéwienia, (dopuszcza sie ztozenie zamoéwienia w formie telefonicznej, faksu badz
droga elektroniczng).

4. Wykonawca zobowiazuje sie odebra¢ puste opakowanie po tuszach i tonerach oraz wystawic
dokument odbioru.

5. Wszystkie koszty zwigzane z dostarczeniem towaru do Zamawiajgcego ponosi Wykonawca,

6. Wykonawca o$wiadcza, Ze ceny jednostkowe podane w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego bede stale przez caly okres obowigzywania umowy, przy kazdorazowej
realizacji zamowienia.

7. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone artykuly zgodnie
z gwarancja producenta.

8. Wykonawca sktada tylko jedng, taczng oferte zgodnie z przedmiotem zaméwienia.

IV. Warunki wykluczenia z postepowania:

ZamoOwienia udzielane przez Zamawiajacego nie moga by¢ udzielane podmiotom

powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci polegajace na:

l.uczestniczeniu w spotce jako wspoOlnik spotki cywilne; lub spotki  osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji;

3.pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

4.pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej;

5.pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.



V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2023 r.

VI. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej w nastepujgcy sposéb (nazwa i adres
zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja: Znak sprawy: PS.2600.01.2023) pocztg
lub osobiscie w terminie do dnia 10.02.2023 do godz. 13.00 w siedzibie GOPS, ul. 1 Maja 44b,
19-335 Prostki

VII. Oferta powinna zawierac¢:

a. Wypemhiony formularz oferty / zatgcznik nr 1/;

b. Wypeiony formularz /zatagcznik nr 2/

c. Parafowany projekt umowy /zatgcznik nr 3./

d. Podpisane i wypelnione o§wiadczenie / zalgcznik nr 4/

e

. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej
VIIIL Sposo6b przygotowania oferty
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskimi w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, nieScieralnym atramentem, umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w
nastepujacy sposO6b: nazwa 1 adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy,
Znak sprawy: PS.2600.01.2023
IX. Kryteria wyboru ofert.
a. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja zatwierdzona przez Kierownika GOPS
b. W odniesieniu do wykonawcow ktérzy ztoza oferte, oraz spetnia postawione warunki, komisja
dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- najnizsza cena
X. Odrzuceniu podlegaj3 oferty:
a. ktoérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b. ztozone przez oferenta niespeiniajacego warunkoéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym,
c. oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,
d. oferty niekompletne, tj. bez os§wiadczen 1 wymaganych dokumentow przez Zamawiajacego.

XI. Dodatkowe informacje.
1. Pytania dotyczace niniejszego postepowania oferenci moga uzyskaé telefonicznie pod
numerem telefonu 87 611 28 68 lub droga elektroniczng: gops@prostki.pl

2. Oferent moze ztozy¢ jedna oferte.

3. Inne o$wiadczenia i dokumenty zamawiajacy moze zazada¢ od wylonionego wykonawcy
przed podpisaniem umowy.

4. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Oferenta, ktorego oferta zostanie wybrana.

5. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od podpisania umowy w przypadku braku $rodkéw

finansowych na realizacje w/w zamoéwienia.

Kierownik GOPS
Aneta Wawer

Elektronicznie

A n eta podpisany przez

Aneta Wawer

Prostki, 01.02.2023 r. W awer bate: 20230201

11:15:05 +01'00'



Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamodwienia ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazone;j
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 130 000 zt. netto

WYKONAWCA
P21/ = P
6 o<
0 2
2 00 )\

Po zapoznaniu sie z materiatami ofertowymi sktadam swoja oferte na:

» Zakup i dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkéw czystosci i
ochrony osobistej do biura GOPS w Prostkach

>
Cena oferty netto ......ccccovvereeneercreienensenene zt.
Podatek VAT ..ot e
Cena oferty brutto .......ccceoeveeveivernesnssenene zt.

a) Warunki ptatnosci: do 14 dni (w formie przelewu) od dnia dostarczenia poprawnie
wystawionej faktury VAT lub rachunku

b) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

(podpis osoby upowaznionej)

(miejscowos¢, data)



Zatqcznik nr 2 szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia

Zakup i dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkéw czystosci i ochrony osobistej

Opis przedmiotu zamoéwienia llos¢ Cena jednostkowa Cena brutto ogdlnie, za
(za sztuke) brutto podang ilos¢ artykutéw
Skoroszyty Sztuka
o format A4 100

e przednia oktadka
przezroczysta, tylna
kolorowa

e wykonany ze sztywnego
PCV

e wyposazony w papierowy,
wysuwany pasek do opisu

e wyposazony w boczng
perforacje, co umozliwia
wpiecie do segregatora

Segregator
o format A4 Sztuka
e na grzbiecie otwdr na palec, 70

ufatwiajgcy wyjmowanie
segregatora z p&tki

e dolne krawedzie segregatora
wzmocnione niklowanymi
okuciami

e szerokos¢ grzbietu 50 mm

e kartonowy, pokryty
polipropylenem

Segregator
o format A4 Sztuka
e na grzbiecie otwor na palec, 30

ufatwiajgcy wyjmowanie
segregatora z potki
e dolne krawedzie segregatora
wzmocnione niklowanymi
okuciami
o szerokos¢ grzbietu 30 mm
kartonowy, pokryty polipropylenem

Dtugopisy
e Ztuszem tradycyjnym, z Sztuka
wymiennym wktadem, 30

Grubos¢ koncéwki 0,7 mm
Grubos¢ linii pisania 0,35 m

e  Diugos¢ linii pisania co
najmniej 1000m

e  Kolor niebieski

o  Jetstream 101

Tonery oryginalne do drukarki sztuka
LaserJet Pro M402 dn 6
maksymalna wydajnos¢

Tonery oryginalne do drukarki Konica Sztuka
Minolta BizHub 4020 2
Tonery oryginalne do drukarki Konica sztuka

Minolta BizHub 20 2




Tonery oryginalne do drukarki HP

Laserdet, P2055dn dn sztuka
maksymalna wydajnosé 2
Toner oryginalny do drukarki sztuka
Samsung XpressM2875ND 2
Koperty Sztuka
e Format C6 4000
e Samoprzylepne, biate
Koperty Sztuka
e Format C5 200
e Samoprzylepne, biate,
Zwrotne potwierdzenie odbiory (kpa) sztuka
4000
Blok biurowy A4, w kratke, klejony na Sztuka
gorze 20
Kotozeszyt w kratke, format A4, 80 Sztuka
kartkowy 10
Zeszyt w kratke 96 kartek, format A4, Sztuka
w twardej oprawie 10
Papier A4, ksero, POL speed, lub
rownowazny, Ryza
e gramatura 80g/m2 100
e bialos¢ 161 CIE
Skoroszyt kartonowy, Bigo sztuka
e oczkowy,
e peiny, 200
e wykonany z kartonu o
grubosci 280 — 300 g/m?, A4
Teczka lakierowana A4 sztuka
z gumkg wzdtuz dtugiego boku,
e wykonana z tektury o 30
zwigkszonej gramaturze i
sztywnosci, 400g/m?
Wkiady do dtugopisu Jetstream 101
e Srednica kulki 0,7 mm opakowanie
e wkiad typu SXR-81 15
e 0,35 mm linia
¢ Niebieski,
o Koncowka stal nierdzewna
e 12 sztuk w opakowaniu
Cienkopis
e w kolorze czerwonym Sztuka
e w kolorze czarnym
e Tusz na bazie wody, 30
e  Grubos¢ koncowki 0,4 mm
¢ Nie gorszy lub rownowazny
Rystor RC-04
Bloczki samoprzylepne 76x76mm bloczek
(liczba kartek w bloczku 100) 40
Bloczek
Bloczki samoprzylepne 51x38 mm 40
(liczba kartek w bloczku 100)
Bloczki samoprzylepny 101x76 mm Bloczek
(liczba kartek w bloczku 100) 40

taczna kwota brutto




Srodki czystosci i ochrony osobistej

Plyn do mycia podtogi, Ajax lub sztuka
réwnowazy, o pojemnosci 5 litrow 5
Ptyn do mycia naczyn, 900ml, Sztuka
Fairy lub réwnowazny 7
Ptyn do mycia szyb, Clin lub Sztuka
réwnowazny 10
Mop sznurkowy Sztuka

7
Reczniki papierowe w rolce, Sztuka
dwuwarstwowe, 100m ditugosci 50
rolka, biate
Papier toaletowy biaty, rolki, 8 Opakowanie
rolek w opakowaniu, 40 mb rolka 30
Ptyn do czyszczenia toalety, 750 Sztuka
ml, Domestos lub rownowazny 10
Worki na odpady 35 |, Sztuka

30
Mydto antybakteryjne w ptynie, Sztuka
400ml, 20
Rekawice jednorazowe, nitrylowe, roz. M - 10
opakowanie po 100 sztuk, rozm. opakowan
MiS roz.S—6

opakowan

taczna kwota brutto




Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA nr PS.2600.02.2022

Zawarta w dniu .......c..eeeeees r. pomiedzy Gming Prostki, ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki, NIP
848 182 62 83, reprezentowang przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki - Anete Wawer - Kierownika GOPS zwanym dalej w umowie
Zamawiajgcym,

A s ey ZWanNym dalej Wykonawca o nastepujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa artykutéw biurowych i eksploatacyjnych oraz
$rodkow czystosci i ochrony osobistej.

2. Miejsce dostawy: Gminny OsSrodek Pomocy Spotecznej, ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki
(biuro).

§2.
1. Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.
2. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po
kazdorazowej dostawie towaru, platnej przelewem na wskazane konto w ciagu 14 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury.
3. Podana ilo$¢ artykutéw biurowych i eksploatacyjnych oraz Srodkéw czystosci i ochrony
osobistej wymieniona w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego jest wielkoscig szacunkowg,
jaka Zamawiajgcy zamierza zrealizowac w okresie obowigzywania umowy.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunie¢ iloSciowych i asortymentowych w ramach
zawartej umowy.
5. W przypadku koniecznosci zwiekszenia dostaw planowanej ilo$ci artykutéw, Wykonawca
zobowigzuje sie do ich dostawy po cenie okreslonej w ztozonej ofercie.
6. W przypadku wystapienia potrzeby zakupu artykutéw innych niz wymienionych w niniejszym
zamoéwieniu, Wykonawca sprzede je po cenie, jakg zaproponowatby w ofercie.

§3.
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze artykutu sa fabrycznie nowe i pochodzg z biezacej produkcji.
2. Wykonawca gwarantuje najwyzsza jako$¢ przedmiotu umowy, w szczego6lnosci zgodnosci z
niniejsza umowaq i oferta.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu gwarancji za wady zmniejszajace wartos¢
techniczna artykutéw ujawnione w okresie gwarancji a takze za ich usuniecie. Usuniecie wady
polega kazdorazowo na wymianie artykutu na artykut o nie gorszych parametrach, wolny o wad.
4. Wykonawca zobowigzuje sie odebra¢ puste kasety po tonerach i tuszach i wystawi¢
Zamawiajacemu dokument odbioru.

§ 4.
1. Dostawa towaru odbywac sie bedzie sukcesywnie, po uprzednim ztozeniu zamdéwienia droga
mailowg, faxem lub telefonicznie.
2. Dostawa zamdwionego towary nastgpi w terminie do 4 dni roboczych od dnia nastepnego po
ztozeniu zamoéwienia.



3. Koszt dostawy i ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.
4. Ceny jednostkowe podane w zataczniku do zapytania ofertowego bede state przez caly
okres obowigzywania umowy, przy kazdorazowej realizacji zamoéwienia.

§5.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 5% wartosci zaméwienia za
kazdy dzien opdznienia w dostawie zamodwienia. Zamawiajgcy moze potraci¢ w nastepnym
miesigcu nalezno$ci przystugujace mu tytutem kary umownej z naleznosci Wykonawcy.

2. Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ lub rozwigza¢ na piSmie umowe w trybie
natychmiastowym w razie nieprawidtowego jej wykonywania lub niewykonanie umowy
przez Wykonawce. Zamawiajacy wraz z tre$cia wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy
uzasadni przyczyne wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy
ze skutkiem natychmiastowym przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosSci 1.000,00zt, w terminie 7 dni od daty dostarczenia Wykonawcy
noty obcigzeniowej.

§é6.
1.Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgoda obu stron wyrazona na
pismie pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie beda miaty zastosowanie wiasciwe
przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za 2. miesiecznym wypowiedzeniem.

§7.
Umowe niniejsza sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

PODPISY

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I 0SOBOWYCH MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Ul. 1 Maja 44B, 19-335 Prostki

WYKONAWCA:
Nazwa, adres, NIP, REGON

Niniejszym o$wiadczam, ze jako Wykonawca jestem/nie jestem* powigzany osobowo

i kapitatowo z Zamawiajagcym, w szczegdélno$ci w sposéb opisany w rozdziale IV zapytania
ofertowego.

podpis Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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