ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy PS.2600.03.2024

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Prostki/Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Prostkach, ul. 1 Maja
44B, 19-335 Prostki

IL. Przedmiot zamdwienia:
Zakup i dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkéw czystoéci i ochrony
osobistej do biura GOPS w Prostkach.
II1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.
llodci i rodzaje materialéw wskazana w zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania jest iloScig
szacunkowa stuzaca do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. GOPS zastrzega sobie prawo do zmiany w ilosciach i rodzajach
zamoéwionych artykutéw biurowych i eksploatacyjnych oraz $rodkéw czystosci i ochrony
osobistej okreslonych w zapytaniu, ktére stanowi przewidywane zestawienie ilo$ci
zamawianych artykuléw.

1. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone w ramach zamoéwienia artykuty sa fabrycznie nowe,
wysokiej jakosci, sa dopuszczone do obrotu na terytorium PolskKi.

3. Wykonawca zobowigzuje sie sukcesywnie dostarcza¢ przedmiot zamdéwienia (zamdéwienie
czastkowe) do biura GOPS w terminie do 4 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po
ztozeniu zamoéwienia, (dopuszcza sie ztozenie zamoéwienia w formie telefonicznej, faksu bagdz
droga elektroniczng).

4. Wykonawca zobowiagzuje sie odebra¢ puste opakowanie po tonerach oraz wystawic
dokument odbioru. ~
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Wszystkie koszty zwigzane z dostarczeniem towaru do Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca osSwiadcza, Ze ceny jednostkowe podane w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego bede stale przez caly okres obowigzywania umowy, przy kazdorazowej
realizacji zamoéwienia.

7. Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone artykuly zgodnie
z gwarancjg producenta.

8. Wykonawca sktada tylko jedna, taczng oferte zgodnie z przedmiotem zamoéwienia.

IV. Warunki wykluczenia z postgpowania:

Zamowienia udzielane przez Zamawiajacego nie mogg by¢ udzielane podmiotom

powigzanym z nim osobowo lub kapitatlowo, w szczegolnos$ci polegajace na:

l.uczestniczeniu w spolce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spdtki  osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3.pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petlnomocnika;

4.pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii proste;;

5.pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.



V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2024 r.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposéb (nazwa i adres
zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg: Znak sprawy: PS.2600.03.2024) poczta
lub osobiscie w terminie do dnia 13.03.2024 do godz. 13.00 w siedzibie GOPS, ul. 1 Maja 44b,
19-335 Prostki

VIL. Oferta powinna zawieraé:

a. Wypetniony formularz oferty /zatacznik nr 1/,

b. Podpisane i wypelnione o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

/zalaczniknr2/,

Podpisane i wypelnione o§wiadczenie o braku wykluczenia /zataczniknr 3/,

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia / zalgeznik nr 4/,

Zaakceptowany formularz umowy,

f. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej,

VIII Sposéb przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskimi w formie pisemnej, na maszynie,

komputerze, nieScieralnym atramentem, umies$ci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w

nastgpujgcy sposoéb: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy,

Znak sprawy: PS.2600.03.2024

IX. Kryteria wyboru ofert.

a. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja zatwierdzona przez Kierownika GOPS

b. W odniesieniu do wykonawcoéw ktérzy ztozg oferte, oraz spetnig postawione warunki, komisja

dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

- Najnizsza cena

X. Odrzuceniu podlegaja oferty:

a. ktorych tres¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,

b. zloZone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

c. oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,

d. oferty niekompletne, tj. bez oswiadczen i wymaganych dokumentéw przez Zamawiajacego.

XI. Dodatkowe informacje.

1. Pytania dotyczace niniejszego postepowania oferenci moga uzyska¢ telefonicznie pod

numerem telefonu 87 611 28 68 lub droga elektroniczna: gops@prostki.pl

2. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Inne oswiadczenia i dokumenty zamawiajacy moze zazada¢ od wylonionego wykonawcy
przed podpisaniem umowy.

4. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania Oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana.

5. Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od podpisania umowy w przypadku braku $rodkéw

finansowych na realizacje w/w zamoéwienia.
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Prostki, 06.03.2024 r.



