Zalacznik Nr 3 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)
Zarzadzenie Nr 8 /2013
Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Lwowku Slaskim
zdnia 3 grudnia2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lwowku Slaskim przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie
osobowym:

1. Jadwiga Wiosek — przewodniczacy
2. Agnieszka Gasiorek— cztonek
3. Katarzyna Suchecka — cztonek

w terminie od dnia 5 grudnia 2013r. do dnia 15 stycznia 2014r.

§2.

Powoluje si¢ 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Lwowku Slaskim:

Zespol 1- pozostale Srodki trwale:
1. Tomaszewska Justyna
2. Wiosek Jadwiga

Zespol 2- naleznosci i zobowigzania, druki Scislego zarachowania
1. Tomaszewska Justyna
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2013r.
§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majatkowe:
1) pozostale srodki trwate,

2) naleznosci i zobowigzania,

3) druki $cistego zarachowania.

§ 4.

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.




§5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dniu 5 grudnia 2013r.

§ 6.

Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej gldownemu ksiggowemu w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

(datatpodpis komisji)



