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Piecze¢ zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U.
z 2013r poz. 907) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostaw/ ustug/ robét budowlanych

|. Zamawiajacy
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lwowku Slaskim, ul. Szpitalna 4 , Lwéwek Slaski

Il. Przedmiot zamowienia

Kurs komputerowy dla ok. 1 osoby (w wymiarze 60 godzin, program szkolenia musi zawieraé
nastepujace zagadnienia: obstuga sieci INTERNET z wyszukiwarkg, pakiet aplikacji biurowych
Microsoft Office, grafika komputerowa).

lll. Termin realizacji zamoéwienia

kwiecien 2015r.

IV. Cena jest jedynym kryterium oceny oferty.
V. Inne istotne warunki zaméwienia

1. Zajecia odbywac sie bedg nie czesciej niz 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku,
dzienny wymiar zajec¢ nie powinien przekroczy¢ 5 godzin szkoleniowych

2. Miejsce kursu- Lwowek Sigski

3. Wykonawca zapewni wiasciwe warunki bezpieczenstwa i higieny pracy i ppoz. Wykonawca
przeprowadzi zajecia praktyczne i teoretyczne w pomieszczeniach, ktére zapewni i optaci,
z zachowaniem odpowiednich warunkéw lokalowych, tzn.

1) sale wyktadowe przystosowane do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych wyposazone
w niezbedne pomoce dydaktyczne (np. tablica, laptop z rzutnikiem, ekranem do prezentacji
multimedialnych),

2) sale i miejsca ¢wiczen praktycznych spetniajgce wymagania przepiséw bhp,
zaopatrzone w niezbedny sprzet do przeprowadzenia praktyki zgodnie z tematykag
szkolenia; w razie potrzeby dostosowane dla os6b niepetnosprawnych.

4. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wywieszenia w sali wyktadowej odpowiedniej
informacji o wspoéffinansowaniu szkolen ze srodkéw unijnych zgodnej z wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5. Kurs powinien by¢ zakoriczony egzaminem wewnetrznym.

6. Wykonawca zapewnia kazdego dnia szkolenia podczas przerw serwis kawowy: herbate,

kawe, cukier, Smietanke do kawy, wode, soki, ciasteczka, owoce, itp.

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ harmonogram zajec.

8. Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnikow kursu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
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9. Zajecia w ramach kurséw zrealizujg wyktadowcy Wykonawcy, ktérzy posiadajg
odpowiednie kwalifikacje zawodowe.
10. W zwiazku z realizacjq zaje¢ Wykonawcy przygotujg i/lub przeprowadzg roéwniez:

1) Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika,

2) Zbiorowe i indywidualne diagnozy wstepne uczestnikow,

3) Biezacy monitoring prowadzonego dziatania, w tym kompletowanie listy obecnosci
i indywidualnych kart uczestnikéw na kazdym spotkaniu, prowadzenie biezacego opisu
dziatan i niezwtoczne informowanie pracownikéw socjalnych lub kierownika jednostki o
jakichkolwiek nieprawidtowosciach powstajgcych w trakcie realizacji zajec,

4) Ewaluacje z raportem koncowym po zakonczeniu prowadzonych dziatan ze
szczegolnym uwzglednieniem celow i rezultatéw przyjetych w projekcie,

5) Po zakonczeniu zaje¢ przygotujg dla kazdego uczestnika zaswiadczenie/certyfikat/
dyplom ukonczenia zaje¢ wraz z listg ich odbioru , skompletujg teczki osobowe
kazdego uczestnika,

6) Jeden komplet materiatéw (szkoleniowych lub opis przeprowadzonych dziatan) uzytych
podczas zaje¢, w celu archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Wszelkie dokumenty wydawane przez Wykonawce, dotyczace uczestnictwa oséb w
szkoleniu, powinny zawiera¢ informacje zgodne z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wedtug ponizszego wzoru :
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VI. Sposob przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,OFERTA”. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku
polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem Iub
diugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku skfadania
oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,, Zapytanie
ofertowe na kurs komputerowy POKL 2015”. Oferte zlozy¢é mozna osobiscie
u zamawiajgcego, poczta, pocztg elektroniczng na adres: pcpr@powiatlwowecki.pl lub
pcpr_lwowek_slaski@wp.pl wpisujac w temacie wiadomosci ,Zapytanie ofertowe na kurs
komputerowy POKL 2015” |ub faksem pod numer 075 782 56 17

VIl.  Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 2 lutego 2015r. do godz. 15:30.
Rozpatrzenie ofert nastgpi do dnia 4 lutego 2015r. do godz.: 15:30

W zatgczeniu:

Wzér Oferty — zatgcznik nr 1
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2
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