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Pieczęć zamawiającego

Lwówek Śląski, dnia 22 stycznia 2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U.
z 2013r poz. 907) zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę dostawi usługi robót budowlanych

I. Zamawiający

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lwówku Śląskim, ul. Szpitalna 4 , Lwówek Śląski

II. Przedmiot zamówienia

Kurs komputerowy dla ok. 1 osoby (w wymiarze 60 godzin, program szkolenia musi zawierać

następujące zagadnienia: obsługa sieci INTERNET z wyszukiwarką, pakiet aplikacji biurowych

Microsoft Office, grafika komputerowa).

III. Termin realizacji zamówienia

kwiecień 2015r.
IV. Cena jest jedynym kryterium oceny oferty.
V. Inne istotne warunki zamówienia

1. Zajęcia odbywać się będą nie częściej niż 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku,
dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 5 godzin szkoleniowych

2. Miejsce kursu- Lwówek Śląski
3. Wykonawca zapewni właściwe warunki bezpieczeństwa i higieny pracy i ppoż. Wykonawca

przeprowadzi zajęcia praktyczne i teoretyczne w pomieszczeniach, które zapewni i opłaci,
z zachowaniem odpowiednich warunków lokalowych, tzn.

1) sale wykładowe przystosowane do prowadzenia zajęć dydaktycznych wyposażone
w niezbędne pomoce dydaktyczne (np. tablica, laptop z rzutnikiem, ekranem do prezentacji
multimedialnych),
2) sale i miejsca ćwiczeń praktycznych spełniające wymagania przepisów bhp,

zaopatrzone w niezbędny sprzęt do przeprowadzenia praktyki zgodnie z tematyką
szkolenia; w razie potrzeby dostosowane dla osób niepełnosprawnych.

4. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do wywieszenia w sali wykładowej odpowiedniej
informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków unijnych zgodnej z wytycznymi
dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

5. Kurs powinien być zakończony egzaminem wewnętrznym.
6. Wykonawca zapewnia każdego dnia szkolenia podczas przerw serwis kawowy: herbatę,

kawę, cukier, śmietankę do kawy, wodę, soki, ciasteczka, owoce, itp.
7. Wykonawca zobowiązany jest sporządzić harmonogram zajęć.
8. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia uczestników kursu od następstw

nieszczęśliwych wypadków.
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9. Zajęcia w ramach kursów zrealizują wykładowcy Wykonawcy, którzy posiadają
odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

10. W związku z realizacją zajęć Wykonawcy przygotują illub przeprowadzą również:
1) Komplet materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika,
2) Zbiorowe i indywidualne diagnozy wstępne uczestników,
3) Bieżący monitoring prowadzonego działania, w tym kompletowanie listy obecności

i indywidualnych kart uczestników na każdym spotkaniu, prowadzenie bieżącego opisu
działań i niezwłoczne informowanie pracowników socjalnych lub kierownika jednostki o
jakichkolwiek nieprawidłowościach powstających w trakcie realizacji zajęć,

4) Ewaluację z raportem końcowym po zakończeniu prowadzonych działań ze
szczególnym uwzględnieniem celów i rezultatów przyjętych w projekcie,

5) Po zakończeniu zajęć przygotują dla każdego uczestnika zaświadczenie/certyfikat!
dyplom ukończenia zajęć wraz z listą ich odbioru , skompletują teczki osobowe
każdego uczestnika,

6) Jeden komplet materiałów (szkoleniowych lub opis przeprowadzonych działań) użytych
podczas zajęć, w celu archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Wszelkie dokumenty wydawane przez Wykonawcę, dotyczące uczestnictwa osób w
szkoleniu, powinny zawierać informacje zgodne z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki według poniższego wzoru:
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VI. Sposób przygotowania oferty.
Ofertę sporządzić należy na załączonym druku "OFERTA". Ofertę sporządzić należy w języku
polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub
długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania
oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis " Zapytanie
ofertowe na kurs komputerowy POKL 2015". Ofertę złożyć można osobiście
u zamawiającego, pocztą. pocztą elektroniczną na adres: pcpr@powiatlwowecki.pl lub
pcprjwowek_slaski@wp.pl wpisując w temacie wiadomości "Zapytanie ofertowe na kurs
komputerowy POKL 2015" lub faksem pod numer 075 782 56 17

VII. Miejsce i termin złożenia oferty.
Ofertę złożyć należy do dnia 2 lutego 2015r. do godz. 15:30.
Rozpatrzenie ofert nastąpi do dnia 4 lutego 2015r. do godz.: 15:30

2015 -01- 2 2
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( data, podpis oferenta)

W załączeniu:

Wzór Oferty - załącznik nr 1
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - załącznik nr 2
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