Centrum Ustug Wspdinych

Powiatu Ptockiego
09-400 Ptock, ul. Bielska

Plock, dnia 03 stycznia 2025 r.
OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Plockiego
poszukuje kandydata do pracy

1. Stanowisko pracy: pomoc administracyjna w Referacie ds. obstugi informatycznej
2. Wymiar etatu: pelen etat
3. Rodzaj umowy: umowa 0 pracg

4. Miejsce wykonywania pracy: Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Plockiego,
ul. Bielska 59, 09-400 Ptock

5. Wymagania niezbedne:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego
b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych
¢) posiadanie nieposzlakowanej opinii
d) wyksztalcenie wyzsze lub Srednie w kierunku informatyki lub pokrewnym
e) znajomos$¢ obstugi komputera i systemow informatycznych

6. Wymagania dodatkowe:
a) sumiennos¢, uczciwosé, samodzielnose,
b) umieje¢tnosé pracy w zespole, komunikatywnosc,
c) dobra organizacja pracy.

7. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) konserwacja i naprawa sprzetu komputerowego,

b) instalacja i konfiguracja oprogramowania uzytkowego i systemowego,

¢) konfigurowanie sprzetu,

d) uruchamianie, obstuga urzadzen peryferyjnych oraz urzadzen sieciowych.

8. Wymagane dokumenty:

a) CV

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i przebieg
pracy zawodowej,

¢) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym lub innych zataczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych
zawarte sg szczegolne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, a przepis
prawa nie wymaga.



9. Sposéb skladania dokumentéw :
1. Dokumenty mozna skiada¢ osobiscie w siedzibie Centrum Ustlug Wspolnych
Powiatu Plockiego, ul. Bielska 59, 09-400 Plock, V pietro pokdj 518 w lub przestaé
poczta na adres:
Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Plockiego
ul. Bielska 59
09-400 Plock

Termin skladania ofert: do dnia 21 stycznia 2025 r.

10. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

a) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Plockiego. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych mozna uzyskaé¢ w Centrum
Ushug Wspdlnych Powiatu Plockiego.

b) Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé
poprzez email iod.cuw@powiat.plock.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem danych.

c) Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego post¢powania rekrutacyjnego.

d) Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 22! ustawy z 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. 2023 poz. 1465 z pézn. zm.); Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)
(dalej: RODO); Art. 9 ust. 2 lit. a RODO Art. 6 ust. 1 lit a RODO;

€) Podanie danych osobowych jest wymogiem prawnym stanowigcym warunek
uczestniczenia w procesie rekrutacji na wolne stanowisko pracy. Podanie danych
osobowych nie wynikajacych z przepiséw jest dobrowolne ale brak ich podania moze
mie¢ wptyw na ocene ztozonej aplikacji.

f) Panstwa dane nie bedg udostepniane zadnym podmiotom.

g) Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zostali wybrani w postgpowaniu
rekrutacyjnym zostang zniszczone po uplywie 3 miesiecy od daty zakonczenia skladania
dokumentéw aplikacyjnych.

h) Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

— prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej;

— prawo do ograniczenia przetwarzania danych;



— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
— prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)
i) Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
j) Dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bg pro] ilowane.






