Uchwala nr 1/08/2024
Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji w Konskich Spolka z o.0.

z dnia 05.08.2024

W sprawie: zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien publicznych
w Przedsig¢biorstwie Wodociagéw i Kanalizacji w Koniskich Spétka z o.0.
z siedzibg w Modliszewicach ul. Piotrkowska 2F.

Zmienia si¢ Uchwale nr 01/03/2019 z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie: zasad
organizacyjnych udzielania zaméwien publicznych w Przedsi¢biorstwie Wodociagéw
i Kanalizacji w Konskich Spélka z o.0. z siedzibg w Modliszewicach ul. Piotrkowska
2E,

zgodnie z ponizszg trescia

Na podst. Art. 201 § 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r Kodeks Spélek Handlowych

(t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 18, 96 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1

llekro¢ w uchwale jest mowa o:

Pzp - rozumie sie przez to ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz.11.2023, poz. 1605 tj.)

Kierowniku Zamawiajacego ~nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsigbiorstwa
Wodociggéw i Kanalizacji w Kondskich Sp.zo.o.

Kierownikach Dzialéw merytoryeznych - nalezy przez to rozumieé¢ Kierownikéw
Dziatéw inicjujgeych postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego i nastepnie
nadzorujaeych realizacje zawartych umdw, :

Komisji Przetargowej - rozumie si¢ przez to komisj¢ powolang uchwala Zarzgdu
Przedsigbiorstwva Wodociggow i Kanalizacji w Koniskich Sp. z o.0.

§2

L. Przedsigbiorstwo  stosuje  przepisy ustawy dotyczace zamdwier sektorowych,
do zamawiania dostaw, ustug i robot budowlanych do prowadzonej dzialalnosci, z zakresu
tworzenia sieci preeznaczonych do  $wiadezenia publicznych ustug zwiazanych
z produkejg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci
lub kierowania takimi sieciami, kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekéw, oraz dziatalno$cia
zwigzany z pozyskaniem wody pitnej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i w art. 5 ust. 4,
ustawy powolanej na wstepie, jezeli wartosé zamdwienia Jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podst. art. 3 ust, 3 ustawy Pzp

2. Do zaméwiefi sektorowych o wartosci szacunkowej  nieprzekraczajace
progdéw okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 3 ust. 3 ustawy Pzp
oraz zamo6wien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp stosuje sie postanowienia niniejszego Regulaminu,

3. Do zaméwies innych anizeli sektorowe powyzej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 Pzp
stosuje si¢ ogdlne zasady wynikajace z ustawy Pzp.



4. Jezeli zamowienie jest finansowane z udziatem srodkow, ktérych przyznanie jest
uzaleznione od zastosowania procedury udzielania zamowien, wowczas nalezy stosowac
procedury okreslone przez podmiot finansujacy.

83
Przy udzielaniu przez Przedsigbiorstwo zamowien publicznych dokonywanych na podstawie
Pzp, wprowadzam do stosowania:

1. Regulaminowy podziat obowiazkéw przy udzielaniu zamowien publicznych, stanowiacy

zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty

. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okreslajacy organizacje, sklad, tryb pracy oraz

zakres obowiazkdéw czlonkdéw komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik nr 2
do niniejszej uchwaty,

3. Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego, stanowiacy
zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty,

4. Zasady udzielania zamowien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
progéw okreslonych w przepisach wydanych na podst. Art. 3 ust. 3 Pzp oraz zamowien
innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty.

§4
1. Kierownikiem zamawiajacego w rozumieniu Pzp jest Zarzad Przedsigbiorstwa
Wodociggow i Kanalizacji w Konskich Sp. z o.0.
2. Kierownicy merytorycznych dzialéw, wykonuja czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust. 1, na podstawie i w zakresie wynikajacym
z niniejszej uchwaty lub odrgbnego uprawnienia.

§5
Pracownikow odpowiedzialnych za realizacje zamowien publicznych, zobowigzuje

do zapoznania sie z tre$cig uchwaly oraz zatgcznikow celem przestrzegania okreslonych w niej
zasad.

§6
Traci moc uchwala m 01/03/2019 Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji
w Konskich z dnia z dnia 1 marca 2019 r .w sprawie zasad organizacyjnych udzielania
zamowien publicznych w Przedsigbiorstwie Wodociggdéw i Kanalizacji w Konskich Spotka
7 0.0. z siedzibg w Modliszewicach ul. Piotrkowska 2E.

§7

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mirostak Marczak



Zalgeznik nr 1
do uchwaly Zarzadu PWil{ w Konskich Spélkaz 0.0.
Nr 1/08/2024 z dnin 05.08.2024 1,

Regulaminowy podzial obowiazkéw przy udzielaniu zaméwiert publicznych
w Przedsigbiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji w Koiskich Sp. z o.0.

I. Zarzad Przedsi¢biorstwa Wodociagéw i Kanalizacji w Konskiech Sp. z o. o.
lub upowazniony kierownik dzialu:

1.
2.

o«

Powotuje Komisje Przetargowa.

Powoluje w miejsce wylaczonege Przewodniczacego 1 cztonka, nowego

Przewodniczgcego i nowego czionka.

Zatwierdza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Uniewaznia kazdg czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa i nakazuje Komisji

powtbrzenie tej czynnosel, z wyjatkiem czynnodci otwarcia ofert oraz czynnosci

komisji w sytuacji, kiedy zajda okolicznosci skutkujace uniewaznieniem calego

postepowania.

Powoluje bieglych z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, jezeli

dokonanie okreslonych czynnodei zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznege wymaga wiadomosei

specjalnych.

Zatwierdza:

6.1. ogloszenia lub zaproszenia wiasciwe dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

6.2. projekty innych dokumentéw, jak np. pisma kierowane do wykonawcdw, wnioski
kierowane do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych Pzp.

Dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

Uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Zawiera umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,

II. Kierownicy dziajéw merytorycznych:

1.

Inicjuja  zaméwienic publiczne i wspélpracuja z osoba odpowiedzialng

za przeprowadzenie procedury przetargowej, podajac w szezegdlnosei:

1.1. opis przedmiotu zamowienia zgodnic przepisami Oddziatu 4 ustawy Pzp,

1.2. opis czgéci zamoéwienia - w przypadku, gdy istnieje mozliwos$é skladania

_' ofert czesciowych,

1.3. informacje o przewidywanych zamdwieniach o ktérych mowa w art. art. 214 ust.
1 pkt 718, Pzp, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby,

1.4. rodzaj zamowienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane),

1.5, wartos¢ zamdwienia ustalong zgodnie z art. 28 Pzp wraz z podaniem zrodla
finansowania oraz:
1.5.1. daty obliczenia warto$ci zamowienia,
1.5.2. imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia wartosci zaméwienia,
1.5.3. przyjeta podstawe obliczenia wartosci zamowienia,

CM



Zalgeznik nr 1
do uchwaty Zarzadu PWiK w Koniskich Spétka z 0.0.
Nr 1/08/2024 z dnia 05,08.2024 r.

1.6. kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia,
kt6ra bedzie odezytana bezposrednio przed otwarciem ofert,
1.7. termin wykonania zamdwienia,
1.8. proponowane warunki udzialu w postgpowaniu dotyczycace wykonawcoéw
w zakresie niezbednych kwalifikacji, uprawnien, posiadanego doswiadczenia
w wykonaniu podobnych zamowien, potencjatu sprzetowego, kadrowego, itp.-
w przypadku, gdy maja one istotne znaczenie przy realizacji zamdwicnia,
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw, ,
1.9. propozycje kryteriéw wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
oraz sposobu oceny ofert, '
1.10.  propozycjg skladu Komisji Przetargowsj,
1.11.  projekt umowy,
1.12.  inne informacje istotne dla prawidtowego prowadzenia zaméwienia.
2. Wzor wniosku o wszezecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
stanowi zatacznik nr 3.

IIL Osoba odpowiedzialua za przeprowadzenie procedury przetargowei:

1. Prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych na wniosek
Kierownikéw merytoryeznych dzialow oraz zaméwiehi w zakresie zadah wlasnych
we wszystkich trybach okreslonych przepisami Pzp.

2. Prowadzi rejestr zamowien publicznych zawierajacy. co najmniej:

2.1. nazwy zadania,

2.2. dzial inicjujgey zamdwienie,

2.3, numer zamdwienia,

2.4. tryb postepowania,

2.5. szacunkowsg wartos¢ zamdwienia,

2.6. daty zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
2.7. daty ogloszenia o zamowieniu,

2.8. daty otwarcia ofert,

2.9. liczby zlozonych ofert, w tym ofert waznych,

2.10. nazwy wykonawcy oraz numer, daty i warto$¢ zawarlej umowy.

3. Przyjmuje, poprzez sckretariat oferty, nadaje ofertom numer.

Przekazuje kserokopie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego oraz niezbedna
dokumentacje przetargows Kierownikowi dzialu inicjujgcemu postepowanie, celem
realizacji umowy.

5. Przechowwe przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postgpowania oferty
oraz protokdt w sposéb gwarantujgey ich nienaruszalno$e.

6. Prowadzi rejestr zamowied sektorowych ¢ wartosei szacunkowej nieprzekraczajace w
progow okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 3 ust. 3 ustawy Pzp oraz
zamowie n innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okreslonej wart. 2 ust. 1 pkt 1
Pzp.

o2



Zatgcznik nr |
do uchwaty Zarzadu PWiK w Konskich Spotkaz 0.0,
Nr 1/08/2024 z dnia 05.08.2024 r.

IV. Komisja Przetargowa:

I. Organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji
Przetargowej reguluje Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik
nr 2 do Uchwaty

2. Komisja Przetargowa sktada si¢ z:

2.1. przewodniczacego Komisji.
2.2, sekretarza Komisji,
2.3. czlonka (lub cztonkéw) Komisji,

V. Duzial Ksiegowosci :
1. Zwraca wadium po otrzymaniu informacji o zwrocie.

2. Przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z zapisami
W poszczegoOlnych umowach







Zalgcznik nr 2
do uchwaly Zarzadu PWIlk w Konskich Spélkazo.o.
Nr [/08/2024 z dnia 05.08.2024 1.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial 1
Przepisy ogbine

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Uchwaly Zarzadu
Przedsiebiorstwa Wodociggéw 1 Kanalizacji w Konskich w sprawie powolania
do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Rozdzial 2
Zadania Komisji Przetargowej
Do zadan Komisji nalezy:
1. W zakresie przygotowania postepowania, w szczegdlnosci:

1.1. zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia przygotowanym przez dzial,
dla ktérego jest prowadzone postepowanie i ewentualna jego korekta,

1.2. opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

1.3. opracowanie propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zam6wienia z wolnej
reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg byé prowadzone,

1.4, opracowanie projektu ogloszefi i zaproszen wlasciwych dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego 1 jego upublicznienie,

1.5. opracowanie projektow innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioskow
kierownika Zamawiajacego do whadciwego organu o wydanie decyzi
wymaganych Pzp,

1.6. podejmowanie wszelkich czynnoéci proceduralnych wymaganych przez ustawy
Pzp.

2. W zakresie przeprowadzenia postepowania, w szczegdlnosci:

2.1. Udostgpnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zainteresowanym
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczycgcych jej tresci,

2.2, prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacii,

2.3. w razie potrzeby zorganizowanic zebrania wykonaweow, sporzadzenie z niego
protokotu i przestanie go wszystkim wykonawcom, ktdrzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia lub zostali zaproszeni do udziatu
W postepowaniu oraz zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego,

2.4. dokonanie jawnego otwarcia ofert i sporzadzenie protokotu,

2.5.0cena spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie
do Zarzadu o wykluczenie wykonaweow w przypadkach okreslonych Pzp,

2.6. wnioskowanie odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych Pzp,

2.7. ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

2.8. przygotowanie propozycji wyboru oferty bad’s wystapienie o uniewaznienie
postepowania,



Zatgernik nr 2
do uchwaly Zarzgdu PWiK w Konskich Spdllaz 0.0,
Nr 1/08/2024 z dnia 05.08,2024 r.

2.9. przedstawienie do zatwierdzenia protokohu z postepowania,

2.10. sporzadzenie ogloszenia o wynikach postepowania,

2.11. wystgpieniec z wnioskiem o zwrot wadium,

2.12. niezwloczne informowanie wykonawcéw o wniesionych odwolaniach,

ichtresei i 7zarzutach z wezwaniem wykonawcéw do przystapienia
do postgpowania odwolawczego oraz o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta z jednoczesnym wezwaniem ich, pod rygorem wykluczenia z postepowania
do przedluzenia waznosei wadium lub wniesienia nowego wadium na okres
niezbgdny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy,

2.13. przygotowanie ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty i niezwloczne

zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zgodnie z art. 253 Pzp,

2.14. przygotowania ogloszenia o udzieleniu zaméwienia zgodnie z trescig art. 265

Pzp,

2.15. prowadzenie postepowania w trybie zamdwienia z wolnej reki i przedlozenie

Zarzadowi propozycji zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly prowadzone
negocjacje.

Rozdzial 3

Tryb pracy Komisji Przetargowej i zadania Przewodniczycego Komisji

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci wyznaczony
przez niego cztonek Komisji.

2. Do zadan Przewodniczacego w szezegdlnosci nalezy:

2.1,

2.2,

2.3

2.5.

2.6

2.7.

2.8.

nadzorowanie prawidlowego przebiegu postepowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania,

informowanie Zarzadu o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania,

. podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
24,

odebranie od czlonkéw Komisji o§wiadezenia, o kiérym mowa w art. 56 ust. 3
Pzp,
zlozenie pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 Pzp,

- wnioskowanie o wylgezenie poszezegolnych cztonkdw Komisji z jej prac, w razie

stwierdzenia, ze zachodza przestanki okreslone w art. 56 ust. 1, ust. 2 Pzp
lub gdy nie wywigzujg si¢ z natozonych na nich obowiazkéw, albo z powodu
innej przeszkody uniemozliwiajacej branie udziatu w pracach komisji,
dokonanie oceny ofert, i w sytuacji kiedy postepowanie wymaga wiadomosci
specjalnych, w porozumieniu z Zarzadem zlecenie opracowania opinii bieglemu
lub rzeczoznawcey,

udostepnianie do wgladu na wniosek uczestnika postepowania protokohu, ofert
oraz. wszelkich oswiadczen i zaswiadezen sktadanych w trakcie postepowania,
z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli oferent sktadajac oferte
zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one ogdlnie
udostgpnione.

O



Zalgcanik nr2
do uchwaty Zarzadu PWil w Kofiskich $potkazo.o.
Nr 108/2024 2z dnia 05,08.2024 r,

Rozdzial 4
Sekretarz Komisji Przetargowej

Sekretarz Komisji odpowiada za czesé formalng postepowania, a w szezegdlnosei:

1.
2.

Prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

Zbiera materialy na etapie przygotowania postgpowania i przedstawia
Je na pierwszym posiedzeniu Komisji.

Zapewnia bezpieczne przechowywanie i nienaruszalno$é ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

Kompletuje dokumentacje z prowadzonych czynnosci Komisji.

Przechowuje przez okres 4 lat od daty zakoficzenia postepowania dokumentacje
(protokdt, oferty 1 inne dokumenty) w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalno$c.
Sklada pisemne o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust, 3 Pzp.

Rozdzial 5
Obowigzki czlonkéw Komisji Przetargowej

Cztonek Komisji Przetargowej przede wszystkim powinien:

1.

bt

Reetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac siec wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadezeniem.

Ztozy¢ pisemne o§wiadczenie, o ktérym mowa w 56 ust. 3 Pazp.

Niezwlocznie wylaczyé sie z udziatu w pracach Komisji w kazdym czasie, o ile zajda
okolicznodei  uniemozliwiajace mu wykonywanie obowiazkéw w  sposéb
gwarantujacy zachowanie bezstronnosci.

Uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji.

Wykonywa¢ polecenia Przewodniczacego Komisji.

Przedstawi¢ Przewodniczacemu zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w przekonaniu czionka Komisji jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki.

Nie ujawnia¢ zadnych informacji i wiadomogci zwigzanych z pracami Komisji, w tym
w szezegblnosel: informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania
zlozonych ofert.

Odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacje z prowadzonych czynnos$ci, a zwlaszeza
zastrzezone przez. wykonaweéw informacje i dokumenty o statusie tajemnicy
przedsigbiorstwa oraz tajemnicy handlowe;.

Rozdzial 6
Biegli w postgpowaniu

Zarzad moze na wniosek Przewodniczacego Komisji  powolaé biegtego
lub rzeczoznawce, jesli uzna, ze dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci wymaga
wiadomosei specjalnych.

th



Zalacznik nr2
do uchwaly Zarzgdu PWiK w Konskich Spolkaz o.0.
Nr 1/08/2024 z dnia 05.08.2024 r.

2. Przystepujac do postgpowania biegly lub rzeczoznawca ma obowigzek:
2.1. ztozy¢ pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 Pzp,
2.2. przedstawi¢ opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji wzig¢ udzial w jej pracach
z glosem doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 7
Rozwigzanie Komisji

Komisja konczy swoja dzialalnos¢ po podpisaniu umowy o udzielenie zamowienia
publicznego i przestaniu do Urzedu Zamoéwien Publicznych (o ile Pzp tak stanowi) ogloszenia
o udzieleniu zamowienia publicznego.
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Modliszewice, dnia .......cceeeeeee.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na ustugi/ dostawy/ roboty budowlane

INAZWA ZAQANIA ....ooovivieeiiriiee e e rerererann e etreertrearenentrrbars s iranas

oznaczenie wg Wspoélnego Slownika Zamowien (CPV) o

Okreglenie przedmiotu Zamoéwienia:
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{opis przedmiotu zamdwienia moze stanowié zatacznik do wniosla wraz z dodatlkowa dokumentacjq dot. przedmiotu zaméwicnia
np. dokumentacja projektows, kosztorysy, mapy)

Termin realizacji zaméwienia (pozadany/wymagany} .........vsseeesecsonconss
(nalezy podaé¢ w dniach, tygodniach lub miesiacach)

Mozliwosé skladania ofert czesciowych TAK/NIE

W przypadku dopuszezenia sktadania ofert czgsciowych nalezy to uwzglednic przy okredlaniu przedmiotu zamdwienia,

Mozliwoéé skladania ofert wariantowych TAK/NIE

Informacja o przewidywanych zamowieniach o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8 Pzp

Prsassasisssase G 4mA D AnBAND 4 LN ABD AN AsAN N NsEEEeNEES SRR NN S T ELEI0 AR IO ARE O EEAORcIIRI00a9VIT ENFER YRRy FEddEEARITesASBIINENIULEUNUBEIS

Szacunkowa warto$é przewidywanych zaméwien o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, Pzp
e tereenceacasesssesaseassrarssasasssacassesnscnneesZd NELO

Szacunkowa warto§¢ przedmiotn ZAMOWIENIA......cciviririinisinriniinicsisrnessanensreessaZl NELHO

Podstawa dokonania szacunkowej Wyceny ... e e e er e s s e nae

Szacunku wartos$ci zamowienia dokona¥/a ......ccvenn. eteetreeeesseirteesneeasEesaRne ates iaeeran e aeEs s eneea s e erbeatiaeainass

Zridla finansowania zamowienia

............ R I L L L T T T T L R T TR R TR )

(aktualny stan $rodkdw finansowych na dzien wypeiniania wniosku)

podpis Gléwnego Ksiggowegoe



Inne przewidywane zrédia finansowania zadania
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Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienias ........... zl.

Szezegélowe warunki wymagane od wykonawceéw:

----...-o....--------------.ucun-.p-----.-----..c-n--..----..---.-ou-...-----.-----.n-o-..----..-----.-no.o.----------....u

----.-.-----....nooo...o------.----...oco...-'------u-..nnooo..-----.----...co...-----.---q..cooo..o-----------..onn--.---.

i i R A R R P

(np. zezwolenia wymagane odrebnymi przepisami, wymagania sprzgtowe

Proponowane kryteria oceny ofert:

- cena -

Litp.)

Przewodniczacy Komisji

A A S R TR - Sekretarz Komisji

Zalgczniki:

l. projekt umowy

Czlonek Komisji

Zatwierdzam
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Zasady udzielania zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;j
progéw okre§lonych w przepisach wydanych na podst. art. 3 ust. 3 ustawy Pzp
oraz zaméwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okreflonej w art. 2 ust. 1
ustawy Pzp

§1
Zasady ogdlne
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien sektorowych o wartodei szacunkowej
nieprzekraczajacej progdw okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 3 ust. 3
ustawy Pzp oraz zamdwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.
1 ustawy Pzp.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
2.1.zachowania uczeiwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosei,
2.2.racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w  sposdb celowy, oszezedny oraz
umozliwiajgcy terminows realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.
ZamoOwienia wspoHinansowane ze $rodkéw europejskich fub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okredlajacych sposdb udzielania
takich zamowien.
Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy spotki
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
5.1. kierownicy komorek wrnioskujgcych,
5.2.inni pracownicy spoltki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zaméwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia
Przed wszezeciem procedury udzielenia zamodwienia komdrka wnioskujgca szacuje
z nalezytg staranno$cig warto$¢ zaméowienia, w szezegdlnosel w celu ustalenia:
1.1. czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
1.2, czy wydatek ma pokrycie finansowe. '
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcey, bez podatku od towardw 1 ustug.
Szacunkows warto$§¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:
3.1. analizy cen rynkowych,
3.2.analizy  wydatkéw  poniesionych na tego rodzaju zamdwienia
w okresie poprzedzajgcym  moment  szacowania  warto§ci  zamdwienia
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w i ustug konsumpeyjnych,

1
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publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego,

3.3. analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawigjacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpeyjnych, publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkows warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilogci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedhug §redniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy Pzp.

Ustalenie szacunkowej wartoci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdwienia sa w szczeg6lnodei:

6.1. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

6.2. odpowiedzi cenowe wykonawcow,

6.3. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

6.4. kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartodci zamowienia w celu ominig¢cia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

§3
Wszezecie procedury

Procedury udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku,
stanowigeego zalgeznik nr 5 do niniejszego Regulaminu przez komérke wrioskujgcg
do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szezeg6lnosei:

2.1. opis przedmiotu zaméwienia,

2.2, szacunkowa warto$¢ zamowienia w zlotych i euro,

2.3. wskazanie zrodla finansowania,

2.4. informacje o tacznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku, ustalonej —

w zlotych i euro, .

Po potwierdzeniu pokrycia finansowego wydatku, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgeego lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4
Wyb6r wykonawcey
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

Cr
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1.1. poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego, '

1.2. poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

1.3. poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwodci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internctowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosei przekraczajacej kwoty:

3.1.1 000 000,00 zl netto - dla zamdwien sektorowych o wartosci szacunkowe]
nieprzekraczajacej progdw okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 3
ust, 3 ustawy Pzp,

3.2.80 000,00 zt netto - dla zamdéwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty
okreslonej w art. 3 ust. 3 ustawy Pzp

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

4.1. opis przedmiotu zaméwienia,

4.2. opis kryteridw wyboru wykonawcy,

4.3. warunki realizacji zaméwienia,

4.4. termin i sposéb przekazania oferty przez wykonawcy.

Kryteriami wyboru wykonawcey sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakodciowo oferty, w szezegolnosei:

5.1. jakos¢,

5.2. funkcjonalnogé,

5.3. parametry techniczne,

5.4. aspekty srodowiskowe,

5.5. aspekty spoleczne,

5.6. aspekty innowacyjne,

5.7. koszty eksploatacji,

3.8. serwis,

5.9. termin wykonania zaméwienia,

5.10. doswiadczenie wykonawcy,

5.11. poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§5
Udzielenie zaméwienia
Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamodwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
Z zastrzezeniem § 8 ust. 6.

Umowy podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

C%
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Umowy sporzgdza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawey, a drugi dla Zamawiajgcego.
Informacj¢ o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie niezwlocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwy (firmy) albo imie i nazwisko,
siedziby albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceny wybranej oferty.

§6
Uniewaznienie postgpowania
Zarzad Przedsigbiorstwa Wodociggdw i Kanalizacji w Koniskich Sp. z 0.0. moze w kazdym
czasie i bez podania przyczyny zakonczy¢ dane postepowanie bez wyboru zadnej z ofert
(uniewaznienie).
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zamieszcza
informacje na swojej stronie internetowej, a ponadto zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktdrzy:
2.1 ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uplywem terminu skladania ofert,
2.2 zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert.
§7
Zasady dokumentacji
Komdrka  wnioskujgca  dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci
zamOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
komorka wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§8
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 5000 zt.

Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 5000 z, a zarazem jest rowna lub nizsza
anizeli 20 000 zt, komérka wnioskujgca, zobowigzana jest do ustalenia ceny droga pisemna
(elektroniczng lub faxem) do ulokowania zamowienia u Wykonawey, ktéry zaproponuje
najnizsze ceny lub ktorego oferta jest najkorzystniejsza. Dokumentacja winna potwierdza¢
rozeznanie rynku, wskazujgce iz dany produkt, usluga, robota lub dostawa zostaly
wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli rozeznanie rynku
nie jest mozliwe, nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace udzielenie zamowienia
bez rozeznania rynku. 7 ustalen, komorka wnioskujgca sporzadza notatke podlegajaca
akceptacji Kierownika zamawiajacego. Zaleca sie, aby oferty byly sktadane w formie
co najmniej faxu lub emaila. Zaleca si¢ takze, aby zaméwienia na ustugi projektowe,
roboty budowlane (takze inne ustugi lub dostawy, jezeli jest to zasadne) realizowane byty
na podstawie umowy. Notatki stuzbowe przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.
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Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 20 000 zt przeprowadza sie procedury
zgodnie z Regulaminem.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegolnosei  dotyczacych wytycznych wynikajacych z  przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajgcych  sposob udzielania zaméwien wspoHinansowanych
ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Do umow dla ktérych zgodnie z ogdlnie przyjety praktyka jest zawieranie danej umowy
bez zachowania formy pisemnej zalicza sie w szczegdlnoscei:
5.1. umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.),
w przypadku ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 6 000,00 zt.
bez podatku od towarow i ustug,
5.2. inne umowy, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 6 000,00 zt. bez podatku

od towarow i ustug
Zawarcie umowy, o ktérej mowa w pkt. 5 musi zosta¢ uprawdopodobnione poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci.
W przypadku wystapienia awarii wymagajacej bezzwlocznego jej usuniecia lub w innych
uzasadnionych przypadkach zaakceptowanych przez osoby upowaznione do reprezentacii
PWiK w Kofiskich Sp. z 0.0., dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane z pominigciem wymogéw w ust. 2 i 3. Nie zwalnia to jednak osob
bioracych udzial w udzieleniu zaméwienia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
do postepowania zgodnie zzasadami prawidlowej gospodarki i dbania o mienie
Zamawiajgcego.
Postanowienia ust. 2 nie wylgczaja prawa przeprowadzenia postepowania wg procedur
opisanych w niniejszym regulaminie.
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Modliszewice, dnia........cooivivieniniin

PREZES ZARZADU
PWiK w Konskich Sp. z 0.0,

Whiosek o przeprowadgenie postepowania

Zgodnie z §3 ust.1 zatgeznika nr 4 do Uchwaty Zarzadu PWiK w Kofiskich Spétka z o.0.
Nr 01/08/2024 z dnia 5 sierpnia 2024 r.

Dla zaméwiert sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcef progow okreslonych
w przepisuch wydanych na podst. art. 3 ust. 3 ustawy Pzp oraz zamowien innych anizeli sektorowe
ponitej kwoty okreslonej w art. 2 ust. I ustawy Pzp.

Przedmiot zamowienia:

Przeznaczenie przedmiotu zamOwienial ..o

Szacunkowa wartod¢ zamdwienia: ...................... zb (netto) ..o wyrazona
w zlotych réwnowartodé euro (zgodnie z przepisami wydanymi na podst. art. 3 ust. 3 ustawy Pzp).

Ustalenia warto$ci przedmiotu zaméwienia dokonano na podstawie:!

1. Analizy cen rynkowych.

Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartodci zamdwienia z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towardw
i ushug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
wskaznik .......... %.

3. Analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
fub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpeyjnych,
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

F.aczna warto$é zamdwien tego rodzaju w danym roku ustalona w:

Termin realizacji zamowienia: ..................ee

! Wiadoiwe zaznaczydé



Proponowany tryb udzielenia zamo6wienia:?

1. Przetarg nieograniczony
2. Zapytanie o cene
3. Zamowienie z wolnej reki

Potwierdzenie pokrycia finansowego

? Wiasciwe zaznaczy¢

Zalgcznik nr 5
do uchwaly Zarzadu PWiK w Konskich Spolka z o.0.
Nr 1/08/2024 z dnia 05.08.2024 .

Podpis wrioskujgcego

ZATWIERDZAM:

Gsssscsnscassonsesssn sesssssensnsee

data i podpis Prezesa

OM



do uchwaty

Zalacznik nr 6
Zarzadu PWiK w Konskich Spotka z 0.0.
Nr 1/08/2024 z dnia 05.08.2024 r.

Procedura wyboru wykonawcy dla zaméwien sektorowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy PZP oraz w § 4 pkt 1 — 3 oraz w § 8 pkt 1-3 Regulaminu.

PROGI

TRYB

Dzial odpowiedzialny za
przeprowadzenie postgpowania

0,01 —5 000 zi netto

Odstgpienie od stosowania
regulaminu.

Dzial merytoryczny

5 000 - 20 000 zl netto

Rozeznanie rynku.

Dzial merytoryczny

20 000,01 zt netto — 1 000 000,00 zt netto

Zapytanie ofertowe:

Z amieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajacego
lub przekazanie zapytania
ofertowego co najmniej

do trzech potencjalnych
wykonawcow lub zebranie
co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach

cene proponowang przez
potencjalnych wykonawcow.
W przypadku przekazania
zapytania ofertowego

do mniejszej liczby
potencjalnych wykonawcow

zapytanie ofertowe na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

internetowych, zawierajacych

nalezy jednoczesnie zamiescic

Dzial merytoryczny/ Specjalista
ds. organizacyjnych, Informatyk,

1 000 000,01 zt netto - progdw ustawowych

[Zapytanie ofertowe -
Zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Dzial merytoryczny/ Specjalista
ds. organizacyjnych, Informatyk

Powyzej progow ustawowych

Postepowanie w trybie
okreslonym ustawa Prawo
Zamowien Publicznych.

Dzial merytoryczny/ Specjalista
lds. organizacyjnych, Informatyk




Zalgeznik nr 6

do uchwaty Zarzadu PWik w Konskich Spodtkazo.o.

Nr 1/08/2024 z dnia 05.08.2024 r,

Procedura wyboru wykonawcey dla zamoéwien innych niz sektorowe, ponizej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp oraz w § 4 pkt 1 -3 oraz w § 7 pkt 1-3 Regulaminu

PROGI

TRYB

Dzial odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania

0.01 — 5 000 zl netto

(Odstapienie od stosowania
regulaminu.

Dziat merytoryczny

5 000 - 20 000 zt netto

Rozeznanie rynku.

Dzial merytoryczny

20 000,01 zt netto — 130 000,00 zf netto

Zapytanie ofertowe:
Zamieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego
lub przekazanie zapytania
ofertowego co najmniej

do trzech potencjalnych
wykonawcow lub zebranie
co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych
Cene proponowana przez
potencjalnych wykonawcow.
W przypadku przekazania
zapytania ofertowego

do mniejszej liczby
potencjalnych wykonawcow
nalezy jednoczesnie zamiescié
zapytanie ofertowe na stronie
internctowej Zamawiajacego.

Dzial merytoryczny/ Specjalista
ds. organizacyjnych, Informatyk,

Powyzej 130 000,01 zt netto

Postepowanie w trybie
okreslonym ustawa Prawo
Zamowien Publicznych.

Dzial merytoryczny/ Specjalista
ds. organizacyjnych, Informatyk




