Rudna, dnia 17.01.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,,Zakup i dostawe materialow biurowych dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudnej zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
o cen¢ dostawy w zwigzku z art4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018r., poz.1986 ze zm).

1. Zamawiajgcy: Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Rudnej, Plac Zwyciestwa 5, 59-305
Rudna.

2. Przedmiot zamowienia: ,, Zakup i dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

3. Termin realizacji zamowienia: Dostawy beda realizowane w terminie do 31 grudnia 2019r. od
dnia podpisania umowy. Termin dostawy do 4 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia przez
Zamawiajacego. Dostawa materiatow biurowych realizowana bedzie w dni robocze tj. od

poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 —15:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Cena okre§lona w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.
5. Inne istotne warunki zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup 1 dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Rudnej zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik do
zapytania ofertowego: zakup i1 dostawa materialow biurowych dla Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudnej — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Materiaty biurowe dostarczane bgda zgodnie z zamowieniami czastkowymi zlozonymi przez
Zamawiajacego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej na koszt Wykonawcy. Zamawiajacy
zastrzega, ze ilosci artykulow wskazane w formularzu ofertowym sa iloSciami szacunkowymi
stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.
Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury na Zamawiajacego. Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Rudnej zaznacza, iz Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad
okreslonych w niniejszym zapytaniu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz

uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.



6. Sposob przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w zalaczonym druku ,,OFERTA”. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku
polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dlugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong. W przypadku sktadania oferty w siedzibie
Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy napisac ,,Zakup i dostawa materiatow biurowych
dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”. Ofert¢ mozna zlozy¢ osobiscie u
Zamawiajacego w pokoju nr 4, poczta, poczta elektroniczng na adres gops@gops.rudna.pl lub
faksem pod numer 76 724 68 50. Oferta powinna zawiera¢ nazwe, numer NIP, KRS oraz dane

kontaktowe (adres, telefon, e-mail) Oferenta.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31 stycznia 2019r. do godz. 15:00. Informacja o dokonanym wyborze

zostanie przedstawiona na stronach internetowych: www.bip.rudna.pl oraz www.gops.rudna.pl

8. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ wykonawca zamowienia w zakresie dokumentow,

oswiadczen dolgczanych do oferty:
— zaakceptowac projekt umowy na zakup 1 dostawe materiatow biurowych.
Dodatkowych wyjasnien na temat przedmiotu zamdéwienia udziela Pani Katarzyna Garula
tel. 76 847 90 36

9. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust.1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:
- Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 76/835-88-01, e-mail iodo@nsi.net.pl,
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego /dane identyfikujgce
postepowanie, np. nazwa, numer/prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
- Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
- Pani/Pana dane nie begda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgda poddawane
profilowaniu,
- Posiada Pani/Pan:

« napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

« na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
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« na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

« prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudnej

Dorota Wojtun-Koblanska



pieczqgtka oferenta

Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego

OFERTA

Do Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
Plac Zwycigstwa 5
59-305 Rudna

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego

realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien

publicznych (Dz.U. z 2018r., poz.1986 ze zm), na: ,,Zakup i dostawa materiatow biurowych dla

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rudnej”.

Nazwa Opis Hos¢ . Cena Wartos¢
jednostkowa
artykulu artykulu szacunkowa brutto w zl
brutto w z1
LS E L Gy w kratke 100-kartkowy, 20 szt N PP
A-4
Blok notatnikowy w kratke 100-kartkowy,
208Zt | e [
A-5
Zeszyt Brulion A-4 w kratke 96-kartkowy , 5 szt PSP TP
twarda, lakierowana oprawa,
. 114x 162 mm ,
Koperta biala C-6 samoprzylepna 1000 szt. w op., 4 op e | e
srebrne,
Zszywki biurowe pakowane po 1000 szt., 40
24/6 wykonane 7 wysokiej jakosci op N PP
stali,
srebrne,
Spinacze biurowe pakowane po 100 szt. , 100
28 mm wykonane z wysokiej jakosci p S I
stali,
trojkatny ksztalt obudowy z
przezroczysta obudowg w
Dlugopis typu kolorze tuszu, 100 szt e reeeees | e
InkJoy 100 grubos¢ linii pisania 0,5mm, Sz
kolor niebieski,




Cienkopis typ Point
88 Stabilo

mocna, oprawiona w metal
koncowka, odporna na,
zlamania 1 rozwarstwienia,
grubos¢ linii — 0,4 mm.,
kolor zielony,czerwony,

15 szt

Papier biurowy A4

POL speed 80,
biatos¢ CIE 153,

300 ryz

Skoroszyt
plastikowy A4
zawieszkowy

przednia oktadka
przezroczysta, twarda,
wykonana z sztywnego PCV,
tylna oktadka kolorowa,
foliowy pasek do podpisu,
boczna perforacja
umozliwiajaca wpigcie do
segregatora z dowolnym
ringiem,

wewnatrz metalowe wasy do
wpinania dokumentow,
format A4,

20 szt

Skoroszyt
tekturowy zwykly

format skoroszytu 260x320
mm. ,

wykonany z wysokiej jakosci
bezkwasowe;j tektury 250-280
g/m2 klasy GD2-GC. ,
tektura posiada certyfikat ISO
9001, ISO 14001.,
plastikowy docisk dokumentow
zabezpiecza przed
skaleczeniem. ,

petna oktadka. ,

wktad przechowywanych
dokumentéw A4 nawet do 40
mm.,

kolor: biaty,

40 szt

Teczka na gumke

format 320x220x35 mm,
materiat karton bezkwasowy
klasy GC 250g/m2,
pojemno$¢ 35 mm okoto 350
arkuszy A4 80g/m2 ,

klapy 120x160 mm,

pH>7,

20 szt

Tasiemka do
wiazania akt

kolor biaty,
szeroko$¢ 0,5 mm,
poliester,

100 mb

Koszulki na
dokumenty typu
Bantex

format-A4 ,

wykonana z krystalicznej,
wysokoprzezroczystej folii
propylenowej (PP,
rozcigte na gorze,

grubos¢ folii: 45 mic

100 szt




Segregator S0mm

grzbiet AS z mechanizmem
dzwigniowym,

wykonany z grubego kartonu,
na grzbiecie wzmocniony,
otwor na palec, dolne
krawedzie wzmocnione
okuciami,

20 szt

Teczka do
archiwum

karton biaty,

pH>7.5,

gramatura :300g/m2’ 240g/m2’
rezerwa alkaliczna > 0.4
mol/kg, atest ISO 9706, 100%
celulozy, tasiemka : szeroko$¢
10mm, dtugos¢ 250-300mm,
wykonana w 100% z wysokiej
jakosci, niebielonej surowki
bawelniane;j,

klej, atest PAT, bezkwasowy o
pH>7.0,

wymiary 320x230x50,

100 szt

Klej typu magic

klej introligatorski, wodny,
typu CR, niebrudzacy,
przezroczysty i elastyczny po
wyschnigciu,

waga 45g,

20 szt

Kredki olowkowe
12 kolorowe

kredki wykonane na bazie
wysokiej jakosci glinki
kaolinowe;j z solidng drewniana
oprawa, posiadajace
wyjatkowa wyrazisto$¢
kolorow, §wietnie kryjace i
wypekniajace duze
powierzchnie, posiadajace
wszelkie zgodnosci ze
wszelkimi dyrektywami
warunkujacymi
bezpieczenstwo zabawek dla
dzieci,

kredki o przekroju 7 mm.,

15 op

Pisaki 12 kolorowe

zawierajace atrament na bazie
wody, nietoksyczne, wykonane
Z tworzywa zatrzymujacego
wilgo¢ dzigki czemu maja dhugi
okres trwatos$ci,

dtugos¢ linii pisania 900 m.,

8 op

Bibula marszczona

mix 10 kolorow,

3o0p

Plastelina 12
kolorowa

delikatna w dotyku i tatwa w
modelowaniu, nadaje si¢ do
wielokrotnego uzytku,
produkowana z zastosowaniem
bezpiecznych sktadnikow dla
dzieci,

10 op

Blok rysunkowy A 3

A-3 biaty,

5 szt
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Blok techniczny A 3

A-3, kolor,

5 szt

Blok techniczny

A-3 bialy,

5 szt

Olowek z gumka

bezdrzewny, wykonany z
zywicy syntetycznej ,
grafit: HB ,

elastyczny korpus ,

20 szt

Pastele 12 kolorowe

kolory wyrazne, blyszczace,
doskonale si¢ rozprowadzajace,
moga by¢ uzywane na sucho,
na mokro z terpentyng lub
roztworem mineralnym.
idealne na papier, karton,
ptétno, posiadajace atest,

Sop

Kostka nieklejona
biala

nieklejony wktad uzupetniajacy
do wykorzystania jako wktad
do pojemnikéw lub
samodzielnie,

wymiary 83x83 mm, wysokos¢
kostki 75mm,

20 szt

Kostka klejowa

klejone, karteczki,

wymiary karteczki: 90 x 90
mm, wysoko$¢ kostki: 90 mm,
ilos¢ karteczek: 700 +/- 3%,
gramatura karteczek: 70 g/m2,
rozne kolory,

10 szt

Zakladki
indeksujace
plastikowe

samoprzylepne,

PP silne,

wymiar - 25 x 45 mm,
mix 4 kolorow x 25 szt,

Sop

Zakladki
indeksujace
papierowe

wymiary 20mmx50mm,

4 kolory fluorescencyjne x 50
Szt,

samoprzylepne,

10 op

Okladka do
bindowania

format A4,

kartonowe o fakturze
skoropodobnej,
gramatura 250 m2,

rozne kolory 100szt w op.

1 op

Razem wartos$¢ brutto

1. Inne warunki oferty (wypetia¢ w przypadku, gdy zamawiajgcy wskaze inne istotne warunki zaméwienia

2. Przyjmujemy do realizacji postawione w zapytaniu ofertowym, przez Zamawiajacego warunki .




3. Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

4. O$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig
o udzielenie zamdowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

5. Akceptujemy warunki umowy.

Zataczamy:



Zatgcznik nr 2

do zapytania ofertowego

UMOWA Nr ........... /2019
zawarta w dniu ............... 2019r. pomigdzy:

Nabywca — Gmina Rudna, Pl. Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna, NIP 6922257466, Regon 390647558,
w imieniu ktorej dziata Zamawiajagcy — Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Rudnej, Pl. Zwyciestwa
5, 59-305 Rudna, reprezentowany przez:

Dyrektora — Dorotg¢ Wojtun - Koblanska

przy udziale gldownego ksiegowego — Anny Sroki

zwanym dalej Kupujacym,

zwanym dalej Sprzedajacym.

Umowa zostaje zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. ( Dz.U. z 2018r., poz.1986 ze zm).

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad sprzedazy Kupujgcemu materiatow biurowych
wymienionych w zalaczniku nr 2 do niniejszej umowy, a takze terminéw i zasad dostarczania
materiatow biurowych oraz okreslenie zasad platnosci za te materiaty.
2. Sprzedajacy o$wiadcza, ze wszystkie towary, o ktorych mowa w niniejszej umowie sg dobrej jakosci
i posiadajg niezbedne atesty.

§2

1. Strony zgodnie ustalaja, ze Sprzedajacy zobowigzuje si¢ na pisemne zamoéwienie Kupujacego,
dostarczy¢ w terminie nie dtuzszym niz 4 dni, wymienione w zaméwieniu materiaty biurowe. Wzor
zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 1, sktadane beda Sprzedajgcemu faksem nr ..................... badz
poczta elektroniczng ( adres poczty elektromczneJ ..................................... ).

3. Za date ztozenia zamdwienia uznaje si¢ date nadania faksu, badz wprowadzenia zamoéwienia do
systemu teleinformatycznego w przypadku zamdéwienia pocztg elektroniczng.

§3

1. Sprzedajacy bedzie dostarczat Kupujacemu zamoéwione materiaty biurowe na wlasny koszt i ryzyko
w terminie 4 dni od dnia zlozenia zamoéwienia w iloSciach wynikajacych z zamowienia, przy
zachowaniu zasady, ze ilo$¢ koncowa jest krotnoscig najmniejszego opakowania stosowanego przez
producenta.

2. Na pisemne zadanie Kupujacego, Sprzedajacy uwzgledni zmiany ilosciowe ztozonego zamoéwienia
w granicach +/- 10%.

3. O zmianie w zamOwieniu, o ktoérej mowa w ust. 2, Kupujgcy powiadomi Sprzedajacego faxem lub
pocztg elektroniczng. Postanowienia § 2 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Sprzedajacy realizuje zamowienie uwzgledniajace zmiany, w terminie do 4 dni od daty otrzymania
informacji o zmianach.

5. Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na zakupione materialy, zgodnie z gwarancja udzielona
przez ich producentow.

6. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczone materialty sa niezgodne z trescig
zamowienia badz sa wadliwe lub niezgodne z umowa, pisemnie ztozy Sprzedajacemu reklamacje.
W takim przypadku, Sprzedajacy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia reklamacji uzupeini dostawe
o brakujace srodki badz wymieni wadliwe materiaty na wolne od wad.



§4
Kupujacy zastrzega, ze iloSci materialow biurowych wskazane w zataczniku 2 do niniejszej umowy
sa ilo$ciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. Sprzedawcy nie przysluguje zadne roszczenie o realizacje dostawy w
ilo§ciach wpisanych w w/w zalaczniku. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy
moga dla poszczegdlnych pozycji r6znic si¢ ilosciowo od ilosci podanych w zatgcznikach.

§5
Kupujacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Sprzedawcy kazdorazowo cen¢ sprzedazy, stanowiaca iloczyn
cen jednostkowych zamowionych i dostarczonych materiatow biurowych oraz ilosci dostarczonych
materiatow.

Wynagrodzenie zostanie zaplacone przez Kupujacego w terminie 14 dni od daty dostarczenia do
jego siedziby prawidlowo wystawionej faktury VAT przelew na rachunek bankowy Sprzedawcy o
111 v/ prowadzonym w banku .....eeeeeiiniinionn Sprzedajacy oswiadcza, ze
wskazany rachunek bankowy jest rachunkiem zwigzanym z prowadzong dziatalno$cia gospodarcza,
dla ktorego bank utworzyt rachunek VAT. Zmiana rachunku bankowego wymaga zmiany umowy w
formie pisemnego aneksu.

Faktury beda wystawiane na:

Nabywca: Gmina Rudna, Pl. Zwyciestwa 15, 59-305 Rudna, NIP: 692-22-57-466,
Odbiorca: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudnej, Plac Zwycigstwa 559 — 305 Rudna.

Sprzedajacy jest zwigzany oferta cenowa za przedmiot umowy przez okres trwania umowy liczac od
dnia podpisania niniejszej umowy i zmiana cen jednostkowych moze nastapi¢ wytacznie za zgoda
Kupujacego z waznych powodow, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§6
Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ Sprzedajacego za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych, i tak:

a) Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kare umowna w wysokosci 1% od wartosci brutto
materiatow objetych zamoéwieniem za kazdy dzien opo6znienia w ich dostarczeniu
w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 1.

b) Sprzedajacy zaptaci Kupujacemu kar¢ umowna w wysokosci 2% od wartoSci brutto
materialow objetych zamoéwieniem za kazdy dzien opdznienia w ich dostarczeniu
w przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 6.

W przypadku niedostarczenia materiatow biurowych zgodnie z zamoéwieniem, w terminie, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, Kupujacy bedzie uprawniony do zakupienia materiatow objetych zamoéwieniem
u innego dostawcy, a Sprzedajacy zwrdci Kupujagcemu réznicg pomigdzy ceng uiszczong przez
Kupujacego, a ceng jaka zobowigzany bylby zaptaci¢ Sprzedajacemu na podstawie niniejszej
umowy.

Niezaleznie od kar umownych Kupujacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogdlnych.

§7
W przypadku nienalezytego wywigzywania si¢ z obowiazkow umownych przez Sprzedajacego,
Kupujacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy.

§8
Postanowienia niniejszej umowy, za wyjatkiem § 5 ust. 4, beda miaty zastosowanie rowniez do
zaméwien sktadanych przez Kupujacego na materiaty biurowe, nie wymienione w zalaczniku nr 2.
W takim przypadku jednak, Sprzedajacy udzieli Kupujacemu upustu w wysokosci 10% (stownie:
dziesie¢ procent).



Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od ......o.eeueee 2019r. do 31 grudnia 2019r.

Wszelkie zmiany warunkéw niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron na pismie, pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy strony zobowigzujg si¢ rozwigza¢ polubownie, a w
przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, do rozstrzygnigcia sporu bedzie wiasciwy sad dla siedziby
Kupujacego.

Niniejsza umow¢ sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

KUPUJACY SPRZEDAJACY



nazwa jednostki organizacyjnej

Zatgcznik nr 1
do umowy

ZAMOWIENIE NA MATERIALY BIUROWE

=
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Nazwa artykulu

Jednostka miary

Ilos¢ zamawianych
sztuk
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podpis zamawiajacego




