INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH GMINY ROZOGI

Administrator danych osobowych. 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych w Rozogach reprezentowane przez Dyrektora z siedzibą, ul. Wojciecha Kętrzyńskiego 22, 12-114 Rozogi, e-mail: cuw@cuw-rozogi.pl tel.: 89 722-60-97.

Inspektor ochrony danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora. 

Cele i podstawa przetwarzania  
Pani/ Pana dane będą przetwarzane w celu: 
·  wykonywania działalności w zakresie obsługi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej publicznych placówek oświatowych działających na terenie Gminy Rozogi, 
· wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy - zatrudnienia (świadczenia usług na podstawie umów o pracę, umów cywilnoprawnych lub umów o współpracę)  (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 
·  prowadzenia ewidencji wynikających z przepisów prawa,
·  udzielania odpowiedzi na pisma, skargi, wnioski oraz udzielanie odpowiedzi w toczących się 	postępowaniach.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w związku z realizacją obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz wykonywaniem przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym  lub sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), czyli realizacja obowiązku prawnego, w ściśle określonych celach oraz zakresie, na podstawie konkretnych przepisów prawa.
Przepisy te znajdują się przede wszystkim w:
· Uchwale Nr XIV/115/16 Rady Gminy Rozogi z dnia 29 czerwca 2016 r.  w sprawie utworzenia samorządowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Usług Wspólnych Gminy Rozogi” oraz nadania jej statutu, 
· ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tj. Dz. U. 2015.2156 z późn. zm.), 
· ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013.885 z późn. zm.), ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. 2016.446 z późn. zm.), ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (tj. Dz. U. 2014.1202 
z późn. zm.) ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
· oraz aktów wykonawczych. 
W niektórych przypadkach podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych  jest zgoda tj. art. 6 ust. 1 a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. 
Informacje o przekazywaniu danych do państwa trzeciego
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych, chyba że pozyskamy na to odpowiednią zgodę.

Odbiorcy danych osobowych 
Odbiorcami do których mogą być przekazane Pani/Pana dane osobowe będą organy państwowe lub samorządowe oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, celem wykonania ciążących na administratorze obowiązków statutowych lub ustawowych. 
Odrębną kategorię odbiorców, którym mogą być ujawnione Pani/Pana dane są podmioty z którymi Centrum Usług Wspólnych zawarł umowę na świadczenie wsparcia w zakresie obsługi i konserwacji systemów informatycznych  oraz obsługi prawnej.

Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do chwili załatwienia sprawy, w której zostały one zebrane a następnie:
·  w przypadku, w którym wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 ze zm.) – przez czas określony w tych przepisach, 
·  w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody przez okres do ustania celu przetwarzania, cofnięcia zgody lub wniesienia sprzeciwu. 

Prawa osób, których dane dotyczą 
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu prawo:
·  dostępu do swoich danych osobowych,
·  sprostowania nieprawidłowych danych,
·  żądania usunięcia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej,
·  żądania ograniczenia  lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
·  przenoszenia dostarczonych danych, przetwarzanych w sposób zautomatyzowany na zasadach przewidzianych w art. 20 RODO,
·  wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacje o prawie do cofnięcia zgody
W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody 
w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.

Informacje o obowiązku lub dobrowolności podania danych i konsekwencjach niepodania danych
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny.
W przypadku gdy dane przetwarzane są w związku z realizacją umowy podanie danych jest również dobrowolne jednakże niezbędne do jej zawarcia. Jeśli z jakiegoś powodu nie przekaże nam Pani/Pan wymaganych danych osobowych, niestety nie będziemy mogli zawrzeć z Panią/Panem umowy, a tym samym nie będziemy mogli nawiązać stosunku pracy lub korzystać z usług. 
Tam gdzie realizujemy swój obowiązek statutowy lub obowiązek nałożony przepisami prawa podanie danych jest obowiązkowe i wynika z tych przepisów.

Informacje o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych
Dane osobowe nie będą podlegają profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

