Zarzadzenie Nr 02.12.2024
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Gminy Rozogi
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia informac;ji dotyczacej postepowania w Centrum Ustug Wspdinych Gminy
Rozogi, przy zgtaszaniu i rozpatrywaniu zgtoszen w zakresie naruszenia prawa
Unii Europejskie;j.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(j.t.Dz.U.2023. poz.40 ze zm.), art. 23 ust. 5, art. 24.ust.2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024. poz. 928), w zwigzku z art. 23 ust.1 i 5 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024. poz. 928 oraz Dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Ustala sie tres¢ informacji dotyczgcej postepowania w Centrum Ustug Wspdélnych Gminy
Rozogi przy zgtaszaniu i rozpatrywaniu zgtoszen w zakresie naruszenia prawa Unii
Europejskiej, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.
2. Ustala sie tre$¢ klauzul informacyjnych, w zwigzku z ochrong danych osobowych
w postepowaniach dotyczgcych zgtaszania i rozpatrywania zgtoszen w zakresie naruszenia
prawa Unii Europejskiej, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2 (1-4) do Zarzgdzenia.
3. Ustala sie tres¢ formularza zgtoszenia nieprawidiowosci w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia.
4. Wzory okreslone w ust.1-3 majg charakter instrukcyjny i podlegajg aktualizacji stosowanie do
zmieniajgcych sie przepisdw prawa, wytycznych, wskazowek, zalecen, itp.

§2
1. Informacje opisane w § 1 Zarzadzenia podlegajg podaniu do wiadomosci publicznej poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi
(BIP).

2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podpisania. Zostanie przekazane do
wiadomosci pracownikéw poprzez przedstawienie wersji papierowe;.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 02.12.2024
Dyrektora Centrum Ustug
Wspdinych

Gminy Rozogi

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zgtos naruszenie prawa Unii Europejskiej
ustawa: z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (j.t.Dz.U.2024 poz.928), zwana
dalej: ustawa

I. W jaki sposéb mozna dokona¢ zgtoszenia naruszenia prawa?

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi, zwany dalej urzedem, przyjmuje zgtoszenia:

1. za pomocg poczty elektronicznej, na adres: sygnalisci@cuwrozogi.pl,

2. telefonicznie, pod dedykowanym numerem telefonu (89) 722 60 97

3. osobiscie w siedzibie urzedu po uprzednim telefonicznym umowieniu spotkania, ktore
odbedzie sie w ciggu 7 dni od wystgpienia z takg prosba. Zgtoszenia bedg przyjmowane przez
osoby wyznaczone przez dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Rozogi,

4. pisemnie, w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Zgtoszenie naruszenia prawa UE”,
umieszczonej w kolejnej, zamknietej kopercie zaadresowanej do Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Rozogi, ul. Wojciecha Ketrzynskiego 22, 12-114 Rozogi, przekazanej poprzez
Sekretariat biura.

Il. W jaki sposéb beda przetwarzane Painstwa dane osobowe?
Administratorem Panstwa danych osobowych jest dyrektor Centrum Ustug Wspdélnych Gminy

Rozogi, z siedzibg w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi, 12-114 Rozogi, ul. Wojciecha
Ketrzynskiego 22. Szczegoétowe informacje o celu przetwarzania oraz o podstawie prawnej
znajdujg sie w zaktadce materiaty.

lll. Jakie naruszenia mozna zgtaszac¢?
Sygnalista moze przekazac¢ informacje o dziataniach lub zaniechaniu dziatania, ktére jest
niezgodne z prawem lub ktdére ma na celu obejScie prawa w nastepujgcych obszarach,
wymienionych w art. 3 ust. 1 ustawy:
1. zamdwienia publiczne,
. ustug, produktow i rynkéw finansowych,
. przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
. bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
. bezpieczenstwa transportu,
. ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,
. bezpieczenstwa zywno$ci i pasz,
. zdrowia i dobrostanu zwierzat,
9. zdrowia publicznego,
10. ochrony konsumentéw,
11. ochrony prywatnosci i danych osobowych,
12. bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,
13. interesy finansowe skarbu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
14. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej (w tym publiczno — prawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych).
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IV. Jakie przyjeto zasady rozpatrywania zgtoszenia naruszenia prawa?
1. Osoba dokonujgca zgtoszenia/sygnalista otrzymuje potwierdzenie jego przyjecia w ciggu 7

dni od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem, ze w przypadku braku podania przez te
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osobe/sygnaliste danych teleadresowych, potwierdzenie zostanie przekazane po ich
udostepnieniu.

2. Zgtoszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane.

3. Upowaznieni pracownicy urzedu, przeanalizujg kazde zgtoszenie w celu podjecia
odpowiednich dziatan.

4. W sytuacji niekompletnego zgtoszenia, osoby upowaznione skontaktujg sie z sygnalista,
informujgc go o brakujgcych danych i jednoczesnie okreslajgc czas na ich uzupetnienie.
Niedopetnienie brakujgcych informacji moze prowadzi¢ do konkretnych konsekwencji, ktére
zostang precyzyjnie przedstawione.

5. W ftrakcie wstepnej oceny zasadnosci zgtoszenia, osoby przyjmujgce zgtoszenie mogag
(a w sytuacjach niejednoznacznych powinny), skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
i/lub radcg prawnym biura.

6. W trakcie wstepnej oceny dokonuje sie weryfikacji czy zgtoszenie zostato dokonane przez
osobe spetniajgcag kryteria okreslone w ustawie dla sygnalisty (art. 4 st.1) oraz czy zgtoszenie
istotnie zawiera wskazanie naruszenia prawa, a ponadto czy naruszenie prawa dotyczy
obszaréw wskazanych w ustawie (art.3 ust.1). Wyniki w. w. weryfikacji pozwolg na uznanie czy
zgtoszenie naruszenia prawa bedzie rozpatrywane w trybie ustawy o ochronie sygnalistéw. Przy
rozpatrywaniu zgtoszenia w trybie ustawy:

6.1. jesli zgloszenie pozwala na weryfikacje jego zasadnosci, a jednoczesnie istnieje
prawdopodobienstwo wystgpienia nieprawidtowosci, osoba przyjmujgca zgtoszenia
rekomenduje dyrektorowi Centrum Ustug Wspolinych Gminy Rozogi wszczecie
postepowania wyjasniajgcego,

6.2. dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi gwarantuje prywatno$¢ zgtoszenia.
Przy jego obstudze przestrzega sie zasady przetwarzania danych wytgcznie w zakresie
niezbednym do rozpatrzenia zgtoszenia,

6.3. w celu zapewnienia sygnaliscie poczucia bezpieczenstwa jak réwniez w celu
minimalizacji ryzyka wystgpienia dziatan odwetowych, zapewnia sie zachowanie
poufnosci danych, zgodnie
z odpowiednimi wymogami,

6.4. zachowanie poufnosci tozsamosci oséb objetych zgtoszeniem podlega wymogom
zachowania poufnosci w analogicznym zakresie, co tozsamosc¢ sygnalisty,

6.5. upowaznieni pracownicy przeprowadzg postepowanie, ktore zakonczy sie podjeciem
decyzji odnosnie do zasadnosci zgtoszenia,

7. W sytuacji uzasadnionych zgtoszen, przedstawione zostang zalecenia w zakresie dziatah
naprawczych lub dyscyplinujgcych. Dodatkowo przedstawione zostang rekomendacje
dotyczgce mozliwych dziatan zapobiegawczych, majgcych na celu eliminacje podobnych
naruszen w przysztosci.

8. O wynikach dziatah podejmowanych przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdlinych Gminy
Rozogi - osoba zgtaszajgca naruszenie prawa zostanie poinformowana niezwiocznie po
rozpatrzeniu zgtoszenia.

9. Termin na przekazanie zgtaszajgcemu informacji zwrotnej nie przekracza 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia Ilub w przypadku braku potwierdzenia,
- 3 miesiecy od uptywu 7 dni od ztozenia zgtoszenia.

10. W sytuacji, gdy zgloszenie charakteryzuje sie skomplikowanym charakterem i duzg
ztozonoscig, termin okreslony w pkt.9 moze by¢é wydtuzony, lecz nie przekroczy 6
miesiecy.

V. Jaka mam ochroneg, jezeli dokonam zgtoszenia?
Zasady dotyczg zgtoszen zakwalifikowanych do rozpatrywania w trybie ustawy o ochronie

sygnalistow (pkt.IV.6.)

1. W celu zapewnienia ochrony tozsamosci stosuje sie zapisy art. 8 ustawy.

2. Dostep do kanatéw zgtaszania nieprawidtowosci jest ograniczony wylgcznie do oséb
uprawnionych do rozpatrywania zgtoszen naruszen prawa.

3. Sygnalista nie uczestniczy ani nie jest strong - w prowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym.



4. Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen, niezwtocznie  po ich  otrzymaniu
przeprowadza anonimizacje danych sygnalisty i nadaje mu identyfikator numeryczny, ktory
bedzie uzywany w trakcie postepowania wyjasniajgcego.

5. Na zadanie stron lub uczestnikow postepowania wyjasniajgcego nie ujawnia sie danych
sygnalisty.

6. Sygnalista otrzymuje informacje o przebiegu i wyniku postepowania zwigzanego z jego
zgloszeniem w zakresie, w ktorym te informacje sg publiczne w ramach zarejestrowanej
sprawy.

Materiaty

1. Klauzula informacyjna RODO Sygnalisci.

2. Klauzule informacyjne RODO dla os6b skfadajgcych wyjasnienie w sprawie oraz

0sbb naruszajgcych prawo jak réwniez wszystkich innych osob, ktére zostang wskazane w
tresci zgtoszen.

3. Formularz zgtoszenia nieprawidtowosci.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 02.12.2024
Dyrektora Centrum Ustug
Wspoinych

Gminy Rozogi

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Klauzule informacyjne:

1. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty (wzor):

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie od sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z przepisow RODO ', informujemy, Ze:

1)

2)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Rozogi, z siedzibg w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Rozogi, ul. Wojciecha
Ketrzyhskiego 22, 12-114 Rozogi.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowal sie
z Inspektorem Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

a. za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:_inspektor@cbi24.pl

b. pisemnie, na adres siedziby.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928) w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen wewnetrznych.
Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
sygnalisty (nalezy uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym) - jako dane osobowe
dotyczgce osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, rozumianej, jako osoba fizyczna, wskazana
w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym, jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa,
lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.
Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, to jest (nalezy poda¢ dane
sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie
spetnit wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw)

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze Ilub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisbw prawa. Dane osobowe bedg udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe beda
udostepniane odrebnym administratorom, to jest wilasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatah nastepczych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6
albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania
danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ulica Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych przez Administratora narusza przepisy prawa, w tym RODO.

10) Podanie danych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

1

Rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L.z 2016 1. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.).



2. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie od sygnalisty (wzér) :

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktérej
dotyczy zgloszenie od sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z przepisow RODO 2, informujemy, Ze:

1)

2)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Centrum Ustug Wspdinych
Gminy Rozogi, z siedzibg w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Rozogi, ul. Wojciecha
Ketrzyhskiego 22, 12-114 Rozogi,

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowal sie
z Inspektorem Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

a. za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:_inspektor@cbi24.pl

b. pisemnie, na adres siedziby.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) w celu realizacji zadan zwigzanych z obslugg zgtoszen
wewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
sygnalisty (nalezy uzupeini¢ zgodnie ze stanem faktycznym) - jako dane osobowe
dotyczgce osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, rozumianej, jako osoba fizyczna, wskazana
w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym, jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa,
lub jako osoba, z ktérg osoba, ktora dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.
Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, to jest (nalezy poda¢ dane
sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie
spetnit wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow)

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze Ilub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe bedg udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe beda
udostepniane odrebnym administratorom, to jest wilasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatah nastepczych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6
albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania
danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ulica Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych przez Administratora narusza przepisy prawa, w tym RODO.

10) Podanie danych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

3. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu od sygnalisty (wzor):

2

Rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L.z 2016 1. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.).



Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej
wskazanej
w zgloszeniu od sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z przepisow RODO 3, informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Centrum Ustug Wspdinych
Gminy Rozogi, z siedzibg w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi, ul. Wojciecha
Ketrzyhskiego 22, 12-114 Rozogi.

2) W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

a. za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:_inspektor@cbi24.pl
b. pisemnie, na adres siedziby.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych
z obstugg zgtoszen wewnetrznych.

4) Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu
sygnalisty (nalezy uzupetnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym) - jako dane osobowe tak
zwane osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

5) Pani/Pan dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, to jest (nalezy poda¢ dane
sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie
spetnit wymogdw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow).

6) Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe bedg udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie umow zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (na przykfad dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe
beda udostepniane odrebnym administratorom, to jest wtasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatah nastepczych.

7) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze Ilub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu
art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6
albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania
danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz
ograniczenia przetwarzania.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ulica Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych przez Administratora narusza przepisy prawa, w tym RODO.

10) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

4. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty w przypadku
ujawnienia jego tozsamosci (wzor)

Klauzula informacyjna o =zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w przypadku ujawnienia (w uzasadnionych przypadkach) jego tozsamosci

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z przepiséw RODO*, informujemy, ze:

3 Rozporzgdzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L.z 2016 1. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.).

4 Rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L.z 2016 1. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.).



Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Rozogi, z siedzibg w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi, ul. Wojciecha
Ketrzynskiego 22, 12-114 Rozogi.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

a. za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:_inspektor@cbi24.pl

b. pisemnie, na adres siedziby.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda
na ujawnienie tozsamosci), w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych
z obstugg zgtoszen wewnetrznych, w tym ujawnienia, w uzasadnionych przypadkach,
tozsamosci sygnalisty.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze Ilub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisbw prawa. Dane osobowe bedg udostepnione
podmiotom zapewniajgcym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge
dziatalnosci administratora (na przykfad dostawcy ustug informatycznych). Dane osobowe
beda udostepniane odrebnym administratorom, to jest wtasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatan nastepczych, dane osobowe pozwalajgce na ustalenie tozsamosci
sygnalisty mogg by¢ udostepnione osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie lub wskazanym
w zgtoszeniu.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania, oraz wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.
W przypadku wycofania zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, dane osobowe nie
beda udostepniane (od momentu wycofania zgody).

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ulica Stawki 2) gdy uzna Pani, Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy prawa, w tym
RODO.




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 02.12.2024
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Rozogi,

zdnia 31 grudnia 2024 r

FORMULARZ ZGtOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI

data

miejscowos¢

dane kontaktowe zgtaszajacego

rodzaj zgtoszenia

oznaczenie zgtaszajacego

telefon

e-mail

okreslenie zgtaszajacego /Jumocowanie sygnalisty/ wg ustawy * (zaznaczy¢ wtasciwe)

1) pracownik 2) pracownik tymczasowy

3) osoba swiadczaca prace
na innej podstawie niz
stosunek pracy, np. umowy
cywilnoprawnej

4) przedsiebiorca 5) prokurent

6) akcjonariusz lub

wspolnik

7) cztonek organu osoby | 8) osoba sSwiadczaca prace
prawnej lub jednostki | pod nadzorem i
organizac. nieposiadajacej | kierownictwem wykonawcy,
osobowosci prawnej podwykonawcy lub
dostawcy

9) stazysta

10) wolontariusz 11) praktykant 12) funkcjonariusz* 13) zotnierz?

informacje szczegotowe

data zaistnienia nieprawidtowosci

data powziecia wiedzy o nieprawidtowosci

miejsce zaistnienia

czy zostato zgtoszone?

do kogo zostato zgtoszone?

opis nieprawidtowosci

Swiadkowie

imie i nazwisko/oznaczenie

imie i nazwisko/oznaczenie

opis dowodow




informacje uzupetniajace* (zaznaczy¢ wtasciwe)

podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetnienia czynu zabronionego

niedopetnienie obowigzkow lub naduZycia uprawnien

niezachowanie nalezytej starannosci wymaganej w danych okolicznosciach

nieprawidtowosci w organizacji dziatalnosci

naruszenie wewnetrznych procedur oraz standardow etycznych

Inne

Oswiadczam, iz mam swiadomos¢ mozliwych konsekwencji, zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgtoszenie sktadam w dobrej wierze.

Oswiadczam, iz zadam wydania pisemnego potwierdzenia ztozenia zgtoszenia

zataczniki

A W N

podpis

1 - w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i
Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz.U.2023 r. poz.1280, 1429 1834)

2-w rozumieniu art.2 pkt.39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2024 r. poz. 248 i 834)

POUCZENIA

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz w zgtoszeniu nieprawidtowosci
Swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, zgtaszajacy bedacy pracownikiem urzedu,
moze zostac pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu
pracy. Zachowanie takie moze by¢ rowniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych i jako takie skutkowac rozwigzaniem umowy
o prace bez wypowiedzenia.

W przypadku Zgtaszajacego, swiadczacego na rzecz urzedu ustugi lub dostarczajacego towary,
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatszywego zgtoszenia
nieprawidtowosci skutkowa¢ moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem
wspotpracy pomiedzy stronami.

Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, zgtaszajacy swiadomie dokonujgcy fatszywego
zgtoszenia nieprawidtowosci moze zostac pociagniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej,
w przypadku wystapienia szkody po stronie Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rozogi - w
zZwigzku z fatszywym zgtoszeniem.



