Winsko dnia 15-12-2023r.

( pieczgé Zamawiajacego)

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY CENOWEJ
W postepowaniu prowadzonym w oparciu o wewnetrzne regulacje, z wylaczeniem stosowania
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (t.j Dz. U z 2021r., poz. 1129), na
podstawie art.2, ust.1, pkt.1

Na:
» Ustuga sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej mieszczacego si¢ przy Palcu Wolnosci 13 w Winsku”
(nazwa przedmiotu zamowienia)

| I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Winsku
Adres do korespondencji: Winsko, ul. Plac Wolnosci 13

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek —piatek 7.30 do 15.30
Tel.: 071- 738 24 64  fax.: 071 738 23 64

|II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ushugi w zakresie sprzatania i utrzymania czysto$ci w
dziewigciu pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniu socjalnym, sali konferencyjnej, trzech
toaletach, korytarza i klatki schodowej obiektu mieszczacego si¢ w budynku przy Placu Wolnosci
13 w Winsku ( I pietro).

ZamoOwienie obejmuje nast¢pujacy zakres:

1. Sprzatanie pomieszczen 5 razy w tygodniu od poniedziatku do piatku ( od godziny 15.30 ):

- odkurzanie, zamiatanie i mycie podtdg pomieszczen biurowych, pomieszczenia socjalnego, sali
konferencyjnej, toalet, korytarza, klatki schodowej odpowiednio do danej powierzchni

( ptytki,wyktadzina PCV),

- wycieranie kurzu,

- mycie przedmiotoéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach tj. biurek , szafi szafek,
wylacznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi itp. sSrodkami myjaco-konserwujacymi,
- utrzymanie czystos$ci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych, luster,
umywalek, drzwi itp.,

- oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystosci do
kontener6w na $mieci na zewnatrz budynku,

- oproznianie niszczarek 1 wynoszenie zawartosci do konteneréw na $mieci zewnatrz budynku.

2. Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, pomieszczenia socjalnego, sali konferencyjne;,
toalet,korytarza i klatki schodowe;j:

- mycie drzwi oraz oscieznic 1 okien — 2 razy w roku,

- mycie kaloryferéw — 1 raz w roku

- czyszczenie 1 odkazanie aparatow telefonicznych -1 raz w tygodniu



3. Wykonawca odpowiada za organizacj¢ ustugi.

Wykonawca bedzie zobligowany do wykonania ustugi przy uzyciu wlasnych
pracownikow/pracownika. Zamawiajacy zabezpiecza srodki czystosci, srodki niezbgdne do
wykonania ushugi oraz potrzebny sprzet ( odkurzacz, miotly, mopy itp.).

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ poda¢ cene¢ za 1 godzing zegarowa ( 60 minut) ushugi.
Wykonawca w ciggu roku zrealizuje maksymalnie 780 godzin zegarowych ustugi., przy czym nie
wigcej niz 65 godzin zegarowych w kazdym miesigcu §wiadczenia ustugi.

5. Zobowigzania Zamawiajacego:

Zawarcie umowy zlecenia z wybranym Wykonawcg z okresem obowiazywania 12 miesigcy.
Termin wykonania zaméwienia od daty podpisania umowy ( 02.01.2024r.) do 31.12.2024r.
Zobowiazanie do pokrywania naleznosci za wykonanie ustugi na podstawie wystawionych jeden
raz w miesigcu faktur/rachunkéw w terminie do 7 dni od dnia otrzymania.

II1. Warunki udzialu w postepowaniu

I. Opis warunkéw w postgpowaniu

1. W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

- posiadajg wiedze 1 do§wiadczenie do wykonania zamowienia,

- dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie ustugi,

- podmiot sktadajacy oferte nie moze by¢ objety postepowaniem upadtosciowym lub
likwidacyjnym i nie moze zalega¢ z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne

- ztozenie w wymaganym terminie oferty cenowej

2. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykazac¢ nie pozniej niz na dzien sktadania ofert spetnienie warunkow o ktorych mowa powyze;.

3.Wykonawca przystepujacy do postgpowania powinien ztozy¢ formularz ofertowy, oraz wpis do
Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

II. Warunki dodatkowe realizacji zamowienia:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany ceny w trakcie realizacji umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rozwigzania umowy z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.

IV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomoca, faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z
wykonawcami

1.0sobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pani Elzbieta Kolbusz



Tel/fax.: e-mail.:071 738 24 64, lub 71 750 36 70 fax: 071 738 23 64, e-mail:winsko2@wp.pl
2.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy Zamawiajgcego.

| VI. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert |

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Winsko, Plac Wolnosci 13
w terminie do dnia 22 grudnia 2023r. do godz. 15.30 pok. nr 10
lub faksem na nr: 71 738 23 64
lub e- mailem: winsko2@wp.pl lub e.kolbusz@gopswinsko.pl
potwierdzone nastepnie w formie pisemne;.

2. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwg 1 adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Zleceniobiorcy
oraz napis: ,, Usluga sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej mieszczacego si¢ przy Palcu Wolnosci 13 w
Winsku”

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 27 grudnia 2023r.

3. Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Zleceniobiorcy nie otwarta.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5. Propozycja ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty;

— formularz propozycji wedtug zalaczonego wzoru

— formularz ofertowy

| VII. Opis sposobu obliczenia ceny |

1.Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ za 1 godzing zegarowg ( 60 minut ) ustugi, w
ktoéra nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,

b) obowiazujacy podatek od towaroéw i ustug VAT.

2.Warto$¢ cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie

3.Cena zal godzing ustugi zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

| VIII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujagcymi kryteriami:
CENA -100%

IX. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamowienia.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
ostatecznym terminem skladania ofert.



4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim przypadku
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztoéw uczestnictwa w
zapytaniu, w tym kosztoOw przygotowania oferty.

5. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zadnego zobowigzania ze strony Gminy
Winsko/ Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Winsku. Takie zobowigzanie powstanie z
chwilg podpisania umowy z wybranym Wykonawca. Gmina Winsko/Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w Winsku moze do momentu podpisania umowy zrezygnowac z wykonania zamoéwienia
lub uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia bez podania przyczyn a Wykonawcy nie
maja w takiej sytuacji prawa do zadnego odszkodowania ani roszczenia o zwrot kosztow
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

6. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja srodki ochrony prawnej ( protest, odwotanie,
skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez stosowania obowigzujacych w innych wypadkach przepiséw ustawy Pzp poza
art.2, ust.1, pkt.1.

XI. Informacje dodatkowe

1. Zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady ( UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przewazaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
( ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1), dale;j

,» RODQO”, Zamawiajacy informuje,ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest .Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w
Winsku, Plac Wolnosci 13, 56-160 Winsko.

2) Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, moze Pan/Pani skontaktowac si¢ z
nim poprzez wiadomos$¢ wystang na adres e-mail: ekolbusz@gopswinsko.pl lub listowanie na
adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Winsku, Plac Wolnosci 13, 56-160 Winsko

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
wytonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

- podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa,

- osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania,

- podmioty wykonujace zadania zlecone przez Administratora, w szczegolnosci: dostawcy ustug IT,
podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska, podmioty $wiadczace ushugi prawnicze,
przy czym takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy 1 wytacznie zgodnie z jego
poleceniami

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udziale zaméwienia a jezeli czas trwania
umowy przekracza okres 4 lata okres przetwarzania obejmuje caty czas trwania umowy,

- w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w sposob zapewniajacy realizacje
cigzacego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowigzku archiwizacyjnego,

- w zakresie 1 przez okres przewidziany przepisami prawa do czasu uptywu terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen wynikajacych z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

6) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 130 000,00tys. Zt netto,

7) Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich, nie beda przetwarzane w
sposOb zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.

8) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych




- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.18 ust.2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

- - w zwigzku z art.17 ust.32 lit. B,d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art.20 RODO,

- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6ust.1 lit. C RODO.

| XII. Zalaczniki do zaproszenia |

1. Formularz ofertowy
2. Wzér umowy

Zatwierdzam

(data, podpis kierownika Zamawiajacego)



