Zarzadzenie Nr 19/2022

Kierownika Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sianowie
z dnia 05 maja 2022 roku
w sprawie wprowadzenia zmian ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz. U. 2021.217 tj.) i szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 wust. 4 pkt.l1 lit. a
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022.1634 t.J.) oraz w:

* rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 2020.342 t.j.),

* rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010.208.1375),

ustalam co nastepuje:

§1

W zalaczniku nr 3 ,,Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych” do Zarzadzenia nr 20/2010
Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Sianowie w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowos$ci wprowadza si¢ zmiang
poprzez usunigcie pkt. 3.3. oraz dopisanie nowych modutéw programu kadrowo-ptacowego.
Pkt. 3 Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych otrzymuje brzmienie:

I. Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o program firmy INFO-SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek sp. j. ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31 lok. 240, 05-120 Legionow,

W oparciu o ponizsze moduty:

1. Budzet (instrukcja stanowi zatgcznik nr 3a do zarzadzenia).

2. Srodki trwale (instrukcja stanowi zatacznik nr 3b do zarzadzenia).

Il. Jednostka prowadzi obstuge kadrowo-ptacowa w oparciu o program firmy Wolters Kluwer

Polska Sp. z 0.0. ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa w oparciu o ponizsze moduty:

1. Progman Kadry (instrukcja stanowi zatagcznik nr 3¢ do zarzadzenia).

2. Progman Place (instrukcja stanowi zatacznik nr 3d do zarzadzenia).

3. Progman Zlecone (instrukcja stanowi zatacznik nr 3¢ do zarzadzenia).

4. Progman Przelewy (instrukcja stanowi zatacznik nr 3f do zarzadzenia).
Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posada klauzurg, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowosci 1 zawiera:

* oznaczenia wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji;
* wykaz programow;
* procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow;



» opisu programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania;

* wykaz zbioré6w kont ksigg rachunkowych z okresSleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie
rachunkowosci.

Zasady ochrony danych, a w szczeg6élnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika.

Zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegdlnych programow zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika.

§2

Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam gltdwnemu ksiggowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



