Znak sprawy: ZP.271.11.2021 Sianow, 18.06.2021 r.

Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Sianowie
ul. Slowackiego 3a

76-004 Sianow

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie uslugi przygotowywania i dostarczania posilkow (ustuga cateringowa) dla
domownikéw Dziennego Domu Senior+ w Sianowie w |1 pélroczu 2021r.

Postgpowanie nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku.

Kody CPV:
55520000-1 — ustugi dostarczania positkow
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkéw

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowywanie i dostarczanie positkow (ustuga cateringowa)
dla domownikow Dziennego Domu Senior+ w Sianowie w Il potroczu 2021r.

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Ustuga obejmuje realizacj¢ ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu i dostarczeniu
do siedziby Dziennego Domu Senior+ w Sianowie positkéw dla maksymalnie 30 domownikéw
dziennie.
Positki obejmuja:

a) S$niadanie,

b) obiad - drugie danie.

2) Warunki dotyczgce jakosci przygotowywanych positkow:

a) s$niadanie: kanapka - duza kromka chleba ztozona podwojnie, z dodatkiem migsnym lub
warzywnym lub nabialem (np. szynka, ser, salata, pomidor), zapakowana w foli¢
aluminiowa + jogurt. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przygotowania i dostarczenia
przez Wykonawce innych form $niadania (np. satatka) po otrzymaniu zgody od
Zamawiajacego.

b) Obiad - drugie danie: gramatura nie mniej niz 500 gram i kalorycznos$¢ nie mniej niz 700
kcal; jadlospis powinien by¢ urozmaicony; rodzaj potrawy nie moze powtarzac si¢ w tym
samym tygodniu; w tygodniu powinien by¢ dostarczany co najmniej 4 razy obiad z drugim
daniem migsnym lub rybnym wraz z surowka; kazdy posilek powinien zawiera¢ produkty
bedace zrodiem biatka zwierzecego (migso wieprzowe i wolowe, drob, ryby lub nabiat)
uzupetione o produkty bedace zrodlem bialtka rodlinnego (jarzyny, surowki, satatki,
owoce) oraz ziemniaki (zamiennie kasze, ryz, makaron); temperatura 65°C (+/-3°C);
maksymalnie 30 porcji dziennie.

Jadlospis z tygodniowym wyprzedzeniem Wykonawca przedstawia wyznaczonemu
pracownikowi Zamawiajgcego do akceptacji.

3) Warunki dotyczace transportu positkow:
Wykonawca dostarcza positki wlasnym transportem (samochod spetniajacy wymogi sanitarno-
techniczne do przewozu zywnosci). Transport positkow powinien odbywacé si¢ w termosach



termoizolacyjnych zapewniajacych wlasciwa ochrone i temperatur¢ oraz jako$¢ przewozonych
potraw $rodkami transportu przystosowanymi do przewozu zywnosci. Na Wykonawcy bedzie
spoczywal obowigzek odbierania termosow oraz ich mycia i wyparzania. Dodatkowo, kazdy
positek-porcja, musi by¢ zapakowany w jednorazowe opakowanie (opakowanie
plastikowe/styropianowe/kartonowe) oraz zawiera¢ komplet sztu¢cow jednorazowych. Ustuga
musi by¢ wykonana zgodnie z aktualnymi wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

4) Warunki dotyczace ilosci przygotowywanych positkow:

Liczba dostarczanych positkdw uzalezniona bedzie od frekwencji domownikow, w zwiazku z
czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci dostarczanych
positkow w trakcie realizacji ushugi.

W przypadku zmniejszenia liczby zywionych oséb, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niewykorzystania tacznej warto$ci zamowienia, czyli zamowienia mniejszej liczby positkow,
a Wykonawca nie bedzie z tego tytutu dochodzit zadnych roszczen.

Osoba wyznaczona przez Kierownika MGOPS bedzie przekazywata informacje o przewidywanej
liczbie positkow telefonicznie w dniu dostawy do godziny 7.30 pod nr telefonu wskazany przez
Wykonawcg.

5) Inne warunki:

a) Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania z kazdego dnia probek zywno$ciowych
zgodnie z obwigzujacymi przepisami prawa.
b) Dystrybucja positkdw na terenie siedziby Dziennego Domu Senior+ zajmowac si¢ beda
pracownicy Zamawiajacego.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do okresowej kontroli w zakresie zgodnosci dostarczonych
positkow z wymogami Zamawiajacego pod wzgledem wagowym i podtrzymania odpowiedniej
temperatury dostarczanych positkow.

d) Wykonawca zobowigzany jest do zachowania diet pokarmowych w zaleznosci od
indywidualnych potrzeb domownikéw, zgodnie z informacja otrzymang od Zamawiajacego (np.
positki z zaleceniami diety bezmlecznej, bezglutenowej, wegetarianskiej, cukrzycowe;,
uwzglednienie indywidualnych potrzeb alergikow).

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania: lipiec 2021r. — grudzien 2021r., dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach:

a) Sniadania 9:00 — 9:30

b) Obiad 12:00 — 13:00

4. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) O zamo6wienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) ztoza ofert¢ zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania wraz z kompletem
wymaganych o$wiadczen i dokumentow;

b) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania tj. posiada aktualne zezwolenia Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne] stwierdzajace spelnienie wymagan higieniczno-zdrowotnych do Zzywienia
zbiorowego oraz mozliwosci prowadzenia cateringu — kserokopia ww. zezwolenia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia — oswiadczenie wykonawcy,

2) Oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu przez Wykonawce, Zamawiajacy dokona
biorac pod uwage ztozone dokumenty.

5. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow w
oparciu o sume¢ kryteriow:

Cena: 100% (max 100 pkt)



Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny oferty najkorzystniejszej za
catodniowe wyzywienie 1 0soby (Cmin) z ceng podang w ofercie rozpatrywanej (Cr), tj:

C = Cmin/ Cr x 100 pkt
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej 1 by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie
nalezne podatki, obcigzenia i koszty.
W ramach niniejszego kryterium Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Oferta na realizacj¢ zamowienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Punkty liczone bedg z doktadno$cig dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca w ofercie wskaze cen¢ 1 $niadania dla jednej osoby, 1 obiadu dla 1 osoby, oraz
catkowity koszt calodniowego wyzywienia dla jednej osoby ($niadanie + obiad).

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
ocenione najwyzej.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do zakonczenia postepowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy i bez podania przyczyny.

6. TERMIN I MIEJSCE ZEOZENIA OFERT

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w
Sianowie, ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianow, w terminie do 24.06.2021 godz. 12:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem:

,»Oferta na wykonanie ushlugi cateringowej. Nie otwieraé przed 24.06.2021 r.”

Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.06.2021 r. 0 godz. 12:15.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte.

7. FORMA OFERTY

Oferta winna by¢ sporzadzona na pi$mie, w jezyku polskim, posiada¢ termin waznosci — 30 dni,
by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
posiada¢ niezbedne zalaczniki i o§wiadczenia oraz zatwierdzony wzor umowy. Oferta winna by¢
opatrzona podpisem Wykonawcy a w przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢
podpisana przez osobe wskazang do reprezentowania konsorcjum.

8. ZAWARTOSC OFERT
Wykonawca w ofercie zobowigzany jest do podania:

« koszt brutto 1 obiadu dla 1 osoby,
Podana cena brutto, musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz
obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Obowiazkowymi zalacznikami do oferty sa:
a) wypeiony formularz ofertowy ( wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1);
b) o$wiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, akceptacji warunkéw umowy i ptatnosci
( zatacznik nr 2)
c) kserokopia zezwolenia, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 lit.b.

9. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkéw umowy zawartej z Wykonawcg w zwigzku z
wystapieniem stanu epidemii na terenie RP spowodowanej wirusem Sars-CoV-2.

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiang warunkéw umowy zawartej z Wykonawca dot. zakresu
umowy (np. rezygnacja z wykonywania czg¢éci umowy) w sytuacji zmiany Wytycznych GIS dla
placowek wsparcia.



10. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

2.

3.

Zamawiajacy w trakcie badania oferty moze wezwa¢ Wykonawcow do udzielenia
wyjasnien 1 uzupethienia dokumentow.

Termin platno$ci za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia: 14 dni od daty ztozenia
prawidtowego rachunku/ faktury.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ platnosci 2 razy w miesigcu tj. po 15 dni danego
miesigca, oraz po zakonczeniu miesigca, na podstawie faktur za realizacj¢ ushugi w
okreslonych dniach.

W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

Wykonawca zastrzega sobie roéwniez prawo do zakonczenia postgpowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy i bez podania przyczyny.

Platnosci naleznosci wynikajacych z zawartej umowy dokonywane bedg na rachunki
bankowe w mechanizmie podzielonej platnosci zgodnie z odrgbnymi przepisami i pod
warunkiem ujgcia tych rachunkow w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykre§lonych i przywréconych do rejestru
VAT” pod rygorem zlozenia naleznosci do depozytu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i podania przyczyn.

11. SPOSOB I 0OSOBA DO KONTAKTU

1) ws. formalnych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem: Aleksandra Maziarz — referent,
stanowisko ds. administracyjnych e-mail: a.maziarz@mgops.sianow.pl , tel. (094) 3185 512,

2) ws. merytorycznych: Katarzyna Gawienowska — Kierownik Dziatu Wsparcia Seniora, e-mail:
k.gawienowska@mgops.sianow.pl, tel. (094) 3185 512,

Zalaczniki:

1. Wz6r formularza ofertowego
2. Oswiadczenie Wykonawcy
3. Wzor umowy

Sianow, 18.06.2021r. Elibieta Altyn
data i podpis Kierownika MGOPS



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy ZP.271.11.2021

miejscowos¢, data
FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie ustugi przygotowywania i dostarczania positkow (ustuga cateringowa) dla

domownikéw Dziennego Domu Senior+ w Sianowie w |1 potroczu 2021r.

Dane dotyczace Wykonawcy (uzupenic):

3 Numer telefonu/fax:

4. ....... Ad res ema| I s
5. ........ REGON .....................................................................................
6N|P ............................................................................................
.7 ........ Sposob .i. osoba do kontaktu ..............................................................

Dane dotyczace Zamawiajacego:

1. Nazwa: MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ W SIANOWIE

2. Siedziba: 76-004 SIANOW UL. SLOWACKIEGO 3A

3. Numer telefonu/fax: (094) 3185512

4. Adres e-mail: mgops@sianow.pl

5. REGON: 003801083

6. NIP: 499-00-05-612

7. Sposob i osoba do kontaktu: Katarzyna Gawienowska — Kierownik Dziatu Wsparcia

Seniora, e-mail: k.gawienowska@mgops.sianow.pl, tel.

(094) 3185512,
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé na rzecz Zamawiajacego przedmiot zamowienia:
A B
Przedmiot zamdéwienia Cena ofertowa za 1 posilek dla 1 osoby brutto zl (stownie)
1 $niadanie | iieeeeerecenscnenes zl brutto
(STOWIHE c.vviiiniiiiniiiniiiiniiiinieiniiinnscnnssanscannnns )
2 Obiad — Il danie
..................... z1 brutto
(STOWIHE c.vviiiniiiiniiiiiiiiniiiinieiniiienscnnssanscannnns )
Calodniowe wyzywienie dla
1osoby (1B+2B) | ieieeeeereesenenes zt brutto
(000 1) (N )

Wartosci wskazane w pozycji 1B i 2B sa wartosciami jednostkowymi brutto i stanowia podstawe
obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy


mailto:mgops@sianow.pl

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Znak sprawy ZP.271.11.2021

Imi¢ i nazwisko (nazwa), adres Wykonawcy
lub piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenia Wykonawcy

Oswiadczam-y, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadamy niezbedng wiedze 1 do§wiadczenie.

3. Dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia.

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Ponadto informuje-mys, ze:

1. Zapoznali$my si¢ z opisem zamowienia 1 nie wnosi do niego zastrzezen. W razie
wybrania oferty zobowigzuje si¢ realizacji zaméwienia na okreslonych przez Zamawiajacego
warunkach.

2. Zdobylismy wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i
realizacji zamoOwienia.

3. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia.

4. Akceptujemy warunki ptatnosci.

5. Akceptuje warunki umowy.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy



Znak sprawy ZP.271.11.2021 Zakacznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr ...... 12020
Zawarta w dniu ............. r. pomiedzy:

zwanym dalej Zamawiajacym.

Umowa niniejsza zostaje zawarta z wylaczeniem przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019) zgodnie zapytaniem ofertowym nr ZP.
271.11.2021 oraz ze ztlozong w dniu ................ oferta Wykonawcy.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi przygotowywania i dostarczania positkow (ushuga
cateringowa) dla domownikow Dziennego Domu Senior+ w Sianowie.

2. Ushluga, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:

1) przygotowanie i dostarczenie $niadania,

2) przygotowanie i dostarczenie obiadu — 11 danie,

zgodnie z warunkami okreslonymi z zapytaniu ofertowymnr ....................oooelll.

3. Pracownik Zamawiajacego przekazuje informacje o przewidywanej liczbie positkow
telefonicznie w dniu dostawy do godziny 7.30 pod nr telefonu wskazany przez Wykonawcg,
B et

4. Osoba wyznaczona przez Zamawiajacego do kontaktu: Katarzyna Gawienowska, email:
k.gawienowska@mgops.sianow.pl, tel. ....................

5. Osoba wyznaczona przez Wykonawce do kontaktu: ...l

email: ... tel oo
§2

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy za 1 positek, o ktorym mowa w § 1
ust. 2 pkt 1 ($niadanie) —................. zt brutto, stownie: ...

2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy za 1 posilek, o ktorym mowa w § 1
ust. 2 pkt 2 (obiad) —................. zh brutto, stownie: ...

3. Okresla si¢ maksymalng warto$¢ umowy na Kwote ...............cccouveivniinnnnn zt brutto
STOWIIIE ..o

4. Stawki okreSlone w ust. 1 i 2 stanowig podstawe do obliczenia faktycznego
wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Rozliczenie za ustugg, o ktorej mowa w § 1 bedzie dokonywane 2 razy w miesigcu, tj. po
15 dniu kazdego miesigca oraz po zakonczeniu kazdego miesigca, na podstawie faktur z
iloscig wydanych positkow.

6. Ptatno$é¢ nastgpi w terminie 14 dni od dnia wplywu prawidtowo wystawionej faktury na
konto Sprzedawcy.

7. Faktura bedzie wystawiona przez Wykonawce przy uzyciu nastepujgcych danych:
NABYWCA:

Gmina Sianéw, ul. Armii Polskiej 30, 76-004 Sianéw, NIP: 4990443571
ODBIORCA/PLATNIK:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sianowie, ul. Stowackiego
3a, 76-004 Sianow

8. Platno$ci naleznoéci wynikajacych z tej umowy dokonywane beda na rachunki bankowe


mailto:k.gawienowska@mgops.sianow.pl

w mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z odrgbnymi przepisami i pod warunkiem
yjecia tych rachunkow w ,,Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i1 przywroconych do rejestru VAT pod rygorem
ztozenia naleznosci do depozytu

9. Zmiana stawek moze by¢ wprowadzona w formie aneksu.

§3

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow w przypadku przekroczenia kwoty okreslonej w § 2 ust. 3.

§4

Umowge zawiera si¢ na czas okreslony, poczawszy od ............... r.do...............

§5

1. Nie wykonanie umowy zgodnie z jej treScig uprawnia Zamawiajacego do jej rozwigzania ze
skutkiem natychmiastowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidlowosci wykonywania umowy przez
Wykonawcg.

3. Wykonawca nie jest uprawniony bez pisemnej zgody Zamawiajacego do jakiejkolwiek zmiany
w przedmiocie umowy.

§6

1. Strony niezwlocznie, wzajemnie informujg sic o wplywie okolicznoéci zwigzanych z
wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wptyw wystapit
lub moze wystapic.

2. Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okoliczno$ci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, 0
ktorych mowa w ust. 1, moga wptyna¢ lub wptywaja na nalezyte wykonanie umowy, o
ktérej mowa w ust. 1, moze w uzgodnieniu z Wykonawcg dokona¢ zmiany umowy, w
szczegoOlnosci przez:

1) zmiang terminu wykonania umowy lub jej czeSci, lub czasowe zawieszenie
wykonywania umowy lub jej czesci,

2) zmiang sposobu wykonywania umowy,

3) zmiang¢ zakresu $wiadczenia i odpowiadajgca jej zmiang ceny— O ile wzrost
spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

3. Okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga
stanowi¢ samodzielnej podstawy do wykonania umownego prawa odstgpienia od umowy.

§7

1. Administratorem, danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Sianowie (art. 13 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych z 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L z 2016r.p0z.119.1).

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia oraz realizacji Umowy;

3. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat.

4. Informuj¢ o prawie do zadania od administratora dost¢gpu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia Umowy.
Konsekwencja odmowy podania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia
Umowy.



§8
W zakresie nie unormowanym umowg maj3 zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu

Cywilnego, przepisy regulujace zasady zywienia zbiorowego
I przepisy ochrony praw konsumenta.

§9

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



