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Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Sianowie
ul. Stowackiego 3a,

76-004 Sianow

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia kursu opiekuna/opiekunki
osob starszych dla uczestnikéw projektu ,,Sianowski Klub Integracji Spolecznej”

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu opiekuna/opiekunki
osob starszych dla uczestnikow projektu ,,Sianowski Klub Integracji Spotecznej”
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020

2) Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. OBOWIAZKI WYKONAWCY
1) W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewnia:

a) organizacj¢ 1 przeprowadzenie kursu z zachowaniem nalezytej starannosci, efektywnie,
zapewniajac wlasciwe warunki bezpieczenstwa, higieny pracy i ppoz,,

b) przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych,

C) wykladowcow/instruktorow do prowadzenia kurséw posiadajacych odpowiednie

wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, umiejetnosci oraz doswiadczenie, ktore sg niezbedne
do prowadzenia danego szkolenia (kursu),

d) sale szkoleniowg wyposazong w niezbgdny sprzet do prowadzenia zaje¢ teoretycznych,
e) miejsce do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych wyposazone w odpowiednig baze
dydaktyczng do prowadzenia zaje¢ praktycznych, zgodnie z wymaganym programem,

f) materiaty szkoleniowe oraz podstawowe pomoce dydaktyczne (np. skrypt dotyczacy

szkolenia, notatnik, dlugopis, otowek, odziez ochronng — jezeli wymaga tego specyfika
szkolenia), ktore przechodza na wlasnos$¢ uczestnika/uczestniczki projektu

9) materiaty niezbedne do prowadzenia zaje¢ praktycznych;

h) w przypadku konieczno$ci wynikajacej z przepisow BHP - odziez ochronng dla
uczestniczek 1 uczestnikow kursow,

1) ubezpieczenie kazdej osoby uczestniczacej w kursie od nastepstw nieszczesliwych

wypadkoéw powstatych w zwigzku z uczestnictwem w szkoleniu oraz w drodze na i Z miejsca
prowadzenia kursu,

)] zorganizowanie i pokrycie kosztow odpowiednich badan lekarskich i specjalistycznych
w przypadku gdy przeprowadzenie takich badan jest wymagane i niezbedne do prowadzenia
danego kursu,

k) zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu wewngtrznego po zakonczeniu kursu;
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)] prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamodwienia,

ktora po zakonczeniu kursu w terminie 5 dni od zakonczenia, wraz ze sprawozdaniem z
wykonanej ustugi przekazuje Zamawiajgcemu, w szczegdlnosci:

. listy obecnosci,
. potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych, wyzywienia,
. organizacji badan lekarskich i specjalistycznych (jesli dotyczy),

kopie wydanych zas§wiadczen ukonczenia kursu,

potwierdzenie ubezpieczenia 0sob uczestniczacych w kursie,

potwierdzenie przeprowadzenia egzaminu,

dokumentacje fotograficzna,

ankiety oceniajace realizacje kursu,

testy wiedzy 1 umieje¢tnosci uczestnikow przed i po zakonczeniu kursu,

m) prowadzenie dokumentacji fotograficznej z przebiegu kurséw oraz przekazanie jej,
nagranej na ptycie CD, po zakonczeniu szkolenia,

n) przeprowadzenie ankiety oceniajacej realizacje kursu;

0) przeprowadzenie testow wiedzy i umiej¢tnosci na poczatku i zakonczeniu kursu oraz
przekazanie ich Zamawiajagcemu w oryginatach po zakonczeniu kursu,

9)] oznakowanie wydanych zaswiadczen, list obecno$ci i miejsca realizacji przedmiotu

zamowienia (odpowiednio oznaczone sale, w ktérych odbywaja si¢ zajecia) logotypem EFS
i POWER, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

q) prowadzenie i oznakowanie dokumentacji zwigzanej z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, w tym zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (kursu), w sposdb gwarantujacy
spelnienie wymogow informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu

r realizacj¢ przedmiotu zamdwienia zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. Operacyjnego Kapitat Ludzki,
1781 t.j.). Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych Uczestnika projektu
oraz przetwarzania tych danych tylko dla potrzeb prowadzenia okreslonego kursu zawodowego
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

2) Wykonawca jest zobowigzany do stosowania 1 przestrzegania wszelkich przepisow
I wytycznych w zwiazku z aktualnie panujaca sytuacja epidemiczng.

3) Jedna godzina szkoleniowa oznacza 45 minut zegarowych

4) Zajecia kazdego dnia obejmuja 8 godz. lekcyjnych wg rozktadu:

a) 8:00-9:30 zajecia (2 godz. lekcyjne)

b) 9:30-9:45 przerwa kawowa (w trakcie przerwy obowiazkowo dostepny serwis kawowy
obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy, kruche ciastka, wode mineralna,)

C) 9:45-11:15 zajecia (2 godz. lekcyjne)

d) 11:15-11:30 przerwa kawowa (w trakcie przerwy obowigzkowo dostepny serwis
kawowy obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy, kruche ciastka, wode¢
mineralng,)

e) 11:30-13:00 zajecia (2 godz. lekcyjne)
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f) 13:00-13:45 przerwa obiadowa (obiad w kazdym dniu prowadzenia kursu dla kazdej

osoby uczestniczacej w szkoleniu obejmujacy zupg, drugie danie obiadowe i napdj)

9) 13:45-15:15 zajecia (2 godz. lekcyjne)

5) Program zaj¢¢ obejmuje:

a) zajecia teoretyczne w sali szkoleniowej Wykonawcy — 5 dni = 40 godz.

b) zajecia praktyczne w miejscu wskazanym przez Wykonawce — 7 dni = 56 godz.

C) zajecia teoretyczne (podsumowanie) - 4 godz. i egzamin

6) Uczestnicy pierwszego dnia otrzymuja materialy szkoleniowe oraz niezbedne pomoce

dydaktyczne dla kazdej osoby uczestniczacej w kursie tj. w szczegdlnosci: podreczniki lub
skrypty w formie papierowej (w tym dodatkowy egzemplarz do dokumentacji projektowej).

7) Uczestnicy pierwszego dnia wypelniaja imienne testy (pre test) oceniajace biezacy stan
wiedzy 1 umiej¢tnosci uczestnikow. Po przeprowadzeniu spraw organizacyjnych trener
wskazany przez Wykonawce przystepuje do prowadzenia zajec teoretycznych.

8) Podsumowanie kursu w ostatnim dniu obejmuje przeprowadzenie anonimowych ankiet
oceniajacych realizacj¢ kursu, przeprowadzenie imiennych testow wiedzy 1 umiejetnosci (post
test) na zakonczenie kursu, wydanie za§wiadczen i przeprowadzenie egzaminu koncowego.

9) Kurs musi zakonczy¢ si¢ wydaniem certyfikatu potwierdzajacego udziat w kursie.

10) Kazdy uczestnik musi otrzymaé¢ zaswiadczenie potwierdzajagce wyniki egzaminu
koncowego oraz opis efektow ksztalcenia.

11)  Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ aby uczestnicy dolgczyli do istniejacej/tworzacej
si¢ grupy szkoleniowej, z =zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla
uczestnika/uczestniczki kierowanego na szkolenie przez Zamawiajacego.

12)  Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uczestnikow podczas kursow,

13)  Wykonawca zobowigzuje si¢ do nicobcigzania uczestnikow zadnymi dodatkowymi
kosztami

14)  Wykonawca zapewnia kazdego dnia szkoleniowego serwis kawowy podczas przerwy
kawowej oraz positek podczas przerwy obiadowej zgodnie z programem.

15)  Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami
technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia,

16) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy. Prowadzacy
moze zosta¢ oceniony przez uczestnikow projektu na koniec realizacji zadania,

17) W ramach realizacji zadania Wykonawca zagwarantuje wykwalifikowang kadre, ktora
zapewni wlasciwe 1 bezpieczne warunki realizacji zadania. Trener prowadzacy szkolenie
bedzie posiadat wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty
umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia oraz do$wiadczenie umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia.

18) W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia przez osoby
wskazane przez Wykonawcg, Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastgpstwo,
Z zastrzezeniem, ze nowa kadra posiada¢ bedzie co najmniej rownowazne do$wiadczenie
zawodowe oraz uprawnienia do przeprowadzania szkolen, jak wykazane pierwotnie.
Zgloszenie zastgpstwa musi by¢ zrealizowane w formie pisemne;.

19)  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
I uczestnikow lub uczestniczki podczas realizacji przedmiotu zamowienia,

20) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo obecnosci swojego przedstawiciela podczas
prowadzonych zaj¢¢ oraz kontroli przebiegu realizacji zadania, w szczegdlnosci przez analizg
dostarczonych dokumentéw rozliczeniowych, a takze informuje, i1z zadania realizowane
w ramach projektu podlegaja ewaluacji. Zamawiajagcy ma prawo przeprowadzenia wsrod
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uczestnikow 1 uczestniczek projektu ankiet monitoringu celem zbadania efektywnosci
oddziatywania realizowanych zadan.

21)  Wykonawca zobowigzuje si¢ poinformowacé uczestnikow projektu o fakcie, iz projekt
jest wspotinansowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-
2020. Wszystkie dokumenty i pomieszczenia, w ktorym prowadzone beda zajecia powinny by¢
oznaczone logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow.

2.2. WYMAGANIA DOT. KURSU
Czas trwania kursu: 100 godz.

Ilo$¢ skierowanych na kurs 0sob: 3 osoby
Zakres kursu:

a) Charakterystyka i podstawa prawna dziatania organizacji wspierajacych osoby starsze
I niepelnosprawne.

b) Problemy i potrzeby 0so6b niepelnosprawnych, starszych i niesamodzielnych.
C) Pierwsza pomoc przedmedyczna w naglych wypadkach.

d) Zadania opiekuna osoby starszej.

e) Zadania asystenta osoby niepetnosprawne;.

f) Organizacja opieki nad osobg starszg.

Q) Aktywizacja osob starszych.

h) Rehabilitacja ruchowa 0s6b w podesztym wieku.

)} Psychika ludzi starszych i problemy z nig zwigzane.

) Choroby wieku podesztego i sposoby radzenia sobie z nimi.

k) Higiena 0s6b w podesztym wieku i niepelnosprawnych.

)} Wskazowki zywieniowe dla 0sob w podesztym wieku.

3. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
1) Wykonawca bgdzie zobowigzany wykonaé¢ zamowienie w miesigcu sierpniu 2022r.
2) Miejsce prowadzenia zajg¢é: teren gminy Sianow lub miasto Koszalin.

4. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wymagania konieczne:

1) Wykonawca musi posiada¢ potencjat techniczny niezbgdny do realizacji zamoéwienia
(o$wiadczenie),

2) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien (o$wiadczenie),

3) Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze¢ i do§wiadczenie (oswiadczenie),

4) Wykonawca musi dysponowa¢ kadra niezbedng  do realizacji zamowienia
(o$wiadczenie),

5) Wykonawca musi znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia (o§wiadczenie),
6) Wykonawca zdobyt wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty

I realizacji zamowienia (o$§wiadczenie),
7) Wykonawca akceptuje warunki ptatnosci oraz wzor umowy (o$wiadczenie).
8) Wykonawca musi przedstawi¢ program szkolenia (zatacznik nr 5 do zapytania),
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9) Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych (kserokopia).
Warunki wymienione w pkt 1-7 Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia
sktadanego przez Wykonawce.

W celu weryfikacji warunku opisanego w pkt 9 Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do
oferty dokument potwierdzajacy wpis do wymaganego rejestru.

5. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow
W oparciu o sume kryteriow:

a) Cena: 100% (max 100 pkt)

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poroéwnania ceny oferty najkorzystniejszej
(Cmin) z ceng podang w ofercie rozpatrywanej (Cr), tj:

C = Cmin/ Cr x 100 pkt

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac
wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty za przeprowadzenie 1 kursu dla 1 osoby.
Oferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym: koszty
osobowe, dojazddéw, materiatlow dydaktycznych i1 biurowych, ubezpieczenia, ktore Wykonawca
zabezpiecza we wlasnym zakresie.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Oferta na realizacje zamowienia moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

Punkty liczone beda z doktadnos$cia dwdch miejsc po przecinku.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z Wykonawcami, ktorych oferty zostaty
ocenione najwyzej, w szczegOlnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamodwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob
odbiegaja od cen rynkowych.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, zmian¢ odnotowuje si¢ w protokole
z negocjacji. Podpisany przez strony protokét z negocjacji jest wigzacy dla Stron.

6. TERMIN I MIEJSCE ZLOZENIA OFERT:
1) Wymagane dokumenty nalezy

. wystaé poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 29.06.2022 r. godz. 08:00
. ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem: ,,Oferta na organizacj¢ kursu opiekuna osob

starszych dla uczestnikow projektu ,,Sianowski Klub Integracji Spolecznej” w Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sianowie ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianow, w
terminie_do dnia 29.06.2022r. godz. 08:00

2) Otwarcie ofert nastagpi w dniu 29.06.2022r. godz. 08:15

3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4) Informacja o wyniku zapytania ofertowego bedzie umieszczona na stronie BIP Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sianowie: http://mgopssianow.bipstrona.pl/ oraz w
Bazie konkurencyjnosci htttps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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7. FORMA OFERTY:

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, posiada¢ termin waznos$ci — 30
dni, by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego, posiada¢ niezbedne zalaczniki i o$wiadczenia oraz zatwierdzony wzor umowy.
Oferta winna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy a w przypadku konsorcjum oséb
fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ wskazang do reprezentowania
konsorcjum.

8.  ZAWARTOSC OFERT:
Wykonawca w ofercie poda cene brutto za przeprowadzenie 1 kursu dla 1 osoby, ktora musi
uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Obowiazkowymi zalacznikami do oferty sa:

a) formularz ofertowy ( wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1);

b) Wykaz os6b wskazanych do realizacji niniejszego zamowienia, o ile sktadajacy oferte
nie bedzie §wiadczyt ustug osobiscie (wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2);

c) Os$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
(wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3);

d) oswiadczenie o akceptacji warunkow umowy 1 ptatnosci,

e) program szkolenia (zatacznik nr 5).

f) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych (kserokopia).

9) Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4.

9. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym
postepowaniu zamowien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajace; 50% wartosci
zamoOwienia okre$lonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamowienia te beda zgodne z
podstawowym przedmiotem zamdwienia.

10.  WARUNKI ZMIANY UMOWY

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkow umowy zawartej z Wykonawca,
w przypadku wystapienia okoliczno$ci zwigzanych ze zmiang zatozen Projektu w ramach
ktorego realizowane jest zamowienie.

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkéw umowy zawartej z Wykonawca w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii na terenie RP spowodowanej wirusem Sars-CoV-2.

3) Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji kursu z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego.

11.  INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1) Zamawiajacy w trakcie badania oferty moze wezwaé¢ Wykonawcoéw do udzielenia
wyjasnien, uzupetienia dokumentow.

2) Termin platno$ci za realizacj¢ przedmiotu zamowienia: 14 dni od daty zlozenia
rachunku/ faktury.

3) Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce powinny zosta¢ oznaczone

logotypami zgodnie z Wytycznymi dla Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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4) W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do zakonczenia postgpowania bez
dokonania wyboru Wykonawcy i bez podania przyczyny.
6) Platnosci nalezno$ci wynikajacych z zawartej umowy dokonywane beda na rachunki

bankowe w mechanizmie podzielonej platnosci zgodnie z odrgbnymi przepisami i pod
warunkiem ujecia tych rachunkéw w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT” pod rygorem
ztozenia naleznosci do depozytu.

7) Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany liczby osob skierowanych na zajecia, w sytuacji
wystapienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych od Zamawiajacego,
8) W przypadku pisemnej rezygnacji ze szkolenia przez uczestnika/uczestniczke projektu

przed rozpoczeciem szkolenia, wynagrodzenie nie zostanie wyptacone za szkolenie, natomiast
w przypadku rezygnacji uczestnika/uczestniczki w trakcie realizacji szkolenia, wynagrodzenie
zostanie pomniejszone proporcjonalnie o niezrealizowang cz¢$¢ szkolenia.

12.  SPOSOB I OSOBA DO KONTAKTU:

Robert Suszczak — kierownik Dziatu Aktywizacji i Integracji Spotecznej, e-mail:
projekty@mgops.sianow.pl, tel. (094) 30 670 36,

Aleksandra  Maziarz —  inspektor, stanowisko ds. administracyjnych, e-mail:
projekty@mgops.sianow.pl, tel. (094) 30 670 34.

21.06.2022r. Elbieta Altyn
Kierownik MGOPS Sianow

Zataczniki:

1. Wz6r formularza ofertowego

2. Wykaz osob przewidzianych przez Wykonawce do realizacji zamdwieniach
3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym

4. Wzo6r umowy

5. Wzor harmonogramu
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Znak sprawy ZP.261.26.2022

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

na wykonanie ustlugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia kursu
opiekuna/opiekunki osob starszych dla uczestnikow projektu ,,Sianowski Klub

Integracji Spotecznej”

Dane dotyczace Wykonawcy:

Dane dotyczgce Zamawiajacego:

1.

No akkowh

Nazwa: MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ W STANOWIE

Siedziba: 76-004 SIANOW UL. SLOWACKIEGO 3A

Numer telefonu/fax: (094) 3185512

Adres e-mail: mgops@sianow.pl

REGON: 003801083

NIP: 499-00-05-612

Sposob 1 osoba do kontaktu: Robert Suszczak, tel. (094) 30 670 36
Aleksandra Maziarz, tel. (094) 30 670 34
e-mail: projekty@mgops.sianow.pl




Fundusze

g " "
Euro P ej 5 ki € 'i‘?i' Pomo l’_ZE Euro ::j?l:iaFuE:ij u';(z)g)ijesclz(rs
Program Regionalny l‘{‘ Zachodnie *pk

* X x

* %%
* b

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac na rzecz Zamawiajacego przedmiot zamowienia:

A B C D=BxC
Przedmiot Cena ofertowa Ilos¢ | Cena ofertowa za realizacje czesci (cena
zaméOwienia przeprowadzenia 1 kursu 0sob | kursu x ilo$¢ 0s6b) zamowienia brutto w
dla 1 osoby brutto w zi 7t
kurs opiekuna 3
0SOD StarszZyCh | cievvviiiiiiiiiiiiiiiieee ||
Cena oferty za realizacje 1 kursu dla 1 0soby, wynosi: .............ccccovviiiininnnn. zt brutto (warto$¢

Wartosci wskazane w kolumnie C sa warto$ciami jednostkowymi brutto i stanowig podstawe
obliczenia wynagrodzenia wykonawcy.

i oSwiadcza, ze:

1.

o

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie.

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia.

Znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Ponadto informuje, ze:

Zapoznal si¢ z opisem zamowienia i nie wnosi do niego zastrzezen. W razie wybrania oferty
zobowigzuje sig¢ realizacji zamowienia na okre$lonych przez Zamawiajacego warunkach.
Zdobyt wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i realizacji
zamoOwienia.

Oferowana powyzej cena obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji zamowienia.

Akceptuje warunki platnosci.

Akceptuje wzor umowy.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy
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Znak sprawy ZP.261.26.2022 Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Imi¢ i nazwisko (nazwa), adres Wykonawcy
lub piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI

ZAMOWIENIA

Lp. |Imi¢ i nazwisko Opis wyksztatcenia i do§wiadczenia | Informacja o podstawie do
niezb¢dnego do wykonywania dysponowania osobami przez
zamoOwienia' Wykonawce?

1.

2.

3.

4.

I Opis wyksztalcenia i do$wiadczenia zawodowego 0s6b wskazanych w wykazie musi zawiera¢ informacje
pozwalajace jednoznacznie stwierdzi¢ czy Wykonawca spetnia warunki okreslone w ust 2.1 pkt 17 zapytania

ofertowego.

2 Nalezy wskaza¢ podstawe do dysponowania osoba wymieniong w wykazie (np. zatrudnienie na podstawie
umowy o prace z Wykonawca, na podstawie umowy cywilno-prawnej z Wykonawcg lub Wykonawca bedzie
dysponowa¢ osobg na podstawie pisemnego zobowigzania innego podmiotu albo wskazaé inng podstawe do
dysponowania osoba). Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wpisania
przez Wykonawce informacji o podstawie do dysponowania dana osoba np. umowa o pracg, umowa

cywilnoprawna, Zamawiajacy bedzie domniemywacé, iz umowy te sg zawarte na dzien sktadania ofert.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy
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Znak sprawy ZP.261.26.2022 Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Imi¢ i nazwisko (nazwa), adres Wykonawcy
lub piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:
o$wiadczam(y), ze: nie jestem($my) z Zamawiajacym powigzany(i) osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe* rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

C) Pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

* na podstawie zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 21 grudnia 2020r.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Znak sprawy ZP.261.26.2022

UMOWA Nr ...... 12022

zawarta .......... roku w Sianowie pomigdzy:

Gmina Sianow ul. Armii Polskiej 30, 76-004 Sianéw NIP: 4990443571 reprezentowana przez
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sianowie, 76-004 Sianéw, ul.
Stowackiego 3A — Elzbiete Attyn zwanym dalej Zamawiajacym

.............................................................................. , reprezentowanym przez
...................................... zwanym dalej Wykonawca

zgodnie z podrozdziatem 6.5.2 pkt 1 lit. b Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 21 grudnia 2020r., bez stosowania przepisow ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy,
zostata zawarta umowa o tre$ci nastepujace;j:

§1
1. Zakres przedmiotowy umowy obejmuje realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia ........................
2. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do organizacji i przeprowadzenia kursu
............................ dla ........ 0s6b na warunkach okre§lonych w zapytaniu ofertowym ...........
oraz zgodnie z ofertg zdnia ..................

§2.
1. Przedmiot niniejszej umowy powinien by¢ wykonany z nalezyta starannoscig i z zastosowaniem
wiedzy 1 umiejetnosci niezbednych do jego wykonania.
2. Wykonawca nie moze zawiera¢ zadnych umoéw czy porozumien, ktore uniemozliwiatyby

realizacj¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci umow, ktore stwarzalyby konflikt interesow badz tez
uniemozliwialby nalezyte reprezentowanie interesOw Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania podczas realizacji zadania materiatow
informacyjnych 1 wzorow dokumentoéw przekazanych przez Zamawiajacego.

§3.

1. Ustala si¢ nastgpujace wynagrodzenie brutto (w tym podatek VAT) za realizacje 1 kursu dla 1
0SODY . e PLN
5] 0017 1 < ).

2. Ustala si¢ nastepujace wynagrodzenie brutto (w tym podatek VAT) za realizacj¢ calego
przedmiotu umowy . realizacja kursu da
080D )ttt PLN (stownie:
................................................................................................ ).

3. Rozliczanie prac nastgpi na podstawie rachunku/faktury wystawionej Zamawiajgcemu przez

Wykonawce. Podstawa do wystawienia rachunku bedzie zaswiadczenie o ukonczeniu kursu przez
uczestnika.

4, Termin platnosci za realizacje przedmiotu zamoéwienia: 14 dni od daty ztozenia rachunku/
faktury.
5. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia jest przekazanie Zamawiajacemu kompletnej

dokumentacji sprawozdawczej. Brak przekazania wskazanych dokumentéw zamawiajacemu wytacza
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prawo Wykonawcy do domagania si¢ zaptaty do czasu przedtozenia dokumentacji zgodnie z trescia
Umowy.
6. W przypadku zmiany iloSci osob skierowanych przez Zamawiajacego na kurs, faktyczne
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone jako iloczyn kosztu kursu jednej osoby i liczby
skierowanych osob.
1. Rachunek bedzie przedstawiany przez Wykonawce przy okresleniu nastepujacych danych:
NABYWCA: Gmina Sianéw, ul. Armii Polskiej 30, 76-004 Sianow, NIP: 4990443571
ODBIORCA/PLATNIK: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sianowie, ul. Stowackiego
3a, 76-004 Sianow
8. Platnosci nalezno$ci wynikajacych z tej umowy dokonywane beda na rachunki bankowe w
mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z odrgbnymi przepisami i pod warunkiem ujecia tych
rachunkéw w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT” pod rygorem ztozenia nalezno$ci do depozytu.

§ 4.
1. Strony zobowiazujg si¢ do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w
trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim, zard0wno w czasie trwania
umowy, jak réwniez po jej rozwigzaniu. 2. Strony sa odpowiedzialne za wlasciwe przechowywanie
wszelkich dokumentow i materialow, zwigzanych z realizowanym przedmiotem umowy, tak aby w
zaden sposob nie byty dostepne dla 0sob postronnych.

§5.
1. Niniejsza umowa obowigzuje  od momentu jej podpisania do
dnia..........ooii
2. Kazdej ze Stron przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem 14-
dniowego okresu wypowiedzenia.
3. Stronie przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku

gdy druga strona dopuscita si¢ razgcego naruszania istotnych postanowien niniejszej umowy.

§ 6.

1. Wykonawca ptaci Zamawiajacemu kary umowne:

- z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 20% calkowitej
wartosci ushugi,

- z tytulu nieterminowej realizacji Ustugi (w tym niedotrzymania termindw rozliczenia ustugi) w
wysokosci 1% wartosci ustugi za kazdy dzien opdznienia, jednak nie wigcej niz 10% wartosci ushugi.

- z tytuhu realizacji nienalezytej lub niezgodnej z zamdwieniem w wysokosci 10% catkowitej warto$ci
ushugi,

2.. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosé
zastrzezonych kar umownych.

3. Kary umowne wzajemnie si¢ nie wykluczajg i mogg by¢ dochodzone tacznie w zwigzku

z wystapieniem kazdej z przestanek do ich naliczenia.

4. Zamawiajacy moze potraci¢ nalezne kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy w drodze
jednostronnego o$wiadczenia woli.

5. Kara pienigzna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 5 dni od daty wystapienia

z zadaniem jej zaplaty, chyba Ze moze zosta¢ potrgcona w trybie okreslonym w umowie. W takim
przypadku prawo do potrgcenia przystuguje Zamawiajgcemu przed doreczeniem Wykonawcy
o$wiadczenia o naliczeniu kary umowne;j.

§7
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy :
a) jezeli zostanie ogtoszona upadtos¢ Wykonawcy lub likwidacja firmy,
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b) jezeli Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z umowa lub tez nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne,
C) Wykonawca z wlasnej winy przerwat realizacje przedmiotu umowy i nie realizuje jej przez

dtuzszy okres niz 7 dni, pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego,

2. Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 3
tygodni od dnia powzigcia wiadomosci o tych przyczynach.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Stronie przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy
druga strona dopuscita si¢ razgcego naruszania istotnych postanowien niniejszej umowy.

§8
1. W celu realizacji umowy Zamawiajacy w trybie art. 23 ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,,RODO”) upowaznia Wykonawce do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w § 1 umowy
oraz do czasu jej realizacji.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa, RODO,
dokumentacja wdrozong przez Zamawiajacego w tym zakresie (polityka bezpieczenstwa informacji w
tym danych osobowych) oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig
prawa osob, ktorych dotycza.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy informacje zdobyte w zwiazku z
przetwarzaniem danych oraz sposobu ich zabezpieczenia, zardbwno w trakcie realizacji umowy jak i po
jej zakonczeniu.
4, Wykonawca po zakonczeniu §wiadczenia ustugi wynikajacej z umowy zwraca Zamawiajacemu
wszelkie dane osobowe, w tym zapisy i1 notatki zawierajagce dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub panstwa czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych.
5. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki, nie
p6zniej jednak niz w ciggu 24 h, zglasza ten fakt Zamawiajgcemu.

§9
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Administratorem jego danych osobowych jest
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sianowie (art. 13 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych z 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L z
2016r. poz. 119.1).

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu: zawarcia oraz realizacji Umowy.
3. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat.
4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze posiada prawo do zadania od administratora dostgpu

do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie
do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zawarcia Umowy 1 wywigzania
sie Wykonawcy z obowigzku ptatnika. Konsekwencjg odmowy podania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci zawarcia Umowy.
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§10
1. Strony niezwlocznie, wzajemnie informujg si¢ o wplywie okolicznos$ci zwigzanych z

wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wptyw wystapit lub moze
wystapi¢. Strony umowy potwierdzaja ten wplyw dofaczajac do informacji, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, os§wiadczenia lub dokumenty, ktére moga dotyczy¢ w szczegodlnosci:

1) nieobecnosci pracownikow lub o0s6b $wiadczacych prace za wynagrodzeniem na inngj
podstawie niz stosunek pracy, ktore uczestnicza lub mogtyby uczestniczy¢ w realizacji zamowienia;
2) decyzji wydanych przez Gloéwnego Inspektora Sanitarnego Iub dzialajacego z jego

upowaznienia panstwowego wojewodzkiego inspektora sanitarnego, w zwiazku z przeciwdziataniem
COVID-19, nakladajacych na wykonawce obowigzek podjecia okreslonych  czynnoS$ci
zapobiegawczych lub kontrolnych; 3) polecen wydanych przez wojewodow lub decyzji wydanych przez
Prezesa Rady Ministrow zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19;

4) wstrzymania dostaw produktow, komponentow produktu lub materialow, trudnosci w dostgpie do
sprzetu lub trudnos$ci w realizacji uslug transportowych.

2. Kazda ze stron umowy moze zada¢ przedstawienia dodatkowych oswiadczen lub dokumentoéw
potwierdzajacych wplyw okoliczno$ci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie
tej umowy.

3. Strona umowy na podstawie otrzymanych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust.
1i 2, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje drugiej stronie swoje stanowisko, wraz z
uzasadnieniem, odnos$nie do wptywu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, na nalezyte jej wykonanie.
Jezeli strona umowy otrzymata kolejne o$§wiadczenia lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich
otrzymania.

4, Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okoliczno$ci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych
mowa w ust. 1, mogg wptynac¢ lub wptywaja na nalezyte wykonanie umowy, o ktorej mowa w ust. 1,
moze w uzgodnieniu z Wykonawcg dokona¢ zmiany umowy, w szczegdlnosci przez:

1) zmiang¢ terminu wykonania umowy lub jej czeSci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci, 2) zmiang sposobu wykonywania ustug,

3) zmiang zakresu $wiadczenia wykonawcy i odpowiadajacg jej zmiang wynagrodzenia wykonawcy

— o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejna zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.

5. Okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktéorych mowa w ust. 1, nie moga
stanowi¢ samodzielnej podstawy do wykonania umownego prawa odstapienia od umowy.
6. Kazda ze stron, w stanowisku, o ktorym mowa w ust. 3, przedstawia wptyw okolicznosci

zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte jej wykonanie oraz wptyw okolicznosci zwigzanych
z wystapieniem COVID-19, na zasadnos$¢ ustalenia i dochodzenia tych kar lub odszkodowan, lub ich
wysokos¢.

§11
1. Zmiany, jak rowniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji umowy wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowiazuja postanowienia kodeksu cywilnego.
3. Strony poddaja pod rozstrzygnigcie wszelkie spory zaistniale na tle realizacji niniejszej umowy
sadowi powszechnemu wlasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.
4, Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

Nazwa kursu: KURS OPIEKUNA/OPIEKUNKI OSOB STARSZYCH

Planowana data rozpoczecia Kursu: .........oocoviiiiiiiiiiiii i,

Planowana data zakoNczenia KurSU: . .....eeeee ettt

Planowany termin egzaminu WeWNEIZNEZO: . ....vuueneeneineneeneeneaneanennenennn

Miejsce prowadzenie zajgé teoretycznych: .........oooeviiiiiiiiiii

Miejsce prowadzenia zaje¢ praktycznych: ..........ooiiiiiiiiiiiiee,

A B C D E
Godzina Godzina Ilo$¢ godzin
Data rozpoczecia zakonczenia zajeé Tematy zajeé teoretycznych

kursu kursu teoretycznych
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8

Lacznie ilo$¢ godzin teoretycznych 40

Godzina Godzina Ilo$¢ godzin
Data rozpoczecia zakonczenia zajec Tematy zaje¢ praktycznych
kursu kursu praktycznych
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
8:00 15:15 8
Lacznie ilo$¢ godzin praktycznych 56
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Godzina Godzina Ilo$¢ godzin
Data rozpoczecia zakonczenia zajec Tematy zaje¢ teoretycznych
kursu kursu teoretycznych
8:00 11:15 4
Lacznie ilo$¢ godzin teoretycznych 4

Podpis Wykonawcy




