Znak sprawy: ZP.271.29.2021 Sianow, 28.12.2021 r.

Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Sianowie
ul. Slowackiego 3a

76-004 Sianow

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie obstugi pocztowej Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w 2022 roku

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1)

2)

3)

4)

Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek
pocztowych (przesytek listowych i paczek), zwrot potwierdzen odbioru ww. przesytek
pokwitowanych przez adresata, jak roéwniez zwrot przesylek niedoreczonych po
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy, a takze transport przesytek
przeznaczonych do nadania
z siedziby Zamawiajacego przy ul. Slowackiego 3a, 76-004 Sianow, do placowki
nadawczej operatora pocztowego realizujgcego ustuge pocztowa.

Warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w Szczegdélowym opisie
przedmiotu zaméwienia, ktory stanowi ust. 2 niniejszego zapytania ofertowego.
Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek listowych i paczek zostala wskazana w Formularzu
cenowym, ktory stanowi Zatgcznik Nr 2. Liczba przesylek wskazana w Formularzu jest
wielko$cig szacunkowa, przyjeta w celu poréwnania ofert i1 wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje
roszczenie o realizacje ushugi w wielkosciach podanych w tabeli. Zamawiajacy bedzie
ponosit koszty za faktycznie nadane przesyiki.

Kody CPV:

64100000-7 - Ustugi pocztowe 1 kurierskie

60000000-8 - Ustugi transportowe

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek
pocztowych (przesytek listowych i paczek) oraz ich zwrotow po wyczerpaniu mozliwosci
doregczenia lub wydania odbiorcy, a takze transport przesytek przeznaczonych do nadania
z siedziby Zamawiajacego do placowki nadawczej operatora pocztowego realizujacego
ustuge pocztowa.

Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek) zostala
okreslona w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2.

Liczba przesytek wskazana w zalaczniku nr 2 jest wielko$cig szacunkowa, przyjeta w
celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktorym
Zamawiajagcy zawrze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielkosciach podanych w tabeli.

W ramach realizacji umowy w sprawie zamOwienia publicznego Zamawiajacy bedzie
mogt zleca¢ nadanie przesylek pocztowych rowniez w kategoriach, ktore nie sg
wyszczegolnione w formularzu cenowym, a sa $wiadczone przez Wykonawce zgodnie z
regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo
pocztowe oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe. W takiej sytuacji podstawag
rozliczenia beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie odbioru i1 nadania przez
Wykonawce przesytek cenniku ustug pocztowych

Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem
umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w



godzinach pracy Wykonawcy, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

6) Odbioru przesytek przeznaczonych do wysytki dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego raz dziennie od poniedziatku do
piatku 14:00 — 14:30, w piagtek w godzinach 13:00 — 13:30.

7) Dorgczania przesytek adresowanych do Zamawiajgcego bedzie dokonywal upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie zamawiajagcego w dni robocze, w godzinach 8:00
—11:00.

8) Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamoOwienia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow oplaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajacym. Brak mozliwos$ci wyjasnienia powyzszych zastrzezen lub ich usunigcia
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez
Wykonawce nastagpi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwosci usunigcia
niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesylke przeznaczong do nadania.

9) Wykonawca jest zobowigzany do dorgczenia Zamawiajagcemu pokwitowanego przez
adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesyiki.

10) W przypadku braku mozliwosci dorgczenia przesytki rejestrowanej Wykonawca
pozostawi adresatowi zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki zawierajace
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru przesyitki
przez adresata po pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodj¢cia przesytki
przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego zawiadomienia (powtdrne awizo)
o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez
adresata przesytka podlega zwrotowi Zamawiajacemu z podaniem przyczyny
nieodebrania przesytki.

11) Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia, z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

12) Ustuge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
dorgczenie tej przesylki lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nastgpito po uplywie
14 dni od dnia nadania.

13) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerdéw identyfikujacych przesyltek
poleconych oraz do nanoszenia tych numeréw na wszystkich wymaganych przez siebie
dokumentach.

14) Wykonawca zapewni opcj¢ $ledzenia online przesylek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego (ustuga powinna byc¢
ogolnie dostgpna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

15) Przy nadawaniu przesytek krajowych Zamawiajacy bedzie korzystat z drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru, ktére zapewnia Wykonawca. Zamawiajacy zgtasza Wykonawcy
zapotrzebowanie na wskazane druki, ktére Wykonawca zapewnia nieodptatnie. Pozostate
druki stosowane przy $wiadczeniu ushug pocztowych roéwniez zostang dostarczone
Zamawiajacemu nieodptatnie przez Wykonawce.

16) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby cze$¢ przesytek zostata nadana przez inny
podmiot na rzecz 1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania
przesylki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, za$ oznaczenia nadawcy na
kopercie bedg wskazywaly na to, ze Zamawiajacy nie jest nadawcg przesyitki.

17) Zamawiajgcy wymaga, aby usluga doreczania przesytek swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski;

18) Terminy doreczania przesylek nie moga by¢ diluzsze niz okreslone w wymaganiach
zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych krajowych ujetych w Rozporzadzeniu



Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego. (Dz. U. z 2013 r. poz.
545) wydanego na podstawie ustawy Prawo Pocztowe

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
10.01.2022 r. — 31.12.2021 r.

4. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wymagania konieczne:

1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakltadaja obowigzek ich posiadania-ocena spetnienia warunku
bedzie dokonywana metodg spetnia- nie spelnia. Wykonawca spetni w/w warunek
sktadajac zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych o ktérych mowa
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)
lub zezwolenie do prowadzenia dziatalno$ci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy Prawo Pocztowe.

Wykonawca ztozy o$wiadczenia:

2) posiadanym potencjale technicznym niezbedny do realizacji zamowienia (o$wiadczenie),

3) o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.

4) o0 znajdowaniu si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Warunki wymienione w pkt 1 Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie przedstawionego
zaswiadczenia.

Warunki wymienione w pkt 2-4 Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie o§wiadczenia sktadanego
przez Wykonawce.

5. KRYTERIA OCENY OFERT

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow
w oparciu kryterium:

a) Cena: 100% (max 100 pkt)

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny oferty najkorzystniejszej (Cmin)
z ceng podang w ofercie rozpatrywanej (Cr), tj:
C = Cmin/ Cr x 100 pkt

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej 1 by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie
nalezne podatki, obcigzenia 1 koszty zwigzane z realizacjg zadania.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Punkty liczone bgda z doktadno$cig dwdch miejsc po przecinku.

2) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
Wykonawca, ktoérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z Wykonawcami, ktorych
oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczego6lnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktore
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia lub zaproponowane ceny w
razacy sposob odbiegaja od cen rynkowych.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do zakonczenia postepowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy i bez podania przyczyny.



6. TERMIN I MIEJSCE ZEOZENIA OFERT

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Sianowie, ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianow, w terminie do 04.01.2022 r. godz. 10:00 .
Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem:

,Oferta na wykonanie obstugi pocztowej. Nie otwieraé przed 04.01.2022 r.”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.01.2022 r. 0 godz. 10:15.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte.

7. FORMA OFERTY

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, posiada¢ termin waznosci — 30 dni,
by¢ sporzadzona na wzorze formularza oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, uzupetniony formularz cenowy stanowigcy zalgcznik nr 2, posiadaé
niezbedne zalgczniki 1 o$wiadczenia. Oferta winna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy a w
przypadku konsorcjum 0sob fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wskazang do
reprezentowania konsorcjum.

8. ZAWARTOSC OFERT
Wykonawca w ofercie zobowigzany jest do podania:

» ceny netto za realizacj¢ zamowienia (uwzgledniajac wszelkie koszty sktadowe);

e ceny brutto za realizacj¢ zamowienia (Podana cena brutto, musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia.)

Obowiazkowymi zalacznikami do oferty sa:
a) wypehiony formularz ofertowy ( wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1);
b) wypeiony formularz cenowy (wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2)
c) zaswiadczenie o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1
d) podpisane o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2-4.

9. ZAMOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym
postepowaniu zamowien dodatkowych, w wysokosci nie przekraczajace; 50% wartosci
zamoOwienia okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zaméwienia te beda zgodne z
podstawowym przedmiotem zamdwienia.

10. WARUNKI ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkéw umowy zawartej z Wykonawca w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii na terenie RP spowodowanej wirusem Sars-CoV-2.

11. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy w trakcie badania oferty moze wezwaé Wykonawcow do udzielenia
wyjasnien 1 uzupethienia dokumentow.

2. Termin platnosci za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia: 14 dni od daty ztozenia
prawidtowego rachunku/ faktury.

3. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ podpisania umowy z nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

4. Wykonawca zastrzega sobie réwniez prawo do zakonczenia postgpowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy i bez podania przyczyny.

5. Platnosci nalezno$ci wynikajacych z zawartej umowy dokonywane beda na rachunki
bankowe w mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z odrebnymi przepisami i pod
warunkiem uje¢cia tych rachunkow w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdoconych do rejestru
VAT” pod rygorem ztozZenia naleznosci do depozytu.



12. SPOSOB 1 0SOBA DO KONTAKTU
Aleksandra  Maziarz -  inspektor, stanowisko ds.  administracyjnych, email:
a.maziarz@mgops.sianow.pl, tel. (94) 3185 512

Zalaczniki:

1.
2. Wzor formularza cenowego
3.

4, Wzo6r umowy

Wzér formularza ofertowego

Oswiadczenia

Sianow, 28.12.2021 r. El;bieta Altyn
data i podpis Kierownika MGOPS


mailto:a.maziarz@mgops.sianow.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy ZP.271.29.2021

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie obstugi pocztowej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w 2022 roku

Dane dotyczace Wykonawcy- nalezy uzupehic czytelnie:
1. Nazwa:

3 Numer telefonu/fax:

i e
. B
T

Dane dotyczgce Zamawiajacego:

1. Nazwa: MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ W SIANOWIE

2. Siedziba: 76-004 SIANOW UL. SEOWACKIEGO 3A

3. Numer telefonu/fax: (094) 3185512

4. Adres e-mail: mgops@sianow.pl

5. REGON: 003801083

6. NIP: 499-00-05-612

7. Sposob i osoba do kontaktu: Aleksandra Maziarz — inspektor, stanowisko ds.

administracyjnych, email: a.maziarz@mgops.sianow.pl,
tel. (94) 3185 512

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé na rzecz Zamawiajacego przedmiot zamowienia:

Cena oferty za realizacje calego przedmiotu zamoOwienia
WYNOSI: tueeeeenrencescnsonsansessnssnssnsssnssnsonssssnsonsasssssnssnsansossns zl netto

STOWIIE: ..
Cena oferty za realizacje calego przedmiotu zamoOwienia
WYNOSI: tueeeeenrencescnsonsansessnssnssnsssnssnsonssssnsonsasssssnssnsansossns zl brutto

STOWIIIE: ..

data i podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy


mailto:mgops@sianow.pl
mailto:a.maziarz@mgops.sianow.pl

ZP.271.29.2021 Zatagcznik nr 2 do zapytania
ofertowego
FORMULARZ CENOWY
Szacunkowa liczba . i cx
Lp. Rodzaj przesylki przesylek wokresie Cena jednostkowa Cena jednostkowa brutto Wartos¢ Wartos¢
- netto netto brutto
trawania umowy
1 2 3 4 5 7
Czesc¢ | - PRZESYLKI KRAJOWE
I Przesylki listowe - nierejestrowane ekonomiczne
1. 0 masie do 500 g gabaryt S | 30|
M. Przesylki listowe - polecone ekonomiczne
7. 0 masie do 500 g gabaryt S 250
8. 0 masie do 1000 g gabaryt M 20
9. p masie do 2000 g gabaryt L 20
V. Przesylki listowe - polecone ekonomiczne ZPO
13. 0 masie do 500 g gabaryt S 3600
14. o0 masie do 1000 g gabaryt M 75
15. p masie do 2000 g gabaryt L 50
Razem warto$¢ brutto przesylek krajowych
(suma wszystkich pozycji z kolumny nr 7 i 8 "Warto$¢ brutto” dla czesci I)
Szacunkowa liczba Wartos ¢ Wartos ¢
Lp. Rodzaj przesylki przesylek wokresie Cena jednostkowa netto |Cena jednostkowa brutto
. netto brutto
trwania umowy (szt.)*
1 2 3 4 5 6 7
Czesc¢ Il - PRZESYLKI ZAGRANICZNE (KRAJE EUROPY)
V. Przesylki listowe - polecone priorytetowe
10. 0 masie do 50g 10| |
Razem warto$¢ brutto przesylek zagranicznych
(suma wszystkich pozycji z kolumny nr 7 i 8 "Warto$¢ brutto” dla czesci 1)
Szacunkowa liczba £z cx
Lp. Rodzaj przesylki przesylek wokresie | Cena jednostkowa netto |Cena jednostkowa brutto Warto$¢ | Wartos¢
. netto brutto
trwania umowy (szt.)*
1 2 3 | 4 5 | 6 7 8
Czes¢ VIII- ZWROTY PRZESYLEK POCZTOWYCH KRAJOWYCH | ZAGRANICZNYCH
I ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH KRAJOWYCH
1 Zwroty przesytek ZPO o masie
' do 5009 gabaryt S 250
RAZEM WARTOSC USLUGI BRUTTO

ustuga dodatkowa poczta firmowa - odbior 5 dni w tygodniu przez okres 12 miesiecy szt. 12

Odbidr poczty cena za 1 m-c netto

Odbior poczty zena za 1
m-c brutto

ilo§¢ miesigcy

warto$¢ netto

warto$¢ brutto

12

razem: MGOPS W SIANOWIE

wartos¢ zamowienia
netto:

wartos¢ zamowienia
brutto:




ZP.271.29.2021
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Wykonawca oswiadcza, ze:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie.

3. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz o0sobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia.

4. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Ponadto informuje, ze:

1. Zapoznal si¢ z opisem zaméwienia i nie wnosi do niego zastrzezen. W razie wybrania
oferty zobowiazuje si¢ realizacji zamowienia na okre$lonych przez Zamawiajacego warunkach.
2. Zdobyt wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i realizacji
zamoOwienia.

3. Oferowana powyzej cena obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu

nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia.
4. Akceptuje warunki ptatnosci.

5. Akceptuje wzor umowy.
6. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
......................... ,data ...l

podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy



Znak sprawy ZP.271.29.2021 Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

UMOWATr........
zawarta w dniu 21.12.2020r. w Sianowie pomi¢dzy:
Gming Sianéw z siedzibg w Sianowie, ul. Armii Polskiej 30, 76-004 Sianow
NIP 499 04 43 571 reprezentowanym przez Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sianowie ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianow — Elzbiete Altyn,
zwang dalej Zamawiajacym,

zwanym/g dalej Wykonawca,

w rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy w wyniku zapytania ofertowego, bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129 tj.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. | ww. ustawy, zostala zawarta umowa o nastepujace;j
tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sianowie w obrocie krajowym
I zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1041 tj.).

2. Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek
pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie - pocztex), zwrot
potwierdzen odbioru ww. przesylek pokwitowanych przez adresata, jak rowniez zwrot
przesytek niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwos$ci dorgczenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)
i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

2) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2020 poz. 256 ze zm.) regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych
W postepowaniu administracyjnym,

3) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 1325 ze
zm. regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1575 ze zm.) regulujagcym tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu
cywilnym,

5) inne powszechnie obowigzujace przepisy oraz zgodnie z regulaminami $§wiadczenia ustug
pocztowych obowigzujacych u Wykonawcy.

§ 2.

1. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych przedmiotem
umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w
godzinach pracy Wykonawcy, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Odbioru przesytek przeznaczonych do wysytki dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego raz dziennie od poniedziatku do
piatku 14:00 — 14:30, w piatek w godzinach 13:00 — 13:30.

3. Dorgczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego bedzie dokonywat upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie zamawiajacego w dni robocze, w godzinach 8:00
—11:00.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamdOwienia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na



przesytkach, brak znakow opfaty itp.) Wykonawca bez zbe¢dnej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia powyzszych zastrzezen lub ich usuni¢cia
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwosci usuni¢cia
niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

5. Wykonawca jest zobowigzany do dorgczenia Zamawiajgcemu pokwitowanego przez
adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia
przesyiki.

6. W przypadku braku mozliwosci dorgczenia przesylki rejestrowanej Wykonawca
pozostawi adresatowi zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki zawierajace
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru przesyiki
przez adresata po pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki
przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego zawiadomienia (powtorne awizo)
o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez
adresata przesylka podlega zwrotowi Zamawiajagcemu z podaniem przyczyny
nieodebrania przesytki.

7. Zwrot niedorgczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego odbywaé si¢ bedzie
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia, z podaniem przyczyny
niedorgczenia.

8. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie tej przesytki lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nastapito po uptywie
14 dni od dnia nadania.

9. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przez
Wykonawce, Zamawiajacy zglasza zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

10. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerdéw identyfikujacych przesyltek
poleconych oraz do nanoszenia tych numeréw na wszystkich wymaganych przez siebie
dokumentach.

11. Wykonawca zapewni opcje Sledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego (ustuga powinna by¢
ogolnie dostgpna dla Zamawiajacego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

12. Jezeli Wykonawca nie przyjmie przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami 1 regulaminami $wiadczenia uslug Wykonawcy,
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢
Wykonawcg.

13. Zapisu ust. 12 nie stosuje si¢ jezeli brak odbioru przez Wykonawce przesylek
Zamawiajacego jest spowodowany dziataniem sity wyzszej, nadzwyczajnymi
okolicznosciami o charakterze zewnetrznym pozostajgcymi poza kontrola Wykonawcy,
ktérych nie mozna przewidzie¢, a ktore ze wzgledu na wywierane skutki uniemozliwiaja,
badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru przesylek oraz innych zaklécen
w pracy Wykonawcy o charakterze stalym, a zatem okolicznos$ci uniemozliwiajacych
wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czgsci (np. wladcze dziatania organow
panstwowych, samorzadowych oraz organizacji mi¢dzynarodowych, zmiana przepiséw
prawa, dziatania wojenne 1 inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoleczne,
strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wlasciwe wladze, stany nadzwyczajne w tym
stan wojenny lub wyjatkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski,
konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dzialalno$¢ przestepcza osob trzecich, lokauty,
powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit przyrody).

§ 3.

1. Przy nadawaniu przesylek krajowych Zamawiajacy bedzie korzystat z drukoéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru, ktore zapewnia Wykonawca. Zamawiajacy zglasza Wykonawcy



zapotrzebowanie na wskazane druki, ktére Wykonawca zapewnia nieodplatnie. Pozostate
druki stosowane przy $wiadczeniu ustug pocztowych rdéwniez zostang dostarczone
Zamawiajacemu nieodplatnie przez Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawarto$ci oraz powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie jej przemieszczania.
Wyjatek stanowig przesyitki kurierskie - pocztex nadawane
w opakowaniu dostarczanym przez Wykonawcg.

W przypadku uszkodzenia przesylki pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek
zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku znacznych uszkodzen przesylki rejestrowanej
— sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej zawartos$¢, chyba, ze w wyniku
uszkodzenia przesyltki rejestrowanej moze wystapi¢ dalsze uszkodzenie lub ubytek jej
zawartosci.

§ 4.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢:

1)

2)

3)

4)

do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych,

do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzadkowanym przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do Pocztowej Ksigzki
Nadawczej przygotowanej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowo — warto$ciowe
przesytek sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

do umieszczenia na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym réwnowaznym dokumencie dla

przesylek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej pelna nazwe 1 adres

Zamawiajacego na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki oraz zwrotnego

potwierdzenia odbioru,

do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate napisu

(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

§5.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 10.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

N

§ 6.
Za wykonanie przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1 niniejszej Umowy, Strony ustalaja
wynagrodzenie wg. cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawce w formularzu ceno-
wym.
Szacunkowa warto$¢ wynagrodzenia za okres objety umowa wynosi .............. zt.
Podstawa obliczania wynagrodzenia jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrdcone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
— w miesi¢cznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw nadaw-
czych oraz oddawczych.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo§¢ zrealizowanej ustugi, okre§long na
podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyiki zawartej w formularzu cenowym i
rzeczywistej 1losci wykonanych ustug. Podane w formularzu cenowym przewidywane ilosci
nadawanych przesytek przez okres obowigzywania umowy sg szacunkowe i mogg ulec zmia-
nie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen



10.

5.

z tytutu zmian rodzajowych i ilo§ciowych w trakcie realizacji umowy, w szczeg6lno$ci roz-
nicy pomiedzy kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 umowy, a kwotg faktycznie
nalezng zgodnie z fakturami.

Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane

z realizacja przedmiotu umowy.

Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedzie ulegata

zmianom przez caly okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem ponizszych przypadkow:

1) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, cO SpOWo-
duje zastosowanie przez wykonawce obowigzujacej stawki podatku VAT
1 skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek,

2) ceny okres$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamo6-
wienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wy-
konawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wyko-
nawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w sytuacji spowo-
dowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez ustawe Prawo pocztowe. W
takim przypadku Wykonawca bedzie stosowat w stosunku do Zamawiajacego taryfy spe-
cjalne, o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe, jezeli je stosuje.

W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorej mowa w ust. 6, Wykonawca powiadomi Zamawia-

jacego w formie pisemne;j.

W przypadku zmiany cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢

umowg¢ z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozlicze-

niowego.

Oplata za niewykonane ustugi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru przesyiki rejestro-

wanej) wniesiona przy nadawaniu przesylek podlega zwrotowi. Zwrot dokonywany bedzie

poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrocone przesytki. Roznica kwot za zwrot przesytek
oraz oplat naleznych z tytutu niewykonania ustug komplementarnych stanowi¢ bedzie nalez-
nos¢ dla Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu cenowym,

lecz  objetych  przedmiotem  umowy, podstawa  rozliczen  beda  ceny

z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

§ 7.
Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesigcznych od pierwszego do ostat-
niego dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzone;j
przez Wykonawce, ktora stanowi¢ powinna zatacznik do faktury VAT.
Uiszczanie optat za nadawanie przesytek bedzie dokonywane w formie optaty ,,z dotu” na
podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesytki faktycznie
nadane lub zwrocone.
Naleznos$ci beda regulowane przelewem z rachunku bankowego Zamawiajacego na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT.
Naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy bedzie regulowac przelewem na konto wska-
zane na fakturze w terminie do 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajacy
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,,FV nr ......, umowanr....”. Za dzien zaplaty przyjmuje
si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Wykonawca wystawi faktury przy uzyciu nastepujacych danych:

NABYWCA: Gmina Sianow, ul. Armii Polskiej 30, 76-004 Siandéw, NIP: 4990443571; OD-
BIORCA/PLATNIK: Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sianowie, ul. Slowac-
kiego 3a, 76-004 Sianow

6.

Za nieterminowe ptatnosci faktury, Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe za
opdznienie.

7. Platnosci naleznosci wynikajacych z tej umowy dokonywane beda na rachunki bankowe

w mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z odregbnymi przepisami i pod warunkiem



ujecia tych rachunkow w ,,Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT” pod rygorem
ztozenia nalezno$ci do depozytu.

§ 8.
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% szacunkowej wartosci
wynagrodzenia, okreslonej w § 6 ust. 2 liczonej od niezrealizowanej cze$ci umowy, w
przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci 10% szacunkowej wartosci
wynagrodzenia, okreslonej w § 6 ust. 2 liczonej od niezrealizowane] czg¢sci umowy,
w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug stanowigcych przedmiot zamoéwienia, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Kary umowne, o ktéorych mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
w terminie 21 dni liczonych od otrzymania przez Wykonawce wlasciwej noty obcigzeniowe;.
Wykonawca o$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potracenia z naleznego mu
wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego, po przeprowadzeniu
postgpowania potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej.
Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego wysokosé
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych.

§9.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
0 tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutlu wykonania czg¢sci umowy,

2) zostanie zlozony wniosek o ogloszenie upadtosci Wykonawcy albo o$wiadczenie
0 WSzCZzgciu postgpowania naprawczego przez Wykonawce,

3) wystapia okolicznosci powodujgce rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

4) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

5) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajacego ztozonego na pismie,

6) Wykonawca nie bgdzie wykonywat ustugi zgodnie z umowa lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne,

7) wystapia przyczyny formalno — prawne uniemozliwiajace wykonanie umowy,

8) w razie stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca wykonuje ustuge niezgodnie
z zapisami w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia badZ innymi odpowiednimi
przepisami, Zamawiajacy moze wezwac go do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu
umowy i wyznaczy¢ mu W tym celu odpowiedni termin,
a po jego bezskutecznym uptywie od umowy odstapic¢ z przyczyn lezacych wytacznie po
stronie Wykonawcy.

Odstapienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 moze nastagpi¢ w terminie 30 dni od

powziecia wiadomos$ci o okoliczno$ciach uprawniajacych strone do odstapienia od umowy

oraz powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia 1

musi zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiasto-

wym w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowej wartosci wynagrodzenia, o ktorej mowa

w § 6 ust. 2.

§ 10.



wn

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie

pod rygorem niewaznosci.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy dokona zmiany postanowien

zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru

Wykonawcy tylko w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace zmiany:

1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym wpltyw na
realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiajgcego, w tym w strukturze organizacyjnej,

3) z przyczyn wynikajacych ze specyfiki dziatalno$ci Zamawiajacego,

4) zaistnienia sity wyzszej, Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci,
ktore pomimo zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz, ktorym nie
mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ si¢ skutecznie,

5) zmiany warunkow i terminéw platnosci,

6) zmiany sposobu realizacji zamodwienia, jeSli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczynig si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowe;j
zamoOwienia, przy czym zmiana ta nie b¢dzie miata wplywu na wysokos$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

Wykonawca wnioskujacy o zmiang Umowy, przedlozy Zamawiajacemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

§ 11.

. Przedstawicielem Zamawiajacego jest: Aleksandra Maziarz, tel. (94) 3185 512
mail a.maziarz@mgops.sianow.pl

. Przedstawicielem Wykonawcy jest:

§ 12.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ przewidziang w przepisach ustawy Prawo
pocztowe z tytulu szkod powstatych wskutek nienalezytego wykonania postanowien
umownych, a takze w zwiazku z wykonywanymi czynnos$ciami w zakresie realizacji umowy.
Polisy oraz inne dokumenty ubezpieczeniowe winny by¢é wazne w terminie realizacji
przedmiotu zamdéwienia.

§14.

. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Administratorem jego danych osobowych jest Miej-
sko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sianowie (art. 13 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych z 27 kwietnia 2016
r. (Dz. Urz. UE L z 2016r. poz. 119.1).

Dane osobowe beda przetwarzane w celu: zawarcia oraz realizacji umowy.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze posiada prawo do zadania od administratora do-
stepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwa-
rzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
0 prawie do przenoszenia danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia Umowy
1 wywigzania si¢ Wykonawcy z obowigzku ptatnika. Konsekwencja odmowy podania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.
Do umowy wprowadza si¢ zalacznik nr 2 — umowe¢ powierzenia danych osobowych.

§ 15.



1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe i aktow
wykonawczych do tej ustawy.

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ w trakcie realizacji niniejszej umowy strony bedg staraty
si¢ rozstrzyga¢ polubownie, a w przypadku nie doj$cia do porozumienia spory rozstrzygaé
bedzie Sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym drugiej strony pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.

4. Strony maja obowigzek wzajemnego informowania si¢ o wszelkich zmianach statusu
prawnego ich dotyczacych, a takze o wszczeciu postgpowania upadtosciowego, uktadowego
I likwidacyjnego.

5. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajacych
z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. Zalacznikami stanowigcymi integralng cze$¢ umowy jest oferta, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, formularz cenowy oraz zapytanie ofertowe ZP.271.29.2021.
Do umowy wprowadza si¢ zatacznik nr 1 — o$wiadczenie dot. rachunku bankowego.

7. Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Wykonawca Zamawiajacy



(Nazwa i adres Wykonawcy, NIP, REGON)

OSWIADCZENIE

. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany w fakturach wystawionych w
zwiazku z realizacja umowy zawartej z Miejsko-Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w

Sianowie ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianéw nr ............... Jest numerem wtasciwym do
dokonywania rozliczen na zasadach podzielnej ptatnosci (split payment), zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towar6éw i ustug (t. j. Dz. U. 22020 r. poz. 1781 ze zm.)

. W przypadku zlozenia ustrukturyzowanej faktury, Wykonawca proszony  jest
o poinformowanie Zamawiajagcego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem jej
ztozenia. Zamawiajacy niezwtocznie przekaze Wykonawcy informacje o numerze konta na
platformie PEF.



Zalacznik nr 2 do umowy ............
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Sianowie w dniu ....................
pomiedzy:
Miegjsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sianowie ul. Stowackiego 3a, 76-004
Siané6w zwanym dalej “Administratorem danych” reprezentowang przez:
1. Elzbiet¢ Attyn — Kierownika Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Siano-
wie

zwanym dalej “Podmiotem Przetwarzajagcym”

§1
ilekro¢ w umowie jest mowa o:
1) “ustawie” - oznacza to ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( t. j. Dz.
U.z 2019 r. poz.1781),
2) “rozporzadzeniu ogolnym” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),
3) “umowie” oznacza to umowe¢ o powierzenie przetwarzania danych osobowych zawarta
pomiegdzy Stronami,
4) “danych osobowych”- 0znacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przetwarzane przez Podmiot Powierzajacy,
5) “inny podmiot przetwarzajacy” - oznacza to osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, z ktorego ustug korzysta Wykonawca w celu wykonania
w imieniu administratora danych osobowych konkretnych czynnosci przetwarzania,
6) “umowie o wspdlpracy” - oznacza to umowg zawarta pomiedzy Administratorem
a Podmiotem Przetwarzajacym, w zwigzku z wykonywaniem, ktorej konieczne jest powierzenie
danych osobowych,

§2
1. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze dysponuje nalezytymi zabezpieczeniami
umozliwiajgcymi przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa
oraz, ze zapewni wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkdéw technicznych i
organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych odpowiadato wymogom rozporzadzenia
ogolnego.

§3
1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Podmiotowi Przetwarzajagcemu przez Administratora
przetwarzania danych osobowych zawartych w ksigzkach nadawczych tj. nazwiska i imienia,
adresu zamieszkania.
2. Cel 1 zakres powierzenia Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzania danych osobowych
wynika bezposrednio i ogranicza si¢ wylacznie do zadan i czynnosci, wynikajacych z umowy o
wspotpracy zawartej pomigdzy Administratorem a Podmiotem Przetwarzajgcym.
3. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje takie operacje jak w szczegolnosci: zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie danych osobowych.
4. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych wytacznie w okresie obowigzywania umowy o wspotpracy.



§4
1. Podmiot Przetwarzajacy realizujac zadania wynikajace z umowy stosowat bedzie wszelkie
srodki zabezpieczenia wynikajace z obowigzujacych przepisow, w tym:
1) zastosuje $rodki zabezpieczenia okreslone w rozporzadzeniu ogdlnym,
2) zapewni, ze kazda osoba, ktora zostanie upowazniona do przetwarzania danych osobowych
bedacych przedmiotem umowy, zostanie przed ich przetwarzaniem zobowigzana do zachowania
tych w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia u Podmiotu Przetwarzajacego. Tajemnica ta
obejmuje rowniez wszelkie informacje dotyczace sposobow zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych,
3) zastosuje $rodki zabezpieczenia okre$lone w art. 32 rozporzadzenia ogdlnego, a wdrozone
srodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanego ryzyka dla zakresu
powierzonego przetwarzania danych,
4) przestrzega¢ bedzie warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,
5) wudzieli pomocy Administratorowi w zakresie zapewnienia realizacji obowigzkow
wynikajacych z art. 32-36 rozporzadzenia ogolnego,
6) bezzwlocznie- nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin od jego wystapienia- zglosi
Administratorowi kazde naruszenie obowigzkoéw dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych Ilub
niewlasciwego wykorzystania danych osobowych , ktérego byt uczestnikiem,
7) niezwlocznie poinformuje Administratora o wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w
sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przez Urzad
Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe, Policje lub sad,
8) udzieli Administratorowi na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
9) udzieli Administratorowi informacji o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty
uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat
zastosowania si¢ do wydanych w wyniku tych kontroli zalecen,
10) po zakonczeniu umowy niezwlocznie zwrdci powierzone mu dane osobowe lub dokona ich
zniszczenia- zaleznie od decyzji Administratora,
11) udostgpni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowiazkow spoczywajacych na nim jako na podmiocie przetwarzajacym oraz umozliwi
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, wspolpracujac przy dziataniach sprawdzajacych i naprawczych,
12) zastosuje si¢ do zalecen pokontrolnych lub po audytowych przed Administratora.
2. Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak 1 wobec
Administratora, za szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem rozporzadzenia RODO oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza
umowsa.

§5
1. Administrator wyraza ogolng zgod¢ na korzystanie przez Podmiot Przetwarzajacy
z ushug innego podmiotu przetwarzajacego, ale w tym wypadku:
1) Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest poinformowac pisemnie Administratora o wszelkich
zamierzonych dzialaniach dotyczacych dodania, zmian lub zastgpienia innych podmiotéw
przetwarzajacych. Zamawiajacy w ciggu 14 dni od doreczenia pisemnej informacji moze wyrazi¢
sprzeciw wobec tych dziatan. Brak sprzeciwu Administratora w powyZzszym terminie uznany
bedzie za akceptacje dziatan Podmiotu Przetwarzajacego,
2) pod powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy innemu
podmiotowi wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej lub zastosowania standardowych
klauzul umownych w przypadku, kiedy strong jest podmiot przetwarzajacy dane osobowe w
panstwie trzecim. Zawarta umowa musi zawiera¢ wszystkie zobowigzania okreslone w niniejszej
umowie oraz precyzowacé: czas, charakter 1 cel przetwarzania danych osobowych z
uwzglednieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych.



2. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dziatania innego podmiotu przetwarzajacego jak za
wlasne 1 o$§wiadcza, ze w wypadku powstania szkody z przyczyn lezacych po stronie innego
podmiotu, zwalnia Administratora od odpowiedzialnos$ci za te szkode.

§6
1. Podmiot Przetwarzajacy, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, zobowigzuje
si¢ wdrozy¢ i1 utrzymywac, przez czas przetwarzania powierzonych mu danych, wymagane
przepisami prawa, w tym ustawy i rozporzadzenia wszelkie $rodki organizacyjne
zabezpieczajgce powierzony mu zbior danych.
2. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do:
1) stalego nadzorowania swoich pracownikow w zakresie zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych,
2) wykonywania wobec 0s0b, ktorych dane dotyczg , obowigzkow informacyjnych wynikajacych
z art. 13-15 rozporzadzenia og6lnego,
3) przekazania Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wykonania lub rozwigzania Umowy,
pisemnego oswiadczenia, w ktorym potwierdzi , ze Podmiot Przetwarzajacy nie posiada zadnych
danych osobowych , ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone mocg niniejszej umowy, po
zrealizowaniu obowigzku okre§lonego w § 4 ust. 11.

§7
1. Podmiot Przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub podmiotom przez niego
upowaznionym, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem, rozporzadzeniem ogdlnym lub niniejszg umowa.
Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane
Podmiotowi Przetwarzajacemu co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia kontroli.
2. W przypadku powzigcia przez Administratora wiadomos$ci o0 razgcym naruszeniu przez
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzan wynikajacych z ustawy, rozporzadzenia, rozporzadzenia
ogollnego lub z niniejszej umowy, Podmiot Przetwarzajagcy umozliwi Administratorowi lub
podmiotom  przez niego upowaznionym, dokonanie niezapowiedzianej  kontroli
w przedmiocie, o ktorym mowa w ust. 1.
3. Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych
poprawy jako$ci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub przed podmioty
przez niego upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie
odrgbnych przepisow.

§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego oraz przepisy ustawy, rozporzadzenia, rozporzadzenia ogdlnego i inne przepisy
regulujace ochrong danych osobowych.
2. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony

1 obowigzuje w czasie okreslonym w § 5 umowy zasadniczej.
3. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.
4. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Podmiotu Przetwarzajacego i Administratora.

ADMINISTRATOR PODMIOT PRZETWARZAJACY



