Sianow, 02.12.2024 r.

7P.261.3.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie obslugi pocztowej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Sianowie w 2025 roku

1. NAZWAITADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Sianowie ul. Stowackiego 3a 76-004 Sianéw

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 130 000,00 zt
w MGOPS w Sianowie.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

3.2

Nazwa nadana zamoéwieniu:
»Obsluga pocztowa MGOPS w Sianowie w 2025 r.”

Szczegdlowy zakres przedmiotu zamdowienia

1. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegodlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania oraz dorgczania przesytek pocztowych (listow, paczek,
przesytek kurierskich w kazdej z kategorii);

zapewnienie nadania przesytek u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe;

odbior z siedziby Zamawiajacego przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania i
ich transport z budynkéw Zamawiajacego do placowek pocztowych Wykonawcy lub
operatora wyznaczonego,

zwrot przez Wykonawce do Zamawiajacego przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania adresatowi zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

dostarczanie Zamawiajacemu potwierdzen dorgczenia przesytek.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamoOwienia byl realizowany zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci z:

a)
b)

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U z 2023 poz. 1640 z p6zn.
zm.),

rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t. j. Dz. U. z

2020 r. poz. 1026),

rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz.U. z 2019 1. poz. 474),



d)

g)

h)

miedzynarodowymi przepisami pocztowymi regulujgcymi warunki oraz zasady
$wiadczenia ustug i oraz z zachowaniem wymogow okre§lonych w umowie,

ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.U.
72024 r.

poz. 572);

ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651

z pozn. zm.) regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji
podatkowej;

ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks post¢powania cywilnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1222

z p6zn.zm.) regulujacym tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym.

3. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci nastepujace rodzaje przesyltek:
a) przesytki listowe nierejestrowane, w tym:

przesytki niebgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
przesytki bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

b) przesytki listowe rejestrowane, w tym:

przesytki niebgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

przesytki bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym z ustugg ,,potwierdzenie odbioru”;

przesyiki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
z ustuga

,potwierdzenie odbioru”;

c) paczki pocztowe rejestrowane, w tym:

paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:;
paczki pocztowe niebgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
z ustuga ,,potwierdzenie odbioru”;

paczki pocztowe bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
z ustugg ,,potwierdzenie odbioru”;

d) inne ustugi pocztowe niemajace charakteru powszechnego:

przesyltki kurierskie, przesytki kurierskie z ushuga ,,potwierdzenie odbioru”, przesytki
kurierskie ze wskazaniem godziny doreczenia;

4. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukow ,,zwrotnego potwierdzenia

odbioru" w celu dorgczenia przesytek na zasadach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego, ustawy Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi, Kodeksie postepowania cywilnego, Ordynacji podatkowej i Prawie
zamoOwien publicznych czy ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansOw publicznych. Zwrotne potwierdzenia odbioru do pozostatych przesytek
rejestrowanych takich jak paczki czy przesytki zagraniczne Wykonawca bedzie
dostarczatl Zamawiajacemu nieodplatnie.

Wymogi techniczne zwrotnych potwierdzen odbioru stosowanych przez
Zamawiajacego:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cz¢$¢ srodkowa, bez listew bocznych),
optymalne wymiary: czg$¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm, calo$¢
druku, tj.

czes$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm, (wszystkie wymiary przyjmuje sie z
tolerancjg 2 mm)



5.

listwy po obu stronach lub u gory, perforacja pionowa lub pozioma pozwalajaca na
wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roznego rodzaju podtoza
w zrdznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

Dopuszczamy rowniez stosowanie potwierdzen odbioru przesylek na papierze o
gramaturze 80 g/m> o wymiarach 21x10 cm bez listwy klejacej oraz zwrotne
potwierdzenia odbioru podanej jak pkt 1 z jedng listwa klejaca; pasek klejacy 5 mm.

Wykonawca dostarczy nieodptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru oraz niezbedne oznaczenia do wysytki przesytek listowych rejestrowanych
bedacych przesylkami najszybszej kategorii (priorytet), drukow do wysylki paczek,
przesylek pocztex (w tym opakowania na przesytki pocztex), nie dotyczy to nalepek
numerow nadawczych i drukow do nadania przesytek na zasadach ogdlnych.

Z uwagi na koniecznos$¢ zapewnienia skutecznosci i rzetelnosci w dorgczaniu przesytek
urzedowych, Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ushugi pocztowe na rzecz
Zamawiajacego na takich zasadach jak zasady $wiadczenia ustug przez operatora
wyznaczonego wskazane w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci
dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i

Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

8.

10.

11.

12.

Biorac pod uwage tre$¢ przesytek urzgdowych, Wykonawca musi dochowa¢ szczegdlnej
staranno$ci w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesylek pocztowych przed
zniszczeniem lub naruszaniem tajemnicy korespondencji.

Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny 1 trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki
oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesylke, a takze inne
informacje, ktérych obowiazek umieszczenia na kopercie zostat podyktowany odrgbnymi
przepisami nt. o krajowym rejestrze dtugow, nazwy referatow pod nazwa jednostki.

Realizacja uslug odbywac sie bedzie poprzez wilasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla przesylek rejestrowanych
(ksiazki nadawcze). Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwodch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerow identyfikujacych przesytek
poleconych oraz do nanoszenia tych numeroéw na wszystkich wymaganych przez siebie
dokumentach.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku 1 uszkodzenia.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23.

Zamawiajacy wymaga, aby ustugi dostarczania przesylek $wiadczone byly na kazdy
wskazany przez niego adres w Polsce oraz poza granicami Polski, obj¢ty Porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy wymaga, aby odbidr przesytek pocztowych wraz z dokumentami
nadawczymi odbywat si¢ z siedziby Zamawiajacego mieszczacej si¢ w Sianowie przy ul.
Stowackiego 3a we wszystkie dni robocze od poniedziatku do czwartku miedzy godzing
14% -14% | a w pigtki miedzy godzing 13% - 13%

Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Wykonawca musi zapewni¢ nadanie przesylek tego samego dnia, w ktérym nastepuje ich
odbidr z siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyraza zgode na stosowanie przez Wykonawce nazewnictwa przesylek
obowigzujacego u niego obowigzujacych pod warunkiem, ze beda one umieszczone obok
nazewnictwo uzytego w zestawieniach stanowiacych zalacznik do zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktory zawrze z Zamawiajacym umowe o $wiadczenie ustug pocztowych
moze po przyjeciu przesytek pocztowych powierzy¢ dalsze wykonywanie ushugi innemu
operatorowi pocztowemu, przy zastosowaniu art. 35 ust. 1 1 2 ustawy Prawo pocztowe.

Nadawanie przesytek musi nastgpi¢ tego samego dnia, w ktérym Zamawiajacy przekazat

1e Wykonawcy.

W przypadku zlecenia przez Wykonawce realizacji ustug okreslonych w umowie innemu
operatorowi, wszelkie koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca i to on sprawuje nadzor
nad prawidtowos$ci wykonania §wiadczonych ustug.

Wykonawca bgdzie dorgczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci
dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

Dla przesytek poleconych, w tym paczek, Wykonawca powinien zapewni¢ dostep do
elektronicznego systemu ich §ledzenia 1 doktadnego okreslenia ich statutu.

. W zakresie przesytek z ustugg ,,potwierdzenie odbioru” Wykonawca zobowigzany bedzie

dostarczy¢ Zamawiajacemu, po dokonaniu dorgczenia przesylek, pokwitowanych przez
adresatow ,,potwierdzen odbioru” ze wskazaniem daty dorgczenia, imienia 1 nazwiska
osoby odbierajacej (jezeli nie jest nig adresat, podaniem stopnia pokrewienstwa w
stosunku do adresata). Jezeli odbierajacy przesylke uchyla si¢ od potwierdzenia
doreczenia lub nie moze tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza date dorgczenia oraz
wskazuje osobeg, ktéra odebrata pismo, 1 przyczyne braku jej podpisu.

W przypadku niedorgczenia Zamawiajagcemu formularza zwrotnego potwierdzenia
odbioru, Wykonawca wystawi duplikat zwrotnego potwierdzenia odbioru i dorgczy go
niezwlocznie Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢, Zamawiajagcemu przesytki niedoreczone
tzw. ,,zwroty” - przesylki, ktore po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci skutecznego



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

doreczenia, po dwukrotnym awizowaniu i nieodebraniu przez adresata lub osobe
upowazniong do odbioru przesytki w terminie okreslonym w Kpa (14 dni), z podaniem
przyczyny jej nieodebrania. Zwrot niedorgczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie niezwtocznie.

Wykonawca dokona refundacji kosztow realizacji ustugi niedor¢czenia korespondencji w
obrocie krajowym (zwrot korespondencji), w tabeli formularza ilosciowego 6/7
Wykonawca wykaze dla siebie wartosci ujemne.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

W przypadku braku potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowanej oraz braku duplikatu
potwierdzenia (zagubienia przesytki) Zamawiajagcemu przystuguje prawo wniesienia
reklamacji, a w przypadku uznania przez Wykonawce¢ reklamacji za stluszng prawo do
odszkodowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacemu przyshuguje
prawo do zlozenia zazalenia na niewlasciwie wykonang czynnos¢.

W przypadku wystapienia rozbieznosci w posiadanych danych na temat ilo$ci wystanych
1 zwréconych przesytek wykazanych na fakturze z danymi posiadanymi przez
Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazuje si¢ przekazywa¢ Zamawiajagcemu miesigczne
zestawienie ilustrujgce wolumen przesytek doreczonych i awizowanych Zamawiajagcemu
(nie pdzniej niz w ciggu 15 dni roboczych) na adres jego poczty e-maila
mgops@sianow.pl oraz wersji papierowej na adres Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Sianowie, 76-004 Sianéw, ul. Stowackiego 3a.

W czasie trwania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek
innych niz okreslone w opisie przedmiotu zamdowienia 1 w zalgczniku nr 1 do zapytania,
tj. innych rodzajow ustug lub przesylek o innych gabarytach i wagach oraz prawo do
nadawania przesylek do miejsc nie ujetych w zalgczniku nr 1 do zapytania. Ustugi takie
beda $wiadczone przez Wykonawce na podstawie regulaminu $wiadczen ustug
Wykonawcy, w szczeg6lnosci w zakresie cen, warunkow, sposobu $wiadczenia ustug.

Wykonawca powinien posiada¢ w calym okresie wykonywania zamdéwienia wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej 1 przedlozy¢ Zamawiajgcemu do okazania dokument wpisu na kazde jego
zadanie.

Zamawiajacy wymaga, aby placowki odbiorcze znajdowaly si¢ w miescie bgdacym
siedzibg Zamawiajagcego 1 posiadaly odpowiednie oznakowanie tj. dotyczace
Swiadczonych uslug pocztowych oraz posiadaly fizycznie wyodrgbnione punkty
gwarantujgce zabezpieczenie tajemnicy korespondencji i ochrong danych osobowych, a
takze spetnialy wymagania dotyczace osob niepetnosprawnych, o ktorych mowa w § 1 pkt
8 uchwaty Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Osob
Niepelnosprawnych (M.P. 1997 Nr 50, poz. 475). Jezeli punkt odbioru bedzie znajdowat
si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko lub miejsce obstugi klientdw, oznakowane minimum nazwa



Wykonawcy (lub logo). Warunki lokalowe punktu oraz osoby w nim zatrudnione powinny
zapewni¢ ochrong tajemnicy korespondencji i danych osobowych.

32. Zamawiajacy nie widzi przeszkod w podpisaniu oswiadczenia — klauzuli antykorupcyjne;.

Szczegolowy opis rodzajow przesylek Zamawiajacy zawarl w tabeli stanowiacej
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3.3 Wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia marki towarowe, patenty lub pochodzenie
towaru, nalezy rozumieé, jako okreslenie wymaganych minimalnych parametrow
technicznych lub standardow jakos$ciowych. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
rébwnowaznych z zastosowaniem innych materialdow i1 urzadzen niz opisane znakiem
towarowym i/lub nazwa producenta pod warunkiem, ze zagwarantujg one uzyskanie
parametréw technicznych, eksploatacyjnych i jakosciowych nie gorszych od zatozonych w
zapytaniu. Wykonawca, ktory powotluje si¢ na rozwigzania rownowazne jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego materiaty, urzadzenia spetniajg okreslone wymagania
przez Zamawiajacego. Cig¢zar udowodnienia, ze wyrdb jest rownowazny w stosunku do
wymogu okreslonego przez Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy.

3.4 Odpowiedzialno$¢ za jako$¢ wykonania robot wchodzacych w sktad zadania oraz za
bezpieczenstwo 0sob wykonujacych przedmiot zamowienia w calo$ci ponosi Wykonawca.

4 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

5 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

5.1 W zapytaniu moga bra¢ udzial oferenci, ktérzy:

« posiadajga uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub
zawodowej o ile wynika to z odrgbnych przepisow,

« posiadajg wiedze 1 do§wiadczenie niezbedne do ubiegania si¢ o realizacje zamowienia,

« dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia,

 znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacj¢ zamowienia,

* nie wszczgto wobec nich postepowania upadiosciowego ani nie ogloszono upadtosci.

W celu potwierdzenia spetnienia w/w warunkéw udzialu w postgpowaniu wykonawca

sktada o§wiadczenia w formularzu ofertowym.

5.2  Wpykluczenia:

5.2.1 Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, wobec ktorego wystepuja
przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W celu potwierdzenia braku wykluczenia o ktérych mowa z pkt. 5.2.1 Wykonawca sktada
o$wiadczenia w formularzu ofertowym.

5.3  Oferty Wykonawcow, ktdrzy nie wykaza spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz nie potwierdzg braku podstaw wykluczenia z postepowania podlegaja odrzuceniu.



6 KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium: Cena (brutto) — 100 % (100

pkt).
6.1 Sposob wyliczenia punktow:

W kryterium cena punkty obliczone zostang na podstawie niniejszego wzoru:

Cena najnizsza sposrod
[l0o$¢ uzyskanych punktéw =
badanych ofert

X 100

Cena badanej oferty

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktow. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma taka samg punktacje Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie przez
siebie okreslonym ofert dodatkowych.

7 MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Sianowie, ul. Stowackiego 3a, 76-004 Sianow, w terminie do 11.12.2024 r.
godz. 14:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem:
,,Oferta na wykonanie obstugi pocztowej w 2025 r.. Nie otwiera¢ przed 11.12.2024 r.”

Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.12.2024 r. o godz. 14:15.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte.

8  WARUNKI PEATNOSCI

8.1 Rozliczenia z wykonawcg beda nastgpowaly na podstawie cen jednostkowych
okreslonych przez Wykonawce w ofercie. Warto$¢ naleznosci za wykonane uslugi
obliczane beda w okresach miesigcznych i dotyczy¢ beda ilosci faktycznie wystanych
przesytek.

8.2 Podstawa rozliczenia z Wykonawcg bedzie faktura VAT wystawiona na Zamawiajgcego
z 14dniowym okresem ptlatnosci liczonym od daty dorgczenia faktury i zachowaniem
podzielonej platnosci. Zamawiajacy wyraza zgode na przekazywanie faktur w formie
elektronicznej na adres: mgop@sianow.pl.

9 SPOSOB I OSOBA DO KONTAKTU

Wykonawcy moga sktada¢ wnioski i pytania dot. tre$ci zapytania ofertowego i przedmiotu
zamoOwienia na adres mailowy: a.maziarz@mgops.sianow.pl do dnia 06.12.2024r.
Pytania i wnioski zlozone po tym terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez
rozpoznania.
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Osoba wyznaczona do kontaktu: Aleksandra Maziarz, starszy inspektor, stanowisko ds.
administracyjnych, tel. 94 30 670 34, e-mail: a.maziarz@mgops.sianow.pl

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, o treSci zawartej w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta powinna by¢ opatrzona nazwg (pieczatka firmowa) i podpisem
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentowania nie wynika z dokumentow rejestrowych, wymaga si¢, aby Wykonawca
dotaczyt do oferty pelnomocnictwo do podpisania oferty.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

c. Cato$¢ przedmiotu zamowienia musi by¢ wykonywana zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, powszechnie obowigzujgcymi zaleceniami, zasadami 1 wytycznymi
w tym zakresie.

d. Cena ofertowa brutto stanowi cen¢ ryczaltowa, obejmujaca wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia, a w przypadku osoby fizycznej zawiera
wszystkie nalezno$ci publiczno-prawne ponoszone z tytulu osigganego wynagrodzenia.

e. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajac ofertg, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Uwaga:

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor wprowadzitby do powstania u zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 uslug, do ceny

najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng dolicza si¢ podatek od towarow i

ushug, ktory zamawiajacy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

f. Rozliczenie nastepuje tylko w PLN.

g. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

h. Zobowigzania Zamawiajacego oraz Wykonawcy zawieraja projektowane postanowienia
umowy dolaczone do zapytania ofertowego — zatgcznik nr 3.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigcia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja oferentom Zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Zamawiajacy w trakcie badania oferty moze wezwa¢ Wykonawcow do
udzielenia wyjasnien i/lub uzupelnienia dokumentow.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:


mailto:a.maziarz@mgops.sianow.pl

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Sianowie , 76-004 Siandw, ul. Stowackiego 3a.

Inspektorem ochrony danych osobowych w MGOPS w Sianowie jest Andrzej Debowski.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w

trybie podstawowym; odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe — Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605) dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawg Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy; obowigzek

podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; Posiada Pani/Pan:

« na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

+ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO: prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

« wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

 napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Zataczniki:

1. Wz6r formularza ofertowego
2. Wz6r formularza cenowego
3. Wz6r umowy

Sianow, 02.12.2024 r. Katarzyna Wiorek
data i podpis Dyrektora MGOPS



