INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pakos¢

1.2 siedzibe jednostki

ul. $w. Jana 12, 88-170 Pako$¢
1.3 adres jednostki

ul. $w. Jana 12, 88-170 Pako$¢
1.4 przedmiotowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Przedmiotem dziatalnosci Centrum Ustug Wspoélnych jest obstuga finansowo- ksiegowa,
administracyjna i1 organizacyjna dla jednostek oswiatowych dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Pako$¢. Obsluga administracyjna obejmuje w szczegolnosci
przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentow
i informacji niezb¢dnych do opracowywania przez nich projektow planéw finansowych oraz
zmiany zatwierdzonych planéw finansowych, wsparcie w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, koordynowanie
czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych, opracowanie wewnetrznych
instrukcji, zapewnienie realizacji zadan z zakresu stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
p.poz., zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa na rzecz jednostek obstugiwanych,
archiwizacja i zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem oraz brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej. Obstuga finansowa, czyli prowadzenie rozliczenia w zakresie
podatku od towaréw i ustug, prowadzenie obstugi plac poprzez organizowanie wyptat
wynagrodzen 1 innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych, prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczen
publicznoprawnych, cywilnoprawnych i pracowniczych, prowadzenie obstugi zaktadowych
funduszoéw $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych, obstuge projektow i programow
realizowanych przez jednostki obstugiwane, ktore sa finansowane lub wspotfinansowane
ze $srodkow zewnetrznych, prowadzenie obstugi rachunkow bankowych oraz windykacja
naleznosci. Prowadzenie rachunkowo$ci obejmujace przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych,
ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym, wyceng
aktywoOw 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, gromadzenie i przechowywanie
dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa o rachunkowosci.
Ponadto przedmiotem dziatalnosci Centrum Ustug Wspolnych jest takze obstuga zadania
dowozenia dzieci do szkot na terenie gminy Pako$¢ oraz uczniow niepetnosprawnych
do placowek edukacyjnych 1 szkoét specjalnych, rozliczanie kosztow wychowania
przedszkolnego z publicznymi i niepublicznymi przedszkolami, przygotowanie innych
rozliczen z publicznymi 1 niepublicznymi szkotami, prowadzenie spraw zwigzanych




z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikéw oraz weryfikacja
danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, m.in. Systemu Informacji O$wiatowe;j.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2022 — 31.12.2022

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

omoéwienie przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywoOw (takze amortyzacji )

1. Aktywa i pasywa wyceniane s3 przy uwzglgdnieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
W sposob przewidziany ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy
o finansach publicznych i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych jednostka przyjeta nastgpujace ustalenia:

a.

srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 10.000,00 zt zalicza si¢ bezposrednio
w koszty. Jezeli cena nabycia przekracza 500,00 zt, jednoczesnie wprowadza sktadnik
do ewidencji pozabilansowej;

b) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej od 500,00 zt do 9.999,99 zt zalicza si¢
do s$rodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewidencji bilansowej tych aktywow. Od tego rodzaju sktadnikéw majatku
jednostka dokonuje jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
petnej wysoko$ci w miesigcu wydania ich do uzytkowania,

jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢
réwniez:

- ksigzki i zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne,

- meble,

- odziez;

srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej powyzej
10.000,00 zt jednostka wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywow i dokonuje
od nich odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjatkiem gruntow).
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 Iutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sob
prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania,

pozostate $rodki trwale obejmujg Srodki trwale o warto$ci poczatkowej nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania. Pozostate srodki
trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej 1 umarza si¢ je w 100%




w miesigcu przyjecia do uzywania. Pozostale $rodki trwale ewidencjonowane
iloSciowo — warto§ciowo to m.in.:

- biurka i stoliki, szafy drewniane i metalowe, krzesta i fotele,

- faksy, kosze, niszczarki do papieru,

- telewizory.

materialty wycenia si¢ wg cen zakupu, a nie zuzyte inwentaryzuje si¢ na koniec roku
kalendarzowego,

inwestycje ($rodki trwate w budowie) wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztéw
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich wytworzeniem. Za moment ukonczenia
inwestycji uwaza si¢ dat¢ odbioru obiektu udokumentowanego protokotem
przekazania ich do eksploatacji,

naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje
w ksiggach rachunkowych wedlug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu
1 na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagalnej zaptaty — nalezno$ci
(z zachowaniem zasady ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie
wymagalnej zaptaty. Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Odsetki
od nalezno$ci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu,

naleznosci dtugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec
facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich
warto$¢( zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli
sptata nalezno$ci ma nastgpic ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.II
aktywow, za$ reszte nalezno$ci — ptatng w okresie powyzej roku —w poz. Alll bilansu
jednostki budzetowej,

nalezno$ci krotkoterminowe wyceniane sa w warto§ci nominalnej lacznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymagalnej zaplaty, czyli
lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w
wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych,

dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane
sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie
sq istotne. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dlugoterminowe wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

- wartosci godziwej;

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych,

srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoSci
nominalnej . Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego
danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia




sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub
wedtug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujacego jednostke dokumentu,

m. krotkoterminowe papiery warto§ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego ktora z nich jest nizsza,

n. rozliczenia migdzyokresowe kosztow — ich wycena przebiega na poziomie warto$ci
nominalnej,

0. zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty,
czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych
od kontrahentow.

3. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywow 1 pasywoOw nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie
ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowe;j
jednostki oraz wyniku finansowego:

a. oplacane z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe
(i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za poSrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztow, ksieguje sie je, w koszty miesigca, w ktorym zostaty
poniesione,

b. $rodki czystosci oraz zakupione na potrzeby reprezentacji, materialy zakupione
na potrzeby administracyjno — gospodarcze, w tym materiaty biurowe i inne odpisuje

si¢ w cigzar kosztow w momencie zakupu,

c. nie wymagalne jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca

delegowania

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoSci:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow

trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych




1.4, warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczysScie
1.5. warto$§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzalnych przez jednostke $rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéow, w tym z tytulu umow
leasingu
1.6. liczbe oraz warto§¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji 1 udziatéw oraz
dhuznych papierow warto$ciowych
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzywaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(' stan pozyczek zagrozonych )
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konhcowym
1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub wynikajagcym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
1.10. kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub leasingu zwrotnego
1.11. Laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru

i formy tych zabezpieczen




1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych ~ w
bilansie

1.15. kwote wyptaconych §rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

39 410,00 zt

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

2.4. informacj¢ o kwocie naleznos$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje




3. inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynaé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Elektronicznie

. Elektronicznie .
Julita podpisany przez Ag nieszka podpisany przez
Julita Marzanna Agnieszka
Marzanna Zmudzinska GertrUda Gertruda Chlebicka
Zmudzinska bata: 20230321 2023.03.09 Chlebicka 73515 50100

14:53:52 +01'00'

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabelanr1

| Zwiegkszenie wartosci po- = Zmniejszenie wartosci ) PA s 8 Zwigkszenie w ciggu roku obro- — < S Warto$¢ netto
= < LD o) 3 o0 o © 2 o
g3 czatkowe 5 poczatkowej = 2 £Sa o B towego =B, S < O skladnikéw aktywow
s = 2z NG 22 c ~ S & N c = S —~
%9 2 g S 2E | €8 | c3 3 25 S c 2w e 3
Nazwa grupy rodza-| § % £ 8, > 5 2%¢ © 2§ % S g &S| £ 3 2, < ey = g2 D) o S
Lp. | jowej skladnika S 3 g S S S o) § o 2 S o £ g-S? 229 - g s %‘ . 3= 2 T85 S 83
akowowtrvalyeh | 5 %S € | 5 | & | A | 2 & | E|Zs848% €4 5 | §s | E | % | § | B3& | % | &%
S g O 2 N IS g2 N < 2 o S ® B N = NS = N 2 N2~ = X ,_-U;
t: = o Q 58 = © T 4::8 S% X T o ?056 2 S o = 2 c 2
g S < E_ = éﬂ g g % o = t"» © (=) o € c = @ 3 c e
i g & = 5 > g S5 = i £8
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
WARTOSCI NIE-
1. |MATERIALNE I 21715,65| 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000| 000 000 0,00]|2171565]21 715,65 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21 715,65 0,00 0,00
PRAWNE
2. |SRODKITRWALE | 3033878 0,00] 13431,80 000| 13431,80] 0,00] 000 000 0,00]43770,58]30338,78 0,00| 13 431,80 000| 13431,80] 0,00 43 770,58 0,00 0,00
1) | Grunty (grupa0) 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 000/ 000] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
2) g‘iﬂg;kl')' lokale 000 0,00 000/ 0,00 000 000 000/ 000| 000 000| 000 000 000 000 000/ 000 0,00 0,00 0,00
Obiekty inzynierii
3) |ladowej i wodnej 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 000/ 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
(grupa 2)
Kotly i maszyny
4) |energetyczne 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 000/ 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
(grupa 3)
Maszyny, urzadzenia
5) lzgftiga;\-‘lfvgfgnego 24529,01| 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 000 000| 0,00|24529,01|24529,01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24 529,01 0,00 0,00
(grupa 4)
Maszyny, urzadzenia
6) |iaparaty specjali- 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 000/ 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
styczne (grupa 5)
7y | Urzadzenia tech- 1012,82| 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 000/ 000 000 1012,82| 1012,82 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1012,82 0,00 0,00
niczne (grupab)
8) (ngf;: ;r)anSp"““ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00
Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci 1 wypo-
9) |sazenie, gdzie indziej 4796,95| 0,00 13 431,80 000| 13431,80| 0,00/ 000 000 0,00|18228,75| 479695 0,00| 13 431,80 000 13431,80| 0,00 18 228,75 0,00 0,00
niesklasyfikowane
(grupa 8)
4. fE'C%'T\'EB'BL'O' 0,00[ 0,00 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00
podpisany przez 9 NIESZKa podpisany przez
Marzanna Julita Marzanna Agnieszka Gertruda

Zmudzinsk Zmudzifska
Data: 2023.03.21

14:53:17 +01'00"

da

Gertruda
Chlebicka

Chlebicka
Data: 2023.03.21
14:52:24 +01'00'
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