
INFORMACJA DODATKOWA 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

 

1.  

 

1.1 nazwę jednostki 

 

 Przedszkole Miejskie w Pakości 

 

1.2 siedzibę jednostki 

 

 

 

ul. Błonie 2a, 88-170 Pakość 

1.3 adres jednostki 

 

 ul. Błonie 2a, 88-170 Pakość 

 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 

 Przedmiotem działalności Przedszkola jest działalność edukacyjna, wychowawcza  

i opiekuńcza w zakresie wychowania przedszkolnego. 

Wychowaniem przedszkolnym obejmuje się dzieci od początku roku szkolnego w roku 

kalendarzowym, w którym dziecko kończy 3 lata, do końca roku szkolnego w roku 

kalendarzowym, w którym dziecko kończy 7 lat. 

Dziecko w wieku 6 lat jest obowiązane odbyć roczne przygotowanie przedszkolne. 

Obowiązek ten rozpoczyna się z początkiem roku szkolnego w roku kalendarzowym,  

w którym dziecko kończy 6 lat. 

Przedszkole realizuje programy wychowania przedszkolnego uwzględniające podstawę 

programową wychowania przedszkolnego. 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 

 

 

01.01.2022 – 31.12.2022 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 

 

 

- 

4. 

 

omówienie przyjętych zasad ( polityki ) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów  

i pasywów ( także amortyzacji ) 

 1. Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości,  

w sposób przewidziany ustawą o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów ustawy  

o finansach publicznych i rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia  

13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych 

zakładów budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 



2. Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych oraz wartości niematerialnych  

i prawnych jednostka przyjęła następujące ustalenia: 

 

a. środki trwałe o wartości początkowej poniżej 10.000,00 zł zalicza się bezpośrednio  

w koszty. Jeżeli cena nabycia przekracza 500,00 zł, jednocześnie wprowadza składnik  

do ewidencji pozabilansowej; 

 

b. składniki majątku o wartości początkowej od 500,00 zł do 9.999,99 zł zalicza się  

do środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych i wprowadza  

do ewidencji bilansowej tych aktywów. Od tego rodzaju składników majątku 

jednostka dokonuje jednorazowych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych  

w pełnej wysokości w miesiącu wydania ich do  użytkowania, 

 

c. jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się 

również: 

- książki i zbiory biblioteczne, 

- środki dydaktyczne, 

- meble, 

- odzież; 

 

d. środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej powyżej 

10.000,00 zł jednostka wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywów  i dokonuje 

od nich odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjątkiem gruntów). 

Odpisów umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje się według stawek 

określonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób 

prawnych. Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się począwszy od miesiąca 

następującego po miesiącu przyjęcia środka trwałego do użytkowania, 

 

e. pozostałe środki trwałe obejmują środki trwałe o wartości początkowej nie 

przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób 

prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania 

przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania. Pozostałe środki 

trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej i umarza się je w 100%  

w miesiącu przyjęcia do używania. Pozostałe środki trwale ewidencjonowane 

ilościowo – wartościowo to m.in.: 

- biurka i stoliki, szafy drewniane i metalowe, krzesła i fotele, 

- faksy, kosze, niszczarki do papieru, 

- telewizory. 

 

f. materiały wycenia się wg cen zakupu, a nie zużyte inwentaryzuje się na koniec roku 

kalendarzowego, 

 

g. inwestycje (środki trwałe w budowie) wycenia się w wysokości ogółu kosztów 

pozostających w bezpośrednim związku z ich wytworzeniem. Za moment ukończenia 

inwestycji uważa się datę odbioru obiektu udokumentowanego protokołem 

przekazania ich do eksploatacji, 

 

h. należności i zobowiązania na dzień ich powstania wycenia się i ewidencjonuje  

w księgach rachunkowych według wartości nominalnej. Na koniec każdego kwartału 

i na dzień bilansowy wycenia się je w kwocie wymagalnej zapłaty – należności  

( z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny), natomiast zobowiązania w kwocie 

wymagalnej zapłaty. Odpisów aktualizujących należności dokonuje się zgodnie             

z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 października 2017 r.         

w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Odsetki 

od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy 



dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych  

w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek 

należnych na koniec tego kwartału, 

 

i. należności długoterminowe wyceniane są w kwocie wymagającej zapłaty, a więc 

łącznie z należnymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujące ich 

wartość( zasada ostrożności) zgodnie z art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowości. Jeżeli 

spłata należności ma nastąpić ratami, to raty płatne w roku obrotowym następującym 

po dniu bilansowym oraz raty zaległe wykazuje się we właściwej pozycji B.II 

aktywów, zaś resztę należności – płatną w okresie powyżej roku – w poz. AIII bilansu 

jednostki budżetowej, 

 

j. należności krótkoterminowe wyceniane są w wartości nominalnej łącznie  

z podatkiem VAT, a na dzień bilansowy w wysokości wymagalnej zapłaty, czyli 

łącznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny,  

tj. w wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o wartość ewentualnych odpisów 

aktualizujących dotyczących należności wątpliwych, 

 

k. długoterminowe aktywa finansowe na dzień przyjęcia do ewidencji wyceniane  

są w cenie nabycia lub cenie zakupu, jeżeli koszty przeprowadzenia transakcji nie  

są istotne. Na dzień bilansowy udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje 

długoterminowe wyceniane są w: 

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości; 

- wartości godziwej; 

- cenie rynkowej, będącej wynikiem przeszacowania ceny nabycia. 

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie wartości bilansowej (netto) 

poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych, 

 

l. środki pieniężne na rachunkach bankowych wycenia się według wartości 

nominalnej . Walutę obcą na dzień bilansowy wycenia się według kursu średniego 

danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzień. W ciągu roku operacje 

sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub zobowiązań wycenia 

się po kursie kupna lub sprzedaży banku, z którego usług korzysta jednostka,                     

lub według kursu waluty wynikającego z obowiązującego jednostkę dokumentu, 

 

m. krótkoterminowe papiery wartościowe wycenia się na dzień bilansowy w cenie 

nabycia lub cenie rynkowej, zależnie od tego która z nich jest niższa, 

n. rozliczenia międzyokresowe kosztów – ich wycena przebiega na poziomie wartości 

nominalnej, 

o. zobowiązania z tytułu dostaw i usług wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, 

czyli łącznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych 

od kontrahentów. 

 

 

3. Ze względu na nieistotny wpływ na sytuację finansową jednostka przyjmuje w zasadach 

wyceny aktywów i pasywów następujące uproszczenia, które nie wywierają istotnie 

ujemnego wpływu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej 

jednostki oraz wyniku finansowego: 

 

a. opłacane z góry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majątkowe  

(i inne) nie podlegają rozliczeniom w czasie za pośrednictwem rozliczeń 

międzyokresowych kosztów, księguje się je, w koszty miesiąca, w którym zostały 

poniesione, 

b. środki czystości oraz zakupione na potrzeby reprezentacji, materiały zakupione  

na potrzeby administracyjno – gospodarcze, w tym materiały biurowe i inne odpisuje 

się w ciężar kosztów w momencie zakupu, 



c. c) nie wymagalne jest potwierdzenie delegacji służbowej pieczątką instytucji miejsca 

delegowania. 

5. inne informacje 

 

 - 

 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, 

zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, 

przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego – 

podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji  lub umorzenia 

 Tabela nr 1 

 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka 

dysponuje takimi informacjami 

 - 

 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów 

trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych 

aktywów finansowych 

 - 

 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

 

 - 

 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzalnych przez jednostkę środków trwałych, 

używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów 

leasingu 

 - 

 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 

dłużnych papierów wartościowych 

  

- 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 

obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązywaniu i stanie na koniec roku 

obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego 

(stan pożyczek zagrożonych ) 

 - 

 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

 

 

- 



1.9. podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym 

umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) 

 

powyżej 1 roku do 3 lat 

 - 

 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 

 - 

 

c) powyżej 5 lat 

 

 - 

 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie  

z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby 

to leasing finansowy lub leasingu zwrotnego 

 - 

 

1.11. Łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru 

i formy tych zabezpieczeń 

 - 

 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 

gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 

zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 - 

 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 

czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 

otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 - 

 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

 - 

 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 

 49 075,78 zł 

 

1.16. inne informacje 

 

 - 

2.  

 

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

 



 - 

 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 

powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 

 

- 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości 

lub które wystąpiły incydentalnie 

 - 

 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe 

podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych  

w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

 - 

 

2.5. inne informacje 

 

 - 

 

3. inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć  

na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

 - 

 

 

 

 

 

2023.03.09 

………………………………..                   ……………………   ……………………… 

          (główny księgowy)     (rok, miesiąc, dzień)         (kierownik jednostki) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

1. 

WARTOŚCI NIE-

MATERIALNE I 

PRAWNE 

905,91 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 905,91 905,91 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 905,91 0,00 0,00 

2. ŚRODKI TRWAŁE 98 595,91 0,00 4 463 037,03 0,00 4 463 037,03 0,00 0,00 0,00 0,00 4 561 632,94 98 595,91 0,00 611 062,97 0,00 611 062,97 0,00 709 658,88 0,00 3 851 974,06 

1) Grunty (grupa 0) 0,00 0,00 2 038,33 0,00 2 038,33 0,00 0,00 0,00 0,00 2 038,33 0,00  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 038,33 

2) 
Budynki i lokale 

(grupa 1) 
0,00 0,00 4 203 336,72 0,00 4 203 336,72 0,00 0,00 0,00 0,00 4 203 336,72 0,00 0,00 359 027,13 0,00 359 027,13 0,00 359 027,13 0,00 3 844 309,59 

3) 

Obiekty inżynierii  

lądowej i wodnej 

(grupa 2) 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4) 

Kotły i maszyny 

energetyczne  

(grupa 3) 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

5) 

Maszyny, urządzenia 

i aparaty ogólnego 

zastosowania  

(grupa 4) 

13 486,98 0,00 1 888,00 0,00 1 888,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15 374,98 13 486,98 0,00 1 888,00 0,00 1 888,00 0,00 15 374,98 0,00 0,00 

6) 

Maszyny, urządzenia 

i aparaty specjali-

styczne (grupa 5) 

0,00 0,00 81 593,72 0,00 81 593,72 0,00 0,00 0,00 0,00 81 593,72 0,00 0,00 75 967,58 0,00 75 967,58 0,00 75 967,58 0,00 5 626,14 

7) 
Urządzenia tech-

niczne (grupa 6) 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

8) 
Środki transportu 

(grupa 7) 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

9) 

Narzędzia, przyrządy, 

ruchomości i wypo-

sażenie, gdzie indziej 

niesklasyfikowane 

(grupa 8) 

85 108,93 0,00 174 180,26 0,00 174 180,26 0,00 0,00 0,00 0,00 259 289,19 85 108,93 0,00 174 180,26 0,00 174 180,26 0,00 259 289,19 0,00 0,00 

4. 
ZBIORY BIBLIO-

TECZNE 
9 805,12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 805,12 9 805,12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9 805,12 0,00 0,00 
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