Zarzadzenie Nr 4/2025
Kierownika Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pakos¢
z dnia 27 czerwca 2025 .

w sprawie wyznaczenia osoby petniacej funkcje Redaktora BIP oraz powotania Zespotu redaktoréw BIP

Na podstawie § 5 pkt 1 ust. 2 Regulaminu pracy Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pako$¢ oraz ustawy z dnia
6 wrzesnia 2021 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 nr 112 poz. 1198 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuije:
§1
1. Wyznacza sie Panig Pauline Kruszka na Redaktora BIP w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pako$¢.
2. Powotuje sie Zespdt redaktoréw BIP w sktadzie:
- Jacek Malinowski

- Agnieszka Frackowiak.

3. Zakres zadan Redaktora oraz Zespotu zostat okreslony w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Kierownika
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pako$¢.

§2

W zakresie realizacji zadan wskazanych w § 1 ust. 3 Zespot podlegajg bezposrednio Kierownikowi Centrum Ustug
Wspoinych Gminy Pakosc¢.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Paulina Kruszka

p.o. Kierownika
Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Pakos¢



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia 4/2025 .
Kierownika Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pako$¢
z dnia 27 czerwca 2025 .

§1
Do zadan Redaktora BIP oraz Zespotu redaktorow BIP nalezy w szczegolnosci:
1) tworzenie, modyfikacja i usuwanie struktury BIP;
2) nadawanie, modyfikowanie usuwanie uprawniefi do publikowania informacji w BIP;

3) nadzér nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych loginéw oraz haset dostepu do panelu
administracyjnego BIP;

4) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym formatowaniem informacji publicznych publikowanych w BIP;

5) wspotpraca z redaktorami BIP, udzielanie im niezbednej pomocy technicznej w celu realizacji zadan
zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz przekazywanie im zlecen i egzekwowanie ich wykonania.

6) W przypadku nieobecno$ci Redaktora BIP jego obowigzki przejmuje Zespdt redaktoréw BIP.
7) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;

8) nadzor nad zachowaniem zgodno$ci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym
| prawnym oraz zachowaniem ich kompletno$ci i spojnosci;

9) zgtaszanie problemdw i nieprawidtowosci zwigzanych z funkcjonowaniem BIP.

§2

W przypadku gdy informacja publiczna podlega publikacji w BIP pracownik odpowiedzialny za jej
wytworzenie lub przechowywanie zobowigzany jest prawidtowo przekaza¢ jg redaktorowi BIP.

Za prawidtowe przekazanie informacji publicznej do redaktora BIP nalezy rozumie¢:
1) przekazywanie informacji kompletnej i w jakoSci nie pozostawiajacej watpliwosci co do jej tresci;

2) przekazanie informacji ze stosownym wyprzedzeniem, ktére umozliwia jej terminowe zamieszczenie w
BIP przez redaktora BIP;

3) przekazanie informacji publicznej z wytaczeniem jawnosci danych prawnie chronionych wraz z
niezbednym komentarzem.

4) Autor przekazujacy informacje do redaktora BIP zobowigzany jest zweryfikowaé poprawnos¢ jej
publikacji w BIP.



§3

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Centrum Ustug Wspdinych
Gminy Pakos¢.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



